
27 de julio de 2011

Calendario Anual de Actividades 2011
Juntas Locales y Distritales Ejecutivas



Unidades Responsables

Total JLE JDE

106 Dirección del Secretariado 3 2 1
012 Coordinación y Análisis 2 1

108 Dirección Jurídica 9 5 4
017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales 2 2
018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas 2 2
049 Requerimientos de Normatividad y Consulta en Materia Electoral 1

109 Unidad de Servicios de Informática 8 4 4
021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE) 4 4

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 40 22 18
024 Participación con los Órganos de Vigilancia 5 5
025 Operación en Campo 13 11

Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales y Distritales Ejecutivas

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2011

025 Operación en Campo 13 11
027 Consulta Electoral 4 2

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 16 8 8
028 Partidos Políticos 2 2
030 Pautado, Producción y Distribución de Materiales 1 1
063 Dirección del Proyecto de Verificación y Monitoreo 2 2
064 Dirección de Análisis e Integración 3 3

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 70 40 30
031 Estadística y Documentación Electoral 11 9
032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados 24 16
033 Evaluación y Estudios para la Planeación 5 5
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Unidades Responsables

Total JLE JDE

Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales y Distritales Ejecutivas

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2011

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 42 24 18
034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos 10 7
035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos 14 11

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica 36 19 17
036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana 5 4
037 Difusión y Campañas Institucionales 4 4
038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico 3 2
053 Planeación de la Capacitación Electoral 7 7

116 Dirección Ejecutiva de Administración 33 21 12
039 Administración de Recursos Humanos 5 2
040 Administración de Recursos Materiales y Servicios 3
041 Administración de Recursos Financieros 10 7041 Administración de Recursos Financieros 10 7
052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil 3 3

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación 26 14 12
055 Unidad de Enlace 2 2
056 Red Nacional de Información y Documentación 3 3
057 Archivo Institucional 9 7

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 4 2 2
074 Dirección de Vinculación con Mexicanos Residentes en el Extranjero 1 1
075 Dirección de Vinculación Interna 1 1

TOTAL 287 161 126
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales y Distritales Ejecutivas

Gráfico Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2011
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

106 012 JL 01 Recibir de las juntas ejecutivas
distritales de la entidad, los
informes mensuales de actividades,
resumirlos e incluir la información
concerniente a la Junta Ejecutiva
Local para enviar el informe
mensual respectivo de la Junta
Ejecutiva Local al Secretario
Ejecutivo, vía SIJELYD.

106 012 004 01-Ene-11 31-Dic-11 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Artículos 125, párrafo 1,
inciso m) y 136, párrafo 1,
inciso d) del COFIPE.
Artículo 53, párrafo 1,
incisos d) y e) y 55, párrafo
1, inciso c) del Reglamento
Interior del IFE.

106 012 JL 02 Enviar al Secretario Ejecutivo la
información que la Junta Ejecutiva
Local considere debe ser del
conocimiento de la Junta General

106 012 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

106 Dirección del Secretariado

012 Coordinación y Análisis

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Volumen Mensual
Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

conocimiento de la Junta General
Ejecutiva para su atención.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

106 012 JD 01 Enviar vía SIJELYD al Vocal
Ejecutivo Local, el informe mensual
de actividades.

106 012 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Artículo 125, párrafo 1,
inciso m) del COFIPE.
Artículo 53, párrafo 1,
incisos d) y e) del
Reglamento Interior del
IFE.

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

106 Dirección del Secretariado

012 Coordinación y Análisis

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 017 JL 01 Informar, dentro de los tres días
posteriores a los términos
concedidos a los Consejos o Juntas
Distritales, en el formato
correspondiente, sobre la
presentación, trámite y/o
sustanciación de los Medios de
Impugnación interpuestos en la
entidad.

108 017 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 6

108 017 JL 02 Informar, dentro de los tres días
posteriores a los términos
concedidos a los Consejos o Juntas
Distritales, en el formato

108 017 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Derivada de 
Órganos 
Centrales

108 Dirección Jurídica

017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

correspondiente, sobre el
seguimiento y sentido de la
resolución de los Medios de
Impugnación interpuestos en la
entidad.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 017 JD 01 Informar al Secretario del Consejo o
Junta Local, dentro de los tres días
siguientes a la conclusión del
bimestre, en el formato
correspondiente, sobre la
presentación y trámite de los
Medios de Impugnación
interpuestos.

108 017 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 6

108 017 JD 02 Informar al Secretario del Consejo o
Junta Local, dentro de los tres días
siguientes a la conclusión del
trimestre, en el formato
correspondiente sobre el
seguimiento y sentido de la

108 017 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Actividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

108 Dirección Jurídica

017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales

resolución de los Medios de
Impugnación  interpuestos.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 018 JL 01 Informar a la Dirección Jurídica
sobre la presentación, trámite y/o
sustanciación de los procedimientos
administrativos sancionadores en la
entidad. 

108 018 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

108 018 JL 02 Informar a la Dirección Jurídica
sobre la presentación y remisión a
la Secretaría del Consejo General,
de las denuncias que se presenten
en la entidad.

108 018 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

108 Dirección Jurídica

018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 018 JD 01 Informar a la Junta Local Ejecutiva
sobre la presentación, trámite y
sustanciación de los procedimientos
administrativos sancionadores
interpuestos ante la Junta Distrital.

108 018 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

108 018 JD 02 Informar a la Junta Local Ejecutiva
sobre la presentación y remisión al
Secretario del Consejo General, de
las denuncias interpuestas en el
órgano subdelegacional.

108 018 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

108 Dirección Jurídica

018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 049 JL 01 Informar dentro de los cinco días
posteriores a la conclusión de cada
trimestre, respecto de la suscripción
de los convenios de apoyo y
colaboración celebrados por la
Junta, y de aquellos en los que se
coadyuve en su negociación con
órganos centrales del Instituto, así
como de las reformas que se
formulen a la Constitución, a la ley o
código electoral y a la normatividad
relativa a medios de impugnación
comicial de la entidad.

108 049 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

108 Dirección Jurídica

049 Requerimientos de Normatividad y Consulta en Materia Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Volumen Mensual
Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

109 021 JL 01 Revisión y mantenimiento de la
infraestructura de cómputo y
comunicaciones.

109 021 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2

109 021 JL 02 Respaldar la información de las
bases de datos de los sistemas y
servicios de información.

109 021 002 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

109 021 JL 03 Validar y actualizar los datos en el
Directorio Institucional y telefonía IP
del personal que labora en la Junta
Local.

109 021 002 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

109 Unidad de Servicios de Informática

021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE)

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

109 021 JL 04 Actualizar el inventario de bienes
informáticos del Instituto.

109 021 012 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

109 021 JD 01 Revisión y mantenimiento de la
infraestructura de cómputo y
comunicaciones.

109 021 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2

109 021 JD 02 Respaldar la información de las
bases de datos de los sistemas y
servicios de información.

109 021 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

109 021 JD 03 Validar y actualizar los datos en el
Directorio Institucional y telefonía IP
del personal que labora en la Junta
Distrital.

109 021 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 Unidad de Servicios de Informática

021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE)

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

109 021 JD 04 Actualizar el inventario de bienes
informáticos del Instituto.

109 021 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 024 JL 01 Verificar y documentar la
integración, instalación y
funcionamiento de la Comisión
Local de Vigilancia, así como el
cumplimiento de los acuerdos de
las Comisiones de Vigilancia
Nacional, Local y Distritales.

111 024 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

111 024 JL 02 Atender las solicitudes que formulen 
los partidos políticos y transmitirles
los informes que presente el
Registro Federal de Electores.

111 024 002 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Clave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 024 Participación con los Órganos de Vigilancia

111 024 JL 03 Documentar las supervisiones que
realiza la Comisión Local de
Vigilancia a los Programas del
Registro Federal de Electores.

111 024 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2

111 024 JL 04 Mantener actualizado el Sistema de
Información de las Comisiones de
Vigilancia versión Intranet y el
expediente de los representantes de 
los partidos políticos acreditados
ante la CLV.

111 024 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 024 Participación con los Órganos de Vigilancia

111 024 JL 05 Integrar y remitir a la Dirección de la
Secretaría de las Comisiones de
Vigilancia del Registro Federal de
Electores copia de la
documentación comprobatoria de
los recursos asignados a las
comisiones de vigilancia de la
entidad.

111 024 007 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 024 JD 01 Verificar y documentar la
integración, instalación y
funcionamiento de la Comisión
Distrital de Vigilancia así como el
cumplimiento de los acuerdos de
las Comisiones de Vigilancia
Nacional y Local.

111 024 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

111 024 JD 02 Atender las solicitudes de
información que formulen los
partidos políticos y transmitirles los
informes que presente el Registro
Federal de Electores.

111 024 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Clave Derivada de 
Junta Local

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 024 Participación con los Órganos de Vigilancia

111 024 JD 03 Documentar las supervisiones que
realiza la Comisión Distrital de
Vigilancia a los Programas del
Registro Federal de Electores.

111 024 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2

111 024 JD 04 Mantener actualizado el Sistema de
Información de las Comisiones de
Vigilancia versión intranet y el
expediente de los representantes de 
los partidos políticos acreditados
ante la CDV.

111 024 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

111 024 JD 05 Integrar y remitir a la Vocalía del
Registro Federal de Electores de la
Junta Local Ejecutiva copia de la
documentación comprobatoria de
los recursos asignados a la
Comisión Distrital de Vigilancia.

111 024 JL 05 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 025 JL 01 Elaborar el reporte de los cursos de
capacitación sobre procedimientos
operativos impartidos a los
funcionarios de los órganos
desconcentrados para la operación
de módulos.

111 025 009 01-Abr-11 31-Oct-11 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 02 Dar seguimiento y control a las
actividades relativas a la
instrumentación de los
procedimientos de reincorporación
al Padrón Electoral de ciudadanos
rehabilitados en sus derechos
políticos aplicable: por petición
ciudadana en MAC y por

111 025 037 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Clave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 025 Operación en Campo

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

ciudadana en MAC y por
Notificación Judicial..

111 025 JL 03 Elaborar el informe de gabinete y
campo, del Programa de Bajas por
Suspensión de Derechos Políticos a
nivel local.

111 025 039 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de enero
del año siguiente.

111 025 JL 04 Elaborar el informe de gabinete y
campo, del programa de Bajas por
Defunción a nivel local.

111 025 041 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de enero
del año siguiente.

111 025 JL 05 Elaborar el informe del Programa
Correctivo de Detección y
Eliminación de Registros
Duplicados, a nivel local.

111 025 042 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de enero
del año siguiente.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 025 Operación en Campo

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

111 025 JL 06 Concertar con las Instituciones
Externas la firma de Convenios de
Apoyo y Colaboración, e informar a
Oficinas Centrales los avances de
la firma de Convenios. 

111 025 043 16-Ene-11 15-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JL 07 Dar seguimiento a las actividades
en las Vocalías del Registro Federal
de Electores de las Juntas
Distritales Ejecutivas, para la
aplicación del Procedimiento para el
Tratamiento de Registros y
Trámites con Datos Personales
Presuntamente Irregulares

111 025 046 01-Ene-11 30-Nov-11 Reporte 1 1 2

Presuntamente Irregulares. 

111 025 JL 08 Llevar el seguimiento, definir el plan
de trabajo y elaborar el informe final
de resultados del retiro y
destrucción de credenciales, por
aplicación del artículo 199, párrafo I
del COFIPE.

111 025 048 01-Mar-11 15-Dic-11 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 09 Coordinar y generar el reporte del
operativo de campo para la
Formulación del, a) Tercer Aviso
Ciudadano 2010-2011; b) Primer
Aviso 2011 y c) , Segundo Aviso
Ciudadano  2011 .

111 025 049 16-Ene-11 15-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Subprograma: 025 Operación en Campo

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

111 025 JL 10 Dar seguimiento a las actividades
en las Vocalías Distritales del RFE,
para la aplicación del Procedimiento
Alterno para dar de Baja del Padrón
Electoral los registros de
ciudadanos fallecidos.

111 025 050 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de enero
del año siguiente.

111 025 JL 11 Dar seguimiento a los trabajos de la
VNM2011 e integrar los reportes e
informes de resultados obtenidos.

111 025 051 15-Mar-11 30-Jun-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JL 13 Dar seguimiento a los casos de
afectación al marco geográfico
electoral, tales como: creación de
municipios, modificación de límites
municipales; así como del
Programa de Reseccionamiento y
en su caso al operativo de
notificación ciudadana, en los
términos que aprueben las
instancias competentes.

111 025 055 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

111 025 JL 14 Participar en la Reunión Nacional
de Vocales Ejecutivos y del
Registro Federal de Electores
adscritos a Juntas Locales
Ejecutivas, preparatoria del proceso
electoral federal 2011-2012.

111 025 095 23-Jun-11 25-Jun-11 Reunión 1 1 Fecha de realización sujeta 
a las necesidades técnico-
operativas en materia
registral.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 025 JD 01 Elaborar el reporte de los cursos de
capacitación sobre procedimientos
operativos impartidos a los
funcionarios de los órganos
desconcentrados para la operación
de módulos

111 025 JL 01 01-Abr-11 31-Oct-11 Reporte 1 1 1 3

111 025 JD 02 Verificar en campo las testimoniales
de corroboración de datos, para
determinar si el registro
corresponde con el ciudadano
suspendido en sus Derechos
Político Electorales.

111 025 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de
enero del año siguiente.

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

025 Operación en Campo

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

111 025 JD 03 Verificar en campo las testimoniales
de corroboración de datos, para
determinar si el registro
corresponde con el ciudadano
fallecido.

111 025 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de
enero del año siguiente.

111 025 JD 04 Dar seguimiento a la captura de las
cédulas de campo y notificar a la
Vocalía Local del R.F.E., el avance
de campo del Programa Correctivo
Permanente de Duplicados.

111 025 JL 05 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de
enero del año siguiente.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

025 Operación en Campo

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

111 025 JD 05 Integrar el reporte de resultados
obtenidos producto de las
notificaciones y aclaraciones
ciudadanas, derivadas del
Procedimiento para el Tratamiento
de Registros y Trámites con Datos
Personales Presuntamente
Irregulares. 

111 025 JL 07 01-Ene-11 30-Nov-11 Reporte 1 1 2

111 025 JD 06 Coordinar el retiro de formatos de
credencial y elaborar el informe
final, por aplicación del artículo 199,
párrafo 1 del COFIPE, de los
Módulos de Atención Ciudadana de
los Módulos de su ámbito de

111 025 JL 07 01-Mar-11 15-Dic-11 Informe 1 1 1 3

los Módulos de su ámbito de
responsabilidad y remitir el reporte
de la actividad.

111 025 JD 07 Coordinar y generar el reporte del
operativo de campo para la
Formulación del a) Tercer Aviso
Ciudadano 2010-2011; b) Primer
Aviso 2011 y c)Segundo Aviso
Ciudadano  2011 .

111 025 JL 09 16-Ene-11 15-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JD 08 Dar seguimiento a las actividades
derivadas de la aplicación del
Procedimiento Alterno para dar de
Baja del Padrón Electoral los
registros de ciudadanos fallecidos.

111 025 JL 10 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 El último trimestre se
reporta en el mes de
enero del año siguiente.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

025 Operación en Campo

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

111 025 JD 09 Dar seguimiento a los trabajos de la
VNM2011 e integrar los reportes e
informes de resultados obtenidos.

111 025 JL 11 15-Mar-11 30-Jun-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JD 10 Elaborar y enviar el reporte de los
trabajos de campo y gabinete de la
sistematización y digitalización
cartográfica; así como de la
georeferenciación ciudadana.

111 025 JL 12 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JD 11 Coadyuvar en el seguimiento a los
casos de afectación al Marco
Geográfico Electoral por la creación
de municipios, modificación de
límites municipales; así como del
Programa de Reseccionamiento y
en su caso al operativo de
notificación ciudadana, en los
términos que aprueben las
instancias competentes.

111 025 JL 13 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4
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111 027 JL 01 Elaborar informes estadísticos de
asistencia y seguimiento a las
consultas de los partidos políticos a
las bases de datos del Padrón
Electoral, así como a las consultas
de los ciudadanos en materia de
situación registral, en los CECEOC;
y mantener permanentemente
informada a la Dirección de
Atención Ciudadana de la DERFE.

111 027 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 JL 02 Atender y dar seguimiento a las
quejas pendientes de solución que
le sean enviadas por la Dirección de

111 027 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Consulta Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

le sean enviadas por la Dirección de
Atención Ciudadana.

111 027 JL 03 Dar seguimiento a los informes
realizados por las Comisiones
Distritales de Vigilancia respecto de
lo expresado por la ciudadanía en
los buzones de quejas y
sugerencias.

111 027 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

Página 23



Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Consulta Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

111 027 JL 04 Supervisar la operación y
funcionamiento de libre acceso a
los sistemas informáticos disponible
a la ciudadanía en cada Junta
Distrital Ejecutiva para la consulta
del Padrón Electoral y la Lista
Nominal de Electores (CEDIC) y
mantener permanentemente
informada a la Dirección de
Atención Ciudadana de la DERFE.

111 027 009 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4
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111 027 JD 01 Realizar la captura de las boletas
que contienen lo expresado por la
ciudadanía a través del buzón de
quejas y sugerencias y reportarlo a
la Dirección de Atención Ciudadana
de la DERFE, a través del portal de
intranet habilitado para tal efecto.

111 027 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 JD 02 Asistir y orientar a los ciudadanos
que acceden a los sistemas
informáticos que contiene el Padrón
Electoral y la Lista Nominal de
Electores, a través de los Centros
Distritales de Información

111 027 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Consulta Electoral

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Ciudadana (CEDIC), así como
reportar el número de consultas a
los CECEOC.
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112 028 JL 01 En su caso, realizar las gestiones
necesarias a efecto de investigar la
existencia y funcionamiento de las
sedes nacionales y delegaciones
estatales de las organizaciones que
pretenden obtener su registro como
Agrupación Política Nacional.

112 028 012 01-Feb-11 30-Abr-11 Reporte 1 1 2 COFIPE: Artículo 35, 1, a)

112 028 JL 02 Solicitar apoyo y asesoría a la
Dirección Ejecutiva de Prerrogativas 
y Partidos Políticos con respecto a
los trámites y solicitudes que ante
las Juntas Locales realicen los

112 028 028 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 129, 1,
m)

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

028 Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

las Juntas Locales realicen los
partidos y agrupaciones en relación
a sus derechos y obligaciones.
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112 028 JD 01 En su caso, realizar las gestiones
necesarias a efecto de investigar la
existencia y funcionamiento de las
sedes nacionales y delegaciones
estatales de las organizaciones que
pretenden obtener su registro como
Agrupación Política Nacional.

112 028 JL 01 01-Feb-11 30-Abr-11 Reporte 1 1 2 COFIPE: Artículo 35, 1,
a)

112 028 JD 02 Solicitar apoyo y asesoría a la
Dirección Ejecutiva de Prerrogativas 
y Partidos Políticos con respecto a
los trámites y solicitudes que ante
las Juntas Locales realicen los

112 028 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 129, 1,
m)

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

028 Partidos Políticos

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

partidos y agrupaciones en relación
a sus derechos y obligaciones.
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112 030 JL 01 Notificar las pautas, órdenes de
transmisión y promocionales que
ordene el Instituto, a las estaciones
de radio y canales de televisión, en
su entidad federativa.

112 030 008 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 129, 1, g)

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

030 Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 
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112 030 JD 01 Notificar las pautas, órdenes de
transmisión y promocionales que
ordene el Instituto, a las estaciones
de radio y canales de televisión, en
su entidad federativa.

112 030 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 129, 1,
g)

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

030 Pautado, Producción y Distribución de Materiales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local
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112 063 JL 01 Coordinar las actividades de
verificación de las transmisiones de
los programas y promocionales de
los partidos políticos, autoridades
electorales en los Centros de
Verificación y Monitoreo a su cargo
en periodos no electorales. 

112 063 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

112 063 JL 02 Coordinar las actividades de
verificación de las transmisiones de
los promocionales de los partidos
políticos y autoridades electorales
en los Centros de Verificación y

112 063 002 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

063 Dirección del Proyecto de Verificación y Monitoreo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

en los Centros de Verificación y
Monitoreo a su cargo de los
procesos electorales locales que se
lleven a cabo en las entidades
federativas durante 2011.
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112 063 JD 01 Coordinar las actividades de
verificación de las transmisiones de
los programas y promocionales de
los partidos políticos, autoridades
electorales en los Centros de
Verificación y Monitoreo a su cargo
en periodos no electorales. 

112 063 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

112 063 JD 02 Coordinar las actividades de 112 063 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

063 Dirección del Proyecto de Verificación y Monitoreo

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

063 J 0 Coo d a as act dades de
verificación de las transmisiones de
los promocionales de los partidos
políticos y autoridades electorales
en los Centros de Verificación y
Monitoreo a su cargo de los
procesos electorales locales que se
lleven a cabo en las entidades
federativas durante 2011.

063 J 0 0 e 3 c o e CO t cu o 6,
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112 064 JL 01 Notificar a los concesionarios y
permisionarios, en su entidad
federativa, los presuntos
incumplimientos a los pautados,
requiriéndoles manifiesten las
razones técnicas que generaron
dicho incumplimiento.

112 064 009 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

112 064 JL 02 Remitir a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos,
los acuses de notificación, hechos a
las emisoras de radio y televisión,
de las medidas cautelares que
emitan los órganos competentes del
Instituto.

112 064 011 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 355, 2

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Instituto.

112 064 JL 03 Remitir a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos,
los informes de avisos de
requerimientos y de reprogramación
de los medios de comunicación
electrónicos de su entidad.

112 064 010 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7
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112 064 JD 01 Notificar a los concesionarios y
permisionarios, en su entidad
federativa, los presuntos
incumplimientos a los pautados,
requiriéndoles manifiesten las
razones técnicas que generaron
dicho incumplimiento.

112 064 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7

112 064 JD 02 Remitir a la Junta Local Ejecutiva,
los acuses de notificación, hechos a
las emisoras de radio y televisión,
de las medidas cautelares que
emitan los órganos competentes del
Instituto.

112 064 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 355, 2

Actividad

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

064 Dirección de Análisis e Integración

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

112 064 JD 03 Remitir a la Junta Local Ejecutiva,
los informes de avisos de
requerimientos y de reprogramación
de los medios de comunicación
electrónicos de su entidad.

112 064 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 COFIPE: Artículo 76, 7
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113 031 JL 01 Dar seguimiento al resguardo de los
paquetes electorales de 2006, así
como a las condiciones delos
inmuebles y espacios de custodia,
mediante las visitas diarias de
supervisión a las bodegas estatales. 

113 031 011 05-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1

113 031 JL 02 Atender las solicitudes que se
presenten y dar seguimiento a la
entrega y recuperación o, en su
caso, cobro de los materiales
electorales proporcionados en
comodato e informar a la DEDE.

113 031 008 01-Feb-11 16-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Fundamento legal:
COFIPE, artículo 133,
párrafo 1, incisos a) y b). 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

113 031 JL 03 Participar en la evaluación de la
distribución del disco compacto del
Sistema de Consulta de la
Estadística de las Elecciones
Federales de 2009, llevando a cabo
las acciones siguientes:
a) Contestar el cuestionario
respectivo.
b) Coordinar el llenado de
cuestionarios por las juntas
ejecutivas distritales de su entidad.
c) Informar a OC del cumplimiento
de la actividad.

113 031 012 15-Feb-11 28-Feb-11 Informe 1 1 COFIPE Artículo 130,
párrafo 1, inciso f).
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

113 031 JL 04 Participar en la actualización del
Programa de Distribución Nacional
de la Documentación y los
Materiales Electorales de 2012 y en
la determinación de los costos de
su aplicación.
a) Analizar conjuntamente con las
juntas distritales ejecutivas de su
entidad, el Programa enviado por la
DEDE y, en su caso, presentar las
propuestas para su mejoramiento.
b) Determinar, conjuntamente con
las juntas distritales ejecutivas de
su entidad, los costos para la
aplicación del Programa conforme a
los lineamientos establecidos.

113 031 002 01-Mar-11 13-May-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículo 130,
párrafo 1, inciso c).

113 031 JL 05 Realizar una prueba, en su caso,
con el prototipo de Boleta
Electrónica que contiene las
modificaciones derivadas de las
pruebas del 2010, para medir el
impacto de estas, de acuerdo a la
selección de entidades que realice
la DEOE para tal fin.

113 031 019 01-Abr-11 29-Jul-11 Documento 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

113 031 JL 06 Recibir y aplicar los lineamientos
para la realización de una prueba
de funcionalidad de los modelos de
materiales electorales que se
utilizarán en el Proceso Electoral
Federal 2011-2012 y remitir la
información a la DEDE.

113 031 004 07-Mar-11 15-Abr-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 130,
párrafo 1, inciso b) y c);
200, párrafo 2, inciso a);
239, párrafo 6; 241, párrafo
1, inciso b); 255, párrafo 1,
incisos e), f) e i) y 3; 256,
párrafos 1 y 2; 259, párrafo
5, inciso d); 265, párrafos
1, 2, 3 y 4, inciso a) y b);
281, párrafo 4; 282, párrafo
2.

113 031 JL 07 Recibir y aplicar los lineamientos
para coordinar a las juntas
distritales ejecutivas en la

113 031 005 14-Mar-11 15-Abr-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículo 244,
párrafo 1; 247 párrafo 1distritales ejecutivas en la

realización de una prueba piloto de
los documentos electorales a utilizar
en el Proceso Electoral federal 2011-
2012 y remitir la información a la
DEDE.

párrafo 1; 247, párrafo 1,
incisos b) y c), y párrafo 2;
252; 255, párrafo 1, inciso
g); 259, párrafos 1, 4,
incisos a) y b), párrafo 5,
incisos a), b), c), d), e), f) y
párrafos 6 y 7; 261, 262,
263, párrafos 1 y 2; 264,
párrafos 4 y 5; 267; 270,
párrafo 1, inciso b); 272;
273; 274, párrafo 1, incisos
a), b), c) y d); 279; 281,
párrafo 1, incisos a), b), c)
y párrafos 2 y 3; 282; 295,
párrafo 1, inciso b) y 298,
párrafo 1, incisos d) y f).
Art. 130, párrafo 1, incisos
b) y c).  
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

113 031 JL 08 Participar en la elaboración de la
propuesta de la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral, para el Anteproyecto de
Presupuesto del año 2012, en los
siguientes aspectos:
a) Recursos necesarios para el
pago de arrendamiento y servicios
de los inmuebles que ocupan las
bodegas estatales en las que se
resguarda la documentación
electoral de 2006.
b) Recursos necesarios para el
acondicionamiento y equipamiento
de las bodegas electorales
distritales y de sus espacios de

113 031 023 08-Abr-11 23-Jun-11 Proyecto 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 106,
párrafo 2; 130 párrafo 1,
incisos a); y 153 párrafo 1,
inciso h).

y p
descanso, aseo y alimentación para
el personal de custodia. 

113 031 JL 09 Realizar los ejercicios y pruebas de
funcionamiento de los Sistemas de
Observadores Electorales,
Ubicación de Casillas y de
Distribución de la Documentación y
Materiales Electorales; supervisar
que las juntas ejecutivas distritales
de su Entidad Federativa efectúen
lo correspondiente de acuerdo a los
lineamientos establecidos e
informar a la DEDE.

113 031 017 01-Abr-11 20-Dic-11 Informe 1 2 3 COFIPE: Observadores
electorales: Artículo 5,
párrafo 4
Ubicación de casillas:
Artículo 242.
Documentación y
Materiales Electorales,
Artículo 254 y 255.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

113 031 JL 10 Realizar los ejercicios y prueba de
funcionamiento del Sistema de
Sesiones de Consejo, supervisar
que las juntas ejecutivas distritales
de su Entidad Federativa efectúen
lo correspondiente, de acuerdo a
los lineamientos establecidos e
informar a la DEDE.

113 031 017 01-Jun-11 30-Sep-11 Informe 1 1

113 031 JL 11 Recibir y aplicar los lineamientos
para utilizar y distribuir a las juntas
ejecutivas distritales la cartulina
opalina necesaria para la impresión
de gafetes de los Observadores

113 031 033 19-Sep-11 27-Oct-11 Reporte 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 5,
párrafo 4, incisos a), d) e i)
y 152 párrafo 1, inciso g).

de gafetes de los Observadores
Electorales acreditados y sus
respectivos portagafetes.
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113 031 JD 01 Atender las solicitudes y dar
seguimiento a la entrega y
recuperación de los materiales
electorales proporcionados en
comodato e informar a la Junta
Local Ejecutiva.

113 031 JL 02 03-Feb-11 13-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 Fundamento legal:
COFIPE, artículo 133,
párrafo 1, incisos a) y b). 

113 031 JD 02 Participar en la evaluación de la
distribución del disco compacto del
Sistema de Consulta de la
Estadística de las Elecciones
Federales de 2009, llevando a cabo
las acciones siguientes:
a) Contestar el cuestionario
respectivo.
b) Notificar a la Junta Ejecutiva

113 031 JL 03 15-Feb-11 28-Feb-11 Cuestionario 1 1 COFIPE Artículo 130,
párrafo 1, inciso f).

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave Derivada de 

Junta Local

b) Notificar a la Junta Ejecutiva
Local su requisitado.

113 031 JD 03 Participar en la actualización del
Programa de Distribución Nacional
de la Documentación y los
Materiales Electorales de 2012 y en
la determinación de los costos de
su aplicación.
a) Analizar conjuntamente con la
junta local ejecutiva de su entidad,
el Programa enviado por la DEDE y,
en su caso, presentar las
propuestas para su mejoramiento.
b) Determinar, conjuntamente con
la junta local ejecutiva de su
entidad, los costos para la
aplicación del Programa conforme a
los lineamientos establecidos.

113 031 JL 04 07-Mar-11 06-May-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículo 130,
párrafo 1, inciso c).
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave Derivada de 

Junta Local

113 031 JD 04 Participar conjuntamente con la
junta local ejecutiva de su entidad,
en la prueba piloto de funcionalidad
de los modelos de materiales
electorales que se proponen utilizar
en el Proceso Electoral Federal
2011-2012.

113 031 JL 06 09-Mar-11 13-Abr-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 130,
párrafo 1, inciso b) y c);
200, párrafo 2, inciso a);
239, párrafo 6; 241,
párrafo 1, inciso b); 255,
párrafo 1, incisos e), f) e
i) y 3; 256, párrafos 1 y 2;
259, párrafo 5, inciso d);
265, párrafos 1, 2, 3 y 4,
inciso a) y b); 281,
párrafo 4; 282, párrafo 2.

113 031 JD 05 Participar conjuntamente con la 113 031 JL 07 16-Mar-11 13-Abr-11 Informe 1 1 Fundamento legal:
junta local ejecutiva de su entidad,
en la prueba piloto de los
documentos electorales que se
proponen utilizar en el Proceso
Electoral Federal  2011-2012.

COFIPE, artículo 244,
párrafo 1; 247, párrafo 1,
incisos b) y c), y párrafo
2; 252; 255, párrafo 1,
inciso g); 259, párrafos 1,
4, incisos a) y b), párrafo
5, incisos a), b), c), d), e),
f) y párrafos 6 y 7; 261,
262, 263, párrafos 1 y 2;
264, párrafos 4 y 5; 267;
270, párrafo 1, inciso b);
272; 273; 274, párrafo 1,
incisos a), b), c) y d);
279; 281, párrafo 1,
incisos a), b), c) y
párrafos 2 y 3; 282; 295,
párrafo 1, inciso b) y 298,
párrafo 1, incisos d) y f).
Art. 130, párrafo 1,
incisos b) y c).  
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Subprograma: 031 Estadística y Documentación Electoral

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
AnualClave Derivada de 

Junta Local

113 031 JD 06 Realizar los ejercicios y prueba de
funcionamiento de los sistemas de
Observadores Electorales,
Ubicación de Casillas y de
Distribución de la Documentación y
Materiales Electorales, de acuerdo
a los lineamientos establecidos e
informar a la Junta Local Ejecutiva.

113 031 JL 09 01-Abr-11 20-Dic-11 Informe 1 2 3 COFIPE: Observadores
electorales: Artículo 5,
párrafo 4
Ubicación de casillas:
Artículo 242.
Documentación y
Materiales Electorales,
Artículo 254 y 255.

113 031 JD 07 Recibir y aplicar los lineamientos
para determinar los recursos
económicos necesarios para el
acondicionamiento y equipamiento
de las bodegas electorales y los

113 031 JL 08 11-Abr-11 17-Jun-11 Proyecto 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 106,
párrafo 2; 130 párrafo 1,
incisos a); y 153 párrafo
1, inciso h).g y

espacios de descanso, aseo y
alimentación para el personal de
custodia, para el Proceso Electoral
Federal 2011-2012, y remitir la
información a la Junta Local
Ejecutiva.

)

113 031 JD 08 Realizar los ejercicios y prueba de
funcionamiento del Sistema de
Sesiones de Consejo de acuerdo a
los lineamientos establecidos e
informar a la Junta Local Ejecutiva.

113 031 JL 10 01-Jun-11 14-Sep-11 Informe 1 1 Sesiones de consejo:
Artículo 140 párrafo 2 y
artículo 151, párrafo 2.

113 031 JD 09 Recibir y aplicar los lineamientos
para utilizar la cartulina opalina
necesaria para la impresión de
gafetes de los Observadores
Electorales acreditados y sus
respectivos portagafetes.

113 031 JL 11 12-Sep-11 24-Oct-11 Reporte 1 1 Fundamento legal:
COFIPE, artículos 5,
párrafo 4, incisos a), d) e
i) y 152 párrafo 1, inciso
g).

Página 41



Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 032 JL 01 Elaborar el Informe Anual de
Actividades 2010:
a) Recibir la Guía Técnica para la
formulación del Informe Anual de
Actividades 2010.
b) Elaborar el Informe Anual de
Actividades 2010.
c) Remitirlo a la Subdirección de
Circunscripción Plurinominal
correspondiente.
d) Recibir e impactar las
observaciones realizadas por
Oficinas Centrales y remitir la
versión final a la Subdirección de
Circunscripción correspondiente.

113 032 001 05-Ene-11 31-May-11 Informe 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la DEDE.
Art. 41, párrafo 1, inciso d)
del Reglamento Interior

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 02 Participar, en su caso, en la
Reunión Nacional de Organización
Electoral, previo al inicio del
Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

113 032 004 05-Ene-11 30-Sep-11 Reunión 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la DPS y
DEDE.
Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y d)
del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior.

113 032 JL 03 Participar y coordinar la
capacitación del personal de las
juntas ejecutivas local y distritales
para el manejo de los sistemas de
la RedIFE en materia de
organización electoral.

113 032 015 05-Ene-11 30-Nov-11 Informe 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 04 Informar sobre la funcionalidad de
los inmuebles que ocupan las
instalaciones de las juntas
ejecutivas local y distritales, para
garantizar su ocupación durante
2011, e informar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 014 05-Ene-11 31-Ago-11 Informe 1 1 2 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior

113 032 JL 05 Integrar el Calendario de Elecciones
Locales 2011.

113 032 006 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 2 Arts. 135, párrafos 1 y 2,
136, párrafo 1, incisos a),
b), c) y d), 137, párrafo 1,
incisos b) y f) del COFIPE;
Art. 49, párrafo 1, 53,
párrafo 1 incisos c) d) e) ypárrafo 1, incisos c), d), e) y
h), 54, párrafo 2, y 55,
párrafo 1, incisos c), d) y l)
del Reglamento Interior

113 032 JL 06 Capturar la información en los
sistemas de la RedIFE en materia
de organización electoral, dar
seguimiento a la captura de la
información que realicen las juntas
ejecutivas distritales e informar a la
Dirección de Operación Regional.

113 032 007 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 07 Actualizar los directorios de
autoridades estatales, municipales
y/o delegacionales, de dirigencias
de partidos políticos y de
organismos electorales estatales, y
remitirlos a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 008 05-Ene-11 31-Dic-11 Directorio 1 1 1 1 4 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior

113 032 JL 08 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
integración, funcionamiento y
vacantes generadas en las juntas
ejecutivas local y distritales.

113 032 009 05-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c) d) y e) 54incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior

113 032 JL 09 Celebrar las sesiones de Junta
Ejecutiva Local e ingresar la
información al Sistema de Sesiones
de Junta, y dar seguimiento a las
correspondientes de las juntas
ejecutivas distritales a través del
sistema referido.

113 032 010 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 10 Participar, en su caso, en la reunión
regional de juntas ejecutivas locales
y distritales, preparatorias del
Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

113 032 013 05-Ene-11 31-Oct-11 Reunión 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la DPS y
DEDE.
Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior

113 032 JL 11 Atender las visitas de supervisión
de la Dirección de Operación

113 032 016 05-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 3 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y

Regional, y realizar visitas de
supervisión a las juntas ejecutivas
distritales correspondientes, así
como elaborar y remitir el informe a
la Dirección de Operación Regional.

d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior

113 032 JL 12 Dar seguimiento e informar, en su
caso, sobre la actualización que
realicen las juntas ejecutivas
distritales de la información de los
rasgos relevantes en materia de
organización electoral sobre la
cartografía digitalizada.

113 032 019 02-May-11 29-Jul-11 Informe 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b), d) y f) del COFIPE; Art.
49, párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 13 Participar en las actividades de
integración de las propuestas de
instalación de oficinas municipales
que realicen las juntas ejecutivas
distritales para el Proceso Federal
Electoral 2011-2012, evaluarlas e
informar a la Dirección de
Operación Regional. 

113 032 020 01-Mar-11 31-Ago-11 Informe 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), y 148 del COFIPE;
Art. 49, párrafo 1, 53,
párrafo 1, incisos c), d) y e),
54, párrafo 2, 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l), y 59 del
Reglamento Interior

113 032 JL 14 Llevar a cabo, en su caso, el
proceso de negociación, firma y
ejecución de los convenios de
apoyo y colaboración en materia de
organización electoral con motivo
de elecciones coincidentes.

113 032 023 01-Ago-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior

113 032 JL 15 Remitir a la Dirección de Operación
Regional la información que al
efecto determine el Consejo
General, para la debida integración
de los consejos locales, mediante el
proceso de selección y designación
de los ciudadanos que fungirán
como Consejeros Electorales
durante los Procesos Electorales
Federales 2011-2012 y 2014-2015.

113 032 024 01-Sep-11 14-Oct-11 Expediente 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3
del COFIPE; Art. 17, 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 16 Coordinar y participar, en su caso,
en la realización de la Reunión
Nacional de Consejeros Electorales
de consejos locales en materia de
organización electoral para el
Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

113 032 033 01-Sep-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la DPS y
DEDE.
Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3
del COFIPE; Art. 17, 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior

113 032 JL 17 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
integración e instalación de los

113 032 025 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisosteg ac ó e sta ac ó de os

consejos local y distritales.
d), 3 , pá a o , c sos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
140, párrafos 1 y 2,141,
párrafo 1, incisos a) y b),
151, párrafos 1 y 2 del
COFIPE; Art. 17, 18,
párrafo 1, inciso e), 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.

113 032 JL 18 Informar a la Dirección de
Operación Regional la generación
de vacantes y/o sustituciones que
se generen de Presidente,
Secretario y Consejeros Electorales
en el Consejo Local.

113 032 026 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
151, párrafos 1 y 2 del
COFIPE; Art. 17, 18,
párrafo 1, inciso e), 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 19 Coordinar en la entidad la
presentación y entrega de la Guía
para Consejeros y Consejeras
Electorales de los Consejos Locales
y Distritales, a los integrantes de los
consejos local y distritales, e
informar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 021 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
151, párrafos 1 y 2 del
COFIPE; Art. 17, 18,
párrafo 1, inciso e), 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.

113 032 JL 20 Realizar la contratación del
personal eventual de la junta
ejecutiva local y dar seguimiento a

113 032 028 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos

lo correspondiente en las juntas
ejecutivas distritales. 

b) y f)del COFIPE; Art. 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c) y d) del
Reglamento Interior

113 032 JL 21 Celebrar los convenios con las
autoridades correspondientes, para
determinar los bastidores y
mamparas de uso común que se
utilizarán en la colocación y fijación
de la propaganda electoral y dar
seguimiento a lo correspondiente en
las juntas ejecutivas distritales. 

113 032 029 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), y 236, párrafo 1,
inciso c), y párrafo 3, del
COFIPE; Art. 49, párrafo 1,
53, párrafo 1, incisos c), d)
y e), 54, párrafo 2, y 55,
párrafo 1, incisos c) y d) del
Reglamento Interior
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 22 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
celebración de las sesiones del
consejo local e incorporar la
información en el sistema de
Sesiones de Consejo y dar
seguimiento a las correspondientes
en los consejos distritales, a través
de este sistema.

113 032 030 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 3 Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
141, párrafo 1, incisos a) y
b)151, párrafos 1 y 2 del
COFIPE; Art. 17, 18,
párrafo 1, inciso e), 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.

113 032 JL 23 Informar a la Dirección de 113 032 031 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 3 Arts. 135, párrafo 1, 136,
Operación Regional sobre las
acreditaciones y sustituciones de
los representantes de los partidos
políticos ante el consejo local y dar
seguimiento a lo correspondiente en
los consejos distritales. 

párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
151, párrafos 1 y 2, 141,
párrafo 1, incisos a) y g), y
250, párrafo 3 del COFIPE;
Art. 17, 18, párrafo 1, inciso
e), 49, párrafo 1, 53,
párrafo 1, incisos c), d) y e),
54, párrafo 2, y 55, párrafo
1, incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

113 032 JL 24 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
acreditación de observadores
electorales ante el consejo local.

113 032 032 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Actividad realizada en
coordinación con la DPS y
DEDE.
Arts. 135, párrafo 1, 136,
párrafo 1, incisos a), b) y
d), 137, párrafo 1, incisos
b) y f), 138, párrafos 1 y 3,
141, párrafo 1, incisos a) y
e)151, párrafos 1 y 2 del
COFIPE; Art. 17, 18,
párrafo 1, inciso e), 49,
párrafo 1, 53, párrafo 1,
incisos c), d) y e), 54,
párrafo 2, y 55, párrafo 1,
incisos c), d) y l) del
Reglamento Interior.g
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113 032 JD 01 Participar, en su caso, en la
Reunión Nacional de Organización
Electoral, previo al inicio del
Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

113 032 JL 02 05-Ene-11 30-Sep-11 Reunión 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la DPS y
DEDE.
Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 02 Informar a la Junta Ejecutiva Local
sobre la funcionalidad de los
inmuebles que ocupan las
instalaciones de la Junta Ejecutiva

113 032 JL 04 05-Ene-11 25-Ago-11 Informe 1 1 2 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts 56

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

instalaciones de la Junta Ejecutiva
Distrital, para garantizar su
ocupación durante 2011.

del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 03 Participar y coordinar la
capacitación del personal de la
Junta Ejecutiva Distrital para el
manejo de los sistemas de la
RedIFE, en materia de organización
electoral.

113 032 JL 03 05-Ene-11 30-Nov-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 04 Capturar la información en los
sistemas de la RedIFE en materia
de organización electoral e informar
a la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 06 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.
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Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

113 032 JD 05 Actualizar los directorios de
autoridades municipales y/o
delegacionales, y remitirlos a la
Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 07 05-Ene-11 31-Dic-11 Directorio 1 1 1 1 4 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 06 Informar a la Junta Ejecutiva Local
sobre la integración, funcionamiento
y vacantes generadas en la Junta
Ejecutiva Distrital.

113 032 JL 08 05-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 07 Celebrar las sesiones de Junta
Ejecutiva Distrital e ingresar la
información al Sistema de Sesiones
de Junta.

113 032 JL 09 05-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 08 Participar, en su caso, en las
Reunión Regional de juntas
ejecutivas locales y distritales,
preparatorias del Proceso Electoral
Federal 2011-2012.

113 032 JL 10 05-Ene-11 31-Oct-11 Reunión 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior
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Unidad 
de 
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Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

113 032 JD 09 Actualizar la información de rasgos
relevantes en materia de
organización electoral sobre la
cartografía digitalizada.

113 032 JL 12 02-May-11 15-Jul-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a) y b),
147, párrafo 1, incisos b),
d) f) e i) del COFIPE; Arts.
56, párrafo 1 y párrafo 2,
inciso f), 57, párrafo 2, 58,
párrafo 1, incisos a) y b)
del Reglamento Interior.

113 032 JD 10 Remitir a la Junta Ejecutiva Local,
en su caso, las propuestas de
instalación de oficinas municipales
en el distrito, para el Proceso
Electoral Federal 2011-2012. 

113 032 JL 13 01-Mar-11 30-Jun-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, incisos a) y b),
147, párrafo 1, incisos b), f)
e i) 148, párrafo 1 del
COFIPE y Arts. 56, párrafo
1 y párrafo 2, inciso f), 57,
párrafo 2, 58, párrafo 1,párrafo 2, 58, párrafo 1,
incisos a) y b), 59, párrafos
1 y 2 del Reglamento
Interior

113 032 JD 11 Celebrar los convenios con las
autoridades correspondientes, para
determinar los bastidores y
mamparas de uso común que se
utilizarán en la colocación y fijación
de la propaganda electoral e
informar a la Junta Ejecutiva Local. 

113 032 JL 21 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i)
del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a), b) y h) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 12 Llevar a cabo la presentación de la
Guía para Consejeros y Consejeras
Electorales de los Consejos Locales
y Distritales a los integrantes del
consejo distrital, e informar a la
Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 19 01-Oct-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i),
149, párrafo 1, y 151,
párrafo 1 del COFIPE; Arts.
56, párrafo 1 y párrafo 2,
incisos d) y f), 57, párrafo
2, 58, párrafo 1, incisos a)
y b) del Reglamento
Interior.
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113 032 JD 13 Realizar la contratación del
personal eventual de la Junta
Ejecutiva Distrital. 

113 032 JL 20 01-Nov-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, incisos a) y d),
147, párrafo 1, incisos b), f)
e i) del COFIPE; Arts. 56,
párrafo 1 y párrafo 2, inciso
f), 57, párrafo 2, 58, párrafo
1, incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 14 Informar sobre la integración e
instalación del Consejo Distrital a la
Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 17 01-Dic-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i),
149, párrafo 1, 151,
párrafos 1 y 2, y 152,
párrafo 1, inciso a) del
COFIPE A t 56 á fCOFIPE; Arts. 56, párrafo
1 y párrafo 2, incisos d) y f), 
57, párrafo 2, 58, párrafo 1,
incisos a) y b) del
Reglamento Interior.

113 032 JD 15 Informar a la Junta Local sobre la
celebración de las sesiones del
Consejo Distrital, e incorporar la
información en el Sistema de
Sesiones de Consejo.

113 032 JL 22 01-Dic-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i),
149, párrafo 1, 151,
párrafos 1 y 2, y 152,
párrafo 1, inciso a) del
COFIPE; Arts. 56, párrafo
1 y párrafo 2, incisos d) y f), 
57, párrafo 2, 58, párrafo 1,
incisos a) y b) del
Reglamento Interior.
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113 032 JD 16 Informar a la Junta Local sobre las
acreditaciones y sustituciones de
los representantes de los partidos
políticos ante el Consejo Distrital. 

113 032 JL 23 01-Dic-11 31-Dic-11 Informe 1 1 Arts. 145, párrafo 1, 146,
párrafo 1, inciso a), 147,
párrafo 1, incisos b), f) e i),
149, párrafo 1, 151,
párrafos 1 y 2, y 152,
párrafo 1, incisos a) y f) del
COFIPE; Arts. 30, párrafo
1, inciso p), 56, párrafo 1 y
párrafo 2, incisos d) y f),
57, párrafo 2, 58, párrafo 1,
incisos a) y b) del
Reglamento Interior.
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113 033 JL 01 Integrar y validar, en su caso, la
información de la Junta Ejecutiva Local
y de las juntas ejecutivas distritales
correspondientes, respecto a la
ubicación y estado que guardan los
radiocomunicadores propiedad del
Instituto, y remitirla a la Dirección de
Planeación y Seguimiento.

113 033 004 05-Ene-11 18-Mar-11 Base de Datos 1 1 Esta actividad la realizarán
las juntas ejecutivas que
cuenten con este tipo de
medio de comunicación.

Fundamento legal: arts.
40, inciso b); 45, inciso a)
y 55, incisos h) y l) del
Reglamento Interior del
IFE.

113 033 JL 02 Integrar y validar la información de las
juntas ejecutivas distritales respecto a
los requerimientos para acondicionar
la Sala del SIJE, y remitirla a la

113 033 022 01-Abr-11 02-May-11 Informe 1 1 Fundamento legal: Arts.
120, inciso n) del COFIPE;
45, inciso l) y 55, incisos h)
y l) del Reglamento Interior

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Dirección de Planeación y
Seguimiento.

del IFE.

113 033 JL 03 Recabar, valorar, sistematizar y validar
las propuestas de actividades de las
juntas ejecutivas distritales y elaborar
las propias para integrar el Proyecto
de Calendario Anual de Actividades
2012, correspondiente a órganos
desconcentrados en materia de
organización electoral, y remitirlo a la
Dirección de Planeación y
Seguimiento.

113 033 017 16-May-11 08-Jul-11 Documento 1 1 Fundamento legal: Arts.
40, inciso a); 55 incisos h)
y l) y 123 del Reglamento
Interior del IFE.
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Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 033 JL 04 Integrar y validar la información de las
juntas ejecutivas distritales respecto a
la ubicación y estado que guardan las
diademas telefónicas, y remitirla a la
Dirección de Planeación y
Seguimiento.

113 033 021 18-Abr-11 13-May-11 Base de Datos 1 1 Fundamento legal: art.
120, inciso n) COFIPE; 45,
inciso l) Reglamento
Interior del IFE.

113 033 JL 05 Atender los requerimientos de
información vinculados con la
asignación de instrumentos de
comunicación para el Proceso
Electoral Federal 2011 - 2012 que, en
su caso, solicite la Dirección de
Pl ió S i i t

113 033 023 01-Abr-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 Fundamento legal: art.
120, inciso n) COFIPE; 45,
inciso l) Reglamento
Interior del IFE.

Planeación y Seguimiento.
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113 033 JD 01 Elaborar, en su caso, una relación
de la ubicación y estado que
guardan los radiocomunicadores
propiedad del Instituto y remitirla a
la Junta Ejecutiva Local.

113 033 JL 01 05-Ene-11 11-Mar-11 Base de Datos 1 1 Esta actividad la
realizarán las juntas
ejecutivas que cuenten
con este tipo de medio.

Fundamento legal: arts.
40, inciso b); 45, inciso
a) y 55, incisos h) y l) del
Reglamento Interior del
IFE.

113 033 JD 02 Identificar los requerimientos para
acondicionar la Sala del SIJE, y
remitirla a la Junta Ejecutiva Local.

113 033 JL 02 01-Abr-11 22-Abr-11 Informe 1 1 Fundamento legal: Arts.
120, inciso n) del
COFIPE; 45, inciso l) y
55 i i h) l) d l

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

55, incisos h) y l) del
Reglamento Interior del
IFE.

113 033 JD 03 Elaborar propuestas de actividades
en materia de organización electoral
para integrar el Proyecto de
Calendario Anual de Actividades
2012, correspondiente a órganos
desconcentrados, y remitirlas a la
Junta Ejecutiva Local.

113 033 JL 03 16-May-11 27-Jun-11 Documento 1 1 Fundamento legal: Arts.
40, inciso a); 55 incisos
h) y l) y 123 del
Reglamento Interior del
IFE.
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Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

113 033 JD 04 Elaborar una relación de la
ubicación y el estado que guardan
las diademas telefónicas propiedad
del Instituto, y remitir la información
a la Junta Ejecutiva Local.

113 033 JL 04 18-Abr-12 29-Abr-11 Base de Datos 1 1 Fundamento legal: art.
120, inciso n) COFIPE;
45, inciso l) Reglamento
Interior del IFE.

113 033 JD 05 Atender los requerimientos de
información vinculados con la
asignación de los instrumentos de
comunicación para el Proceso
Electoral Federal 2011 - 2012 que,
en su caso, solicite la Dirección de
Planeación y Seguimiento y

113 033 JL 05 01-Abr-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 Fundamento legal: art.
120, inciso n) COFIPE;
45, inciso l) Reglamento
Interior del IFE.

Planeación y Seguimiento y
remitirlo a la Junta Ejecutiva Local.
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114 034 JL 01 Coadyuvar en las actividades de
reclutamiento y selección de
aspirantes mediante la vía del
concurso de incorporación.

114 034 016 05-Ene-11 31-Oct-11 Acción de Apoyo 1 1 1 1 4

114 034 JL 02 Remitir a la DESPE fotocopias de
las licencias médicas de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral.

114 034 019 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 03 Informar a la DESPE las renuncias
y bajas de los miembros del
Servicio Profesional Electoral y

114 034 018 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Clave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

remitir los documentos soporte al
momento en que éstas se generen.

114 034 JL 04 Coadyuvar con la DESPE en las
actividades inherentes al
procedimiento de ocupación e
incorporación temporal por urgente
ocupación.

114 034 020 05-Ene-11 31-Dic-11 Acción de Apoyo 1 1

114 034 JL 05 Entregar a los miembros del
Servicio Profesional Electoral el
original de los nombramientos y
oficios de adscripción; asimismo
devolver a la DESPE el original de
los acuses de recibo de los
documentos de referencia.

114 034 023 05-Ene-11 31-Oct-11 Acción de Apoyo 1 1 1 1 4
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 034 JL 06 Remitir a la DESPE las solicitudes
de cambios de adscripción de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral al momento que se
generen.

114 034 022 05-Ene-11 31-Dic-11 Envío 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 07 Remitir a la DESPE los reportes de
actualización de datos, registro
individual e incidencias de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral, a fin de actualizar sus
expedientes como funcionarios del
servicio de carrera electoral. 

114 034 028 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 08 Turnar a la DESPE dentro de los
tres días hábiles siguientes a su
recepción, las quejas o denuncias
que reciban en contra del personal
de carrera adscrito a las juntas local
y distritales.

114 034 029 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 09 Apoyar a la DESPE en las
diligencias de investigación de las
quejas o denuncias que se reciban
en contra del personal de carrera,
así como del procedimiento
disciplinario.

114 034 030 05-Ene-11 31-Dic-11 Acción de Apoyo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 034 JL 10 Coadyuvar con la DESPE en la
notificación de los autos de
desechamiento y los
correspondientes al procedimiento
disciplinario.

114 034 030 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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114 034 JD 01 Remitir a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las fotocopias de las
licencias médicas que otorgue el
ISSSTE a los miembros del Servicio 
Profesional Electoral en los
términos de la legislación vigente.

114 034 JL 02 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 02 Informar a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las renuncias y bajas de
los miembros del Servicio
Profesional Electoral, asimismo,
remitir los documentos soporte al
momento en que se generen estos
d t

114 034 JL 03 05-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Clave Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

documentos.

114 034 JD 03 Remitir a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las solicitudes de cambios
de adscripción de los miembros del
Servicio Profesional Electoral al
momento que se generen.

114 034 JL 06 05-Ene-11 31-Dic-11 Envío 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 04 Enviar a la DESPE los reportes de
actualización de datos, registro
individual e incidencias para
actualizar los expedientes de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral.

114 034 JL 07 05-Ene-11 31-Dic-11 Envío 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 034 JD 05 Turnar a la DESPE dentro de los
tres días hábiles siguientes a su
recepción, las quejas o denuncias
que reciban en contra del personal
de carrera adscrito a la junta
distrital.

114 034 JL 08 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 06 Apoyar a la DESPE en las
diligencias de investigación de las
quejas o denuncias que se reciban
en contra del personal de carrera,
así como del procedimiento
disciplinario.

114 034 JL 09 05-Ene-11 31-Dic-11 Acción de 
Apoyo

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 07 Coadyuvar con la DESPE en la
notificación de los autos de
desechamiento y los
correspondientes al procedimiento
disciplinario.

114 034 JL 10 05-Ene-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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114 035 JL 01 Apoyar en la notificación de los
módulos y áreas modulares del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional, y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales que
cursarán los miembros del Servicio
en el semestre académico 2011/1.

114 035 002 01-May-11 31-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JL 02 Apoyar en la notificación de los
resultados de los exámenes del
Programa de Formación y de la
Maestría en Procesos de
Instituciones Electorales que

114 035 003 01-Abr-11 30-Nov-11 Procedimiento 1 1 2

Clave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

cursarán los miembros del Servicio
en los semestres académicos
2010/2 y 2011/1.

114 035 JL 03 Apoyar en la notificación de los
miembros del Servicio que fungirán
como facilitadores, así como la
asistencia al Seminario Nacional de
Facilitadores.

114 035 004 01-Abr-11 31-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JL 04 Apoyar en las notificaciones
relacionadas con la Maestría en
Procesos e Instituciones
Electorales. 

114 035 002 01-Mar-11 30-Sep-11 Acción de Apoyo 1 1 2

114 035 JL 05 Apoyar en la distribución de las
solicitudes de actividades externas
y/o disponibilidad.

114 035 007 07-Ene-11 30-Sep-11 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 035 JL 06 Apoyar en la notificación de los
cursos de Actualización
Permanente que se impartirán a los
miembros del Servicio durante el
semestre académico 2011/1, así
como apoyar en la notificación de
sus resultados recabando los
acuses correspondientes.

114 035 013 01-Feb-11 30-Sep-11 Acción de Apoyo 1 1 1 1 1 1 1 1 8

114 035 JL 07 Apoyar en la aplicación de la
Evaluación del Desempeño de los
miembros del Servicio 2010.

114 035 014 06-Ene-11 28-Feb-11 Procedimiento 1 1

114 035 JL 08 Apoyar en la notificación de los
resultados de la Evaluación Anual
del Desempeño de los miembros
del Servicio Profesional Electoral
2010.

114 035 014 01-May-11 30-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JL 09 Elaborar las metas colectivas de la
Evaluación Anual del Desempeño
2012 y, en su caso, las metas
individuales del Coordinador
Operativo.

114 035 018 01-Oct-11 31-Dic-11 Procedimiento 1 1

114 035 JL 10 Elaborar el Acuerdo de Desempeño
de los miembros del Servicio
Profesional Electoral del ejercicio
2011.

114 035 016 06-Ene-11 31-Mar-11 Procedimiento 1 1 Esta actividad es para
todos los miembros del
Servicio Profesional
Electoral de la Junta y se
realizará con los formatos
que establezca la DESPE.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 035 JL 11 Elaborar y dar seguimiento a la
Bitácora de Desempeño del
ejercicio 2011 de los miembros del
Servicio Profesional Electoral.

114 035 017 01-May-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 3 Esta actividad es para
todos los miembros del
Servicio Profesional
Electoral de la Junta y se
realizará con los formatos
que establezca la DESPE.

114 035 JL 12 Comunicar y entregar las
notificaciones correspondientes
sobre el otorgamiento de Incentivos
a los miembros del Servicio
adscritos a la entidad federativa, así
como remitir a la DESPE los acuses 

ib di t

114 035 024 01-Nov-11 31-Dic-11 Documento 1 1 2

recibo correspondientes.

114 035 JL 13 Entregar oportunamente el
dictamen y nombramiento de
Titularidad, a los miembros del
Servicio que la obtuvieron y están
adscritos a la entidad federativa, así
como remitir a la DESPE los acuses 
recibo correspondientes.

114 035 026 01-Ago-11 30-Sep-11 Documento 1 1 2

114 035 JL 14 Comunicar y entregar
oportunamente a los miembros del
Servicio, la documentación relativa
al otorgamiento de promociones en
rango, así como remitir a la DESPE
los acuses recibo correspondientes.

114 035 027 01-Dic-11 31-Dic-11 Documento 1 1

Página 67



Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 035 JD 01 Apoyar en la notificación de los
módulos y áreas modulares del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional, y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales que
cursarán los miembros del Servicio
en el semestre académico 2011/1.

114 035 JL 01 01-May-11 31-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JD 02 Apoyar en la notificación de los
resultados de los exámenes del
Programa de Formación y de la
Maestría en Procesos de
Instituciones Electorales que

114 035 JL 02 01-Abr-11 30-Nov-11 Procedimiento 1 1 2

Clave Derivada de 
Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

Instituciones Electorales que
cursarán los miembros del Servicio
en los semestres académicos
2010/2 y 2011/1.

114 035 JD 03 Apoyar en la notificación de los
miembros del Servicio que fungirán
como facilitadores, así como la
asistencia al Seminario Nacional de
Facilitadores.

114 035 JL 03 01-May-11 31-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JD 04 Apoyar en las notificaciones
relacionadas con la Maestría en
Procesos e Instituciones
Electorales. 

114 035 JL 02 01-Mar-11 30-Sep-11 Acción de 
Apoyo

1 1 2
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Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 035 JD 05 Apoyar en la distribución de las
solicitudes de actividades externas
y/o disponibilidad.

114 035 JL 05 07-Ene-11 30-Sep-11 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

114 035 JD 06 Apoyar en la notificación de los
cursos de Actualización
Permanente que se impartirán a los
miembros del Servicio durante el
semestre académico 2011/1, así
como apoyar en la notificación de
sus resultados recabando los
acuses correspondientes.

114 035 JL 06 01-Feb-11 30-Sep-11 Acción de 
Apoyo

1 1 1 1 1 1 1 1 8

114 035 JD 07 Apoyar en la aplicación de la
Evaluación del Desempeño de los
miembros del Servicio 2010.

114 035 JL 07 06-Ene-11 28-Feb-11 Procedimiento 1 1

114 035 JD 08 Apoyar en la notificación de los
resultados de la Evaluación Anual
del Desempeño de los miembros
del Servicio Profesional Electoral
2010.

114 035 JL 08 01-May-11 30-May-11 Procedimiento 1 1

114 035 JD 09 Elaborar el Acuerdo de Desempeño
de los miembros del Servicio
Profesional Electoral del ejercicio
2011.

114 035 JL 10 06-Ene-11 31-Mar-11 Documento 1 1 Esta actividad es para
todos los miembros del
Servicio Profesional
Electoral de la Junta y se
realizará con los
formatos que establezca
la DESPE.
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Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Subprograma: 035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Unidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

114 035 JD 10 Elaborar y dar seguimiento a la
Bitácora de Desempeño del
ejercicio 2011 de los miembros del
Servicio Profesional Electoral.

114 035 JL 11 01-May-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 3 Esta actividad es para
todos los miembros del
Servicio Profesional
Electoral de la Junta y se
realizará con los
formatos que establezca
la DESPE.

114 035 JD 11 Remitir a la Junta Local los acuses
de recibo de las notificaciones del
otorgamiento de los Incentivos a los
miembros del Servicio adscritos a la
entidad federativa, así como las

114 035 JL 12 01-Sep-11 31-Dic-11 Documento 1 1 1 3

,
notificaciones del dictamen y
nombramiento de Titularidad y del
otorgamiento de promociones en
rango.
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115 036 JL 01 Dar seguimiento, evaluar y apoyar
la instrumentación de modelos de
formación ciudadana, por parte de
las Juntas Distritales Ejecutivas y
de actores externos.

115 036 003 01-Ene-11 15-Dic-11 Informe 1 1

115 036 JL 02 Colaborar con Oficinas Centrales en
la instrumentación y seguimiento
de la aplicación de modelos de
formación ciudadana por parte
Organizaciones de la Sociedad Civil
e instituciones educativas para
promover la participación política en

di i d i ld d t

115 036 011 01-Ene-11 15-Dic-11 Reporte 1 1

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

condiciones de igualdad entre
mujeres y hombres.

115 036 JL 03 Diseñar una estrategia estatal de
promoción de la participación
electoral 2011-2012, a partir de un
diagnóstico de las principales
problemáticas locales de
participación en procesos
electorales y de los productos de
aprendizaje obtenidos de la
instrumentación de las
adaptaciones del MEPD realizadas
en la entidad.

115 036 014 01-Ene-11 30-Sep-11 Proyecto 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 036 JL 04 Validar la recuperación de
información de las Listas Nominales
utilizadas en la jornada electoral del
Proceso Electoral Federal 2008-
2009, para integrar un sistema de
información estadístico sobre
participación electoral.

115 036 015 01-Ene-11 30-Mar-11 Reporte 1 1 1 3

115 036 JL 05 Coordinar en su entidad la
organización, instrumentación y
evaluación del Octavo Parlamento
de las Niñas y los Niños de México,
a partir de los lineamientos
correspondientes.

115 036 017 17-Ago-11 30-Dic-11 Informe 1 1
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115 036 JD 01 Dar seguimiento y evaluar la
instrumentación de las
adaptaciones del Modelo de
Educación para la Participación
Democrática que realicen aliados
externos y/o instrumentar la
adaptación distrital diseñada
durante el año 2010, conforme a la
tipología establecida por la
DECEyEC.

115 036 JL 01 01-Ene-11 15-Dic-11 Informe 1 1

115 036 JD 02 Participar con la Junta Local
Ejecutiva en el diseño de la
estrategia local de promoción de la
participación en el Proceso

115 036 JL 03 01-Ene-11 15-Sep-11 Reporte 1

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Electoral Federal 2011-2012.

115 036 JD 03 Participar en la recuperación de
información de las Listas Nominales
utilizadas en la jornada electoral del
Proceso Electoral Federal 2008-
2009, para integrar un sistema de
información estadístico sobre
participación electoral.

115 036 JL 04 01-Ene-11 25-Mar-11 Reporte 1 Se plantea ampliación de
plazo, a raíz de los
resultados de la prueba
de captura realizada los
días 4 y 8 de febrero.

115 036 JD 04 Instrumentar las acciones
correspondientes a la puesta en
práctica del Parlamento de las
Niñas y los Niños de México en su
Distrito, conforme a lo establecido
en el lineamiento correspondiente.

115 036 JL 05 22-Ago-11 30-Dic-11 Informe 1
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115 037 JL 01 Difundir los materiales de la
Campaña Institucional y
Subcampañas enviados por la
Dirección Ejecutiva.

115 037 004 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 2

115 037 JL 02 Recibir, distribuir y mantener el
control de los materiales para la
instrumentación de la Capacitación
Electoral enviados por la Dirección
Ejecutiva.

115 037 016 15-Sep-11 31-Dic-11 Reporte 1 1

115 037 JL 03 Recibir distribuir y mantener el 115 037 018 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

037 Difusión y Campañas Institucionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

115 037 JL 03 Recibir, distribuir y mantener el
control de los materiales para la
instrumentación de programas de
Educación Cívica y Divulgación de
la Cultura Democrática enviados
por la Dirección Ejecutiva.

115 037 018 01 Ene 11 31 Dic 11 Reporte 1 1 1 1 4

115 037 JL 04 Difundir y promover el Concurso
Nacional de Música "Una rola por la
democracia". Enviar informe a la
DECEyEC.

115 037 019 01-Jun-11 30-Nov-11 Concurso 1 1
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115 037 JD 01 Difundir los materiales de la
Campaña Institucional y
Subcampañas enviados por la
Junta Local Ejecutiva.

115 037 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 2

115 037 JD 02 Recibir, distribuir y mantener el
control de los materiales para la
instrumentación de la Capacitación
Electoral enviados por la Junta
Local Ejecutiva.

115 037 JL 02 01-Oct-11 31-Dic-11 Reporte 1 1

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

037 Difusión y Campañas Institucionales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

115 037 JD 03 Recibir, distribuir y mantener el
control de los materiales para la
instrumentación de programas de
Educación Cívica y Divulgación de
la Cultura Democrática enviados
por la Junta Local Ejecutiva.

115 037 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

115 037 JD 04 Difundir y promover el Concurso
Nacional de Música "Una rola por la
democracia". Enviar informe a la
Junta Local Ejecutiva.

115 037 JL 04 01-Jun-11 30-Nov-11 Concurso 1 1
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115 038 JL 01 Supervisar el desarrollo de las
actividades inherentes a la
capacitación, pruebas y liberación
de los sistemas informáticos a
cargo de la DECEyEC - ELEC2012
en las juntas distritales ejecutivas
respectivas.

115 038 009 01-Sep-11 31-Dic-11 Reporte 1 1

115 038 JL 02 Supervisar la actualización de las
monografías en las juntas distritales
ejecutivas de su entidad.

115 038 006 01-Ene-11 30-Jun-11 Informe 1 1

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 038 JL 03 Conocer la situación bajo la cual
operan las juntas distritales a través
de visitas de supervisión y de
verificaciones, y elaborar los
informes respectivos con el fin de
informar a la Dirección Ejecutiva
con miras al Proceso Electoral
Federal.

115 038 011 01-Mar-11 30-Jun-11 Expediente 1 1
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115 038 JD 01 Desarrollar las actividades
inherentes a la capacitación,
pruebas y liberación de los sistemas
informáticos a cargo de la
DECEyEC - ELEC2012.

115 038 JL 01 01-Sep-11 31-Dic-11 Reporte 1 1

115 038 JD 02 Actualizar la monografía distrital. 115 038 JL 02 01-Ene-11 30-Jun-11 Base de datos 1 1

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad
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115 053 JL 01 Coordinar la elaboración de una
base de datos a nivel entidad y
distrital con información relevante
de los SE y CAE para la toma de
decisiones en futuras
recontrataciones.

115 053 005 03-Ene-11 31-Oct-11 Base de datos 1 1

115 053 JL 02 Participar en la reunión regional de
preparación del Proceso Electoral
Federal 2011-2012 en materia de
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla. 

115 053 012 01-Sep-11 31-Oct-11 Reunión 1 1 Fecha sujeta a
modificación por parte de
las instancias
correspondientes.    
Actividad en coordinación
con las direcciones
ejecutivas de Organización

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Electoral y del Registro
Federal de Electores. 

115 053 JL 03 Coordinar la participación de los
vocales distritales en la reunión
estatal y campus virtual para la
socialización de la Estrategia de
Capacitación y Asistencia Electoral
del Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

115 053 013 01-Sep-11 31-Dic-11 Reunión 1 1

115 053 JL 04 Elaborar el informe de la
colaboración y apoyos otorgados al
órgano electoral local y sobre datos
del proceso electoral local. 

115 053 014 03-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

115 053 JL 05 Dar seguimiento e informar, en su
caso, sobre la actualización que
realicen las juntas ejecutivas
distritales de la información de los
rasgos relevantes en materia de
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla sobre
la cartografía digitalizada.

115 053 011 01-May-11 31-Jul-11 Informe 1 1 Actividad en coordinación
con las direcciones
ejecutivas de Organización
Electoral y del Registro
Federal de Electores.

115 053 JL 06 Supervisar la actualización del
catálogo de cargos de los
servidores públicos de confianza
con mando superior a nivel
municipal, para que no sean

115 053 009 03-Ene-11 30-Sep-11 Catálogo 1 1

p , p q
considerados como funcionarios de
mesas directivas de casilla
(elaborado en 2008).

115 053 JL 07 Promover, coordinar y, en su caso,
participar en el desarrollo de
eventos académicos, cursos y
talleres en materia político-electoral,
a petición de los públicos
vinculados con las actividades del
IFE.

115 053 022 03-Ene-11 30-Nov-11 Informe 1 1
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115 053 JD 01 Elaborar una base de datos a nivel
distrital con información relevante
de los SE y CAE para la toma de
decisiones en futuras
recontrataciones.

115 053 JL 01 03-Ene-11 30-Sep-11 Base de datos 1 1

115 053 JD 02 Participar en la reunión regional de
preparación del Proceso Electoral
Federal 2011-2012 en materia de
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla. 

115 053 JL 02 01-Sep-11 31-Oct-11 Reunión 1 1 Fecha sujeta a
modificación por parte de
las instancias
correspondientes.    
Actividad en
coordinación con las
direcciones ejecutivas de
Organización Electoral y

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

g y
del Registro Federal de
Electores. 

115 053 JD 03 Participar en la reunión estatal y en
el campus virtual para la
socialización de la Estrategia de
Capacitación y Asistencia Electoral
del Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

115 053 JL 03 01-Sep-11 31-Dic-11 Reunión 1 1

115 053 JD 04 Colaborar, en su caso, en la
elaboración del informe de los
apoyos otorgados al órgano
electoral local y sobre datos del
proceso electoral local. 

115 053 JL 04 03-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

115 053 JD 05 Actualizar la información de rasgos
relevantes en materia de
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla sobre
la cartografía digitalizada.

115 053 JL 05 01-May-11 15-Jul-11 Informe 1 1 Actividad en
coordinación con las
direcciones ejecutivas de
Organización Electoral y
del Registro Federal de
Electores.

115 053 JD 06 Actualizar el catálogo de cargos de
los servidores públicos de confianza
con mando superior a nivel
municipal, para que no sean
considerados como funcionarios de
mesas directivas de casilla
(elaborado en 2008).

115 053 JL 06 03-Ene-11 31-Ago-11 Catálogo 1 1

115 053 JD 07 Promover y, en su caso, participar
en la organización de eventos
académicos, cursos y talleres en
materia político-electoral, a petición
de los públicos vinculados con las
actividades del IFE.

115 053 JL 07 03-Ene-11 31-Oct-11 Informe 1 1
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116 039 JL 01 Enviar documentos soporte para
apoyar el proceso de ingreso de
personal.

116 039 004 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

116 039 JL 02 Solicitar la asignación de Incentivos. 116 039 011 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 03 Envío y trámite de documentos para
operar el sistema de registro de
asistencias (licencias, horarios
especiales e incidencias). 

116 039 014 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Administración de Recursos Humanos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

116 039 JL 04 Solicitar y entregar constancias y
hojas únicas de servicios.

116 039 015 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

116 039 JL 05 Operar el sistema de pago de los
diferentes regímenes.

116 039 017 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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116 039 JD 01 Solicitar la asignación de Incentivos. 116 039 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JD 02 Envío y trámite de documentos para
operar el sistema de registro de
asistencias (licencias, horarios
especiales e incidencias). 

116 039 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4

Actividad

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Administración de Recursos Humanos

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas
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116 040 JL 01 Informar a la Dirección de Recursos
Materiales y Servicios sobre los
robos y siniestros de los bienes
muebles e inmuebles del Instituto,
en los formatos autorizados para tal
efecto.

116 040 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 040 JL 02 Conciliar el censo vehicular con la
balanza a tercer nivel.

116 040 021 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Servirá para actualizar el
parque vehicular y evaluar
a los Vocales de las Juntas
Locales Ejecutivas.

116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Administración de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

116 040 JL 03 Informar a la Dirección de Recursos
Materiales y Servicios sobre los
Programas de Desincorporación y
Verificación Física de Bienes
Muebles y de Consumo 2011.

116 040 016 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4
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116 041 JL 01 Evaluar el ejercicio del gasto. 116 041 004 01-Abr-11 31-Oct-11 Informe 1 1 1 3

116 041 JL 02 Reducir el tiempo de cierres
mensuales.

116 041 019 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Generar estados
financieros mensuales de
32 juntas locales
ejecutivas.

116 041 JL 03 Aperturar saldos del ejercicio
inmediato anterior.

116 041 013 01-Mar-11 31-Mar-11 Balanza de 
comprobación de 

saldos

1 1 Enviar a oficinas centrales.

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Administración de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

116 041 JL 04 Elaborar conciliaciones bancarias. 116 041 030 01-Ene-11 31-Dic-11 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 La Junta Local Ejecutiva
deberá proporcionar a las
juntas distritales, el auxiliar
contable de la cuenta
bancaria que corresponda
a cada Distrito, para que
elaboren las conciliaciones
bancarias.

116 041 JL 05 Enviar las retenciones y recursos
del mes por el ISR e IVA mensual a
oficinas centrales.

116 041 030 01-Ene-11 31-Dic-11 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Informar a oficinas
centrales y poner a
disposición los recursos de
las retenciones de ISR e
IVA e información que se
requiere para los enteros al 
SAT.
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Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Administración de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

116 041 JL 06 Realizar las depuraciones de las
cuentas contables de Deudores
Diversos.

116 041 030 01-Ene-11 31-Oct-11 Expediente 1 1 1 1 4 Integrar y registrar las
depuraciones de la cuenta
de Deudores Diversos.

116 041 JL 07 Confirmar y/o observar los saldos
de las conciliaciones
presupuestales trimestrales.

116 041 030 01-Ene-11 31-Dic-11 Oficio 1 1 1 1 4 Enviar a oficinas centrales
las confirmaciones
firmadas.

116 041 JL 08 Evaluar la satisfacción del servicio. 116 041 020 01-Jun-11 30-Nov-11 Informe 1 1

116 041 JL 09 Iniciar con el proceso de
digitalización documental.

116 041 021 01-Ene-11 31-Dic-11 Base de datos 1 1 1 1 1 1 6 Digitalizar las pólizas
contable y su soporte
documental.

116 041 JL 10 Cumplir con los calendarios
mensuales establecidos.

116 041 015 01-Ene-11 31-Dic-11 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12  
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116 041 JD 01 Evaluar el ejercicio del gasto. 116 041 JL 01 01-Abr-11 31-Oct-11 Informe 1 1 1 3

116 041 JD 02 Proporcionar la información
presupuestal y contable a la Junta
Local Ejecutiva.

116 041 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Comprobación 
documental

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Entregar la información a
la Junta Local Ejecutiva
para que se integre a la
contabilidad.

116 041 JD 03 Elaborar conciliaciones bancarias. 116 041 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 La Junta Distrital deberá
solicitar a JLE el auxiliar
de la cuenta bancaria
que corresponda para
elaborar la conciliación

Actividad

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Administración de Recursos Financieros

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

contra el estado de
cuenta bancario.

116 041 JD 04 Reportar las retenciones de ISR e
IVA del mes y poner a disposición
los recursos a la JLE.

116 041 JL 05 01-Ene-11 31-Dic-11 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 La Junta Distrital deberá
informar y poner a
disposición los recursos
a JLE del ISR e IVA.

116 041 JD 05 Confirmar y/o observar los saldos
de las conciliaciones
presupuestales trimestrales.

116 041 JL 07 01-Ene-11 31-Dic-11 Oficio 1 1 1 1 4 Enviar a la Junta Local
Ejecutiva las
confirmaciones firmadas
de las conciliaciones.
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Actividad

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Administración de Recursos Financieros

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

116 041 JD 06 Evaluar la satisfacción del servicio. 116 041 JL 08 01-Jun-11 30-Nov-11 Informe 1 1

116 041 JD 07 Cumplir con los calendarios
mensuales establecidos.

116 041 JL 10 01-Ene-11 31-Dic-11 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12  
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116 052 JL 01 Reportar a la Coordinación de
Seguridad y Protección Civil, a
través de oficio, anexando original
con firmas autógrafas, los cambios
que se registren de los integrantes
de la Unidad Interna Local de
Protección Civil de su inmueble
utilizando para ello el formato UIPC-
IFE-001, en un lapso no mayor de
10 días hábiles.

116 052 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JL 02 Enviar por correo electrónico e
informar a la CSPC del Instituto el

116 052 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

seguimiento a las actividades que
corresponden al Programa Interno
de Protección Civil de su inmueble,
utilizando los formatos UIPC-IFE-
002 de brigadas, UIPC 003 de
cursos, UIPC 004 de simulacros,
UIPC-IFE-005 y UIPC-IFE-006 de
extintores, así como el diagnóstico
de riesgo, en un lapso no mayor de
10 días hábiles.

116 052 JL 03 Notificar de inmediato, por vía
telefónica, y reportar por correo
electrónico y/o fax a la Coordinación
de Seguridad y Protección Civil del
Instituto las afectaciones a su
inmueble en caso de emergencia o
desastre.

116 052 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4
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116 052 JD 01 Reportar a la Coordinación de
Seguridad y Protección Civil, a
través de oficio, anexando original
con firmas autógrafas, los cambios
que se registren de los integrantes
de la Unidad Interna Local de
Protección Civil de su inmueble
utilizando para ello el formato UIPC-
IFE-001 en un lapso no mayor de
10 días hábiles.

116 052 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JD 02 Enviar por correo electrónico e
informar a la Coordinación de
Seguridad y protección Civil del
Instituto el seguimiento a las
actividades que corresponden al

116 052 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4

Actividad

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 Dirección Ejecutiva de Administración

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

actividades que corresponden al
Programa Interno de Protección
Civil de su inmueble, utilizando los
formatos UIPC-IFE-002 de
brigadas, UIPC 003 de cursos,
UIPC 004 de simulacros, UIPC-IFE-
005 y UIPC-IFE-006 de extintores,
así como el diagnóstico de riesgo,
en un lapso no mayor de 10 días
hábiles.

116 052 JD 03 Notificar de inmediato por vía
telefónica y reportar por correo
electrónico y/o fax a la Coordinación
de Seguridad y Protección Civil del
Instituto las afectaciones a su
inmueble en caso de emergencia o
desastre.

116 052 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4
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118 055 JL 01 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y entregar la
información requerida por los
solicitantes para garantizar su
derecho a conocer la información
pública, el acceso a sus datos
personales y la modificación de los
mismos.

118 055 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Art 16 Reglamento del
Instituto Federal Electoral
en Materia de
Transparencia y Acceso a
la Información Pública.

118 055 JL 02 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y dar seguimiento a
las solicitudes presentadas para la
entrega oportuna al solicitante
garantizando su derecho a conocer
la información pública de los

118 055 004 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Art 16 numeral 2 fracción
X. Reglamento del Instituto
Federal Electoral en
Materia de Transparencia y
Acceso a la Información
Pública

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

055 Unidad de Enlace

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

la información pública de los
partidos políticos nacionales que no
obre en poder del Instituto.

Pública.
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118 055 JD 01 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y entregar la
información requerida por los
solicitantes para garantizar su
derecho a conocer la información
pública, el acceso a sus datos
personales y la modificación de los
mismos.

118 055 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Art 16 Reglamento del
Instituto Federal Electoral
en Materia de
Transparencia y Acceso
a la Información Pública.

118 055 JD 02 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y dar seguimiento a
las solicitudes presentadas para la
entrega oportuna al solicitante
garantizando su derecho a conocer
la información pública de los

118 055 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Art 16 numeral 2 fracción
X. Reglamento del
Instituto Federal Electoral
en Materia de
Transparencia y Acceso
a la Información Pública

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

055 Unidad de Enlace

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Derivada de 
Junta LocalClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

la información pública de los
partidos políticos nacionales que no
obre en poder del Instituto.

a la Información Pública.
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118 056 JL 01 Realizar acciones para desarrollar
y/o consolidar la biblioteca de la
Junta.

118 056 008 01-Ene-11 30-Sep-11 Informe 1 1 2 Considerando 4 y 5 ; Art. 2
inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)

118 056 JL 02 Elaborar reportes de material de
nuevo ingreso al acervo de la Junta.

118 056 009 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 Considerando 4 y 5 ; Art. 2
inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)

118 056 JL 03 Elaborar reportes de usuarios 118 056 011 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 Considerando 4 y 5 ; Art. 2

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

056 Red Nacional de Información y Documentación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

atendidos y actividades de servicio
otorgados por medio de las
colecciones disponibles en el
acervo de la biblioteca.

inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)
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118 056 JD 01 Realizar acciones para desarrollar
y/o consolidar la biblioteca de la
Junta.

118 056 JL 01 01-Ene-11 30-Sep-11 Informe 1 1 2 Considerando 4 y 5 ; Art.
2 inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)

118 056 JD 02 Elaborar reportes de material de
nuevo ingreso al acervo de la Junta.

118 056 JL 02 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 Considerando 4 y 5 ; Art.
2 inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)

118 056 JD 03 Elaborar reportes de usuarios
atendidos y actividades de servicio

118 056 JL 03 01-Ene-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 1 4 Considerando 4 y 5 ; Art.
2 inciso B (Lineamientos

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

056 Red Nacional de Información y Documentación

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

atendidos y actividades de servicio
otorgados por medio de las
colecciones disponibles en el
acervo de la biblioteca.

2 inciso B (Lineamientos
para la prestación de
servicios de la  BC)
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118 057 JL 01 Informar a la Subdirección de
Archivo Institucional el
funcionamiento de las oficialías de
partes de la Junta Local así como el
de las Juntas Distritales de acuerdo
a la normatividad en materia de
archivo.

118 057 001 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Art. 53 Párrafo 4. Numeral
III del Reglamento del
Instituto Federal Electoral
en Materia de
Transparencia y Acceso a
la Información Pública.

118 057 JL 02 Elaborar la Guía Simple de la Junta
Local; enviar ésta al Archivo
Institucional por medio electrónico. 

118 057 002 01-Ene-11 31-Oct-11 Informe 1 1 Sección II Archivos de
Trámite; Numeral II inciso
c. Lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

118 057 JL 03 Consolidar las Guías Simples de las
Juntas Distritales que les
correspondan y de igual forma
reenviarlas a la Subdirección de
Archivo Institucional. 

118 057 002 01-Ene-11 31-Oct-11 Informe 1 1 Sección II Archivos de
Trámite; Numeral II inciso
c. Lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.

118 057 JL 04 Enviar al Archivo Institucional el
Inventario General por Expedientes
de la Junta Local así como el de
las Juntas Distritales, que les
correspondan vía correo
electrónico.

118 057 003 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 4 Sección II Archivos de
Trámite; Numeral II inciso
d. Lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

118 057 JL 05 Enviar los Inventarios de las
Transferencias Primarias al Archivo
Institucional de la Junta Local así
como el de las Juntas Distritales
que les correspondan de acuerdo al
Calendario Anual de
Transferencias, vía correo
electrónico, conforme a los plazos
de conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

118 057 005 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 4 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos Sección II.
Numeral noveno ; fracción
XII Lineamientos
Generales para la
Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.

118 057 JL 06 Enviar al Archivo Institucional las
medidas de preservación de los
documentos y expedientes que

118 057 009 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Capítulo IV. De la
Preservación de Archivos;
Numeral Décimo quinto.

aplican en la Junta Local así como
en las Juntas Distritales, vía correo
electrónico, conforme a los plazos
de conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

Lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.

118 057 JL 07 Conservar la documentación en el
Archivo de Concentración hasta que
cumpla su plazo de conservación,
conforme a los plazos de
conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

118 057 012 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos. Sección III. Del
Archivo de Concentración.
Numeral Décimo primero.
Fracción II de los
lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia. 
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

118 057 JL 08 Enviar los Inventarios de
Transferencia Secundaria y Baja
Documental Archivo Institucional de
la Junta Local así como el de las
Juntas Distritales de forma
electrónica, conforme a los plazos
de conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

118 057 015 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 4 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos. Sección III. Del
Archivo de Concentración.
Numeral Décimo primero
Fracción VIII de los
lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables en
Materia de Transparencia.

118 057 JL 09 Efectuar las sesiones del
SubCOTECIAD trimestralmente y

118 057 022 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Capítulo VI. De la
Integración y

remitir copia del Acta que
corresponda, al Archivo Institucional
dentro de los primeros cinco días
hábiles posteriores a la celebración
de la sesión, por medio electrónico.

Funcionamiento del
Comité Técnico Interno
para la
Administración de
Documentos (COTECIAD).
Numeral Décimo noveno.
Fracción VIII.
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118 057 JD 01 Informar a la Junta Local Ejecutiva
por medio de su Responsable de
Archivo de Trámite el
funcionamiento de la oficialía de
partes de acuerdo a la normatividad
en materia de archivo.

118 057 JL 01 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Art. 53 Párrafo 4.
Numeral III del
Reglamento del Instituto
Federal Electoral en
Materia de
Transparencia y Acceso
a la Información Pública.

118 057 JD 02 Elaborar la Guía Simple de la Junta
Distrital; remitirla por medio de su
Responsable de Archivo de Trámite
a la Junta Local Ejecutiva por medio
electrónico. 

118 057 JL 02 01-Ene-11 31-Oct-11 Informe 1 1 Sección II Archivos de
Trámite; Numeral II
inciso c. Lineamientos
Generales para la
Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables

Clave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

en Materia de
Transparencia.

118 057 JD 03 Enviar el Inventario General por
Expediente; remitirlo por medio de
su Responsable de Archivo de
Trámite a la Junta Local por medio
electrónico.

118 057 JL 04 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 4 Sección II Archivos de
Trámite; Numeral II
inciso d. Lineamientos
Generales para la
Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables
en Materia de
Transparencia.

118 057 JD 04 Enviar el Inventario de las
Transferencias Primarias por medio
de su Responsable de Archivo de
Trámite a la Junta Local de acuerdo
al Calendario Anual de
Transferencias, vía correo
electrónico, conforme a los plazos
de conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

118 057 JL 05 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 1 1 6 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos Sección II.
Numeral noveno ;
fracción XII Lineamientos
Generales para la
Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables
en Materia de
Transparencia.
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Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov DicClave

Fundamento Legal
 y/u Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

118 057 JD 05 Enviar a la Junta Local las medidas
de preservación de los documentos
y expedientes que aplican a los
archivos, vía correo electrónico,
conforme a los plazos de
conservación establecidos en el
Catálogo de Disposición
Documental. 

118 057 JL 06 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 2 Capítulo IV. De la
Preservación de
Archivos; Numeral
Décimo quinto.
Lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables
en Materia de
Transparencia.

118 057 JD 06 Conservar la documentación en el
Archivo de Concentración hasta que
cumpla su plazo de conservación.

118 057 JL 07 01-Ene-11 31-Dic-11 Informe 1 1 1 1 4 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos. Sección III. Del
Archivo de
Concentración NumeralConcentración. Numeral
Décimo primero.
Fracción II de los
lineamientos Generales
para la Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables
en Materia de
Transparencia. 

118 057 JD 07 Enviar los Inventarios de
Transferencia Secundaria y Baja
Documental a la Junta Local de
forma electrónica, conforme a los
plazos de conservación
establecidos en el Catálogo de
Disposición Documental. 

118 057 JL 08 01-Ene-11 31-Dic-11 Inventario 1 1 1 1 4 Capítulo II. De la
Organización de los
Archivos. Sección III. Del
Archivo de
Concentración. Numeral
Décimo primero Fracción
VIII de los lineamientos
Generales para la
Organización y
Conservación de los
Órganos Responsables
en Materia de
Transparencia.
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119 074 JL 01 Dar seguimiento a las metas de las
juntas local y distritales ubicadas en
zona fronteriza y de alta migración,
con el fin de establecer planes de
trabajo a nivel local que permitan
diversificar los canales de
información dirigidos a familiares y
a los mexicanos residentes en el
extranjero.

119 074 009 01-Abr-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 3

Clave
Derivada de 

Órganos 
Centrales

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Unidad Responsable: 119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Subprograma: 074 Dirección de Vinculación con Mexicanos Residentes en el Extranjero

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual
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119 074 JD 01 Dar seguimiento a las metas de las
juntas distritales ubicadas en zona
fronteriza y de alta migración, con el
fin de establecer planes de trabajo a
nivel local que permitan diversificar
los canales de información dirigidos
a familiares y a los mexicanos
residentes en el extranjero.

119 074 JL 01 01-Abr-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 3

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

074 Dirección de Vinculación con Mexicanos Residentes en el Extranjero

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Actividad
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119 075 JL 01 Instrumentación de las campañas
de promoción y atención en
módulos nacionales a ciudadanos
residentes en el extranjero que
visiten el país en temporada
vacacional.

119 075 010 01-Jun-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 3

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Locales Ejecutivas

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

075 Dirección de Vinculación Interna

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Página 102



Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

119 075 JD 01 Instrumentar las campañas de
promoción y atención en módulos
nacionales a ciudadanos residentes
en el extranjero que visiten el país
en temporada vacacional.

119 075 JL 01 01-Jun-11 31-Dic-11 Reporte 1 1 1 3

Volumen Mensual
Total 
AnualClave Derivada de 

Junta Local

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2011
Juntas Distritales Ejecutivas

Unidad Responsable: 119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Subprograma: 075 Dirección de Vinculación Interna

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida
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