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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales



Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

JEL JED

Concentrado de Actividades Calendarizadas para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales para el Año 2009

106 Dirección del Secretariado
012 Coordinación y Análisis 7 8

108 Dirección Jurídica
017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales 9 10
018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas 11 12
049 Atender Requerimientos de Normatividad y Consulta en Materia Electoral Relativos a la Operación de Órganos Centrales y 

Desconcentrados del Instituto, así como los relativos a convenios y contratos
13 ----

4

6

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

PáginaÍndice

Participación por Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas en el Total de Actividades para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

109 Unidad de Servicios de Informática
021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto RedIFE 14 15

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores
024 Participación con los Órganos de Vigilancia 16 18
025 Operación en Campo 20 30
027 Consulta Electoral 39 41

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos
028 Partidos Políticos 43 44
030 Radiodifusión 45 46

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
031 Estadística y Documentación Electoral 47 54
032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados 60 71
033 Evaluación y Estudios para la Planeación 79 83

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos 87 90
035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos 92 94
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

JEL JED

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

PáginaÍndice

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana 96 98
037 Difusión, y Campañas Institucionales 100 102
038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico 104 110
053 Planeación de la Capacitación Electoral 114 121

116 Dirección Ejecutiva de Administración
039 Administración de Recursos Humanos 128 131
040 Administración de Recursos Materiales y Servicios 132 ---
041 Administración de Recursos Financieros 133 ---
042 Coordinación de Servicios de Información 136 ---
052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil 137 140

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación
055 Unidad de Enlace 143 144
056 Red Nacional de Bibliotecas 145 146
057 Archivo Institucional 147 148
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

Unidades Responsables
Total JEL JED

106 Dirección del Secretariado 5 3 2
012 Coordinación y Análisis 3 2

108 Dirección Jurídica 9 5 4
017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales 2 2
018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas 2 2
049 Atender Requerimientos de Normatividad y Consulta en Materia Electoral Relativos a la Operación de Órganos 

Centrales y Desconcentrados del Instituto, así como los relativos a convenios y contratos 1

109 Unidad de Servicios de Informática 12 6 6
021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE) 6 6

Concentrado de Actividades Calendarizadas para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales para el Año 2009

Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 142 78 64
024 Participación con los Órganos de Vigilancia 7 7
025 Operación en Campo 63 52
027 Consulta Electoral 8 5

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 11 6 5
028 Partidos Políticos 3 3
030 Radiodifusión 3 2

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 106 56 50
031 Estadística y Documentación Electoral 13 12
032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados 37 32
033 Evaluación y Estudios para la Planeación 6 6

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 37 21 16
034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos 11 6
035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos 10 10
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

Unidades Responsables
Total JEL JED

Concentrado de Actividades Calendarizadas para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales para el Año 2009

Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica 138 73 65
036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana 11 10
037 Difusión y Campañas Institucionales 5 5
038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico 21 14
053 Planeación de la Capacitación Electoral 36 36

116 Dirección Ejecutiva de Administración 51 38 13
039 Administración de Recursos Humanos 14 5
040 Administración de Recursos Materiales y Servicios 3
041 Administración de Recursos Financieros 11
042 Coordinación de Servicios de Información 2
052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil 8 8g y 8 8

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación 10 5 5
055 Unidad de Enlace 2 2
056 Red Nacional de Bibliotecas 1 1
057 Archivo Institucional 2 2

TOTAL 521 291 230

Página 5



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Participación por Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas
en el Total de Actividades para Juntas Ejecutivas Locales y Distritales

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

106 012 JL 01 Recibir de las juntas ejecutivas
distritales de la entidad, los
informes mensuales de actividades,
resumirlos e incluir la información
concerniente a la Junta Ejecutiva
Local para enviar el informe
mensual respectivo de la Junta
Ejecutiva Local al Secretario

106 012 004 01-Ene-09 31-Dic-09 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

012 Coordinación y Análisis

JL Junta Ejecutiva Local

106 Dirección del Secretariado

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Ejecutivo, vía SIJELYD.

106 012 JL 02 Enviar al Secretario Ejecutivo la
información que la Junta Ejecutiva
Local considere debe ser del
conocimiento de la Junta General
Ejecutiva para su atención.

106 012 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 El envío de la información
será por correo electrónico, 
el primer martes de cada
mes.

106 012 JL 03 Remitir vía SIJELYD, el directorio
de la Junta Local y de las Juntas
Distritales respectivas, sobre los
datos de contacto de los titulares de
las vocalías.

106 012 017 01-Ene-09 31-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

106 012 JD 01 Enviar vía SIJELYD al Vocal
Ejecutivo Local, el informe mensual
de actividades.

106 012 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 012 JD 02 Remitir vía SIJELYD a la Junta
Ejecutiva Local, el directorio sobre
los datos de contacto de los
tit l d l lí d l J t

106 012 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Junta Local

106 Dirección del Secretariado

012 Coordinación y Análisis

JD Junta Ejecutiva Distrital 

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

titulares de las vocalías de la Junta
Distrital.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 017 JL 01 Informar dentro de los tres días (en
proceso electoral) o cinco días
(fuera de proceso) posteriores a los
términos concedidos a los Consejos
o Juntas Distritales, en el formato
correspondiente, sobre la
presentación, trámite y/o
sustanciación de los Medios de

108 017 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Para el cumplimiento del
informe cuatrimestral,
deberá enviarse en el mes
de enero del año 2010,
dentro de los plazos
concedidos.

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

108 Dirección Jurídica

017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales

JL Junta Ejecutiva Local

Impugnación interpuestos en la
entidad.

108 017 JL 02 Informar dentro de los tres días (en
proceso electoral) o cinco días
(fuera de proceso) posteriores a los
términos concedidos a los Consejos
o Juntas Distritales, en el formato
correspondiente, sobre el
seguimiento y sentido de la
resolución de los Medios de
Impugnación interpuestos en la
entidad.

108 017 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Para el cumplimiento del
informe cuatrimestral,
deberá enviarse en el mes
de enero del año 2010,
dentro de los plazos
concedidos.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 017 JD 01 Informar al Consejo o Junta Local,
dentro de los tres días siguientes a
la conclusión del mes o
cuatrimestre, en el formato
correspondiente, sobre la
presentación y trámite de los
Medios de Impugnación
interpuestos.

108 017 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Para el cumplimiento del
informe cuatrimestral,
deberá enviarse en el mes
de enero del año 2010,
dentro de los plazos
concedidos.

108 Dirección Jurídica

Actividad

017 Supervisar la Realización de los Actos Recursales

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

108 017 JD 02 Informar al Consejo o Junta Local,
dentro de los tres días siguientes a
la conclusión del mes o
cuatrimestre, en el formato
correspondiente sobre el
seguimiento y sentido de la
resolución de los Medios de
Impugnación  interpuestos.

108 017 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Para el cumplimiento del
informe cuatrimestral,
deberá enviarse en el mes
de enero del año 2010,
dentro de los plazos
concedidos.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 018 JL 01 Informar a la Dirección Jurídica
sobre la presentación, trámite y/o
sustanciación de los procedimientos
administrativos sancionadores en la
entidad. 

108 018 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

108 018 JL 02 Informar a la Dirección Jurídica 108 018 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas

JL Junta Ejecutiva Local

108 Dirección Jurídica

Actividad

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

sobre la presentación y remisión a
la Secretaría del Consejo General,
de las denuncias que se presenten
en la entidad.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 018 JD 01 Informar a la Junta Local Ejecutiva
sobre la presentación, trámite y
sustanciación de los procedimientos
administrativos sancionadores
interpuestos ante la Junta Distrital.

108 018 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

108 018 JD 02 Informar a la Junta Local Ejecutiva 108 018 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

108 Dirección Jurídica

Actividad

018 Supervisar la Realización de los Actos Derivados de la Interposición de Quejas

JD Junta Ejecutiva Distrital

sobre la presentación y remisión al
Secretario del Consejo General, de
las denuncias interpuestas en el
órgano subdelegacional, en el
periodo de septiembre a diciembre
de 2009.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 049 JL 01 Informar dentro de los cinco días
posteriores a la conclusión del
trimestre, respecto de la suscripción
de los convenios de apoyo y
colaboración celebrados por la
Junta, y de aquéllos en los que se
coadyuve en su negociación con

108 049 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

049 Atender Requerimientos de Normatividad y Consulta en Materia Electoral Relativos a la Operación de
Órganos Centrales y Desconcentrados del Instituto, así como los relativos a convenios y contratos

JL Junta Ejecutiva Local

108 Dirección Jurídica

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

y g
órganos centrales del Instituto; así
como de las reformas que se
formulen a la Constitución, a la ley o
código electoral y a la normatividad
relativa a medios de impugnación
comicial de la entidad.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

109 021 JL 01 Revisión de la infraestructura de
comunicaciones, equipos en red y
del sistema de cableado
estructurado.

109 021 002 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 2

109 021 JL 02 Respaldar la información de las
bases de datos de los sistemas y
servicios de información

109 021 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

109 Unidad de Servicios de Informática

Actividad

021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE)

JL Junta Ejecutiva Local

servicios de información.

109 021 JL 03 Validar y actualizar los datos en el
Directorio Institucional del personal
que labora en la Junta Local.

109 021 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

109 021 JL 04 Actualizar el inventario de bienes
informáticos del Instituto.

109 021 009 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 2

109 021 JL 05 Supervisión de la actualización los
servidores de las Juntas Ejecutivas
Distritales.

109 021 008 01-Ene-09 28-Feb-09 Informe 1 1

109 021 JL 06 Supervisión de la implementación,
adecuación y operación de los
Centros de Acopio y Transmisión de
Datos.

109 021 014 01-Abr-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 4

Página 14



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

109 021 JD 01 Revisión de la infraestructura de
comunicaciones, equipos en red y
del sistema de cableado
estructurado.

109 021 JL 01 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 2

109 021 JD 02 Respaldar la información de las
bases de datos de los sistemas y
servicios de información

109 021 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

109 Unidad de Servicios de Informática

Actividad

021 Administración de la Infraestructura de la Red Nacional de Informática del Instituto (RedIFE)

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

servicios de información.

109 021 JD 03 Validar y actualizar los datos en el
Directorio Institucional del personal
que labora en la Junta Distrital.

109 021 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

109 021 JD 04 Actualizar el inventario de bienes
informáticos del Instituto.

109 021 JL 04 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 2

109 021 JD 05 Apoyo en la actualización de los
servidores de las Juntas Ejecutivas.

109 021 JL 05 01-Ene-09 28-Feb-09 Informe 1 1

109 021 JD 06 Implementación, adecuación y
operación de los Centros de Acopio
y Transmisión de Datos.

109 021 JL 06 01-Abr-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 024 JL 01 Verificar y documentar la
integración, instalación y
funcionamiento de la Comisión
Local de Vigilancia de la entidad.

111 024 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JL 02 Dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos de las Comisiones de
Vigilancia Nacional, Local y

111 024 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

024 Participación con los Órganos de Vigilancia

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

g , y
Distritales y del Comité Nacional de
Supervisión y Evaluación.

111 024 JL 03 Atender las solicitudes que formulen 
los partidos políticos y transmitirles
los informes que presente el
Registro Federal de Electores.

111 024 006 02-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JL 04 Mantener actualizado el Sistema de
Información de las Comisiones de
Vigilancia, versión intranet.

111 024 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JL 05 Actualizar el Directorio de
Representantes de los Partidos
Políticos acreditados ante la
Comisión Local  de Vigilancia.

111 024 004 01-Ene-09 31-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JL 06 Documentar las supervisiones que
realiza la Comisión Local de
Vigilancia a los módulos atención
ciudadana de la entidad.

111 024 012 01-Ene-09 31-Oct-09 Informe 1 1 1 3
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

024 Participación con los Órganos de Vigilancia

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 024 JL 07 Integrar y remitir a la Dirección de la
Secretaría de las Comisiones de
Vigilancia del Registro Federal de
Electores copia de la
documentación comprobatoria de
los recursos asignados a las
comisiones de vigilancia de la
entidad. 

111 024 013 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 024 JD 01 Verificar y documentar la
integración, instalación y
funcionamiento de la Comisión
Distrital de Vigilancia.

111 024 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JD 02 Dar cumplimiento a los acuerdos de
las Comisiones de Vigilancia
Nacional, Local, Distrital y del

111 024 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

024 Participación con los Órganos de Vigilancia

JD Junta Ejecutiva Distrital

, , y
Comité Nacional de Supervisión y
Evaluación.

111 024 JD 03 Atender las solicitudes que formulen 
los partidos políticos y transmitirles
los informes que presente el
Registro Federal de Electores.

111 024 JL 03 02-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JD 04 Mantener actualizado el Sistema de
Información de las Comisiones de
Vigilancia, versión intranet.

111 024 JL 04 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JD 05 Actualizar el Directorio de
Representantes de los Partidos
Políticos acreditados ante la
Comisión Distrital  de Vigilancia.

111 024 JL 05 01-Ene-09 31-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 024 JD 06 Documentar las supervisiones que
realiza la Comisión Distrital de
Vigilancia a los módulos atención
ciudadana de la entidad.

111 024 JL 06 01-Ene-09 31-Oct-09 Informe 1 1 1 3
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

024 Participación con los Órganos de Vigilancia

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 024 JD 07 Integrar y remitir a la Vocalía del
Registro Federal de Electores de la
Junta Distrital Ejecutiva copia de la
documentación comprobatoria de
los recursos asignados a la
Comisión Distrital de Vigilancia.

111 024 JL 07 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 025 JL 01 Generar reportes sobre la
aplicación de los trámites en los
MAC para integrar una carpeta a
través de la información generada
por el SIIRFE.

111 025 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 6 4 6 4 5 5 4 5 5 44

111 025 JL 02 Integrar informe semanal de la
operación de los MAC del R.F.E.
para las diferentes instancias.

111 025 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 5 4 5 4 5 5 4 5 5 42

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 03 Reportar el envío, procesamiento,
recepción y carga de los archivos
de transacción y producción.

111 025 007 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3

111 025 JL 04 Reportar la entrega de FUAR´s
físicos con ciclo terminado enviados
al CECYRD para resguardo
documental.

111 025 011 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JL 05 Dar seguimiento al retiro de
formatos de credencial por causa.

111 025 008 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JL 06 Reportar la destrucción de
formatos de credencial retirados por
causa de no entrega e integrar
informe trimestral con información
por entidad.

111 025 009 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 07 Reportar las actividades de cierre
de la CAI 2008/2009 y CAP 2009.

111 025 014 15-Ene-09 05-Oct-09 Informe 1 1 2

111 025 JL 08 Reportar las actividades de cierre
de la Campaña de Reposición de
Credenciales para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009.

111 025 016 16-Ene-09 03-Mar-09 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 09 Reportar las actividades de cierre
de la Campaña de
Credencialización para el Proceso
Electoral Federal 2009.

111 025 017 01-Ene-09 05-Abr-09 Informe 1 1

111 025 JL 10 Conciliar la información reportada
por MAC comparándola con la
sábana de información de

111 025 043 01-Mar-09 30-Nov-09 Informe 1 1 1 1 4

CECYRD, al término de cada
campaña.

111 025 JL 11 Conciliar la información reportada
por MAC comparándola con la
sábana de información de
CECYRD, para el periodo de 2006-
2009.

111 025 043 01-Abr-09 31-Jul-09 Informe 1 1

111 025 JL 12 Dar seguimiento a los ciudadanos
invitados a renovar su Credencial
03.

111 025 046 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 5

111 025 JL 13 Dar seguimiento a las incidencias
reportadas por los MAC que afecten
su funcionamiento y la atención
ciudadana, y reportar a instancias
superiores.

111 025 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JL 14 Dar seguimiento a los formatos de
credencial detectados como mal
impresos y movimientos sin
respuesta.

111 025 004 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3

111 025 JL 15 Capacitar a la estructura operativa
para el Cierre de Módulos y
Resguardo de Credenciales por
Proceso Electoral Federal 2008-
2009.

111 025 021 01-Ene-09 30-Mar-09 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 16 Elaborar el directorio de módulos
para las diferentes Campañas de
Actualización del Padrón Electoral
2009-2010.

111 025 034 01-Ene-09 30-Sep-09 Directorio 1 1 1 1 4

111 025 JL 17 Contratar la plantilla eventual de los
módulos de atención ciudadana.

111 025 032 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 5

111 025 JL 18 Capacitar a la estructura operativa
para la CAI 2009-2010.

111 025 025 01-Sep-09 03-Oct-09 Informe 1 1

111 025 JL 19 Planear la instrumentación del
perifoneo a nivel local.

111 025 056 01-Feb-09 30-Sep-09 Documento 1 1 2

111 025 JL 20 Definir la ubicación para la pinta de
bardas a nivel local.

111 025 057 01-Sep-09 30-Sep-09 Documento 1 1

111 025 JL 21 Revisar y validar los contenidos
capturados por las Vocalías
Distritales del Registro Federal de
Electores en el Sistema Integral de
Información de las Campañas de
Difusión (SIICD), para dar
seguimiento local a las actividades
de difusión en apoyo a los
programas registrales.

111 025 058 01-Ene-09 31-Dic-09 Documento 2 2 2 1 1 2 2 2 14

111 025 JL 22 Dar seguimiento a la planeación del
operativo de campo para la
formulación de avisos.

111 025 071 01-Ago-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 23 Dar seguimiento a la entrega de
instrumentos y listados a Vocalías
Distritales para la formulación de
avisos.

111 025 073 01-Ene-09 30-Oct-09 Reporte 1 1 1 3
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 24 Dar seguimiento al operativo de
formulación de avisos que realicen
las Vocalías Distritales.

111 025 072 01-Ene-09 31-Oct-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 25 Integrar y enviar reportes de la
formulación de avisos a oficinas
centrales.

111 025 073 01-Ene-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 26 Dar seguimiento al retiro de
formatos de credenciales y a la
destrucción de formatos de
credenciales, retirados por la
aplicación del artículo 199, párrafo I,
del COFIPE.

111 025 078 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1

111 025 JL 27 Elaborar el reporte de avance de
campo del programa de bajas por
defunción a nivel local.

111 025 063 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 28 Dar seguimiento a la
implementación de mecanismos de
fortalecimiento de los procesos
permanentes de depuración del
Padrón Electoral sobre fallecidos y
suspendidos en sus derechos.

111 025 068 01-Ene-09 30-Abr-09 Informe 1 1

111 025 JL 29 Elaborar el reporte de avance de
campo del programa de bajas por
suspensión de derechos políticos a
nivel local.

111 025 064 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 30 Elaborar el reporte del
procesamiento de notificaciones del
proceso de búsqueda nacional.

111 025 063 01-Ene-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 31 Dar seguimiento y elaborar reporte
de avance en campo del programa
para la detección de registros
duplicados.

111 025 061 01-Ene-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

111 025 JL 32 Ejecutar los mecanismos
establecidos para la realización de
las actividades operativas y de
concertación con oficialías y

111 025 065 01-Ene-09 31-Oct-09 Informe 1 1 1 1 4

juzgados que se encuentran dentro
de su ámbito de competencia, así
como realizar el seguimiento
correspondiente y reportar los
avances.

111 025 JL 33 Dar atención y seguimiento a nivel
local de las notificaciones de los
registros de ciudadanos que
perdieron o renunciaron a la
nacionalidad o ciudadanía
mexicana, a partir de la información
proporcionada por la Secretaría de
Relaciones Exteriores.

111 025 066 01-Feb-09 31-Dic-09 Informe 1 1

111 025 JL 34 Dar seguimiento a los avisos
ciudadanos reportados al Instituto
cuando la defunción no fue
notificada por el Registro Civil.

111 025 070 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 35 Coordinar las actividades de campo
a nivel local para definir la situación
registral de los ciudadanos producto
de los procesos permanentes de
depuración.

111 025 069 01-Ene-09 15-Abr-09 Informe 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual
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Anual

Unidad 
de 

Medida
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Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 36 Dar seguimiento a las actividades
de campo para la aplicación del
procedimiento para el tratamiento
de registros y trámites con datos
personales irregulares.

111 025 086 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

111 025 JL 37 Instrumentar, dar seguimiento y
control a nivel local del

111 025 090 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral de Ciudadanos
Rehabilitados en sus Derechos
Políticos, por petición ciudadana en
el MAC y por notificación judicial.

111 025 JL 38 Brindar atención y dar seguimiento
a nivel local de los requerimientos
de oficinas centrales y de las Juntas
Distritales Ejecutivas sobre la
aplicación del Procedimiento de
Reincorporación al Padrón Electoral
de Ciudadanos Rehabilitados en
sus Derechos Políticos por petición
Ciudadana en el MAC y por
notificación judicial.

111 025 091 01-Ene-09 31-Dic-09 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 39 Instrumentar, dar seguimiento y
control a nivel local al
Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral y a la Lista
Nominal de Electores por obtención
del Amparo y Protección de la
Justicia Federal, en el ámbito de
sus responsabilidades.

111 025 097 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
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Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual
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Anual
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de 
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Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 40 Atender y dar seguimiento a nivel
local a los requerimientos de
oficinas centrales y de las JDE
sobre la aplicación del
Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral y a la Lista
Nominal de Electores por obtención
del Amparo y Protección de la

111 025 097 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

Justicia Federal.

111 025 JL 41 Dar seguimiento a los casos de
afectación al marco geográfico
electoral por la creación de
municipios, modificación de límites
o por adecuación seccional.

111 025 103 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 42 Coordinar la actualización
cartográfica, generar insumos e
integrar el informe sobre los
recorridos cartográficos.

111 025 101 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 43 Elaborar y enviar la programación
trimestral de sistematización
cartográfica.

111 025 101 01-Ene-09 30-Oct-09 Archivo 1 1 1 1 4

111 025 JL 44 Capturar por sección electoral la
cobertura de campo lograda por
sistematización cartográfica, a
través del SICE y enviarse
mensualmente (SIS-05).

111 025 101 01-Ene-09 31-Dic-09 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 45 Integrar y enviar reporte mensual de
avance de la sistematización y
actualización cartográfica con el
soporte documental respectivo.

111 025 101 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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Meta
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Anual
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de 

Medida
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 46 Dar seguimiento al levantamiento
de puntos del sistema global de
posicionamiento para la referencia
de planos en campo (GPS).

111 025 105 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 47 Distribuir a la estructura distrital la
actualización de la base

111 025 104 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

cartográfica digital (SOGEC) para la
consulta en módulos de atención
ciudadana y recuperar las bitácoras
que garanticen la actualización en
todos los MAC de la entidad.

111 025 JL 48 Incorporar las actualizaciones
cartográficas identificadas durante
los recorridos de campo, así como
los casos complejos autorizados por
la DCE a la base geográfica digital y
a los catálogos de claves de
identificación geoelectoral,
aplicando el control de calidad
correspondiente.

111 025 102 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 49 Elaborar los productos cartográficos
digitales a nivel local para su
incorporación a la mapoteca digital.

111 025 112 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 50 Actualizar la base geográfica digital
con la información de números
exteriores, con base en los reportes
obtenidos durante los recorridos de
actualización cartográfica en campo
o los que no han sido incorporados
(PUSINEX).

111 025 113 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
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Subprograma:

Responsable:
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Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 51 Actualizar la información referente a
los rasgos relevantes en materia de
organización electoral en la base
geográfica digital.

111 025 117 01-Feb-09 30-Jun-09 Reporte 1 1

111 025 JL 52 Reportar las incidencias y dar el
seguimiento a la atención de
cumplimientos en las garantías y/o

111 025 116 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

p g y
contratos de mantenimiento, en los
equipos de digitalización e
impresión en el área de cartografía
de las Juntas Locales Ejecutivas.

111 025 JL 53 Integrar y enviar reporte de
Concentrado Mensual de Impresión
Cartográfica.

111 025 107 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 54 Reportar los avances de las
campañas de actualización del PE y
LNE en apoyo a los procesos
electorales locales.

111 025 013 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JL 55 Dar seguimiento a las Solicitudes
de Expedición de Credenciales
interpuestas por los ciudadanos.

111 025 010 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 56 Dar seguimiento a las Solicitudes
de Rectificación a la Lista Nominal
que  tramiten los ciudadanos.

111 025 010 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JL 57 Dar seguimiento a las Demandas
de Juicio para la Protección de los
Derechos Político-Electorales de los
ciudadanos interpuestas.

111 025 010 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
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Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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Clave
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Meta
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Anual
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de 

Medida
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JL Junta Ejecutiva Local

111 025 JL 58 Reportar y dar seguimiento a las
incidencias de robo o extravío de
documentación electoral.

111 025 041 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3

111 025 JL 59 Reportar y dar seguimiento a las
incidencias de robo o extravío de
los bienes propiedad del Instituto
Federal Electoral.

111 025 040 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 60 Coordinar las actividades
preparatorias en gabinete y campo
relativas a la Verificación Nacional
Muestral 2009.

111 025 081 01-Ene-09 28-Feb-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 61 Coordinar las actividades de
ejecución en gabinete y campo
relativas a la Verificación Nacional
Muestral 2009.

111 025 082 01-Feb-09 31-Mar-09 Reporte 1 1 2

111 025 JL 62 Realizar las actividades de
supervisión en campo para revisar
la aplicación normativa
correspondiente a la Verificación
Nacional Muestral, 2009.

111 025 084 01-Ene-09 31-Mar-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JL 63 Elaborar el informe integral de las
actividades de supervisión operativa
correspondiente a la Verificación
Nacional Muestral, 2009.

111 025 122 01-Mar-09 30-Mar-09 Informe 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 025 JD 01 Generar reportes sobre la
aplicación de los trámites en los
MAC para integrar una carpeta a
través de la información generada
por el SIIRFE.

111 025 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 6 4 6 4 5 5 4 5 5 44

111 025 JD 02 Integrar Informe semanal de la
operación de los MAC del R.F.E.

111 025 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 5 4 5 4 5 5 4 5 5 42

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

para las diferentes instancias.

111 025 JD 03 Reportar el envío, procesamiento,
recepción y carga de los archivos
de transacción y producción.

111 025 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3

111 025 JD 04 Reportar la entrega de FUAR´s
físicos con ciclo terminado enviados
al CECYRD para resguardo
documental.

111 025 JL 04 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JD 05 Reportar la destrucción de
formatos de credencial retirados por
causa de no entrega e integrar
informe trimestral con información
por entidad.

111 025 JL 06 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JD 06 Elaborar el directorio de módulos
para las diferentes Campañas de
Actualización del Padrón Electoral
2009-2010.

111 025 JL 16 01-Ene-09 30-Sep-09 Directorio 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 07 Reclutar y seleccionar la plantilla
eventual de los módulos de
atención ciudadana.

111 025 JL 17 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 5 De acuerdo a los
requerimientos 
administrativos se puede
realizar la actividad de
manera mensual.

111 025 JD 08 Capacitar a la estructura operativa
para el Cierre de Módulos y
R d d C d i l

111 025 JL 15 01-Ene-09 28-Feb-09 Informe 1 1

Resguardo de Credenciales por
Proceso Electoral Federal 2008-
2009.

111 025 JD 09 Capacitar a la estructura operativa
para la CAI 2008-2009.

111 025 JL 18 01-Sep-09 30-Sep-09 Informe 1 1

111 025 JD 10 Reportar las actividades de cierre
de la CAI 2008/2009 y CAP 2009.

111 025 JL 07 15-Ene-09 05-Oct-09 Informe 1 1 2

111 025 JD 11 Reportar las actividades de cierre
de la etapa de Reposición para el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009.

111 025 JL 08 16-Ene-09 03-Mar-09 Informe 1 1

111 025 JD 12 Reportar las actividades de cierre
de la Campaña de
Credencialización para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009.

111 025 JL 09 01-Ene-09 03-Abr-09 Informe 1 1

111 025 JD 13 Planear la instrumentación del
perifoneo a nivel distrital.

111 025 JL 19 01-Feb-09 30-Sep-09 Documento 1 1 2

111 025 JD 14 Realizar la pinta de bardas a nivel
distrital.

111 025 JL 20 01-Sep-09 30-Sep-09 Documento 1 1
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 15 Requisitar el Sistema Integral de
Información de las Campañas de
Difusión (SIICD), para dar
seguimiento distrital a las
actividades de difusión en apoyo a
los programas registrales.

111 025 JL 21 01-Ene-09 31-Dic-09 Documento 2 2 2 1 1 2 2 2 14 Se debe requisitar una vez
por quincena, sobre las
actividades realizadas

111 025 JD 16 Conciliar la información reportada 111 025 JL 10 01-Mar-09 30-Nov-09 Informe 1 1 1 1 4
por MAC comparándola con la
sábana de información de
CECYRD, al término de cada
campaña.

111 025 JD 17 Conciliar la información reportada
por MAC comparándola con la
sábana de información de
CECYRD, para el periodo de 2006-
2009.

111 025 JL 11 01-Abr-09 31-Jul-09 Informe 1 1

111 025 JD 18 Dar seguimiento a los ciudadanos
invitados a renovar su Credencial
03.

111 025 JL 12 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 5

111 025 JD 19 Dar seguimiento a los formatos de
credencial detectados como
faltantes, mal impresos, y
movimientos sin respuesta.

111 025 JL 14 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3 El reporte se presentará
en función de la ocurrencia
de este tipo de incidente.

111 025 JD 20 Dar seguimiento a las incidencias
reportadas por los MAC que afecten
su funcionamiento y la atención
ciudadana y reportar dichas
incidencias a las instancias
competentes.

111 025 JL 13 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 21 Reportar el retiro de formatos de
credencial por causa.

111 025 JL 05 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 025 JD 22 Poner a disposición de los
ciudadanos los formatos para la
interposición de las Solicitudes de
Expedición de Credencial y dar
trámite y seguimiento a las

111 025 JL 55 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

instancias que se promuevan.

111 025 JD 23 Poner a disposición de los
ciudadanos los formatos para la
interposición de las Solicitudes de
Rectificación a la Lista Nominal y
dar trámite y seguimiento a las
instancias que se promuevan.

111 025 JL 56 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 24 Poner a disposición de los
ciudadanos los formatos para la
interposición de las Demandas de
Juicio para la Protección de los
Derechos Político Electorales, así
como tramitar y dar el seguimiento
a los mismos.

111 025 JL 57 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 25 Reportar y dar seguimiento a las
incidencias de robo o extravío de
documentación electoral.

111 025 JL 58 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3 El reporte se presentará
en función de la ocurrencia
de este tipo de incidente.

111 025 JD 26 Reportar y dar seguimiento a las
incidencias de robo o extravío de
bienes propiedad del Instituto
Federal Electoral.

111 025 JL 59 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 3 El reporte se presentará
en función de la ocurrencia
de este tipo de incidente.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 27 Dar seguimiento a la planeación
para el operativo de entrega de
avisos.

111 025 JL 22 01-Ago-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 2

111 025 JD 28 Implementar el operativo de entrega
de avisos.

111 025 JL 24 01-Ene-09 31-Oct-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JD 29 Elaborar los informes de avance de 111 025 JL 25 01-Ene-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 2
entrega de avisos.

p

111 025 JD 30 Dar seguimiento al informe de retiro
y lectura de credenciales retiradas
por cancelación de trámites,
inherentes a la aplicación del
artículo 199, párrafo I, del COFIPE.

111 025 JL 26 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1

111 025 JD 31 Llevar a cabo los procedimientos
para definir la situación registral de
los ciudadanos producto de los
procesos permanentes de
depuración.

111 025 JL 35 01-Ene-09 31-Mar-09 Informe 1 1

111 025 JD 32 Verificar en campo las testimoniales
de corroboración de datos para
determinar si el registro
corresponde con el ciudadano
suspendido en sus derechos
político electorales.

111 025 JL 29 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 33 Verificar en campo las testimoniales
de corroboración de datos para
determinar si el registro
corresponde con el ciudadano
fallecido.

111 025 JL 27 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 34 Dar seguimiento a las actividades
de campo del programa para la
detección de registros duplicados.

111 025 JL 31 01-Ene-09 30-Nov-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

111 025 JD 35 Dar seguimiento a los avisos
ciudadanos reportados al Instituto
cuando la defunción no fue

111 025 JL 34 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

notificada por el Registro Civil.

111 025 JD 36 Elaborar el reporte de los resultados
obtenidos producto de las
aclaraciones ciudadanas, derivadas
del procedimiento para el
tratamiento de registros y trámites
con datos personales irregulares.

111 025 JL 36 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

111 025 JD 37 Instrumentar a nivel distrital el
Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral de Ciudadanos
Rehabilitados en sus Derechos
Políticos, por petición ciudadana en
el MAC y por notificación judicial.

111 025 JL 37 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 38 Atender y dar seguimiento a nivel
distrital de los requerimientos de la
Junta Local Ejecutiva sobre la
aplicación del Procedimiento de
Reincorporación al Padrón Electoral
de Ciudadanos Rehabilitados en
sus Derechos Políticos por petición
Ciudadana en el MAC y por
notificación judicial.

111 025 JL 38 01-Ene-09 31-Dic-09 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Dependerá del total de los
requerimientos hechos por
la Junta Local Ejecutiva.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 39 Instrumentar a nivel distrital el
Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral y a la Lista
Nominal de Electores por obtención
del Amparo y Protección de la
Justicia Federal, en el ámbito de
sus responsabilidades.

111 025 JL 39 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

111 025 JD 40 Dar seguimiento y control a nivel 111 025 JL 40 01 Ene 09 31 Dic 09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10111 025 JD 40 Dar seguimiento y control a nivel
distrital de las actividades relativas
a la instrumentación del
Procedimiento de Reincorporación
al Padrón Electoral y a la Lista
Nominal de Electores por obtención
del Amparo y Protección de la
Justicia Federal .

111 025 JL 40 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

111 025 JD 41 Realizar las actividades
preparatorias en gabinete y campo
relativas a la Verificación Nacional
Muestral 2009.

111 025 JL 60 01-Ene-09 28-Feb-09 Reporte 1 1 2

111 025 JD 42 Ejecutar en gabinete y campo las
actividades relativas a la
Verificación Nacional Muestral
2009.

111 025 JL 61 01-Feb-09 31-Mar-09 Reporte 1 1 1 3

111 025 JD 43 Coadyuvar en el seguimiento a los
casos de afectación al marco
geográfico electoral por la creación
de municipios, modificación de
límites o adecuación seccional y, en
su caso, aplicar los procedimientos
de notificación ciudadana.

111 025 JL 41 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 44 Realizar los recorridos de
actualización cartográfica en
campo, relacionados con el
programa de sistematización de la
actualización cartográfica.

111 025 JL 43 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 45 Elaborar el informe mensual de
actualizaciones cartográficas con el
soporte documental respectivo

111 025 JL 42 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

soporte documental respectivo.

111 025 JD 46 Elaborar y enviar la programación
trimestral de sistematización
cartográfica.

111 025 JL 43 01-Ene-09 31-Oct-09 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JD 47 Distribuir a los módulos de atención
ciudadana la actualización de la
base cartográfica digital (SOGEC)
para su consulta y garantizar su
actualización a través del envío de
bitácoras correspondientes a la
Junta Local Ejecutiva.

111 025 JL 47 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 48 Incorporar las actualizaciones
cartográficas identificadas durante
los recorridos de campo a la base
geográfica digital y a los catálogos
de claves de identificación
geoelectoral, garantizando la
calidad de la información (gráfica y
de contenido).

111 025 JL 48 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

025 Operación en Campo

JD Junta Ejecutiva Distrital

111 025 JD 49 Actualizar la base geográfica digital
con la información de números
exteriores, con base en los reportes
obtenidos durante los recorridos de
actualización cartográfica en campo
o los que no han sido incorporados
(PUSINEX).

111 025 JL 50 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

111 025 JD 50 Validar y actualizar la información
referente a los rasgos relevantes en
materia de organización electoral en
la base geográfica digital.

111 025 JL 51 01-Feb-09 30-Jun-09 Reporte 1 1

111 025 JD 51 Dar seguimiento al levantamiento
de puntos del sistema global de
posicionamiento para la referencia
de planos en campo (GPS).

111 025 JL 46 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 025 JD 52 Reportar la actualización en apoyo
a las entidades con Proceso
Electoral Local.

111 025 JL 54 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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111 027 JL 01 Elaborar informes estadísticos de
asistencia y seguimiento a las
consultas de los partidos políticos a
las bases de datos del Padrón
Electoral, así como a las consultas
de los ciudadanos en materia de
situación registral, en los CECEOC;
y mantener permanentemente

111 027 008 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

027 Consulta Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

informada a la Dirección de
Atención Ciudadana de la DERFE.

111 027 JL 02 Atender y dar seguimiento a las
quejas pendientes de solución que
le sean enviadas por la Dirección de
Atención Ciudadana.

111 027 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 027 JL 03 Dar seguimiento a los informes
realizados por las Comisiones
Distritales de Vigilancia respecto de
lo expresado por la ciudadanía en
los buzones de quejas y
sugerencias.

111 027 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 027 JL 04 Supervisar la operación,
funcionamiento y acceso a los
sistemas informáticos del CECEOC.

111 027 010 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Página 39



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

027 Consulta Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 027 JL 05 Atender permanentemente la
actualización de los sistemas de
información de la Dirección de
Atención Ciudadana en el rubro
correspondiente a Directorio de
Módulos de cada entidad federativa.

111 027 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 027 JL 06 Supervisar la operación y
funcionamiento de libre acceso a
los sistemas informáticos de
información disponible a la
ciudadanía en cada Junta Distrital
Ejecutiva para la consulta de
Padrón Electoral y Lista Nominal de
Electores (CEDIC).

111 027 012 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 027 JL 07 Proveer a la Dirección de Atención
Ciudadana de información relativa a
los compromisos que se deriven de
los Convenios de Apoyo y
Colaboración con las entidades que
lleven a cabo procesos electorales
locales, acopio en materia de
servicios de información ciudadana.

111 027 013 01-Jul-09 31-Oct-09 Reporte 1 1 2

111 027 JL 08 Supervisar la operación y
funcionamiento del sistema de
atención ciudadana en módulos
mediante el esquema de Citas
Telefónicas Programadas
asignadas por los servicios de
IFETEL.

111 027 007 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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111 027 JD 01 Realizar el informe relativo a lo
expresado por la ciudadanía a
través del buzón de quejas y
sugerencias y reportarlo a la
Dirección de Atención Ciudadana
de la DERFE, a través del portal de
intranet habilitado para tal efecto.

111 027 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

027 Consulta Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 027 JD 02 Brindar asistencia a los
representantes de los partidos
políticos que deseen consultar la
base de datos y de imágenes del
Padrón Electoral en los Centros
Estatales de Consulta Electoral y
Orientación Ciudadana.

111 027 JL 04 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 027 JD 03 Asistir y orientar a la ciudadanía
interesada en consultar con libre
acceso los sistemas informáticos
que contiene el Padrón Electoral y
la Lista Nominal de Electores, a
través de los Centros Distritales de
Información Ciudadana (CEDIC).

111 027 JL 06 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

111 027 JD 04 Mantener permanentemente
actualizado los Sistemas de
Información de la Dirección de
Atención Ciudadana en el rubro
correspondiente a Directorio de
Módulos del área de su
competencia.

111 027 JL 05 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Actividad

027 Consulta Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

111 027 JD 05 Atender y dar seguimiento a los
servicios de asistencia ciudadana
en módulo para realizar trámites
registrales agendados mediante los
servicios de Citas Telefónicas
Programadas en IFETEL.

111 027 JL 08 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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112 028 JL 01 Recibir, revisar y preparar para su
envío a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos la
documentación relativa a las
Acreditaciones y Sustituciones de
los Representantes de Partidos
Políticos que se registren ante los
Consejos Locales.

112 028 005 01-Ene-09 30-Sep-09 Informe 1 1 1 3

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

028 Partidos Políticos

JL Junta Ejecutiva Local

112 028 JL 02 Informar a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos
sobre el trámite de solicitudes de
franquicias postales y telegráficas
que realicen los partidos políticos
ante ese órgano.

112 028 019 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

112 028 JL 03 Solicitar apoyo y asesoría a la
Dirección Ejecutiva de Prerrogativas 
y Partidos Políticos con respecto a
los trámites y solicitudes que ante
las Juntas Locales realicen los
partidos y agrupaciones en relación
a sus derechos y obligaciones.

112 028 031 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4
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112 028 JD 01 Recibir, revisar y preparar para su
envío a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos la
documentación relativa a las
Acreditaciones y Sustituciones de
los Representantes de Partidos
Políticos que se registren ante los
Consejos Distritales.

112 028 JL 01 01-Ene-09 30-Sep-09 Informe 1 1 1 3

028 Partidos Políticos

JD Junta Ejecutiva Distrital

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 028 JD 02 Recibir, revisar y ordenar las
fórmulas de candidatos a Diputados
por el principio de mayoría relativa
que registren los partidos políticos o
coaliciones ante los Consejos
Distritales. Así como enviar la
información correspondiente a la
Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos.

112 028 JL 22-Abr-09 02-May-09 Informe 1 1

112 028 JD 03 Informar a la Dirección Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Políticos
sobre el trámite de solicitudes de
franquicias postales y telegráficas
que realicen los partidos políticos
ante ese órgano.

112 028 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

Página 44
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

112 030 JL 01 Llevar a cabo las actividades
relacionadas con la instrumentación
de la prerrogativa de los partidos
políticos en radio y televisión en
materia de distribución de
materiales de audio y video entre
las estaciones de radio y canales de
televisión de su entidad, y

112 030 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

Derivada de 
Órganos 
Centrales

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

030 Radiodifusión

JL Junta Ejecutiva Local

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

verificación de las transmisiones de
los programas de los partidos
políticos. 

112 030 JL 02 Llevar a cabo las actividades de
coordinación en materia de la
prerrogativa de acceso a la radio y
la televisión con los institutos
estatales electorales y en su caso
con los concesionarios y
permisionarios de la entidad.

112 030 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

112 030 JL 03 Proporcionar a oficinas centrales la
información de sus entidades que
en materia de radio y televisión les
sea solicitada.

112 030 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

112 030 JD 01 Llevar a cabo las actividades
relacionadas con la
instrumentación de la
prerrogativa de los partidos
políticos en radio y televisión en
materia de distribución de
materiales de audio y video
entre las estaciones y canales, y
verificación de las transmisiones

112 030 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

Volumen Mensual
Total 
AnualClave Derivada de 

Junta Local

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

030 Radiodifusión

JD Junta Ejecutiva Distrital 

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

ObservacionesUnidad 
de 

Medida

verificación de las transmisiones
de los programas de los partidos
políticos. 

112 030 JD 02 Enviar al Vocal Ejecutivo de la
Junta Local Ejecutiva la
información de sus distritos que
en materia de radio y televisión
les sea solicitada.

112 030 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 031 JL 01 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Representantes de
Partidos Políticos Generales y ante
Casilla, dar seguimiento a las
actividades que realicen las juntas
ejecutivas distritales y remitir el
informe correspondiente a la
Dirección de Estadística y

113 031 006 05-Ene-09 11-Jun-09 Informe 1 1

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Documentación Electoral:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
c) Pruebas del Sistema.

113 031 JL 02 Dar seguimiento a la instalación y
operación de las bodegas
electorales, así como las áreas de
descanso del personal de custodia
en las juntas ejecutivas distritales, e
informar a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral:
a) Recibir y verificar la aplicación
del Manual de Funcionamiento de
las Bodegas Electorales de las
Juntas Ejecutivas Distritales para el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009.
b) Verificar la radicación y
aplicación de los recursos para el
mantenimiento de las bodegas
electorales y áreas de descanso del
personal de custodia.

113 031 011 05-Ene-09 24-Jul-09 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 03 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Resultados
Preliminares, Cómputos Distritales y 
de Circunscripción Plurinominal, dar
seguimiento a las actividades que
realicen las juntas ejecutivas
distritales y remitir el informe
correspondiente a la Dirección de

113 031 008 05-Ene-09 29-Jul-09 Informe 1 1

Estadística y Documentación
Electoral:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
c) Pruebas del Sistema.

113 031 JL 04 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Información de la
Jornada Electoral (SIJE), dar
seguimiento a las actividades que
realicen las juntas ejecutivas
distritales y remitir el informe
correspondiente a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
c) Pruebas del Sistema.

113 031 009 05-Ene-09 29-Jul-09 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 05 Implementar el Programa de
Distribución Nacional de la
Documentación y los Materiales
Electorales para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009, dar
seguimiento a las actividades que
realicen las juntas ejecutivas
distritales y reportar la información

113 031 013 05-Ene-09 07-Ago-09 Reporte 1 1

correspondiente a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral:
a) Proporcionar, en su caso, las
rutas y calendarios de redistribución
de la documentación y materiales
electorales al interior de su entidad,
así como los croquis de localización
de sus bodegas electorales
distritales.
b) Reportar la aplicación de los
recursos para la recepción y
redistribución de la documentación
y materiales electorales.
c) Redistribuir o dar seguimiento a
la distribución de los envíos no
custodiados de la documentación y
los materiales electorales, y recabar
y remitir los acuses de recibo
correspondientes.
d) Redistribuir o dar seguimiento a
la distribución de los envíos
custodiados de la documentación y
los materiales electorales, y recabar
y remitir los acuses de recibo
correspondientes.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 06 Coordinar el Programa de Custodia
de la Documentación y los
Materiales Electorales para el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009 en la esfera de su
competencia, y remitir el reporte
correspondiente a la Dirección de
Estadística y Documentación

113 031 014 02-Feb-09 07-Ago-09 Reporte 1 1

Electoral:
a) Recibir el Programa y establecer
comunicación con las diferentes
instituciones encargadas de la
custodia, para coordinar las labores
de custodia durante la distribución y
resguardo de la documentación y
materiales electorales.
b) Dar seguimiento a la custodia en
los consejos distritales. 

113 031 JL 07 Coordinar y dar seguimiento a los
trabajos para que los consejos
distritales habiliten los materiales
electorales reutilizables, y remitir el
reporte correspondiente a la
Dirección de Estadística y
Documentación Electoral:
a) Integración de los elementos de
refuerzo a los canceles electorales
portátiles.
b) Actualización y calibración de las
marcadoras de credencial.

113 031 030 02-Mar-09 19-Jun-09 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 08 Verificar que los consejos distritales
reciban los criterios de distribución
de la documentación y materiales
electorales para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009, e
informar a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral.

113 031 032 01-Abr-09 04-May-09 Documento 1 1

113 031 JL 09 Coordinar y dar seguimiento a los
trabajos de verificación de las
medidas de seguridad de la
documentación electoral y de
líquido indeleble en los consejos
distritales, en sus diferentes etapas,
y remitir el informe correspondiente
a la Dirección de Estadística y
Documentación Electoral:
a) Verificar la recepción y aplicación
de los lineamientos.                     
b) Verificar la recepción del listado
de casillas en las que se llevarán a
cabo las verificaciones de las
medidas de seguridad. 
c) Revisar y remitir los formatos en
archivo electrónico con los
resultados de cada una de las
verificaciones de las medidas de
seguridad y las actas
circunstanciadas de los consejos
distritales.
d) Remitir las muestras de líquido
indeleble de los consejos distritales
para su certificación.

113 031 035 01-Abr-09 04-Ago-09 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 10 Coordinar y dar seguimiento a los
trabajos de recuperación de los
materiales electorales en los
distritos electorales, y reportar la
información correspondiente a la
Dirección de Estadística y
Documentación Electoral:
a) Recuperación de los materiales

113 031 039 03-Ago-09 13-Nov-09 Reporte 1 1

electorales una vez concluida la
jornada electoral.
b) Valoración de las condiciones de
los materiales electorales y
aplicación de los criterios para su
conservación conforme a los
lineamientos establecidos.
c) Implementación de los criterios
operativos para la desincorporación
de los materiales electorales.

113 031 JL 11 Coordinar y dar seguimiento a la
Encuesta a Funcionarios de Casilla
que realicen los distritos electorales,
para evaluar la funcionalidad de la
documentación y los materiales
electorales utilizados durante la
jornada electoral, y remitir el reporte
correspondiente a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral:
a) Aplicación de los cuestionarios.
b) Captura y validación de la
información de los cuestionarios.

113 031 041 03-Ago-09 16-Nov-09 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

113 031 JL 12 Dar seguimiento a las actividades
de difusión y evaluación del
Sistema de Consulta del Atlas de
Resultados Electorales Federales
1991 – 2009 que realicen las juntas
ejecutivas distritales, efectuar las
actividades de difusión y evaluación
en la propia junta, e informar a la

113 031 045 01-Oct-09 17-Dic-09 Informe 1 1

Dirección de Estadística y
Documentación Electoral. 

113 031 JL 13 Coordinar los trabajos para la
recolección y traslado de los
remanentes de líquido indeleble a
oficinas centrales y enviar las actas
circunstanciadas y los reportes
respectivos a la Dirección Ejecutiva
de Organización Electoral.

113 031 046 03-Nov-09 14-Dic-09 Reporte 1 1

Página 53



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 031 JD 01 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Representantes de
Partidos Políticos Generales y ante
Casilla, y remitir el informe
correspondiente a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
) P b d l Si t

113 031 JL 01 05-Ene-09 09-Jun-09 Informe 1 1

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

c) Pruebas del Sistema.

113 031 JD 02 Instalar y operar la bodega
electoral, así como el área de
descanso del personal de custodia,
e informar a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Recibir y aplicar el Manual de
Funcionamiento de las Bodegas
Electorales de las Juntas Ejecutivas
Distritales para el Proceso Electoral
Federal 2008-2009.
b) Reportar sobre la aplicación de
los recursos para el mantenimiento
de la bodega electoral y área de
descanso del personal de custodia.

113 031 JL 02 05-Ene-09 17-Jul-09 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 031 JD 03 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Resultados
Preliminares, Cómputos Distritales y 
de Circunscripción Plurinominal, y
remitir el informe correspondiente a
la Junta Ejecutiva Local:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
) P b d l Si t

113 031 JL 03 05-Ene-09 27-Jul-09 Informe 1 1

c) Pruebas del Sistema.

113 031 JD 04 Verificar el funcionamiento del
Sistema de Información de la
Jornada Electoral (SIJE), y remitir el
informe correspondiente a la Junta
Ejecutiva Local:
a) Capacitación del personal.
b) Ejercicios del Sistema.
c) Pruebas del Sistema.

113 031 JL 04 05-Ene-09 27-Jul-09 Informe 1 1

113 031 JD 05 Llevar a cabo las acciones
necesarias para la habilitación de
los materiales electorales
reutilizables, y remitir el reporte
correspondiente a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Recibir y aplicar los lineamientos
para integrar los elementos de
refuerzo a los canceles electorales
portátiles.
b) Recibir y aplicar los lineamientos
para la actualización y calibración
de las marcadoras de credencial.

113 031 JL 07 02-Mar-09 15-Jun-09 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 031 JD 06 Implementar el Programa de
Distribución Nacional de la
Documentación y los Materiales
Electorales para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009, y
reportar la información
correspondiente a la Junta Ejecutiva
Local:
) P i l i d

113 031 JL 05 16-Mar-09 31-Jul-09 Reporte 1 1

a) Proporcionar el croquis de
localización de la bodega electoral.
b) Recibir el envío no custodiado de
la documentación y los materiales
electorales y remitir el acuse de
recibo correspondiente.
c) Recibir el envío custodiado de la
documentación y los materiales
electorales y remitir el acuse de
recibo correspondiente.

113 031 JD 07 Recibir los criterios de distribución
de la documentación y materiales
electorales para el Proceso
Electoral Federal 2008-2009, e
informar a la Junta Ejecutiva Local.

113 031 JL 08 01-Abr-09 30-Abr-09 Documento 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 031 JD 08 Llevar a cabo los trabajos de
verificación de las medidas de
seguridad de la documentación
electoral y de líquido indeleble en
sus diferentes etapas, y remitir el
informe correspondiente a la Junta
Ejecutiva Local:
a) Recibir y aplicar los lineamientos. 
b) R ibi l li t d d ill

113 031 JL 09 01-Abr-09 31-Jul-09 Informe 1 1

b) Recibir el listado de casillas en
las que se llevarán a cabo las
verificaciones de las medidas de
seguridad.
c) Capturar y remitir los formatos en
archivo electrónico con los
resultados de cada una de las
verificaciones de las medidas de
seguridad y las actas
circunstanciadas.
d) Remitir las muestras de líquido
indeleble de los consejos distritales
para su certificación.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 031 JD 09 Llevar a cabo los trabajos de
recuperación de los materiales
electorales, y reportar la información 
correspondiente a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Recuperación de los materiales
electorales una vez concluida la
jornada electoral.
b) V l ió d l di i d

113 031 JL 10 01-Jul-09 30-Oct-09 Reporte 1 1

b) Valoración de las condiciones de
los materiales electorales y
aplicación de los criterios para su
conservación conforme a los
lineamientos establecidos.
c) Envío de las cantidades de
materiales en malas condiciones
para su desincorporación.

113 031 JD 10 Llevar a cabo la Encuesta a
Funcionarios de Casilla para
evaluar la funcionalidad de la
documentación y los materiales
electorales utilizados durante la
jornada electoral, y remitir el reporte
correspondiente a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Aplicar los cuestionarios.
b) Capturar, validar y remitir la
información de los cuestionarios.

113 031 JL 11 03-Ago-09 10-Nov-09 Reporte 1 1

113 031 JD 11 Realizar las actividades de difusión
y evaluación del Sistema de
Consulta del Atlas de Resultados
Electorales Federales 1991 – 2009,
e informar a la Junta Ejecutiva
Local.

113 031 JL 12 01-Oct-09 16-Dic-09 Informe 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

031 Estadística y Documentación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 031 JD 12 Trasladar los remanentes de líquido
indeleble y el acta circunstanciada
respectiva a la Junta Ejecutiva
Local.

113 031 JL 13 03-Nov-09 30-Nov-09 Reporte 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 032 JL 01 Publicar en por lo menos uno de los
diarios de mayor circulación de la
entidad la integración de los
consejos distritales.

113 032 001 05-Ene-09 29-Ene-09 Publicación 1 1

113 032 JL 02 Actividad eliminada a
solicitud de la Dirección
Ejecutiva.

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Ejecutiva.

113 032 JL 03 Informar a la Dirección Ejecutiva de
Organización Electoral sobre la
celebración de convenios entre las
autoridades del Instituto Federal
Electoral y las autoridades
educativas estatales, a fin de que
presten el apoyo necesario para la
instalación de casillas y espacios
para centros de capacitación.

113 032 006 05-Ene-09 25-Jun-09 Informe 1 1
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JL Junta Ejecutiva Local
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Centrales

Clave
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Meta
Volumen Mensual
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Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 032 JL 04 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
acreditación de observadores
electorales ante el Consejo Local,
dar seguimiento y reportar lo
correspondiente de los consejos
distritales.

113 032 004 05-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

113 032 JL 05 Participar en la coordinación del
personal de las juntas ejecutivas
Local y distritales para la
capacitación en el manejo de los
sistemas de la RedIFE en materia
de organización electoral.

113 032 005 05-Ene-09 30-Jun-09 Informe 1 1 2 Fecha de realización sujeta 
a los tiempos que
determine la Dirección
Ejecutiva de Organización
Electoral.

113 032 JL 06 Coadyuvar y dar seguimiento a las
acciones que lleven a cabo los
órganos locales y distritales para
facilitar el acceso a las casillas y la
emisión del voto a personas con
capacidades diferentes y adultos
mayores y reportar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 007 05-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 4

113 032 JL 07 Dar seguimiento a la ubicación de
las casillas electorales con base en
los criterios señalados en el manual
respectivo e informar a la Dirección
de Operación Regional.

113 032 012 05-Ene-09 05-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
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Órganos 
Centrales
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Observaciones
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Anual

Unidad 
de 
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Periodo de
Ejecución

113 032 JL 08 Dar seguimiento a las actividades
que realicen las juntas ejecutivas
distritales en cuanto a los
procedimientos para el
equipamiento de las casillas
electorales e informar a la Dirección
de Operación Regional.

113 032 013 05-Ene-09 07-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

113 032 JL 09 Dar seguimiento a las reuniones
quincenales que lleven a cabo las
juntas ejecutivas distritales y
realizar las propias, a efecto de
coordinar las actividades para el
cumplimiento de los objetivos
establecidos en la capacitación y
asistencia electoral, así como
realizar la captura en el Sistema
correspondiente e informar a la
Dirección de Operación Regional.

113 032 008 05-Ene-09 15-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

113 032 JL 10 Supervisar que las juntas ejecutivas
distritales lleven a cabo el proceso
de reclutamiento, selección,
contratación, capacitación,
evaluación y desarrollo de las
actividades en materia de asistencia 
electoral que realicen los
supervisores y capacitadores-
asistentes electorales e informar a
la Dirección de Operación Regional.

113 032 009 05-Ene-09 16-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7
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de 
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113 032 JL 11 Dar seguimiento a la contratación
del personal que apoya las
funciones de los consejos local y
distritales y reportar a la Dirección
de Operación Regional.

113 032 014 05-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3

113 032 JL 12 Apoyar y reportar las sesiones de
Consejo Local y dar seguimiento a
l di t d l

113 032 015 05-Ene-09 31-Ago-09 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 8 El expediente se integra y
remite de conformidad con
l F l i d tlas correspondientes de los

consejos distritales; recabar y
remitir a través de medios
electrónicos a la Dirección de
Operación Regional el expediente
de la entidad. Capturar la
información correspondiente en el
Sistema de Sesiones de Consejo,
dar seguimiento a la captura
realizada por las juntas distritales y
remitir un reporte a la Dirección de
Operación Regional.

el Formulario de actas y
demás documentos que se
generan en las sesiones
de juntas y consejos
locales y distritales.

113 032 JL 13 Informar a la Dirección de
Operación Regional, sobre el
cumplimiento del convenio de
apoyo y colaboración entre el IFE y
el órgano estatal en materia de
elecciones concurrentes en lo
correspondiente a organización
electoral.

113 032 019 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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de 
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113 032 JL 14 Dar seguimiento a la situación legal,
contractual y de funcionalidad de los 
inmuebles que ocupan las
instalaciones de las juntas
ejecutivas local y distritales para
garantizar su ocupación durante el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009 e informar a la Dirección de
O ió R i l

113 032 020 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1  8

Operación Regional.

113 032 JL 15 Reportar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
integración, funcionamiento,
vacantes y sustituciones que se
generen entre los integrantes de los
consejos Local y distritales.
Asimismo, informar sobre las
resoluciones de pérdida de
representación.

113 032 016 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 JL 16 Llevar a cabo la difusión de la
realización y conclusión de cada
una de las etapas del Proceso
Electoral Federal 2008-2009 o de
alguno de los actos o actividades
trascendentes de los órganos
electorales locales y distritales e
informar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 018 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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Medida

Periodo de
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113 032 JL 17 Atender las visitas de supervisión
que efectúen las áreas centrales del
Instituto, así como realizar visitas de
supervisión a las juntas ejecutivas
distritales .

113 032 017 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 4

113 032 JL 18 Integrar y remitir a la Dirección de 113 032 021 05-Ene-09 18-Dic-09 Informe 1 1 2 Los resultados seráng y
Operación Regional, el Calendario
de Elecciones Locales 2009, e
informar sobre la celebración de
elecciones y resultados preliminares
y definitivos.

remitidos inmediatamente
después de que los
órganos electorales los
den a conocer.

113 032 JL 19 Celebrar las sesiones de Junta
Ejecutiva Local y dar seguimiento a
las correspondientes de las juntas
ejecutivas distritales; recabar y
remitir a través de medios
electrónicos a la Dirección de
Operación Regional el expediente
de entidad.

113 032 022 05-Ene-09 18-Dic-09 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 El expediente se integra y
remite de conformidad con
el Formulario de actas y
demás documentos que se
generan en las sesiones
de juntas y consejos
locales y distritales.

113 032 JL 20 Actualizar los directorios de
autoridades estatales, municipales
y/o delegacionales, de dirigencias
de partidos políticos y de
organismos electorales estatales, y
remitirlos a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 023 05-Ene-09 18-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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113 032 JL 21 Informar a la Dirección de
Operación Regional sobre la
integración, funcionamiento y
vacantes generadas en las juntas
ejecutivas local y distritales.

113 032 024 05-Ene-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 JL 22 Capturar y actualizar la información
en los sistemas de la RedIFE en

113 032 025 05-Ene-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

materia de organización electoral,
dar seguimiento a lo propio de las
juntas ejecutivas distritales e
informar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 JL 23 Recibir, atender y remitir a las
juntas ejecutivas y consejos
distritales los acuerdos y
resoluciones del Consejo General y
Junta General Ejecutiva en materia
de organización electoral.

113 032 026 05-Ene-09 18-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 JL 24 Elaborar el Informe Anual de
Actividades del 2008 y remitirlo a la
Dirección de Operación Regional.

113 032 031 01-Sep-09 18-Dic-09 Informe 1 1 La fecha de ejecución será
establecida por la
Dirección Ejecutiva de
Organización Electoral en
su momento.

113 032 JL 25 Apoyar en el equipamiento e
instalación y supervisar el
funcionamiento de las oficinas
municipales que, en su caso,
apruebe el Consejo General.

113 032 010 05-Ene-09 16-Jul-09 Informe 1 1 1 1 4
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113 032 JL 26 Supervisar que los órganos
electorales distritales realicen el
procedimiento de aprobación,
instalación y funcionamiento de los
centros de recepción y traslado.

113 032 032 02-Feb-09 15-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

113 032 JL 27 Coadyuvar en la publicación de la 113 032 002 18-Feb-09 18-Feb-09 Publicación 1 1113 032 JL 27 Coadyuvar en la publicación de la
integración de los consejos locales
en el Diario Oficial de la Federación.

113 032 002 18 Feb 09 18 Feb 09 Publicación 1 1

113 032 JL 28 Dar seguimiento al registro y, en su
caso, sustituciones de los
representantes de partidos políticos
ante mesas directivas de casilla y
generales que se lleven a cabo ante
los consejos distritales y de manera
supletoria en el Consejo Local.

113 032 034 30-Abr-09 25-Jun-09 Reporte 1 1

113 032 JL 29 Verificar que las juntas distritales
realicen el conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas
electorales, en razón de las
cantidades que correspondan al
número de electores de cada una
de las casillas a instalar en los
distritos.

113 032 036 01-Jun-09 29-Jun-09 Reporte  1 1 La conclusión de la
actividad deberá
informarse inmediatamente 
a la Dirección de
Operación Regional.
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113 032 JL 30 Dar seguimiento e informar a la
Dirección de Operación Regional
sobre los acuerdos aprobados, por
los consejos distritales para
garantizar la entrega recepción de
los paquetes electorales.

113 032 037 01-Jun-09 04-Jul-09 Informe 1 1

113 032 JL 31 Informar y remitir a la Dirección de
Operación Regional los acuerdos
que celebren los consejos Local y
distritales para que los miembros
del Servicio Profesional Electoral
puedan sustituirse o alternarse
entre sí en las sesiones
permanentes.

113 032 038 01-Jun-09 04-Jul-09 Informe 1 1

113 032 JL 32 Verificar la entrega en los distritos
de la entidad, de la documentación
y materiales electorales a los
presidentes de las mesas directivas
de casilla e informar a la Dirección
de Operación Regional.

113 032 039 29-Jun-09 03-Jul-09 Reporte 1 1 En caso de que dicha
entrega no concluya el 3
de julio, el seguimiento se
hará hasta el 5 del mismo
mes.

113 032 JL 33 Verificar que el colegio de notarios
en la entidad publique, cinco días
antes del día de la elección, los
nombres de sus miembros y los
domicilios de sus oficinas, e
informar a la Dirección de
Operación Regional y a las juntas
ejecutivas distritales.

113 032 040 30-Jun-09 30-Jun-09 Reporte 1 1
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113 032 JL 34 Dar seguimiento a la instalación de
los consejos electorales en la
entidad para vigilar el desarrollo de
la Jornada Electoral 2009 y reportar
a la Dirección de Operación
Regional.

113 032 041 05-Jul-09 05-Jul-09 Reporte 1 1

113 032 JL 35 Verificar la recepción, depósito y 113 032 042 05-Jul-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6113 032 JL 35 Verificar la recepción, depósito y
salvaguarda de los paquetes que
contengan los expedientes de
casilla por parte de los consejos
distritales y en su momento, por las
juntas ejecutivas distritales e
informar a la Dirección de
Operación Regional.

113 032 042 05-Jul-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

113 032 JL 36 Supervisar la integración de los
expedientes del cómputo distrital de
la elección de diputados de mayoría
relativa y de representación
proporcional y en su caso, el
cómputo de circunscripción, así
como su remisión a las instancias
correspondientes e informar a la
Dirección de Operación Regional.

113 032 043 08-Jul-09 20-Jul-09 Reporte  1 1
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113 032 JL 37 Dar seguimiento a la entrega de
reconocimientos a los propietarios
y/o responsables de los inmuebles
donde se instalaron casillas
electorales el día de la Jornada
Electoral 2009, elaborar el informe
correspondiente y remitirlo a la
Dirección de Operación Regional.

113 032 044 08-Jul-09 29-Sep-09 Informe 1 1
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113 032 JD 01 Actividad eliminada a
solicitud de la Dirección
Ejecutiva.

113 032 JD 02 Participar en la celebración de 113 032 JL 03 05-Ene-09 24-Jun-09 Informe 1 1

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 02 Participar en la celebración de
convenios entre las autoridades del
Instituto Federal Electoral y las
autoridades educativas estatales a
fin de que presten el apoyo
necesario para la instalación de
casillas y espacios para los centros
de capacitación.

113 032 JL 03 05-Ene-09 24-Jun-09 Informe 1 1

113 032 JD 03 Participar y coordinar la
capacitación del personal de la
Junta Ejecutiva Distrital para el
manejo de los sistemas de la
RedIFE, en materia de organización
electoral.

113 032 JL 05 05-Ene-09 29-Jun-09 Informe 1 1 2 Fecha de realización
sujeta a los tiempos que
determine la Dirección
Ejecutiva de Organización
Electoral.

113 032 JD 04 Llevar a cabo el proceso de
acreditación de observadores
electorales ante el consejo distrital e
informar a la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 04 05-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6
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113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 05 Llevar a cabo las acciones para
facilitar el acceso a las casillas y la
emisión del voto a personas con
capacidades diferentes y adultos
mayores y reportarlo a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JL 06 05-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 4

113 032 JD 06 Llevar a cabo los trabajos para
determinar la ubicación de las

113 032 JL 07 05-Ene-09 05-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
determinar la ubicación de las
casillas electorales, con base en los
criterios señalados en el manual
respectivo e informar a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JD 07 Llevar a cabo las acciones
necesarias para prever los
elementos para el equipamiento de
las casillas electorales.

113 032 JL 08 05-Ene-09 07-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

113 032 JD 08 Llevar a acabo las reuniones
quincenales a efecto de coordinar
las actividades para el cumplimiento
de los objetivos establecidos en la
capacitación y asistencia electoral,
así como realizar la captura en el
Sistema correspondiente e informar
a la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 09 05-Ene-09 15-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
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113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 09 Llevar a cabo el proceso de
reclutamiento, selección,
contratación, capacitación,
evaluación y desarrollo de las
actividades en materia de asistencia 
electoral que realicen los
supervisores y capacitadores-
asistentes electorales e informar a
l J t Ej ti L l

113 032 JL 10 05-Ene-09 15-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JD 10 Llevar a cabo, las acciones
necesarias para el equipamiento,
instalación y funcionamiento de las
oficinas municipales, que en su
caso, apruebe el Consejo General.

113 032 JL 25 05-Ene-09 15-Jul-09 Informe 1 1 1 1 4

113 032 JD 11 Reportar a la Junta Ejecutiva Local
la contratación del personal que
apoya las funciones del consejo
distrital.

113 032 JL 11 05-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3

113 032 JD 12 Aplicar el convenio de apoyo y
colaboración entre el IFE y el
órgano estatal en materia de
elecciones concurrentes en lo
correspondiente a organización
electoral, e informar a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JL 13 05-Ene-09 28-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 13 Informar a la Junta Ejecutiva Local
sobre la situación legal, contractual
y de funcionalidad de los inmuebles
que ocupan las instalaciones de la
Junta Ejecutiva Distrital para
garantizar su ocupación durante el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009.

113 032 JL 14 05-Ene-09 28-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 JD 14 Reportar a la Junta Ejecutiva Local
sobre la integración,
funcionamiento, vacantes y
sustituciones que se generen entre
los integrantes del Consejo Distrital.
Asimismo, informar sobre las
resoluciones de pérdida de
representación.

113 032 JL 15 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 JD 15 Llevar a cabo la difusión de la
realización y conclusión de cada
una de las etapas del Proceso
Electoral Federal 2008-2009 o de
alguno de los actos o actividades
trascendentes de los órganos
electorales e informar a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JL 16 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 JD 16 Atender las visitas de supervisión
que efectúen las áreas centrales del
Instituto, así como las que realice la
Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 17 05-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 1 1 4
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 17 Apoyar y reportar las sesiones de
Consejo Distrital y remitir a través
de medios electrónicos a la Junta
Ejecutiva Local el expediente
generado en las mismas y capturar
la información correspondiente en el
Sistema de Sesiones de Consejo.

113 032 JL 12 05-Ene-09 31-Ago-09 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 8 El expediente se integra y
remite de conformidad con
el Formulario de actas y
demás documentos que
se generan en las
sesiones de juntas y
consejos locales y
distritales.

113 032 JD 18 Celebrar las sesiones de Junta
Ejecutiva Distrital, y remitir a través
de medios electrónicos a la Junta
Ejecutiva Local el expediente
generado.

113 032 JL 19 05-Ene-09 18-Dic-09 Expediente 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 El expediente se integra y
remite de conformidad con
el Formulario de actas y
demás documentos que
se generan en las
sesiones de juntas y
consejos locales y
distritales.

113 032 JD 19 Actualizar los directorios de
autoridades municipales y/o
delegacionales y de dirigencias de
partidos políticos e informar a la
Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 20 05-Ene-09 18-Dic-09 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 JD 20 Informar a la Junta Ejecutiva Local
la integración, funcionamiento y
vacantes generadas en la junta
ejecutiva distrital.

113 032 JL 21 05-Ene-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 21 Capturar y actualizar la información
en los sistemas de la RedIFE, en
materia de organización electoral, e
informar a la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 22 05-Ene-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 JD 22 Recibir y atender los acuerdos y
resoluciones del Consejo General y
J t G l Ej ti t i

113 032 JL 23 05-Ene-09 18-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Junta General Ejecutiva en materia
de organización electoral. 

113 032 JD 23 Llevar a cabo, en su caso, el
procedimiento de instalación y
funcionamiento de los centros de
recepción y traslado.

113 032 JL 26 02-Feb-09 15-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

113 032 JD 24 Registrar o sustituir, en su caso, a
los representantes de los partidos
políticos ante las mesas directivas
de casilla y generales e informar a
la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 28 30-Abr-09 25-Jun-09 Reporte 1 1

113 032 JD 25 Recibir las boletas electorales y
realizar el conteo, sellado y
agrupamiento de las mismas, en
razón de las cantidades que
correspondan al número de
electores de cada una de las
casillas a instalar en el distrito.

113 032 JL 29 01-Jun-09 28-Jun-09 Acta 1 1 La conclusión de la
actividad deberá
informarse 
inmediatamente a la Junta
Ejecutiva Local.
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 26 Informar a la Junta Ejecutiva Local,
en su caso, sobre los acuerdos
adoptados por el Consejo Distrital,
para garantizar la entrega-recepción
de los paquetes electorales.

113 032 JL 30 01-Jun-09 04-Jul-09 Informe 1 1

113 032 JD 27 Dar seguimiento a la aprobación del
d d l C j Di t it l

113 032 JL 31 01-Jun-09 04-Jul-09 Informe 1 1
acuerdo del Consejo Distrital, para
que los miembros del Servicio
Profesional Electoral puedan
sustituirse o alternarse entre sí en
las sesiones permanentes e
informar a la Junta Ejecutiva Local .

113 032 JD 28 Realizar la entrega de la
documentación y materiales
electorales a cada presidente de
mesa directiva de casilla en el
distrito y reportar a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JL 32 29-Jun-09 03-Jul-09 Reporte 1 1 En caso de que dicha
entrega no concluya el 03
de julio, el seguimiento se
hará hasta el 05 del mismo 
mes.

113 032 JD 29 Dar seguimiento a la instalación del
Consejo Distrital para vigilar el
desarrollo de la Jornada Electoral
del 2009 e informar a la Junta
Ejecutiva Local.

113 032 JL 34 05-Jul-09 05-Jul-09 Reporte 1 1

113 032 JD 30 Recibir, depositar y salvaguardar los 
paquetes que contengan los
expedientes de casilla e informar a
la Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 35 05-Jul-09 18-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6 Sujeto a la conclusión de
los cómputos y al
vencimiento de plazo para
la interposición de medios
de impugnación.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

032 Control de Operación de Órganos Desconcentrados

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 032 JD 31 Integrar los expedientes del
cómputo distrital de la elección de
diputados de mayoría relativa y de
representación proporcional y
remitirlos a las instancias
correspondientes.

113 032 JL 36 08-Jul-09 12-Jul-09 Expediente 1 1

113 032 JD 32 Elaborar y entregar los 113 032 JL 37 08 Jul 09 28 Sep 09 Informe 1 1113 032 JD 32 Elaborar y entregar los
reconocimientos a los propietarios
y/o responsables de inmuebles en
los que se instalaron casillas
electorales el día de la Jornada
Electoral del 2009, elaborar el
informe correspondiente y remitirlo
a la  Junta Ejecutiva Local.

113 032 JL 37 08-Jul-09 28-Sep-09 Informe 1 1

Página 78



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 033 JL 01 Participar en la ejecución y dar
seguimiento a las actividades
realizadas por las juntas ejecutivas
distritales, para el cumplimiento del
Sistema de Información sobre el
Desarrollo de la Jornada Electoral
(SIJE) 2009, e informar a la
Dirección de Planeación y

113 033 001 05-Ene-09 14-Ago-09 Informe 1 1 2

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

Seguimiento: 
a) Aplicación de procedimientos y
lineamientos.
b)  Capacitación. 
c)  Pruebas piloto y simulacros. 
d) Monitoreo durante la Jornada
Electoral. 
e) Integrar la información de las
juntas ejecutivas distritales sobre
los principales resultados. 
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 033 JL 02 Participar en la ejecución y dar
seguimiento, según corresponda, a
las actividades realizadas por las
juntas ejecutivas distritales para el
desarrollo del Proyecto de
Comunicación de las Juntas
Ejecutivas Distritales para el
Proceso Electoral Federal 2008-

113 033 002 02-Feb-09 14-Ago-09 Informe 1 1 2

2009 e informar a la Dirección de
Planeación y Seguimiento:
a) Aplicación de procedimientos y
lineamientos.
b) Contratación, distribución o
instalación, según corresponda, de
líneas telefónicas, tarjetas
telefónicas, recursos para telefonía
rural, teléfonos satelitales y
radiocomunicación (en su caso).
c) Monitoreo del funcionamiento de
los medios de comunicación e
infraestructura durante pruebas
piloto, simulacros y Jornada
Electoral. 
d) Integrar la información de las
juntas ejecutivas distritales sobre
los principales resultados. 

113 033 JL 03 Recabar y sistematizar las
propuestas de actividades de las
juntas ejecutivas distritales, elaborar
las propias para integrar el Proyecto
de Calendario Anual de Actividades
2010 correspondiente a órganos
desconcentrados en materia de
organización electoral, y remitirlo a
la Dirección de Planeación y
Seguimiento.

113 033 013 02-Mar-09 30-Abr-09 Propuesta 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 033 JL 04 Dar seguimiento al
acondicionamiento de la sala del
SIJE en las juntas ejecutivas
distritales, e informar a la Dirección
de Planeación y Seguimiento: 
a) Instalación de puntos de red.
b) Instalación de líneas telefónicas.
c) Recepción y distribución de

113 033 015 01-Abr-09 12-Jun-09 Reporte 1 1 1 3

diademas telefónicas.
d) Instalación, en su caso, de bases
receptoras de radiocomunicación.

113 033 JL 05 Contratar, adquirir, arrendar o dar
seguimiento a la distribución, según
corresponda, de los medios de
comunicación que utilizarán los
capacitadores-asistentes 
electorales (CAEs) para transmitir
información a la sala del SIJE en las 
juntas ejecutivas distritales, e
informar a la Dirección de
Planeación y Seguimiento:  
a) Tarjetas telefónicas.
b) Recursos para telefonía rural.
c) Teléfonos celulares.
d) Teléfonos satelitales.
e) Radiocomunicación, en su caso.

113 033 016 01-Abr-09 12-Jun-09 Reporte 1 1 1 3
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 033 JL 06 Integrar, en su caso, la información
requerida a las juntas ejecutivas
distritales para la evaluación de los
proyectos del Proceso Electoral
Federal 2008-2009 y remitirla a la
Dirección de Planeación y
Seguimiento.

113 033 024 01-Sep-09 30-Nov-09 Informe 1 1

Página 82



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

113 033 JD 01 Ejecutar las acciones para el
cumplimiento del Sistema de
Información sobre el Desarrollo de
la Jornada Electoral (SIJE) 2009 e
informar a la Junta Ejecutiva Local:
a) Aplicación de procedimientos y
lineamientos.  
b) Capacitación. 
) P b il t i l

113 033 JL 01 05-Ene-09 07-Ago-09 Informe 1 1 2

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JD Junta Ejecutiva Distrital

c) Pruebas piloto y simulacros. 
d) Transmisión - recepción, captura
y procesamiento de información del
SIJE durante la Jornada Electoral.
e) Información sobre los principales
resultados. 
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 033 JD 02 Ejecutar las acciones para el
cumplimiento del Proyecto de
Comunicación de las Juntas
Ejecutivas Distritales para el
Proceso Electoral Federal 2008-
2009 e informar a la Junta Ejecutiva
Local:
a) Aplicación de procedimientos y
li i t

113 033 JL 02 02-Feb-09 07-Ago-09 Informe 1 1 2

lineamientos.
b) Contratación, distribución o
instalación, según corresponda, de
líneas telefónicas, tarjetas
telefónicas, recursos para telefonía
rural, teléfonos satelitales y
radiocomunicación (en su caso).
c) Verificación del funcionamiento
de los medios de comunicación e
infraestructura durante pruebas
piloto, simulacros y Jornada
Electoral.
d) Información sobre los principales
resultados. 

113 033 JD 03 Elaborar las propuestas de
actividades en materia de
organización electoral para integrar
el Proyecto de Calendario Anual de
Actividades 2010 correspondiente a
órganos desconcentrados, y
remitirlas a la Junta Ejecutiva Local.

113 033 JL 03 02-Mar-09 15-Abr-09 Propuesta 1 1
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Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 033 JD 04 Acondicionar la sala del SIJE, e
informar a la Junta Ejecutiva Local
sobre los siguientes aspectos: 
a) Instalación de puntos de red.
b) Instalación de líneas telefónicas.
c) Recepción de diademas
telefónicas.
d) Instalación, en su caso, de bases

t d di i ió

113 033 JL 04 01-Abr-09 05-Jun-09 Reporte 1 1 1 3

receptoras de radiocomunicación.

113 033 JD 05 Contratar, adquirir, arrendar o
recibir, según corresponda, los
medios de comunicación que
utilizarán los capacitadores-
asistentes electorales (CAEs) para
transmitir información a la sala del
SIJE, distribuirlos, e informar a la
Junta Ejecutiva Local:  
a) Tarjetas telefónicas.
b) Recursos para telefonía rural.
c) Teléfonos celulares.
d) Teléfonos satelitales.
e) Radiocomunicación, en su caso.

113 033 JL 05 01-Abr-09 05-Jun-09 Reporte 1 1 1 3
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Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Actividad

033 Evaluación y Estudios para la Planeación

JD Junta Ejecutiva Distrital

113 033 JD 06 Atender, en su caso, los
requerimientos de información
vinculada con la evaluación de los
proyectos del Proceso Electoral
Federal 2008-2009 y remitir la
información a la Junta Ejecutiva
Local.

113 033 JL 06 01-Sep-09 13-Nov-09 Informe 1 1
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Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 034 JL 01 Coadyuvar con la DESPE en las
actividades inherentes al
procedimiento de incorporación
temporal.

114 034 015 05-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 La realización de esta
actividad depende de la
aprobación de los órganos
colegiados del Instituto
para ocupar vacantes por
esta vía.

114 034 JL 02 Coadyuvar en las actividades de 114 034 016 05-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 Esta actividad está sujeta

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

reclutamiento y selección de
aspirantes mediante la vía del
concurso de incorporación.

a lo que determinen los
órganos colegiados del
Instituto.

114 034 JL 03 Remitir a la DESPE fotocopias de
las licencias médicas de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral.

114 034 018 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 04 Informar a la DESPE las renuncias
y bajas de los miembros del
Servicio Profesional Electoral y
remitir los documentos soporte al
momento en que éstas se generen.

114 034 020 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 05 Entregar a los miembros del
Servicio Profesional Electoral el
original de los nombramientos y
oficios de adscripción; asimismo
devolver a la DESPE el original de
los acuses de recibo de los
documentos de referencia.

114 034 021 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 034 JL 06 Remitir a la DESPE las solicitudes
de cambios de adscripción de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral al momento que se
generen.

114 034 022 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 07 Remitir a la DESPE los reportes de
actualización de datos, registro

114 034 024 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
actualización de datos, registro
individual e incidencias de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral a fin de actualizar sus
expedientes como funcionarios del
servicio de carrera electoral. 

114 034 JL 08 Informar con oportunidad a la
Dirección del Servicio Profesional
Electoral sobre la presentación de
denuncias en contra de personal de
carrera adscrito a las juntas local y
distritales.

114 034 032 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 09 Informar oportunamente a la
Dirección Ejecutiva del Servicio
profesional Electoral sobre el
seguimiento o investigaciones
efectuadas a las denuncias que se
presenten en contra de personal de
carrera adscrito a las junta local y
distritales.

114 034 032 05-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 034 JL 10 Coadyuvar con las actividades de
notificación de resoluciones de
procedimientos administrativos a
miembros del Servicio.

114 034 033 05-Ene-09 31-Dic-09 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JL 11 Remitir dentro de los cinco días
hábiles siguientes a la notificación

114 034 033 05-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
hábiles siguientes a la notificación
los inicios de procedimientos
administrativos en contra del
personal de carrera.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 034 JD 01 Remitir a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las fotocopias de las
licencias médicas que otorgue el
ISSSTE a los miembros del Servicio 
Profesional Electoral en los
términos de la legislación vigente.

114 034 JL 03 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 02 Informar a la DESPE y Junta Local 114 034 JL 04 05 Ene 09 31 Dic 09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

JD Junta Ejecutiva Distrital

114 034 JD 02 Informar a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las renuncias y bajas de
los miembros del Servicio
Profesional Electoral, asimismo
remitir los documentos soporte al
momento en que se generen estos
documentos.

114 034 JL 04 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 03 Remitir a la DESPE y Junta Local
Ejecutiva las solicitudes de cambios
de adscripción de los miembros del
Servicio Profesional Electoral al
momento que se generen.

114 034 JL 06 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 04 Enviar a la DESPE los reportes de
actualización de datos, registro
individual e incidencias para
actualizar los expedientes de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral.

114 034 JL 07 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

034 Normatividad e Incorporación de Servidores Públicos

JD Junta Ejecutiva Distrital

114 034 JD 05 Informar con oportunidad a la Junta
Local a través del Vocal Ejecutivo
Distrital sobre la presentación de
denuncias y quejas interpuestas en
contra de personal de carrera
adscrito a esa Junta Distrital por
presuntas infracciones.

114 034 JL 08 05-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 JD 06 Coadyuvar con las actividades de
notificación de resoluciones de
procedimientos administrativos a
miembros del Servicio.

114 034 JL 10 05-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 035 JL 01 Apoyar en la notificación de las
materias y áreas modulares del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales.

114 035 003 14-Ago-09 14-Sep-09 Procedimiento 1 1

114 035 JL 02 Apoyar en la distribución de los 114 035 001 14-Ago-09 14-Sep-09 Envío 1 1 2

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 035 JL 02 Apoyar en la distribución de los
materiales educativos del Programa
de Formación y Desarrollo
Profesional.

114 035 001 14 Ago 09 14 Sep 09 Envío 1 1 2

114 035 JL 03 Apoyar a los miembro del Servicio
Profesional Electoral que asistirán
al Seminario Nacional de
Facilitadores.

114 035 005 10-Ago-09 31-Ago-09 Acción de Apoyo 1 1

114 035 JL 04 Apoyar a los miembros del Servicio
Profesional Electoral que asistirán a
los círculos de estudio del
Programa de Formación y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales.

114 035 007 14-Sep-09 14-Dic-09 Acción de Apoyo 1 1 1 1 4

114 035 JL 05 Apoyar en la actividades
relacionadas con la aplicación del
examen correspondiente al
semestre 2009/1 del Programa de
Formación y Desarrollo Profesional.

114 035 004 02-Nov-09 18-Dic-09 Procedimiento 1 1 2

114 035 JL 06 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la
Evaluación Anual del Desempeño
de los miembros del Servicio
Profesional Electoral 2008.

114 035 014 01-Jun-09 30-Jun-09 Procedimiento   1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 035 JL 07 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la
Evaluación Global 2008.

114 035 016 01-Sep-09 30-Sep-09 Procedimiento   1 1

114 035 JL 08 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la

114 035 020 01-Nov-09 15-Dic-09 Procedimiento   1 1

Evaluación Especial 2008-2009.

114 035 JL 09 Recibir de las juntas distritales
adscritas a la entidad y del personal
de la Junta Local, la documentación
de las actividades académicas,
reconocimientos y trabajos para el
Comité Valorador, remitiéndolos a
la DESPE.

114 035 022 05-Ene-09 31-Dic-09 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 035 JL 10 Recibir y enviar los nombramientos
a cada uno de los miembros del
Servicio que obtuvieron su
titularidad y que se encuentran
adscritos a su entidad, y remitir a la
DESPE el acuse de recibo.

114 035 031 01-Ago-09 31-Dic-09 Procedimiento 1 1 2
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

114 035 JD 01 Apoyar en la notificación de las
materias y áreas modulares del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales.

114 035 JL 01 14-Ago-09 14-Sep-09 Procedimiento 1 1

114 035 JD 02 Apoyar en la distribución de los
materiales educativos del Programa
de Formación y Desarrollo

114 035 JL 02 14-Ago-09 14-Sep-09 Envío 1 1 2

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

JD Junta Ejecutiva Distrital

de Formación y Desarrollo
Profesional.

114 035 JD 03 Apoyar a los miembro del Servicio
Profesional Electoral que asistirán
al Seminario Nacional de
Facilitadores.

114 035 JL 03 10-Ago-09 31-Ago-09 Acción de apoyo 1 1

114 035 JD 04 Apoyar a los miembros del Servicio
Profesional Electoral que asistirán a
los círculos de estudio del
Programa de Formación y de la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales.

114 035 JL 04 14-Sep-09 14-Dic-09 Acción de apoyo 1 1 1 1 4

114 035 JD 05 Apoyar en la actividades
relacionadas con la aplicación del
examen correspondiente al
semestre 2009/1 del Programa de
Formación y Desarrollo Profesional.

114 035 JL 05 02-Nov-09 18-Dic-09 Procedimiento 1 1 2

114 035 JD 06 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la
Evaluación Anual del Desempeño
de los miembros del Servicio
Profesional Electoral 2008.

114 035 JL 06 01-Jun-09 30-Jun-09 Procedimiento   1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

Actividad

035 Formación y Desarrollo, Evaluación y Promoción de Servidores Públicos

JD Junta Ejecutiva Distrital

114 035 JD 07 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la
Evaluación Global 2008.

114 035 JL 07 01-Sep-09 30-Sep-09 Procedimiento   1 1

114 035 JD 08 Apoyar en la distribución de las
notificaciones y en recabar los
acuses de los resultados de la
E l ió E i l 2008 2009

114 035 JL 08 01-Nov-09 15-Dic-09 Procedimiento   1 1

Evaluación Especial 2008-2009.

114 035 JD 09 Recibir del personal adscrito a la
junta distrital, la documentación de
las actividades académicas,
reconocimientos y trabajos para el
Comité Valorador, remitiéndolos a
la correspondiente Junta Local.

114 035 JL 09 05-Ene-09 31-Dic-09 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 035 JD 10 Recibir y enviar a los funcionarios
que obtuvieron su titularidad, su
nombramiento para recopilar su
firma autógrafa en el original y
copia, así como remitir a la junta
Local el acuse de recibo.

114 035 JL 10 01-Ago-09 31-Dic-09 Procedimiento 1 1 2
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 036 JL 01 Dar seguimiento y evaluar los
proyectos distritales de promoción
de la participación electoral.

115 036 001 01-Ene-09 31-Ago-09 Informe 1 1 2

115 036 JL 02 Difundir a nivel estatal el Modelo de
Educación para la participación
democrática

115 036 003 01-Sep-09 31-Dic-09 Evento 1 1

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

JL Junta Ejecutiva Local

democrática 

115 036 JL 03 Realizar la reunión estatal del
Congreso de Formación Ciudadana.

115 036 005 01-Sep-09 30-Nov-09 Evento 1 1

115 036 JL 04 Asistir a la reunión preparatoria
para la instrumentación del
Congreso Estatal de formación
ciudadana.

115 036 005 01-Oct-09 31-Oct-09 Reunión 1 1

115 036 JL 05 Proporcionar información solicitada
para las necesidades de
investigación del área.

115 036 008 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 Sólo a petición directa de
oficinas centrales.

115 036 JL 06 Apoyar en la realización del
concurso dirigido a organizaciones
de la sociedad civil para promover
la participación ciudadana

115 036 009 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1

115 036 JL 07 Coordinar en su entidad la
instrumentación del Ejercicio Infantil
y Juvenil 2009. 

115 036 013 05-Ene-09 06-Nov-09 Informe 1 1 2
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

JL Junta Ejecutiva Local

115 036 JL 08 Coordinar en su entidad la
organización, instrumentación y
evaluación del Parlamento de las
Niñas y Niños de México, a partir de
los lineamientos correspondientes.

115 036 014 05-Ene-09 12-Dic-09 Informe 1 1 Se contempló el periodo
de ejecución de enero a
diciembre porque
eventualmente se tendría
que iniciar la difusión del
8° Parlamento en
noviembre del 2009.

115 036 JL 09 Coordinar e instrumentar en su 115 036 015 01-Ago-09 27-Nov-09 Informe 1 1115 036 JL 09 Coordinar e instrumentar en su
entidad las actividades derivadas de
la realización del Segundo
Concurso Nacional de Materiales
Didácticos para la Formación
Ciudadana de Niñas y Niños de
acuerdo a lo establecido en los
lineamientos correspondientes.

115 036 015 01-Ago-09 27-Nov-09 Informe 1 1

115 036 JL 10 Coordinar la instrumentación y
registro de acciones de
sensibilización de niñas y niños
sobre su derecho a participar que
se realicen en la entidad, en el
marco de la "Estrategia de
Formación de Niñas, Niños y
Jóvenes para el Ejercicio de su
Ciudadanía".

115 036 017 05-Ene-09 18-Nov-09 Informe 1 1 2

115 036 JL 11 Promover y participar en la
instrumentación eficiente en su
Entidad, del programa Proyecto
Ciudadano y Participación Juvenil
Efectiva, asegurando el
cumplimiento de los lineamientos,
criterios y procedimientos
diseñados por la DECEyEC.

115 036 022 01-Ago-09 18-Dic-09 Informe 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 036 JD 01 Instrumentar y evaluar el proyecto
distrital de promoción de la
participación electoral.

115 036 JL 01 31-Ene-09 31-Oct-09 Informe 1 1

115 036 JD 02 Llevar a acabo la reunión distrital
del Congreso de Formación
Ciudadana.

115 036 JL 03 01-Sep-09 31-Oct-09 Reunión 1 1

115 036 JD 03 Proporcionar información solicitada
para las necesidades de

115 036 JL 05 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 Sólo a solicitud expresa de
Oficinas Centrales

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

para las necesidades de
investigación del área.

Oficinas Centrales.

115 036 JD 04 Apoyar en la realización del
concurso dirigido a organizaciones
de la sociedad civil para promover
la participación ciudadana en el
Proceso Electoral 2008-2009.

115 036 JL 06 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1

115 036 JD 05 Tomar el curso para el uso del 
Portal de Educación Cívica.

115 036 JL 01 01-Sep-09 30-Sep-09 Curso 1 1 Esta actividad se deriva de
la 115 036 007 de Oficinas
Centrales

115 036 JD 06 Instrumentar el Ejercicio Infantil y 
Juvenil 2009, de acuerdo a 
lineamientos emitidos por oficinas 
centrales.

115 036 JL 07 05-Ene-09 06-Nov-09 Informe 1 1

115 036 JD 07 Instrumentar las acciones
correspondientes a la puesta en
práctica del Parlamento de las
Niñas y Niños de México en su
Distrito, conforme a lo establecido
en el lineamiento que para el efecto
definió la Dirección Ejecutiva de
Capacitación Electoral y Educación
Cívica.

115 036 JL 08 05-Ene-09 12-Dic-09 Informe 1 1 2
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

036 Planeación de la Educación Cívica y la Participación Ciudadana

JD Junta Ejecutiva Distrital

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 036 JD 08 Instrumentar en su distrito las
actividades necesarias para la
realización del Segundo Concurso
Nacional de Materiales Didácticos
para la Formación Ciudadana de
Niñas y Niños de acuerdo a lo
establecido en los lineamientos
elaborados para el efecto por la
Di ió Ej ti d C it ió

115 036 JL 09 01-Ago-09 13-Nov-09 Informe 1 1

Dirección Ejecutiva de Capacitación
Electoral y Educación Cívica.

115 036 JD 09 Instrumentar y registrar las acciones
de sensibilización dirigidas a
población infantil y juvenil que se
realicen en el Distrito, en el marco
de la "Estrategia de Formación de
Niñas, Niños y Jóvenes para el
Ejercicio de su Ciudadanía".

115 036 JL 10 01-Ene-09 30-Oct-09 Informe 1 1 2

115 036 JD 10 Instrumentar eficientemente, dentro
del ámbito de su competencia, el
programa Proyecto Ciudadano y
Participación Juvenil Efectiva en el
ámbito escolar o extraescolar
distrital con instituciones de
educación media superior,
apegándose a los lineamientos,
criterios y procedimientos
diseñados por la DECEyEC.

115 036 JL 11 01-Ago-09 15-Dic-09 Informe 1 1  
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 037 JL 01 Colaborar con la DECEyEC en la
difusión de las subcampañas de
promoción de la participación
ciudadana, de educación cívica y de
actualización al padrón electoral en
medios alternativos.

115 037 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

115 037 JL 02 Distribuir a las Juntas Distritales 115 037 026 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

037 Difusión y Campañas Institucionales

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 037 JL 02 Distribuir a las Juntas Distritales
Ejecutivas los materiales de la
Campaña Institucional y de
Educación Cívica y divulgación de
la cultura democrática elaborados
por la Dirección Ejecutiva y
mantener los controles respectivos. 

115 037 026 01 Ene 09 31 Dic 09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 037 JL 03 Distribuir a las Juntas Distritales
Ejecutivas los materiales para la
Capacitación Electoral elaborados
por la Dirección Ejecutiva y
mantener los controles respectivos. 

115 037 023 01-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

115 037 JL 04 Difundir y promover los concursos
organizados por la DECEyEC.
Enviar informe a la DECEyEC.

115 037 008 01-Ene-09 30-Nov-09 Concurso 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

037 Difusión y Campañas Institucionales

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 037 JL 05 Proponer los eventos (conferencias,
cursos, talleres, etc.) y gestionar los
espacios para su realización con el
fin de promover la Educación Cívica
y la cultura democrática con
instituciones públicas y/o privadas,
partidos políticos y agrupaciones
políticas nacionales, organizaciones

115 037 010 01-Ago-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 3

sociales y civiles diversas y/o
ciudadanos particularmente con
población joven (15 años o más) en
temas relacionados con la materia
político-electoral.
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 037 JD 01 Colaborar con la DECEyEC en la
difusión de las subcampañas de
promoción de la participación
ciudadana, de educación cívica y de
actualización al padrón electoral en
medios alternativos.

115 037 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

115 037 JD 02 Distribuir los materiales de la 115 037 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

037 Difusión y Campañas Institucionales

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 037 JD 02 Distribuir los materiales de la
Campaña Institucional y de
Educación Cívica y divulgación de
la cultura democrática elaborados
por la Dirección Ejecutiva y
mantener los controles respectivos. 

115 037 JL 02 01 Ene 09 31 Dic 09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 037 JD 03 Distribuir los materiales para la
Capacitación Electoral elaborados
por la Dirección Ejecutiva y
mantener los controles respectivos. 

115 037 JL 03 01-Ene-09 30-Jun-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

115 037 JD 04 Difundir y promover los concursos
organizados por la DECEyEC.
Enviar informe sobre actividades
llevadas a cabo.

115 037 JL 04 01-Ago-09 31-Dic-09 Concurso 1 1
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

037 Difusión y Campañas Institucionales

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 037 JD 05 Organizar y difundir los eventos de
capacitación (conferencias, cursos,
talleres, etc.) para promover la
Educación Cívica y la cultura
democrática con instituciones
educativas, públicas, privadas,
políticas, organizaciones de la
sociedad civil y /o ciudadanos.
E i i f b l ti id d

115 037 JL 05 01-Ago-09 31-Dic-09 Evento 1 1 1 3

Enviar informe sobre las actividades
realizadas a las Juntas Locales.
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 038 JL 01 Mantener comunicación ágil y
oportuna con las juntas distritales
ejecutivas y con la DSPEyAT a
través de los mecanismos
disponibles (vía telefónica, medios
electrónicos, envíos, boletines, etc.)
a fin de coordinar el óptimo
desarrollo de las actividades en

115 038 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

materia de capacitación electoral y
educación cívica y allegarse de la
información necesaria para la
evaluación de las mismas. 

115 038 JL 02 Recibir de oficinas centrales los
informes, formatos, oficios y demás
documentos con instrucciones,
remitirlos en su caso a las juntas
distritales de su entidad , coordinar
su ejecución, e informar a la
DECEyEC. 

115 038 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 038 JL 03 Concentrar, analizar y validar la
información producida y/o remitida
por los vocales distritales y remitir a
oficinas centrales a través de
bases de datos, informes y
diagnósticos necesarios para la
adecuada toma de decisiones en
materia de capacitación electoral y
educación cívica. 

115 038 004 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 038 JL 04 Coadyuvar en la realización de las
visitas de trabajo llevadas a cabo
por personal de oficinas centrales.

115 038 037 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 038 JL 05 Coordinar y dar seguimiento a las
actividades relativas a la integración
de mesas directivas de casilla en

115 038 008 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

de mesas directivas de casilla, en
las vocalías distritales de la entidad,
para evaluar su correcta ejecución e
informar oportunamente al Consejo
Local. 

115 038 JL 06 Coordinar, dar seguimiento y
supervisar las estrategias distritales
instrumentadas por los vocales del
ramo para dar cumplimiento a los
Lineamientos para la supervisión y
verificación de la integración de
mesas directivas de casilla por
parte de los consejos y las juntas
locales y distritales ejecutivas. 

115 038 011 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

115 038 JL 07 Participar en la primera, segunda y
tercera fases de verificación, en las
modalidades de gabinete y campo,
de las actividades para la
integración de las mesas directivas
de casilla. 

115 038 012 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 038 JL 08 Informar sobre las problemáticas o
contingencias en materia de
capacitación electoral que se
presenten durante el desarrollo del
proceso electoral en los distritos de
la entidad, así como las formas en
que fueron resueltos. 

115 038 013 01-Ene-09 31-Jul-09 Bitácora 1 1 1 1 1 1 1 7

115 038 JL 09 Realizar el seguimiento de las
secciones de atención especial que
aprueben los consejos distritales en
los distritos de la entidad, así como
del avance de la integración de las
mesas directivas de casilla en
dichas secciones. 

115 038 014 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

115 038 JL 10 Proporcionar los apoyos necesarios
para que los consejos locales
ejerzan sus tareas de verificación y
cuenten con la información
necesaria para sus actividades en
la materia, y dar seguimiento a las
observaciones que realicen en el
cumplimiento de estas tareas. 

115 038 015 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7 Las juntas locales
mantendrán informada a la
Dirección Ejecutiva acerca
de las observaciones que
los consejos locales y/o
distritales realicen,
derivado de las
verificaciones que lleven a
cabo en cualquiera de las
3 fases e implementará las
acciones necesarias para
que dichas observaciones
sean solventadas en los
distritos de su entidad.
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 038 JL 11 Allegarse de la información relativa
al ejercicio del presupuesto
asignado a las juntas distritales de
la entidad para las actividades del
programa de verificación de
integración de mesas directivas de
casilla, a fin de estar en condiciones
de apoyar en el logro de las metas y

115 038 016 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

facilitar las decisiones que se hagan
necesarias. así mismo, informar lo
necesario a la DSPEYAT en la
materia.

115 038 JL 12 Gestionar convenios de apoyo y
colaboración con instituciones
públicas, privadas y sociales que
coadyuven a cumplir con las tareas
institucionales en materia de
capacitación electoral y educación
cívica, y remitir los programas de
trabajo y los informes semestrales.

115 038 026 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 2

115 038 JL 13 Informar a la Dirección Ejecutiva
sobre los resultados de la
evaluación del desempeño de los
capacitadores-asistentes y
supervisores electorales aplicada
por los vocales distritales del ramo.

115 038 027 01-May-09 31-Jul-09 Informe 1 1 2

115 038 JL 14 Integrar el expediente con los
soportes documentales para la
evaluación especial del desempeño
de los vocales distritales del ramo.

115 038 036 01-Ene-09 31-Dic-09 Expediente 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 038 JL 15 Realizar el seguimiento de los
programas a cargo de las vocalías
distritales a partir del análisis de
información de los distintos
sistemas informáticos
institucionales y de visitas de
seguimiento. 

115 038 037 01-Sep-09 31-Dic-09 Informe 1 1

115 038 JL 16 Remitir a oficinas centrales los
instrumentos y documentos con la
información estatal y distrital
necesaria en materia de
capacitación electoral y educación
cívica, para las giras de trabajo y
visitas de verificación y supervisión
que realicen las autoridades del
Instituto en materia de capacitación
electoral y educación cívica. 

115 038 038 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1

115 038 JL 17 Supervisar la ejecución de las
actividades establecidas en el
Campus Virtual del Instituto, sobre
la operación de los sistemas que
conforman el Sistema ELEC2009,
por cada uno de los distritos
correspondientes.

115 038 023 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3

115 038 JL 18 Supervisar la realización de
ejercicios y pruebas nacionales de
los sistemas que conforman el
Sistema ELEC2009, por cada uno
de los distritos correspondientes.

115 038 019 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 038 JL 19 Supervisar la instrumentación del
proceso de primera insaculación a
realizarse en las juntas distritales
ejecutivas a través del Sistema
ELEC2009.

115 038 025 01-Mar-09 31-Mar-09 Informe 1 1

115 038 JL 20 Supervisar la instrumentación del
proceso de segunda insaculación a

115 038 025 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1

realizarse en las juntas distritales
ejecutivas a través del Sistema
ELEC2009.

115 038 JL 21 Supervisar la captura de la
información por parte de las juntas
ejecutivas distritales
correspondientes, en los sistemas
que conforman el Sistema
ELEC2009, a efecto de que se
registre en tiempo y forma la
totalidad de la información
respectiva. 

115 038 024 01-Ene-09 31-Ago-09 Reporte 1 1 1 3
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Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 038 JD 01 Remitir a la Junta Local los
informes, formatos y demás
documentos que le son solicitados
por misma o por la DECEyEC.

115 038 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 038 JD 02 Coadyuvar en la realización de las
visitas de trabajo llevadas a cabo
por personal de oficinas centrales y

115 038 JL 04 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JD Junta Ejecutiva Distrital

de la Junta Local.

115 038 JD 03 Implementar a través de una
estrategia distrital los Lineamientos
para la supervisión y verificación de
la integración de mesas directivas
de casilla por parte de los consejos
y las juntas locales y distritales
ejecutivas. 

115 038 JL 06 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

115 038 JD 04 Participar en la primera, segunda y
tercera fases de verificación, en las
modalidades de gabinete y campo,
de las actividades para la
integración de las mesas directivas
de casilla. 

115 038 JL 07 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
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Meta
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Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 038 JD 05 Informar sobre las problemáticas o
contingencias que se presenten
durante el desarrollo del proceso
electoral, en materia de
capacitación electoral. 

115 038 JL 08 01-Ene-09 31-Jul-09 Bitácora 1 1 1 1 1 1 1 7 Las juntas distritales
mantendrán informada a la
Junta Local acerca de las
observaciones que los
consejos locales y/o
distritales realicen,
derivado de las
verificaciones que lleven a

b l i d lcabo en cualquiera de las
3 fases e implementará las
acciones necesarias para
que dichas observaciones
sean solventadas.

115 038 JD 06 Realizar el seguimiento de las
secciones de atención especial que
aprueben los consejos distritales,
así como del avance de la
integración de las mesas directivas
de casilla en dichas secciones. 

115 038 JL 09 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

115 038 JD 07 Proporcionar los apoyos necesarios
para que los consejos locales y
distritales ejerzan sus tareas de
verificación y cuenten con la
información necesaria para sus
actividades en la materia y dar
seguimiento a las observaciones
que realicen en el cumplimiento de
estas tareas. 

115 038 JL 10 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7
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Meta
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Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 038 JD 08 Proporcionar la información relativa
al ejercicio del presupuesto
asignado a la junta distrital para la
instrumentación del proyecto de
supervisión, seguimiento y
verificación de las actividades de
integración de mesas directivas de
casilla, a fin de que la Dirección
Ej ti l J t L l té

115 038 JL 11 01-Ene-09 31-Ago-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8

Ejecutiva y la Junta Local estén en
condiciones de apoyar en el logro
de las metas. 

115 038 JD 09 Integrar un expediente con los
soportes documentales para la
evaluación especial del desempeño, 
en materia de capacitación
electoral, educación cívica, difusión
y seguimiento de programas. 

115 038 JL 14 01-Ene-09 31-Oct-09 Expediente 1 1

115 038 JD 10 Realizar las actividades
establecidas en el Campus Virtual
del Instituto, sobre la operación de
los sistemas que conforman el
Sistema  ELEC2009.

115 038 JL 17 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3

115 038 JD 11 Realizar los ejercicios y pruebas
nacionales de los sistemas que
conforman el Sistema ELEC2009.

115 038 JL 18 01-Ene-09 31-Jul-09 Reporte 1 1 1 3

115 038 JD 12 Ejecutar el proceso de primera
insaculación a través del Sistema
ELEC2009.

115 038 JL 19 01-Mar-09 31-Mar-09 Informe 1 1

115 038 JD 13 Ejecutar el proceso de segunda
insaculación a través del Sistema
ELEC2009.

115 038 JL 20 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1
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Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

038 Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 038 JD 14 Capturar la información en los
sistemas que conforman el Sistema
ELEC2009, a efecto de que se
cuente con el registro de la misma
en tiempo y forma.

115 038 JL 21 01-Ene-09 31-Ago-09 Reporte 1 1 1 3
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Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

115 053 JL 01 Supervisar la aplicación del Manual
para la contratación de supervisores
electorales y capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 001 01-Ene-09 31-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 02 Supervisar la recepción de
solicitudes de aspirantes a ocupar

115 053 001 02-Ene-09 21-Ene-09 Procedimiento 1 1

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

solicitudes de aspirantes a ocupar
cargos de supervisor electoral o
capacitador-asistente electoral y la
realización de la evaluación
curricular.

115 053 JL 03 Supervisar que se impartan las
pláticas de inducción a los
aspirantes a ocupar cargos de
supervisor electoral o capacitador-
asistente electoral.

115 053 001 02-Ene-09 24-Ene-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 04 Coordinar y supervisar la realización
del examen de conocimientos,
habilidades y actitudes a aplicar a
los aspirantes a ocupar cargos de
supervisor electoral o capacitador-
asistente electoral.

115 053 001 24-Ene-09 24-Ene-09 Evento 1 1

115 053 JL 05 Supervisar la calificación del
examen de los aspirantes a ocupar
cargos de supervisor electoral o
capacitador-asistente electoral.

115 053 001 24-Ene-09 27-Ene-09 Procedimiento 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 053 JL 06 Supervisar la publicación de los
resultados del examen aplicado a
los aspirantes a ocupar cargos de
supervisor electoral o capacitador-
asistente electoral y la entrega de
los listados de calificaciones a
consejeros electorales y
representantes de partidos políticos

115 053 001 28-Ene-09 28-Ene-09 Publicación 1 1

y/o coalición.

115 053 JL 07 Supervisar la aplicación de la
entrevista para seleccionar a
supervisores electorales.

115 053 001 29-Ene-09 03-Feb-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 08 Supervisar la aplicación de la
entrevista para seleccionar a
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 001 04-Feb-09 16-Feb-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 09 Supervisar la realización del curso
de capacitación a supervisores
electorales.

115 053 001 08-Feb-09 20-Feb-09 Curso 1 1

115 053 JL 10 Participar en la teleconferencia
sobre aspectos de la Reforma
Electoral 2007-2008.

115 053 008 01-Ene-09 28-Feb-09 Teleconferencia 1 1

115 053 JL 11 Supervisar la realización del curso
de capacitación a capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 001 22-Feb-09 03-Mar-09 Curso 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local
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de 
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115 053 JL 12 Supervisar la realización del
segundo curso de capacitación a
supervisores electorales y
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 001 02-May-09 07-May-09 Curso 1 1

115 053 JL 13 Coordinar y supervisar la aplicación
del Programa de capacitación

115 053 002 01-Ene-09 31-Jul-09 Procedimiento 1 1
g p

electoral e integración de mesas
directivas de casilla.

115 053 JL 14 Coordinar y supervisar la selección
de centros de capacitación en las
juntas distritales ejecutivas.

115 053 002 01-Ene-09 28-Feb-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 15 Colaborar y, en su caso,
coordinarse con el órgano electoral
local en materia de capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla, en las
entidades que celebren elecciones
coincidentes o locales en fecha
distinta.

115 053 004 01-Ene-09 31-Oct-09 Procedimiento 1 1 Elecciones coincidentes:
Campeche, Colima,
Distrito Federal,
Guanajuato, Jalisco,
Morelos, Nuevo León,
Querétaro, San Luis Potosí
y Sonora. Elecciones
locales: Coahuila y
Tabasco.

115 053 JL 16 Coordinar la incorporación de los
temas de capacitación electoral e
integración de mesas directivas de
casilla en la memoria del Proceso
Electoral Federal 2008-2009.

115 053 007 01-Sep-09 15-Dic-09 Memoria 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
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Unidad 
de 
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115 053 JL 17 Seleccionar al personal técnico que
apoya las tareas de capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla en la junta local
y coordinar la selección de este
personal en las juntas distritales.

115 053 010 01-Ene-09 31-Ene-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 18 Coordinar la aplicación de los
lineamientos y pautas de
distribución para entregar insumos
cartográficos, prendas de
identificación y materiales
didácticos a los supervisores
electorales y capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 011 01-Ene-09 30-Jun-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 19 Coordinar y supervisar la entrega de
cartas-notificación a ciudadanos
sorteados.

115 053 013 09-Mar-09 30-Abr-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 20 Coordinar y supervisar la
capacitación a ciudadanos
sorteados en la primera etapa.

115 053 014 09-Mar-09 30-Abr-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 21 Coordinar y supervisar la
elaboración del listado de
ciudadanos aptos.

115 053 015 01-Mar-09 04-May-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 22 Coordinar la elaboración del informe
sobre el desarrollo de la primera
etapa de capacitación electoral.

115 053 019 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Actividad

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

115 053 JL 23 Coordinar y supervisar el
procedimiento de la segunda
insaculación.

115 053 016 08-May-09 08-May-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 24 Coordinar y supervisar la entrega de
nombramientos y toma de protesta
de los funcionarios de mesas
directivas de casilla.

115 053 017 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 25 Coordinar y supervisar la segunda
etapa de capacitación electoral a
los ciudadanos designados
funcionarios de mesas directivas de
casilla, con énfasis en la modalidad
grupal, en los ejercicios, llenado de
actas y conteo de votos.

115 053 018 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 26 Coordinar y supervisar el
procedimiento de sustitución de
funcionarios de mesas directivas de
casilla.

115 053 003 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 27 Coordinar y supervisar la entrega de
reconocimientos a los ciudadanos
que participaron como funcionarios
de mesas directivas de casilla y a
los supervisores electorales y
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 006 06-Jul-09 15-Jul-09 Documento 1 1
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JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
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115 053 JL 28 Coordinar la colocación de los
carteles de orientación ciudadana
"¿Cómo votar? y Tus vecinos
contarán tus votos". 

115 053 029 01-Jun-09 03-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JL 29 Coordinar la elaboración del informe
sobre el desarrollo de la segunda
etapa de capacitación electoral.

115 053 020 01-Jul-09 31-Jul-09 Informe 1 1

115 053 JL 30 Colaborar, en su caso, en el estudio
externo de evaluación integral del
Programa de capacitación electoral
e integración de mesas directivas
de casilla y de los materiales
didácticos del Proceso Electoral
Federal 2008-2009.

115 053 021 01-Ene-09 30-Sep-09 Estudio 1 1

115 053 JL 31 Concentrar los resultados distritales
de los cuestionarios para la
evaluación de la plática de
inducción, entrevista y curso dirigido
a supervisores electorales y
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 025 01-Ago-09 30-Sep-09 Documento 1 1

115 053 JL 32 Elaborar el informe de entidad
federativa sobre la problemática en
la capacitación electoral e
integración de mesas directivas de
casilla.

115 053 022 01-Ago-09 30-Oct-09 Informe 1 1
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115 053 JL 33 Coordinar y supervisar los cursos
en materia político-electoral
dirigidos a partidos políticos y
agrupaciones políticas nacionales,
consejeros locales y distritales,
instituciones públicas y privadas,
organizaciones civiles y ciudadanos.

115 053 027 01-Ene-09 30-Nov-09 Informe 1 1

115 053 JL 34 Asistir a la reunión regional y
nacional de evaluación de la
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla.

115 053 024 01-Sep-09 15-Dic-09 Reunión 1 1

115 053 JL 35 Coordinar y supervisar la
divulgación de la convocatoria del
concurso nacional sobre
testimonios del Proceso Electoral
Federal 2008-2009 y, en su caso, la
recepción de trabajos.

115 053 028 01-Oct-09 15-Dic-09 Cartel 1 1

115 053 JL 36 Coordinar y supervisar los cursos
de capacitación a observadores
electorales que impartan las juntas
distritales o las organizaciones de
observadores.

115 053 030 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1
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115 053 JD 01 Aplicar el Manual para la
contratación de supervisores
electorales y capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 JL 01 01-Ene-09 31-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 02 Recibir las solicitudes de aspirantes
a ocupar cargos de supervisor
electoral o capacitador asistente

115 053 JL 02 02-Ene-09 21-Ene-09 Expediente 1 1

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

electoral o capacitador-asistente
electoral y realizar la evaluación
curricular.

115 053 JD 03 Impartir las pláticas de inducción a
los aspirantes a ocupar cargos de
supervisor electoral o capacitador-
asistente electoral.

115 053 JL 03 02-Ene-09 24-Ene-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 04 Realizar el examen de
conocimientos, habilidades y
actitudes a aplicar a los aspirantes
a ocupar cargos de supervisor
electoral o capacitador-asistente
electoral.

115 053 JL 04 24-Ene-09 24-Ene-09 Evento 1 1

115 053 JD 05 Calificar el examen de los
aspirantes a ocupar cargos de
supervisor electoral o capacitador-
asistente electoral.

115 053 JL 05 24-Ene-09 27-Ene-09 Procedimiento 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 06 Publicar los resultados del examen
aplicado a los aspirantes a ocupar
cargos de supervisor electoral o
capacitador-asistente electoral y
entregar los listados de
calificaciones a consejeros
electorales y representantes de
partidos políticos y/o coalición.

115 053 JL 06 28-Ene-09 28-Ene-09 Publicación 1 1

115 053 JD 07 Participar en la teleconferencia 
sobre aspectos de la Reforma 
Electoral 2007-2008.

115 053 JL 10 01-Ene-09 28-Feb-09 Teleconferencia 1 1

115 053 JD 08 Aplicar la entrevista para
seleccionar a supervisores
electorales.

115 053 JL 07 29-Ene-09 03-Feb-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 09 Aplicar la entrevista para
seleccionar a capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 JL 08 04-Feb-09 16-Feb-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 10 Realizar el curso de capacitación a
supervisores electorales.

115 053 JL 09 08-Feb-09 20-Feb-09 Curso 1 1

115 053 JD 11 Realizar el curso de capacitación a
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 JL 11 22-Feb-09 03-Mar-09 Curso 1 1

115 053 JD 12 Realizar el segundo curso de
capacitación a supervisores
electorales y capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 JL 12 02-May-09 07-May-09 Curso 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 13 Aplicar el Programa de capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla.

115 053 JL 13 01-Ene-09 31-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 14 Seleccionar centros de
capacitación.

115 053 JL 14 01-Ene-09 28-Feb-09 Documento 1 1

115 053 JD 15 Colaborar con la junta local en los
casos de coordinación con el
órgano electoral local en materia de
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla, en
las entidades que celebren
elecciones coincidentes o locales
en fecha distinta.

115 053 JL 15 01-Ene-09 31-Oct-09 Procedimiento 1 1 Elecciones coincidentes:
Campeche, Colima,
Distrito Federal,
Guanajuato, Jalisco,
Morelos, Nuevo León,
Querétaro, San Luis
Potosí y Sonora.
Elecciones locales:
Coahuila y Tabasco.

115 053 JD 16 Elaborar los temas de capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla para la
memoria del Proceso Electoral
Federal 2008-2009.

115 053 JL 16 01-Sep-09 15-Dic-09 Memoria 1 1

115 053 JD 17 Seleccionar al personal técnico que
apoya las tareas de capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla en la junta
distrital.

115 053 JL 17 01-Ene-09 31-Ene-09 Procedimiento 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 18 Aplicar los lineamientos y pautas de
distribución para entregar insumos
cartográficos, prendas de
identificación y materiales
didácticos a los supervisores
electorales y capacitadores-
asistentes electorales.

115 053 JL 18 01-Ene-09 30-Jun-09 Expediente 1 1

115 053 JD 19 Realizar la entrega de cartas-
notificación a ciudadanos
sorteados.

115 053 JL 19 09-Mar-09 30-Abr-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 20 Impartir la capacitación a
ciudadanos sorteados en la primera
etapa.

115 053 JL 20 09-Mar-09 30-Abr-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 21 Elaborar el listado de ciudadanos
aptos.

115 053 JL 21 01-Mar-09 04-May-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 22 Elaborar el informe sobre el
desarrollo de la primera etapa de
capacitación electoral.

115 053 JL 22 01-May-09 31-May-09 Informe 1 1

115 053 JD 23 Realizar el procedimiento de la
segunda insaculación.

115 053 JL 23 08-May-09 08-May-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 24 Realizar la entrega de
nombramientos y toma de protesta
de los funcionarios de mesas
directivas de casilla.

115 053 JL 24 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 25 Realizar el procedimiento de
sustitución de funcionarios de
mesas directivas de casilla.

115 053 JL 26 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1

115 053 JD 26 Realizar la segunda etapa de
capacitación electoral a los
ciudadanos designados
funcionarios de mesas directivas de

115 053 JL 25 09-May-09 04-Jul-09 Procedimiento 1 1

funcionarios de mesas directivas de
casilla, con énfasis en la modalidad
grupal, en los ejercicios, llenado de
actas y conteo de votos.

115 053 JD 27 Colocar en el exterior de las casillas
los carteles de orientación
ciudadana "¿Cómo votar? y Tus
vecinos contarán tus votos".

115 053 JL 28 01-Jun-09 03-Jul-09 Cartel 1 1

115 053 JD 28 Remitir los resultados de las
evaluaciones de la plática de
inducción, entrevista y curso dirigido
a supervisores electorales y
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 JL 31 01-Ene-09 31-Ago-09 Documento 1 1

115 053 JD 29 Elaborar el informe sobre el
desarrollo de la segunda etapa de
capacitación electoral.

115 053 JL 29 01-Jul-09 31-Jul-09 Informe 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 30 Realizar la entrega de
reconocimientos a los ciudadanos
que participaron como funcionarios
de mesas directivas de casilla y a
los supervisores electorales y
capacitadores-asistentes 
electorales.

115 053 JL 27 06-Jul-09 15-Jul-09 Documento 1 1

115 053 JD 31 Colaborar, en su caso, en el estudio
externo de evaluación integral del
Programa de capacitación electoral
e integración de mesas directivas
de casilla y de los materiales
didácticos del Proceso Electoral
Federal 2008-2009.

115 053 JL 30 01-Ene-09 30-Sep-09 Estudio 1 1

115 053 JD 32 Elaborar el informe distrital sobre la
problemática en la capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla.

115 053 JL 32 01-Ago-09 30-Sep-09 Informe 1 1

115 053 JD 33 Asistir a la reunión regional de
evaluación de la capacitación
electoral e integración de mesas
directivas de casilla.

115 053 JL 34 01-Sep-09 15-Dic-09 Reunión 1 1
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115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

053 Planeación de la Capacitación Electoral

JD Junta Ejecutiva Distrital

115 053 JD 34 Realizar e impartir los cursos en
materia político-electoral dirigidos a
partidos políticos y agrupaciones
políticas nacionales, consejeros
locales y distritales, instituciones
públicas y privadas, organizaciones
civiles y ciudadanos.

115 053 JL 33 01-Ene-09 30-Nov-09 Informe 1 1

115 053 JD 35 Divulgar la convocatoria del
concurso nacional de testimonios
sobre el Proceso Electoral Federal
2008-2009 y, en su caso, recibir
trabajos.

115 053 JL 35 01-Oct-09 15-Dic-09 Cartel 1 1

115 053 JD 36 Realizar e impartir los cursos de
capacitación a observadores
electorales en las juntas distritales
o, en su caso, en las instalaciones
de las organizaciones de
observadores.

115 053 JL 36 01-Ene-09 31-Jul-09 Informe 1 1
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116 039 JL 01 Solicitar a la Dirección de Personal
el recurso para el pago del
impuesto sobre nómina.

116 039 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 02 Informar a la Dirección de Personal
del cumplimiento del pago del
impuesto sobre nómina.

116 039 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Comprobación 
documental

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

039 Administración de Recursos Humanos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 039 JL 03 Comprobar la nómina de los pagos
efectuados al personal de órganos
delegacionales a través del Sistema
de trámite y pago de prestaciones,
mediante el envío de las relaciones
originales con firma autógrafa a la
Subdirección de Integración y
Control de Presupuesto de
Servicios Personales de la
Dirección de Personal.

116 039 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 04 Instrumentar en el ámbito de su
competencia el proceso anual de
validación de las plantillas
ocupacionales autorizadas, suscribir
la documentación correspondiente y
enviarla a la Dirección de Personal.

116 039 006 01-Mar-09 31-Jul-09 Registro 1 1
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

039 Administración de Recursos Humanos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 039 JL 05 Establecer, operar y evaluar un
programa integral de capacitación
para el personal de la rama
administrativa, tanto en oficinas
centrales, como en órganos
delegacionales, tendiente a
incrementar la productividad del
personal.

116 039 020 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Por ser año electoral no se
elabora programa de
capacitación. Se llevará a
cabo la Detección de
Necesidades de
Capacitación mediante un
cuestionario instalado en el
Campus Virtual, del
resultado obtenido en el
análisis del mismo y de
acuerdo a los
requerimientos de la áreas,
se programarán los cursos
de capacitación.

116 039 JL 06 Ejecutar el Sistema de Estímulos y
Recompensas para el personal de
plaza presupuestal correspondiente
a la rama administrativa.

116 039 021 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 039 JL 07 Solicitar la ministración de recursos
a la Dirección de Personal de las
prestaciones diversas, dote
matrimonial, becas, anteojos y
aparatos auditivos.

116 039 022 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 08 Solicitar los movimientos de altas,
bajas y modificaciones de los
servidores públicos ante las
instituciones de seguridad social
(ISSSTE y SAR, Seguros de: vida,
gastos médicos mayores, retiro y de
separación individualizado).

116 039 024 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

039 Administración de Recursos Humanos

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 039 JL 09 Actualizar el Censo de Recursos
Humanos.

116 039 028 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 10 Comprobación del Programa de
Fondo de Ahorro Capitalizable
(FONAC) para el personal operativo
y de enlace con plaza presupuestal.

116 039 029 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 11 Realizar recorridos en las
instalaciones como ejercicio de las
Comisiones Mixtas de Seguridad e
Higiene en el Trabajo.

116 039 030 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JL 12 Elaborar las nóminas quincenales
ordinarias y extraordinarias del
personal de los diversos programas
presupuestal y honorarios.

116 039 014 01-Ene-09 31-Dic-09 Nómina 7 6 6 8 6 6 8 6 6 6 6 10 81

116 039 JL 13 Enviar la comprobación de las
nóminas emitidas de los diversos
programas,

116 039 016 01-Ene-09 31-Dic-09 Nómina 7 6 6 8 6 6 8 6 6 6 6 10 81

116 039 JL 14 Enviar para validar los movimientos
del personal de plaza presupuestal
y honorarios.

116 039 018 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48
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116 039 JD 01 Solicitar a las juntas locales las
prestaciones diversas: dote
matrimonial, becas, anteojos,
aparatos auditivos, menaje y gastos
funerarios.

116 039 JL 07 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JD 02 Solicitar a las juntas locales los
movimientos de altas, bajas y

116 039 JL 08 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

039 Administración de Recursos Humanos

JD Junta Ejecutiva Distrital

j y
modificaciones de los servidores
públicos ante las instituciones de
seguridad social y seguros.

116 039 JD 03 Actualizar el Censo de Recursos
Humanos.

116 039 JL 09 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JD 04 Comprobacion del Programa de
Fondo de Ahorro Capitalizable
(FONAC) para el personal operativo
y de enlace con plaza presupuestal.

116 039 JL 10 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 JD 05 Realizar recorridos en las
instalaciones como ejercicio de las
Comisiones Mixtas de Seguridad e
Higiene en el Trabajo.

116 039 JL 11 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 040 JL 01 Llevar a cabo el Programa Anual de
Verificación Física de Bienes
Muebles.

116 040 029 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Cada una de las juntas
locales ejecutivas indicará
en qué período dentro de
lo programado, llevará a
cabo su verificación de
bienes muebles.

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

040 Administración de Recursos Materiales y Servicios 

JL Junta Ejecutiva Local

116 040 JL 02 Desincorporar los bienes muebles
obsoletos e inútiles integrados al
Programa Anual de
Desincorporación.

116 040 031 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 6 Cada una de las juntas
locales ejecutivas indicará
en qué período dentro de
lo programado, llevará a
cabo su desincorporación
de bienes muebles.

116 040 JL 03 Informar a la Dirección de Recursos
Materiales y Servicios sobre los
robos y siniestros de los bienes
muebles e inmuebles del Instituto,
en los formatos autorizados para tal
efecto.

116 040 009 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 041 JL 01 Elaborar y remitir a la Dirección de
Recursos Financieros el cierre del
ejercicio fiscal 2008 generado en
Sistema de Cómputo de los
órganos delegacionales.

116 041 018 01-Ene-09 31-Ene-09 Documento 1 1 Cierre presupuestal
contable analizando las
cuentas de bancos,
almacenes, activo fijo,
deudores diversos, así
como entidades y
dependencias acreedoras.

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

041 Administración de Recursos Financieros

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 041 JL 02 Aperturar saldos iniciales del
ejercicio 2009, en el sistema
Integrador para la Administración de
Recursos (SIAR).

116 041 017 01-Feb-09 28-Feb-09 Informe 1 1 Traspaso de saldos
iniciales, automatizados en
el módulo de Contabilidad
del sistema, generado la
balanza de comprobación.

116 041 JL 03 Elaborar y remitir a la Dirección de
Recursos Financieros los archivos
de comprobaciones, retenciones y
adecuaciones presupuestarias de
aviso, así como, los Documentos de
Corresponsabilidad, Registro y
Control (DOCORECOS) y
DOCOIMRES para comprobar sus
operaciones financieras
presupuestales y contables.

116 041 024 01-Ene-09 31-Dic-09 Comprobación 
documental

332 332 332 332 332 332 332 332 332 332 332 332 3,984 Se establece calendario
para recibir los archivos
magnéticos mensuales;
así mismo para que envíen
el soporte documental.

116 041 JL 04 Elaborar y remitir a la Dirección de
Recursos Financieros los Estados
Financieros mensuales del ejercicio
2009.

116 041 018 01-Feb-09 31-Dic-09 Documento 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

041 Administración de Recursos Financieros

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 041 JL 05 Enviar a la Dirección de Recursos
Financieros el informe y las facturas
originales de las adquisiciones del
Capítulo 5000.

116 041 024 01-Mar-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

116 041 JL 06 Informar mensualmente acerca del
Impuesto Sobre la Renta (ISR) e
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

116 041 021 01-Ene-09 31-Dic-09 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Mostrar certificado
electrónico de
presentación de
declaración.

116 041 JL 07 Informar sobre donaciones y/o bajas
de activo fijos (edificios, terrenos,
vehículos, mobiliario y equipo,
bienes informáticos, etc.) para
identificar los registros contables
que procedan.

116 041 024 01-Mar-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

116 041 JL 08 Informar trimestralmente (balanza
de comprobación a tercer nivel)
sobre la antigüedad de saldos de
las cuentas de deudores y
acreedores diversos, así como
entidades y dependencias
acreedoras.

116 041 022 01-Ene-09 31-Dic-09 Documento 1 1 1 1 4 Balanza acumulada enero-
marzo, abril-junio, julio-
septiembre y octubre-
diciembre.

116 041 JL 09 Enviar las comprobaciones de las
nóminas de los conceptos de
dietas, honorarios y gastos de
campo que se generan en el
SINOPE para el Proceso Federal
Electoral de 2008-2009.

116 041 028 01-Feb-09 31-Dic-09 Base de Datos 332 332 332 332 332 33 332 332 332 332 332 332 3,685 Esta actividad se incluye
en el Proceso Federal
Electoral, por la
importancia de los
recursos que se ejercen en
este período.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

041 Administración de Recursos Financieros

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 041 JL 10 Dar seguimiento a la validación del
estado de cuenta trimestral de los
recursos ministrados, comprobados
y reintegrados, que encía la
Dirección Ejecutiva de
Administración.

116 041 029 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4 Concluyendo con el cierre
anual en el mes de enero
del siguiente ejercicio.

116 041 JL 11 Atender y dar seguimiento a las 116 041 040 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 5 5 5 5 5 5 30
observaciones derivadas de las
auditorías internas y externas.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 042 JL 01 Actualizar y aplicar el plan de
contingencia, para garantizar la
seguridad física del servidor y la
información contenida en el mismo.

116 042 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 2

116 042 JL 02 Descargar, instalar y configurar las
actualizaciones del Sistema

116 042 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

042 Coordinación de Servicios de Información

JL Junta Ejecutiva Local

Integrador para la Administración de
Recursos (SIAR).
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 052 JL 01 Reportar por oficio y enviar por
escrito con firmas autógrafas a
través de correo postal a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto los
cambios que se registren de los
integrantes de la Unidad Interna
Local de Protección Civil de su

116 052 004 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JL Junta Ejecutiva Local

inmueble utilizando para ello el
formato UIPC-IFE-001 en un lapso
no mayor de 10 días hábiles.

116 052 JL 02 Realizar el seguimiento a las
actividades enunciadas en el anexo
del Programa Interno Local de
Protección de su inmueble e
informar a la Coordinación de
Seguridad y Protección Civil del
IFE, vía correo electrónico.

116 052 006 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JL 03 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto los
cambios que se registren de los
integrantes del directorio de
Brigadistas de su inmueble
utilizando para ello el formato UIPC-
IFE-002 en un lapso no mayor de
10 días hábiles.

116 052 007 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JL Junta Ejecutiva Local

116 052 JL 04 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto el
calendario de fechas programadas
para la impartición de cursos de
protección civil para los brigadistas
de su inmueble utilizando para ello
el formato UIPC-IFE-003 en un

116 052 013 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

lapso no mayor de 10 días hábiles.

116 052 JL 05 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto la
realización e incidencias de los tres
simulacros de evacuación de su
inmueble que deberán efectuarse
anualmente en cumplimiento a lo
establecido por el Sistema Nacional
de Protección Civil utilizando para
ello el formato UIPC-IFE-004 en un
lapso no mayor de 10 días hábiles.

116 052 014 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JL 06 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto la
actualización del diagnóstico de
riesgo y vulnerabilidad del entorno e
instalaciones con que cuentan en
un lapso no mayor de 10 días
hábiles.

116 052 005 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Derivada de 

Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Actividad

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JL Junta Ejecutiva Local

116 052 JL 07 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto las
fechas de realización del
tratamiento preventivo/correctivo a
la infraestructura de combate y
control de incendios o en su caso
del incremento de este tipo de

116 052 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

infraestructura en su inmueble
utilizando para ello los formatos
UIPC-IFE-005 y UIPC-IFE-006 en
un lapso no mayor de 10 días
hábiles.

116 052 JL 08 Notificar de inmediato por vía
telefónica y reportar por correo
electrónico y/o fax a la Coordinación
de Seguridad y Protección Civil del
Instituto las afectaciones a su
inmueble en caso de emergencia o
desastre.

116 052 009 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

116 052 JD 01 Reportar por oficio y enviar por
escrito con firmas autógrafas a
través de correo a la Coordinación
de Seguridad y Protección Civil del
Instituto los cambios que se
registren de los integrantes de la
Unidad Interna Local de Protección
Civil.

116 052 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JD Junta Ejecutiva Distrital

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 052 JD 02 Realizar el seguimiento a las
actividades enunciadas en el anexo
del Programa Interno Local de
Protección de su inmueble e
informar a la Coordinación de
Seguridad y Protección Civil del IFE
y a la Unidad de Protección Civil de
la JLE.

116 052 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JD 03 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto los
cambios que se registren de los
integrantes del directorio de
Brigadistas de su inmueble
utilizando para ello el formato UIPC-
IFE-002 en un lapso no mayor de
10 días con copia para la Unidad de
Protección Civil de la JLE.

116 052 JL 03 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JD Junta Ejecutiva Distrital

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 052 JD 04 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto el
calendario de fechas programadas
para la impartición de cursos de
protección civil para los brigadistas
de su inmueble utilizando para ello
el formato UIPC-IFE-003.

116 052 JL 04 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JD 05 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto las
fechas de realización e incidencias
de los tres simulacros de
evacuación de su inmueble que
deberán efectuarse anualmente en
cumplimiento a lo establecido por el
Sistema Nacional de Protección
Civil, utilizando para ello el formato
UIPC-IFE-004 en un lapso no mayor
de 10 días hábiles.

116 052 JL 05 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 JD 06 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto la
actualización del diagnóstico de
riesgo y vulnerabilidad del entorno e
instalaciones con que cuentan en
un lapso no mayor de 10 días
hábiles.

116 052 JL 06 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

JD Junta Ejecutiva Distrital

116 Dirección Ejecutiva de Administración

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 052 JD 07 Enviar por correo electrónico a la
Coordinación de Seguridad y
Protección Civil del Instituto las
fechas de realización del
tratamiento preventivo/correctivo a
la infraestructura de combate y
control de incendios o en su caso
del incremento de este tipo de
i f t t i bl

116 052 JL 07 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 4

infraestructura en su inmueble,
utilizando para ello los formatos
UIPC-IFE-005 y UIPC-IFE-006 en
un lapso no mayor de 10 días
hábiles.

116 052 JD 08 Notificar de inmediato por vía
telefónica y reportar por correo
electrónico y/o fax a la Coordinación
de Seguridad y Protección Civil del
Instituto las afectaciones a su
inmueble en caso de emergencia o
desastre.

116 052 JL 08 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Página 142



CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 055 JL 01 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y entregar la
información requerida por los
solicitantes para garantizar su
derecho a conocer la información
pública, el acceso a sus datos
personales y la modificación de los
mismos.

118 055 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

Actividad

055 Unidad de Enlace

JL Junta Ejecutiva Local

118 055 JL 02 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y dar seguimiento a
las solicitudes presentadas para la
entrega oportuna al solicitante
garantizando su derecho a conocer
la información pública de los
partidos políticos nacionales que no
obre en poder del Instituto.

118 055 003 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 055 JD 01 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y entregar la
información requerida por los
solicitantes para garantizar su
derecho a conocer la información
pública, el acceso a sus datos
personales y la modificación de los
mismos.

118 055 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

055 Unidad de Enlace

JD Junta Ejecutiva Distrital

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 055 JD 02 Recibir, tramitar ante los órganos
responsables y dar seguimiento a
las solicitudes presentadas para la
entrega oportuna al solicitante
garantizando su derecho a conocer
la información pública de los
partidos políticos nacionales que no
obre en poder del Instituto.

118 055 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 056 JL 01 Consolidar y desarrollar la biblioteca
de la Junta.

118 056 006 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

Actividad

056 Red Nacional de Bibliotecas

JL Junta Ejecutiva Local
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 056 JD 01 Consolidar y desarrollar la biblioteca
de la Junta.

118 056 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Informe 1 1 1 1 4

056 Red Nacional de Bibliotecas

JD Junta Ejecutiva Distrital

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad
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Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 057 JL 01 Aplicar los manuales, guías e
instrumentos para el correcto
tratamiento de los archivos de
trámite y de concentración.

118 057 001 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 JL 02 Integrar y aplicar los plazos del
Catálogo de Disposición

118 057 002 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

Actividad

057 Archivo Institucional

JL Junta Ejecutiva Local

Derivada de 
Órganos 
Centrales

Clave
Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
Ejecución

g p
Documental, así como dictaminar el
destino final de la documentación.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2009

Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
Unidad Responsable:

Subprograma:

Responsable:

Descripción Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

118 057 JD 01 Aplicar los manuales, guías e
instrumentos para el correcto
tratamiento de los archivos de
trámite y de concentración.

118 057 JL 01 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 JD 02 Integrar y aplicar los plazos del
Catálogo de Disposición
Documental, así como dictaminar el

118 057 JL 02 01-Ene-09 31-Dic-09 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Derivada de 
Junta LocalClave

Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad de Servicios de Información y Documentación

057 Archivo Institucional

JD Junta Ejecutiva Distrital

destino final de la documentación.
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