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ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL POR EL
QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL PROCESO DE PRODUCCION
EDITORIAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL Y EL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD
EDITORIAL. JGE83/2011.

ANTECEDENTES

|.  Para cumplir con sus funciones constitucionales y legales, el Instituto Federal Electoral
ha desarrollado multiples procesos de produccion editorial a lo largo de sus 20 afios de
existencia.

Il. Lo anterior ha dado como resultado una amplia produccion editorial que ha permitido
cumplir con las funciones en materia de organizacidn, capacitacion y registro electoral,
de promocidn de la educacién civica y la cultura democratica, asi como de fomento a los
estudios e investigaciones relacionados con las funciones legales del Instituto.

Ill. Desde su creacidn, el Instituto Federal Electoral ha publicado una gama muy amplia de
materiales de divulgacion, que comprenden los mas diversos temas relacionados con la
democracia, convirtiéndose en un referente a nivel nacional e internacional para
especialistas y ciudadanos interesados en las caracteristicas y el desarrollo de la
democracia mexicana.

IV. Atendiendo a la necesidad permanente de transparencia en el uso de los recursos
publicos el catalogo de publicaciones acumulado en estos afios debe ampliarse vy
enriquecerse con proyectos estratégicos, que respondan a las nuevas condiciones de la
vida democratica del pais garantizando el dptimo manejo y aprovechamiento de los
recursos publicos.

V. Para orientar las tareas editoriales del Instituto, la Junta General Ejecutiva aprobd
mediante Acuerdo JGE13/2006, el documento de Politica Editorial del IFE, que
establecié mecanismos para la planeacion, coordinacién y seguimiento de la edicion y
publicacion de los materiales impresos que cada una de las areas del Instituto Federal
Electoral realiza, atendiendo a la necesidad de concentrar los distintos esfuerzos
institucionales para la produccién editorial.

VI. La Politica Editorial del Instituto Federal Electoral aprobada mediante dicho Acuerdo, ha
permanecido como el ordenamiento en materia de produccién editorial del Instituto,
desde su aprobacién en 2006 hasta la fecha y estd fundamentada en la Constitucidon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el Cédigo Federal de Instituciones vy
Procedimientos Electorales y el Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral
anteriores a la reforma de 2007.
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CONSIDERANDOS

1. Que los articulos 41, Base V, parrafos primero y segundo de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 104; 105 numeral 2; 106, parrafo 1 del Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales disponen que la organizacion de las
elecciones federales es una funcion estatal que se realiza a través de un organismo
publico auténomo denominado Instituto Federal Electoral, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios en cuya integracidén participan el Poder Legislativo de la
Uniodn, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los términos que ordene la
ley. En el ejercicio de ésta funcidon estatal, la certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad y objetividad serdn principios rectores.

2. Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 41, parrafo segundo, Base V, parrafo
noveno de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Instituto Federal
Electoral tiene a su cargo en forma integral y directa las actividades relativas a la
educacion civica.

3. Que el articulo 105, parrafo 1, incisos a) y g) del Cédigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, sefiala dentro de los fines del Instituto el de contribuir al
desarrollo de la vida democratica, asi como llevar a cabo la promocion del voto y
coadyuvar a la difusion de la educacion civica y la cultura democratica.

4. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Cédigo comicial federal, los
organos centrales del Instituto Federal Electoral son: el Consejo General, la Presidencia
del Consejo General, la Junta General Ejecutiva, la Secretaria Ejecutiva y la Unidad de
Fiscalizacidn de los Recursos de los Partidos Politicos.

5. Que conforme a lo establecido en el articulo 121, parrafo 1 del Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, la Junta General Ejecutiva serd presidida por
el Presidente del Consejo General y se integrara con el Secretario Ejecutivo y con los
Directores Ejecutivos del Registro Federal de Electores, de Prerrogativas y Partidos
Politicos, de Organizacién Electoral, del Servicio Profesional Electoral, de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica, y de Administracién.

6. Que el articulo 122, parrafo 1, inciso b) del Cdédigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, establece como atribucion de la Junta General Ejecutiva la
de fijar procedimientos administrativos, conforme a las politicas y programas generales
del Instituto.

7. Que el articulo 38, parrafo 1, incisos a) y c) del Reglamento Interior del Instituto Federal
Electoral, establece que corresponde a la Junta General Ejecutiva cumplir y ejecutar los
Acuerdos del Consejo General de Instituto Federal Electoral, asi como dictar los
Acuerdos y Lineamientos necesarios para la adecuada ejecucion de los mismos.

8. Que el articulo 39, parrafo 2, inciso s) del Reglamento Interior del Instituto Federal

Electoral sefiala como una de las atribuciones del Secretario Ejecutivo del Instituto
Federal Electoral “Coordinar las politicas editoriales y de publicacion del Instituto con la
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participacién de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, del
Centro para el Desarrollo Democratico, de la Coordinacidon de Asuntos Internacionales y
de la Coordinacion Nacional de Comunicacion Social.”

9. Que el articulo 132, parrafo 1, incisos a), c) y d) del Cddigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, y el articulo 47, parrafo 1, incisos a), f) y 1) del Reglamento
Interior del Instituto Federal Electoral, establecen que la Direccién Ejecutiva de
Capacitacién Electoral y Educacién Civica le corresponde la funcién de elaborar y
proponer los programas de educacion civica y capacitacién electoral que desarrollen las
juntas locales y distritales ejecutivas; y preparar el material didactico y los instructivos
qgue se distribuyen entre la poblacién en general, orientar a los ciudadanos para el
ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales,
establecer las politicas generales, criterios técnicos y Lineamientos a que se sujetaran
los programas de capacitaciéon electoral y educacién civica; dirigir y supervisar la
investigacion, analisis y preparacién de material didactico que requieren los programas
de capacitacién electoral y educaciodn civica; y planear, dirigir y supervisar las campafias
de difusidon y los programas de divulgacion de la cultura democratica, contribuyendo con
ello al desarrollo de la vida democratica del pais.

10. Que el articulo 67, parrafo 1, incisos b), fraccién I, f), g), j) y |) del Reglamento Interior
del Instituto Federal Electoral, dispone que son atribuciones del Centro para el
Desarrollo Democratico: elaborar analisis, estudios, investigaciones y bases de datos que
tengan como propésito coadyuvar a cumplir eficazmente con las funciones, atribuciones
y fines del Instituto y de sus odrganos; identificar y establecer mecanismos de
colaboracidon académica con institutos politicos, organizaciones civiles, instituciones
académicas y de investigacion, asi como de educacidn superior o especializada, para el
Optimo cumplimiento de las funciones del Instituto; disefiar y organizar encuentros y
foros académicos que contribuyan a un mejor conocimiento de la democracia y la
divulgacion de la materia politico electoral; mantener un registro sistematizado, publico
y actualizado de los estudios e investigaciones que realice o comisione el Instituto, en
apego a la normatividad aplicable en materia de transparencia; y desarrollar estudios y
analisis sobre derecho electoral nacional y comparado conjuntamente con instituciones
de investigacion juridica.

11. Que en razén de lo anterior, resulta procedente que la Junta General Ejecutiva emita el
presente Acuerdo.

12. Que tomando en consideracion, las modificaciones constitucionales y legales que
sufrieron los ordenamientos bajo los cuales se sustentd la emision del Acuerdo
JGE13/2006 por el que se aprobd la Politica Editorial del Instituto, resulta prioritaria la
actualizacién de la normatividad en materia de produccion editorial en los términos que
mandatan los ordenamientos vigentes.

En razdn de los antecedentes y considerandos expresados, y con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, pdrrafo segundo y noveno de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 104; 105, parrafo 1, incisos a) y g); 106, parrafo 1; 108;
121, parrafo 1; 122, parrafo 1, inciso b); 132, parrafo 1, incisos a), c) y d) del Cédigo Federal de
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Instituciones y Procedimientos Electorales; 38, parrafo 1, incisos a) y c); 39, parrafo 2, fraccion
s), 47, parrafo 1, incisos a), f) y I) y 67 parrafo 1, incisos b), fraccion Il, ), g), j) y |) del Reglamento
Interior del Instituto Federal Electoral, la Junta General Ejecutiva emite el siguiente:

ACUERDO

Primero.- Se aprueban los Lineamientos para regular el proceso de produccion editorial del
Instituto Federal Electoral y el funcionamiento de la Unidad Editorial, que contiene las bases y
criterios para instrumentar la produccion editorial que realicen las diversas areas del Instituto
Federal Electoral, los cuales se agregan como Anexo del presente Acuerdo y que forman parte
integrante del mismo.

Segundo.- Se instruye al Director Ejecutivo de Capacitacion Electoral y Educacion Civica difunda
los Lineamientos entre los integrantes del Consejo General y las unidades responsables.

Tercero.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacién por parte de la Junta
General Ejecutiva.

Cuarto.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta del Instituto Federal Electoral.
TRANSITORIOS

Primero.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, se abroga el Acuerdo de la Junta
General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral por el que se aprueba el documento de politicas
editoriales, que contiene las bases para implementar las propuestas de produccion editorial del
Instituto Federal Electoral, aprobado en sesidn ordinaria de la Junta General Ejecutiva de enero
de 2006.

Segundo.- Las unidades responsables realizaran las acciones pertinentes para la integracion del
Programa Anual Editorial de 2012.

Tercero.- la Unidad Editorial realizard las gestiones convenientes a efecto de dar cumplimiento a
su integracién y funcionamiento; a la integracion del Programa Anual Editorial 2012 y la
aprobacién de la Politica Editorial del Instituto, en un plazo no mayor a los 60 dias de la entrada
en vigor de estos Lineamientos.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva celebrada el
27 de julio de 2011, por votacidon unanime de los Directores Ejecutivos de Organizacion
Electoral, Profesor Miguel Angel Solis Rivas; del Servicio Profesional Electoral, Doctor José Rafael
Martinez Pudn; de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, Maestro Luis Javier Vaquero
Ochoa; de Administracion, Contador Publico Roman Torres Huato; del Secretario Ejecutivo y
Secretario de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero
Presidente y Presidente de la Junta General Ejecutiva, Doctor Leonardo Valdés Zurita.
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LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL PROCESO DE PRODUCCION EDITORIAL DEL INSTITUTO
FEDERAL ELECTORALY EL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD EDITORIAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

a) Regular la integracién, organizacién y funcionamiento de la Unidad Editorial del Instituto
Federal Electoral.

b) Establecer los criterios de integracion y esquema de aprobacion del Programa Anual
Editorial.

c) Establecer los criterios para la produccion editorial, el procedimiento de publicacion de
obras y coediciones, asi como la integracion del Catdlogo General de Dictaminadores y
el Catalogo de Publicaciones.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entenderd por:

Comision: Comision de Capacitacion Electoral y Educacién Civica.

Catdlogo: Catalogo General de Dictaminadores.

Catdlogo de Publicaciones: Catdlogo general que contiene el listado histérico de publicaciones.
Compilacion: obra que relne diversos textos previamente publicados de forma separada.
Direccidn Ejecutiva: Direccidon Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica.

Junta: Junta General Ejecutiva

Informe: descripcién de las caracteristicas o circunstancias de una actividad especifica en un
periodo determinado.

Instituto: Instituto Federal Electoral.

Inventario: conjunto de existencias en almacén de los titulos y materiales producidos por las
unidades responsables del Instituto.

Manual: publicacién que contiene la descripcion de actividades o procedimientos que deben
seguirse en la realizacién de una tarea en especifico.

Memoria: obra que compila la informacion presentada o generada durante un evento o periodo
de actividades.

Politica Editorial: criterios y lineas tematicas a los que deberan apegarse las publicaciones
institucionales.
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Proceso de edicion: conjunto de procesos técnicos que van desde la recepcién de un contenido
dictaminado hasta la elaboracion de un archivo final para imprenta. Comprende la correccion de
estilo, el disefio y la formacidn editorial.

Proceso de impresion: produccion de textos e imagenes en papel a través de procesos y técnicas
industriales.

Proceso de produccion editorial: proceso para la produccién impresa de un proyecto editorial,
gue comprende desde el desarrollo de un tema por parte de un autor hasta la distribucion del
ejemplar impreso. Los pasos que lo componen son los siguientes: recepcién de texto original,
dictaminacion del contenido, correccién de estilo, disefio y formacion editorial, impresién y
distribucion.

Programa: Programa Anual Editorial.
Secretaria Técnica: Secretaria Técnica de la Unidad Editorial del Instituto Federal Electoral.

Serie o coleccion: conjunto de obras independientes cuya temdtica esta relacionada entre si,
unidas por un titulo comudn, una secuencia numérica y caracteristicas de formato, que se
publican sucesivamente.

Unidad: Unidad Editorial del Instituto Federal Electoral.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD EDITORIAL

Articulo 3. La Unidad serd la instancia facultada para conocer los dictamenes académicos y de
pertinencia institucional con el objeto de que la edicién final de las obras del Instituto
contribuya y enriquezca la educacién civica y la cultura democratica del pais, supervisando que
el contenido se apegue a los criterios y lineas tematicas que se establezcan en la Politica
Editorial.

En todo momento la Unidad buscara que las propuestas aprobadas sean un canal de expresion
en el campo politico y faciliten el desarrollo ciudadano y democratico. Asi mismo, se promovera
la publicacién de trabajos con otras instituciones, destinados a la divulgacion de la cultura
politica democratica y a la promocion de la participacion politica a nivel nacional.

Articulo 4. La Unidad se integrara por:
a) El Consejero Electoral que presida la Comisién, quien a su vez fungird como

Presidente de la Unidad, con derecho a voz y voto;

b) Un Consejero Electoral, con derecho a voz y voto, quien sera designado por los
demas Consejeros Electorales que integren la Comisién, por un periodo de dos afnos;

c) ElSecretario Ejecutivo, con derecho a voz y voto;

d) El Director Ejecutivo de Capacitacién Electoral y Educacién Civica, quien fungird
como Secretario Técnico, con derecho a voz.

1738
Proceso Electoral Federal 2011-2012



GACETA ELECTORAL 134

e) Elcoordinador del Centro para el Desarrollo Democratico, con derecho a voz;
f) El coordinador de Asuntos Internacionales, con derecho a voz;
g) Elcoordinador Nacional de Comunicacion Social, con derecho a voz; y

h) Un especialista en la materia que sera renovado cada afio y tendra derecho a voz.

Articulo 5. Para efectos de dar cumplimiento a los incisos b) y h) del articulo anterior, el
Consejero Electoral sera designado por los miembros de la Comisidon y el especialista serd
propuesto por el Secretario Ejecutivo, quien lo sometera para su aprobacion a la Junta.

CAPITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD EDITORIAL
Articulo 6. Son atribuciones de la Unidad:
a) Formular, delinear, aprobar y, en su caso, modificar la Politica Editorial del Instituto.

b) Vigilar el cumplimiento de la Politica Editorial del Instituto y aplicar la normatividad
relativa a la produccién editorial.

c) Establecer los campos tematicos de la produccion editorial (colecciones, series y
nuevos titulos) del Instituto y evaluar su desarrollo.

d) Conocer, evaluar y aprobar, en lo general, las nuevas propuestas de produccion
editorial.

e) Integrary aprobar el Programa Anual Editorial estableciendo el orden de edicion de
las distintas obras presentadas para tal fin.

f)  Conocer el dictamen de consistencia académica de cada una de las propuestas de
produccion editorial aprobadas en lo general o, en su caso, solicitar a dictaminadores
externos la realizacion de los mismos.

g) Realizar el dictamen de pertinencia institucional.

h) Aprobar la impresién final de las obras.

i)  Cuidar la calidad en la forma y contenido de la produccion editorial del Instituto,
para lo cual elaborard y aprobara el Manual de Estilo.

j)  Conocer y evaluar el impacto de los textos publicados. La Unidad podra solicitar
estudios sobre los beneficios obtenidos con las publicaciones.

k) Evaluar semestralmente el cumplimiento del Programa Anual Editorial.
I)  Elaborary aprobar el Catdlogo General de Dictaminadores.
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m) Informar anualmente sobre sus actividades a la Comisién.

n) Promover las publicaciones de traducciones de textos extranjeros, indispensables
para el proceso de divulgacion de la cultura politica democratica y de la participacion
ciudadana.

o) Conocer y apoyar en el proceso y consolidacion de una red propia de distribucion
del material producido que permita una efectiva reduccion de los costos.

p) Promover la distribucidon del material del Instituto en anaqueles de universidades,
instituciones gubernamentales, organizaciones de la sociedad civil, instituciones
educativas e instituciones electorales estatales.

g) Promover estrategias de edicion tendientes al fomento de coediciones, con el
objeto de conformar sinergias que permitan ahorros y contribuyan al desarrollo de Ila
produccidn editorial del Instituto y mejoren su distribucion.

r)  Promover la difusion amplia a través de medios electrdnicos y carteles.

Articulo 7. El Presidente de la Unidad tendrd las siguientes atribuciones:

Vi.

Vii.

Convocar a los integrantes de la Unidad a las sesiones;
Elaborar el proyecto de orden del dia de cada sesion;

Presidir las sesiones y tomar las medidas necesarias para garantizar el debido orden en
las sesiones;

Iniciar y concluir la sesidn, asi como decretar los recesos que fueren necesarios;
Participar en las deliberaciones;

Ordenar al Secretario Técnico que someta a votacidon los programas, informes o
dictamenes;

Votar los programas, informes o dictamenes;

viii. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos de la Unidad; y

iX.

Las demas que deriven de los presentes Lineamientos.

Articulo 8. Los integrantes de la Unidad tendran las siguientes atribuciones:

Concurrir a las sesiones;
Proponer asuntos a desahogarse en las sesiones de la Unidad;
Participar en las deliberaciones;

Solicitar al Presidente de la Unidad se convoque a sesidon extraordinaria;
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v. Contribuir al buen desarrollo de los trabajos de la Unidad;
vi. Elaborar el andlisis o dictamen de los proyectos editoriales recibidos; y
vii. Las demas que le confieran los presentes Lineamientos.
Articulo 9. La Secretaria Técnica tendra las siguientes atribuciones:
i. Participar con derecho a voz durante las sesiones;

ii. Preparar el orden del dia de las sesiones para someterlo a consideracion del Presidente
de la Unidad;

iii. Preparar la documentacion requerida para el desarrollo de las sesiones;

iv. Elaborar y enviar, por instrucciones del Presidente de la Unidad, la convocatoria, el
orden del dia y los documentos anexos en el plazo establecido en fecha previa a la
celebracion de la sesion.

v. Verificar la asistencia de los integrantes de la Unidad y llevar registro de ella;

vi. Declarar la existencia del quérum;

vii. Participar en las deliberaciones;

viii. Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado;

ix. Llevar un registro de los programas, informes o dictdmenes;

X. Elaborar la minuta de las sesiones de la Unidad; y

xi. Las demds que le confieran los presentes Lineamientos y las que el Presidente de la
Unidad le encomiende.

Articulo 10. La Unidad se conducira en todo momento con rigor metodoldgico e independencia,
a fin de generar un espacio abierto, plural y tolerante. La toma de decisiones se apegara a los
criterios establecidos en los presentes Lineamientos y en la Politica Editorial aprobada.

Articulo 11. Los integrantes de la Unidad no podrdn ser autores de las obras, mientras formen
parte de la misma.

CAPiTULO CUARTO

DE LAS SESIONES DE LA UNIDAD
Articulo 12. Serdn sesiones ordinarias aquellas que deban celebrarse al menos una vez cada tres

meses. La Unidad podra sesionar de manera extraordinaria siempre que asi lo solicite cualquiera
de los integrantes con derecho a voto.
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Para que la Unidad pueda sesionar deberan estar presentes la mayoria de sus integrantes,
incluido su Presidente.

Articulo 13. Las resoluciones de la Unidad serdan tomadas por la mayoria de sus integrantes.

Articulo 14. De cada sesion de la Unidad, la Secretaria Técnica deberad levantar la minuta
correspondiente y hara del conocimiento del Consejo General, las direcciones ejecutivas,
unidades técnicas y drganos desconcentrados, las resoluciones tomadas por dicho drgano
cuando sea necesario o asi lo soliciten.

Articulo 15. La convocatoria la emitird el Presidente de la Unidad y deberd realizarse por escrito,
cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién a la celebraciéon de la sesidn, en caso de ser
ordinaria, y cuando menos con dos dias habiles de anticipacidn, en caso de ser extraordinaria.
Debera contener el dia, hora y lugar en que la sesién deba celebrarse, la mencion de ser
ordinaria o extraordinaria y, en su caso, el caracter publico o privado de la misma, asi como el
proyecto del orden del dia a tratar.
CAPITULO QUINTO
DE LA INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL EDITORIAL

Articulo 16. El Programa Anual Editorial es el conjunto de proyectos editoriales a publicar
durante un ejercicio presupuestal mismo que sera integrado durante el afio previo a partir de las
propuestas editoriales que presenten las distintas unidades responsables y que sean aprobadas
por la Unidad.

Articulo 17. El Programa debera contener la descripcion de los siguientes criterios:

a) Unidad administrativa;
b) Titulo y autor;
c) Linea tematica;
d) Sintesis;
e) Propuesta de indice;
f) Costo estimado vy tiraje;
g) Fecha de entrega para dictamen final; y
h) Coedicion.
Articulo 18. La Unidad, en el mes de abril de cada afo, solicitara a los 6rganos centrales y

desconcentrados del Instituto, le notifiquen los proyectos editoriales que planean realizar
durante el proximo ejercicio presupuestal.

Los érganos centrales y desconcentrados del Instituto tendran hasta el ultimo dia del mes de
mayo de cada afio para cumplir con lo establecido en el parrafo anterior.
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Articulo 19. Una vez recibidas las propuestas de los proyectos editoriales, la Unidad procedera a
realizar la aprobacién, en lo general, de las mismas para determinar su procedencia y viabilidad,
haciéndolo del conocimiento al area que lo proponga.

La Unidad podra rechazar aquellos proyectos editoriales que no considere viables o que no
cumplan con los requisitos establecidos en los presentes lineamientos.

Articulo 20. La unidad responsable debera remitir a la Secretaria Técnica las propuestas con los
siguientes requisitos:

a) Titulo del proyecto;

b) Justificacién;

c) Propuesta de indice;

d) Sintesis del contenido de la obra;

e) Sintesis curricular del autor (es);

f) Tiraje planeado;

g) Caracteristicas generales de la obra;

h) Presupuesto planeado;y

i) Area que lo asignara.
Articulo 21. La Secretaria Técnica integrara el Programa con las propuestas editoriales

aprobadas en lo general y lo sometera a aprobacién de los integrantes de la Unidad, a mas
tardar el dltimo dia del mes de junio de cada afio.

Articulo 22. El Programa tendrd que ser implementado a partir del mes de enero de cada
ejercicio presupuestal.

Articulo 23. La Unidad deberd realizar un listado con las propuestas editoriales aprobadas que
refleje el orden de prioridad de las publicaciones por unidad responsable atendiendo a la
relevancia del proyecto y las prioridades institucionales.

CAPITULO SEXTO
DE LOS CRITERIOS PARA LA PRODUCCION EDITORIAL

Articulo 24. Los proyectos editoriales que se sometan a la aprobacién de la Unidad deberdn
ubicarse en alguna de las siguientes categorias:

a) Obras que expresen los resultados de trabajos de investigaciéon en materia de educacién
civica, politica electoral y divulgacién de la cultura democratica o que contribuyan a la
reflexion en materia politico electoral.

b) Aportes para la reflexion y el debate en torno a las ideas y concepciones de la
democracia, de sus valores y principios, y al ejercicio y formacion de los derechos
ciudadanos.
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c) Trabajos que destaquen por su aporte al conocimiento en materia de divulgacién de la
cultura politica democratica.

d) Obras escritas o traducidas que resulten utiles al cumplimiento de los objetivos

institucionales.

CAPITULO SEPTIMO
PRESENTACION Y REQUISITOS DE LAS OBRAS

Articulo 25. Las obras que sean presentadas a la Unidad para su aprobacidn final, deberdn
cumplir con lo establecido en la Politica Editorial; haber sido aprobadas en lo general por la
Unidad y estar contenidas en el Programa.

Articulo 26. No se aceptaradn proyectos incompletos, sin rigor académico, sin cuidado editorial,
plagios o adecuaciones de textos anteriores, asi como aquellos cuyo contenido sea desfasado o
no sea de interés actual para el publico al que esta dirigido, con excepcién de aquellas
reediciones que se hayan actualizado.

Articulo 27. Las propuestas deberdn ser entregadas a la Secretaria Técnica en formato Word;
con tipo de fuente Arial 12; interlineado a 1.5, asi como anexar una impresién y archivo
electrénico de las mismas, junto con el formato establecido para la presentacion de
publicaciones” y el Dictamen de consistencia académica, en caso de contar con éste ultimo.

Articulo 28. Los requisitos para la presentacidn de publicaciones serdn los siguientes:

a) Titulo de la obra.

b) Justificacién de la publicacidn.
c) Sobre el autor.

d) Sinopsis.

e) Tipo de publicacion.

f) Caracteristicas del contenido.
g) Caracteristicas de estructura.
h) Presupuesto estimado.

i) Publico objetivo a impactar.
j) Tiraje.

k) Plan de distribucion.

I) Convenios.

m) Coedicion.

n) Reedicion.

o) Derechos de autor.

Articulo 29. Las obras que se sometan a la aprobacidn final de la Unidad, deberan ser enviadas
al Secretario Técnico, quien circulara los documentos entre los integrantes de la Unidad.
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Articulo 30. En el caso de las memorias de eventos organizados por el Instituto, la publicacién se
realizard por medio electréonico, poniéndose a disposicion del publico en el apartado de
“Biblioteca” de la pagina de Internet del Instituto.

Articulo 31. En todo momento, las obras publicadas estaran protegidas por la Ley Federal del
Derecho de Autor.

Articulo 32. De manera excepcional, en caso de que sea necesaria la publicacion de un proyecto
editorial que no esté considerado en el Programa, éste debera remitirse al Secretario Técnico
con la debida justificacion y cumpliendo con los requisitos establecidos en los presentes
lineamientos.S

CAPiTULO OCTAVO

DE LA DICTAMINACION
Del Catdlogo General de Dictaminadores

Articulo 33. El Catalogo se integra por investigadores externos y especialistas en las lineas
tematicas contenidas en la Politica Editorial, quienes formularan los dictdmenes a los proyectos
editoriales que sean propuestos por las unidades responsables del Instituto. El Catalogo sera
actualizado anualmente.

Para la conformacion del Catalogo se considerara la trayectoria académica y profesional de los
investigadores externos y especialistas, y se sometera a la aprobacién de la Unidad.

Articulo 34. El proceso de dictaminacion estara a cargo de la Unidad y la resolucién que emita
sera inapelable.

Articulo 35. La dictaminacion que se realice a las propuestas aprobadas en lo general y que
formen parte del Programa, serd de dos tipos: de consistencia académica y de pertinencia
institucional.

Articulo 36. El dictamen de consistencia académica serd elaborado por una instancia académica
o centro de estudios distinto de quien realice la coedicién. Durante el proceso de evaluacion, el
proyecto no podra someterse a otras instancias, concursos o editoriales.

En caso de que no se trate de una coedicién, la unidad responsable debera notificarlo a la
Unidad a través de su Secretaria Técnica. La Unidad solicitara la elaboracion del dictamen a un
integrante del Catdlogo.

Articulo 37. El integrante del Catdlogo designado por la Unidad, para efectos del articulo
anterior, no podra conocer el nombre del autor del texto.

Articulo 38. El dictamen de consistencia académica deberd responder de manera exhaustiva a
los siguientes aspectos:

a) Nombre del Dictaminador.

b) Nombre de la obra.
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c) Caracteristicas formales.

d) Caracteristicas de contenido.

e) Pertinencia institucional de la obra.

f) Publico potencial.

g) Aportacién de la obra.

h) Claridad en los objetivos planteados y cumplimiento de los mismos.
i) Claridad en el estilo y argumentacion coherente.

j) Sistematizacion y desarrollo de la tematica.

k) Necesidades de ajuste en el contenido.

[) Observaciones finales.

m) Especificar el sentido del dictamen que podra ser:

=  Aprobado sin cambios.
=  Aprobado con cambios menores.
= Condicionado al cumplimiento de cambios significativos.

= Rechazado.

n) Fecha en que se realizd la dictaminacién.

o) Firma del Dictaminador.
Articulo 39. En caso de que los dictaminadores aprueben el proyecto editorial con cambios
menores, deberan definir las recomendaciones que consideren pertinentes para mejorar el
texto e indicar en su caso, los vacios de contenido o propuestas de estructura. Lo anterior
deberd ser por escrito y lo entregaran al Secretario Técnico quien deberda remitir las

observaciones a la unidad responsable para que ésta las incorpore al proyecto editorial
respectivo.

En caso de que los dictaminadores rechacen el proyecto editorial tendran que asentar, en el
respectivo dictamen, las razones y los motivos por los cuales se objeta.

Articulo 40. El dictamen de pertinencia institucional sera realizado por la Unidad con base en los
requisitos para la presentacion de publicaciones, el dictamen de consistencia académica y en las
prioridades institucionales.

Articulo 41. El dictamen de pertinencia institucional serad elaborado por el Secretario Técnico y
respondera a los siguientes aspectos:

a) Nombre de la obra.

b) Pertinencia institucional de la obra.

c) Observaciones finales.

d) Especificar el sentido del dictamen que podra ser:
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a. Aprobado.
b. Rechazado.

e) Fechay firma.

Articulo 42. Un representante de la unidad responsable del proyecto editorial o en su caso, el
autor de la obra, deberda acudir a la sesién de la Unidad en la que se discuta el dictamen final,
con el objeto de exponer los aspectos generales de la misma.

Articulo 43. Los proyectos editoriales de naturaleza descriptiva o de difusion con fines
informativos sélo requeriran el dictamen de pertinencia institucional.

Articulo 44. Las publicaciones que sean sometidas a consideracién de las Comisiones que se
formen durante los procesos electorales, tales como los manuales, folletos o carteles de las
campanas institucionales del Instituto, asi como los materiales promocionales que elaboren las
areas del Instituto, no estaran sujetos al proceso de dictaminacién.

La unidad responsable presentara dichos materiales a la Unidad para su conocimiento.

Articulo 45. La resolucion que emita la Unidad sera comunicada a la unidad responsable en un
plazo no mayor a sesenta dias habiles, contados a partir de la recepcion del material a editar.

En caso de urgencia, la unidad responsable deberd solicitar a la Unidad, mediante la debida
justificacidon, que emita el dictamen en un plazo que no afecte los fines que se buscan cumplir
con el proyecto editorial.

Articulo 46. Si la resolucion a la que se refiere el articulo anterior resulta positiva, la Unidad lo
enviara junto con los originales a la unidad responsable para que realice el proceso de edicion o,
a la Direccion Ejecutiva en caso de que la unidad responsable haya solicitado previamente apoyo
de dicha area para el proceso de edicién.

Si la resolucion resulta negativa, la Unidad regresara el material al area responsable del proyecto
con la justificacién elaborada tanto por el dictaminador como por la Unidad.

CAPiTULO NOVENO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION DE OBRAS Y DE LA COEDICION

Del proceso de edicion
Articulo 47. Los proyectos editoriales aprobados por la Unidad se enviaran a las areas que los
presentaron mismas que, a su vez, son responsables de su produccién. La Direccién Ejecutiva

podra realizar el proceso de edicidn previa solicitud del area responsable de la obra.

Articulo 48. El proceso de edicidn consistird en:

a) Correccion de estilo. En el supuesto de que existan observaciones o dudas de contenido,
se le notificara al autor(es) para que sean subsanadas.
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Una vez impactadas las observaciones, se realizara una segunda lectura de correccion de
estilo. De no existir ninguna observacion, iniciard el proceso de disefio, formacion vy
cuidado editorial.

b) Formacion y disefio editorial. El disefio y formacion debera apegarse a los lineamientos
estipulados en el Manual de Identidad Grafica vigente y los criterios editoriales
aprobados por la Unidad.

c) Impresion. Serd responsabilidad de cada unidad la aprobacion y visto bueno de la
version para imprenta.

Los proyectos editoriales seran enviados a la imprenta asignada conforme a la
normatividad vigente.

Los tramites administrativos para la impresiéon de una obra seran responsabilidad
exclusiva de la unidad responsable.

Articulo 49. La edicién de las obras debera sujetarse a los contenidos del Manual de Identidad
Grafica vigente, asi como al Manual de Estilo que apruebe la Unidad.

Articulo 50. En todo momento se privilegiard la elaboracidn de coediciones con centros de
estudio, instituciones académicas, organizaciones de la sociedad civil o instituciones publicas.

Del proceso de Distribucion

Articulo 51. Cada unidad responsable desarrollard una estrategia de distribucién y la hara del
conocimiento de la Unidad. En todo caso, se deberan distribuir dos ejemplares de la obra
impresa a las siguientes instancias:

a) Consejo General.
b) Junta.
c) LaUnidad.

d) Biblioteca Central del Instituto, incluyendo la obra en archivo digital siempre y cuando
no se contraponga al instrumento legal acordado entre el Instituto y el autor.

Articulo 52. Las unidades responsables deberan informar a la Unidad, en el mes de mayo de
cada afo, el porcentaje del material distribuido respecto al tiraje total de las colecciones o
titulos bajo su responsabilidad. Lo anterior, con el objeto de incluir en el Programa las
reimpresiones que se requieran.

De la Difusion de la produccion editorial

Articulo 53. Con la finalidad de obtener una amplia difusién de los materiales editoriales y
tomando en cuenta las restricciones presupuestales, se procurara la implementacion de las
siguientes estrategias:
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Se fomentara la realizacién de coediciones con instituciones académicas, instituciones
publicas y casas editoriales, a efecto de lograr una mayor difusion de las publicaciones
institucionales.

Aprovechando la presencia institucional en todas las capitales y distritos del pais, la
Unidad sugerird la colocacién de un acrilico en el que permanentemente se actualicen
los nuevos titulos generados por el Instituto.

A todos los drganos descentralizados se les remitird la portada de las nuevas
publicaciones junto con su sinopsis, dejando en claro su distribucion gratuita, asi como
la existencia de colecciones y material que puede resultar de su interés. Se invitara al
publico en general a solicitar las publicaciones al Vocal de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica.

La Unidad producirda semestralmente un cartel para dar a conocer las nuevas
publicaciones, mismo que se remitira a las instituciones educativas de nivel superior en
el pais e instancias que determine la Unidad, recalcando el caracter gratuito de la
publicacion.

Catdlogo de publicaciones

Articulo 54. El Catdlogo de Publicaciones del Instituto estara conformado por el listado histérico
de publicaciones. Dicho listado serd almacenado en una base de datos que incluira los siguientes

rubros:

Vi.
Vii.

viii.

Xi.
xii.
Xiii.
Xiv.
XV.
XVi.

XVii.

Area.

Nombre de la coleccidn.

Nombre de la publicacién.

Autor (es).

Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN)
Aiio de la primera y Ultima edicién.
Si se trata de una coedicion.
Numero de paginas.

Tiraje de la obra.

Uso interno 6 externo.

Linea tematica.

Palabra clave.

Poblacidon objetivo.

Idioma.

indice.

Resefia de la publicacién.

Inventario.
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Articulo 55. La captura de la informacién concerniente a cada uno de los rubros establecidos en
el articulo anterior, serd responsabilidad de la unidad que haya producido cada obra. Dicha
captura deberd ser enviada al Secretario Técnico en un plazo no mayor de treinta dias habiles
posteriores a la publicacion de la obra.

El Secretario Técnico enviara la captura, aludida en el parrafo anterior, a la Biblioteca Central y al
Centro para el Desarrollo Democratico del Instituto, a fin de que dichas instancias actualicen el
Catalogo de Publicaciones.

CApPiTULO DECIMO

DE LA ASIGNACION Y TRANSPARENCIA DE LOS RECURSOS

Articulo 56. Cada unidad responsable deberd presupuestar recursos para llevar a cabo sus
proyectos editoriales anuales.

Articulo 57. La Direcciéon Ejecutiva presupuestard recursos para realizar el pago de los
dictaminadores y del especialista externo de la Unidad.

Articulo 58. Cada unidad que proponga un proyecto editorial serd la responsable del proceso
total de edicién de la obra mismo que sera supervisado por la Unidad.

Articulo 59. En el caso de que la edicion de la obra rebase la capacidad humana y técnica de la
unidad responsable, se podra recurrir a la contratacion de expertos en formacién y disefio
editorial para dar cauce a las propuestas que apruebe la Unidad.

Articulo 60. La unidad responsable que requiera el apoyo técnico de la Direccién Ejecutiva para
el desarrollo del proceso de edicién de la obra, deberd hacer explicita dicha solicitud durante el
envio de proyectos para la conformacion del Programa.

Articulo 61. De acuerdo con la disponibilidad de los recursos presupuestados, cada unidad
responsable determinara las caracteristicas técnicas de impresion y conforme a los montos
finales en que se cotice su impresion, se procedera a iniciar el tramite administrativo. El
proveedor sera asignado mediante el mecanismo que determine la Direccidon Ejecutiva de
Administracion.

Articulo 62. La Unidad procurarad la eficiencia, eficacia y economia de la produccién editorial. Por
lo anterior, debera realizar un informe anual que se hara del conocimiento de la Comisién,
conteniendo la siguiente informacion de todas las areas:

a) Titulo;

b) Tiraje;

c) Costo unitario de la publicacién; y

d) Costo total de la publicacién.
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