Resumen Cufricular
Lic. Teresita de Jesus Alfaro Bates
Nombre: Teresita de Jesus Alfaro Bates
Estado Civil: Casada
Cédula Profesional: 5664191

Objetivo: Conducir una administracion que integre elementos eficientes y
adecuados al giro en el cual me ubique, los cuales me permitan solucionar
cualquier circunstancia en tiempo y lugar.

Puesto Actual: Administrador
Periodo de empleo: 2002- Actualidad
Nombre de la Empresa: Compra-Venta de Metales “100% Metal”

Responsabilidad del Puesto: Mantener un equilibrio constante e incrementar las
entradas y disponibilidad de efectivo, asi como buscar la mejora en el capital
humano instruyendo y haciendo conciencia de la importancia de reciclaje para la
empresa y su impacto en el medio ambiente, al igual llevar una congruencia entre
las acciones y nuestro objetivo de trabajo el cual es reciclar y lograr una educacion
ambiental en los recursos reciclables.

Actividades del puesto

Mantener activa e incrementar la cartera de clientes

Interaccion con los clientes

Entrada y salida de inventarios

Vigilar el cumplimiento y pago de los impuestos

Manejo de cuentas y cobranza

Capacitacion en clasificacion de Recursos Reciclables

Vigilar los cambios de precios y cotizaciones

Formular estrategias para mejorar el desempefio al igual que buscar
nuevos posibles consumidores de nuestros productos.
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Estudios: Licenciatura en Administracion y Desarrollo Empresarial, Universidad
Modelo periodo 2002-2007, Mérida Yucatan.

Aptitudes:

« Trato amable y respetable al publico sin imporiaf ksirato social.
e Capacidad de solucion de imprevistos.
¢ Adaptable a trabajar en equipo.




