ERIKA PATRICIA ALMANZA CRUZ

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO [2011-2013]

m Estudio de tiempo completo y dedicacion exclusiva de Mestria en Derecho por
programa académico e investigaciones.

Despacho Juridico. Estado de México. [2010-2011]
= Revision de expedientes.
m Eiaboracioén y revision de contratos.

Despacho Juridico. Guanajuato. [2009-2010]
» Revision de expedientes.

= Juicios Civiles.

a Elaboracion y revision de contratos.

H. Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli. Asesor Juridico. [2008-2009]
m Revision de expedientes administrativos.

= |nicio y seguimiento de procedimientos administrativos.

H. Ayuntamiento de Cuautitian izcalli. Jefe de Departamento. [2004-2005]
m Servicio a la ciudadania al otorgar asesoria juridica en diversas materias..

= Elaboracion de proyectos de reglamentos, organizacion y logistica de eventos.
Capacitacion de personal en equidad en género.

H. Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli. Asistente de Presidencia. [2003-2004]

= Servicio a la ciudadania con elaboracién de proyectos de contestacion a peticiones de
particulares con motivacion juridica.

w Participacidn en juntas y reuniones, recabando documentos, minutas y firmas. Revisar y
dar seguimiento a documentos juridicos y expedientes.

H. Ayuntamiento de Cuautitian lzcalli. Coordinadora. [1997-2001]

m Servicio a la ciudadania con el inicio y seguimiento de procedimientos administrativos
en Desarrollo Urbano, se coordind a un grupo de abogados para este efecto.

m Contestacion de correspondencia y peticiones con fundamentacion juridica, apoyo en la
contestacion de demandas, revision y seguimiento de expedientes para licitaciones.
Revisién de contratos.

Mestria en Derecho. [2011-2013)
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO.

- Técnicas de atencién al Cliente. Consultoria Organizacional.
- Hacia un servicio Publico de Calidad. Consultoria Organizacional.

- Planeacion de Politicas Pablicas con equidad de Género. Instituto Nacional de las

Mujeres.



