C.P. Fabiola Mendoza Nuriez

Perfil Profesional: Contador Piblico Titulado con 11 y ¥ afios de experiencia en Area
Financiera, Contabilidad general, y Area Administrativa; capaz de desenvolverme efectivamente
en cualquiera de ellas. Acostumbrada a los retos y a la obtencion de efectivos resuitados.
Buen miembro integrante y lider de grupo, competente, tenaz, organizada, responsable y
honesta.

Habilidades fundamentales:
» Liderazgo
Comunicacién a todos los niveles.
Efectivo cumplimiento de objetivos.
Planificacién y organizacion del trabajo.
Andlisis de problemas y busqueda de soluciones.
Eficiente manejo de diversos software; Word, Excel, Power Point, Coi, Sua, Lotus, Correo
electrénico.
= Rapidez y precisién en el uso de PC, maquina de escribir, y sumadora.

ESTUDIOS REALIZADOS: TRAYECTORIA ACADEMICA:
* Seminario Internacional de Acceso ala

Estudios Profesionales: Estudios Técnicos: Informacion, Proteccion de Datos
Titulo: Contador Pablico Técnico en Personales y Rendicién de cuentas del PJF.
Escuela Superior de Comercio y Administracion o Introduccion a ia Administracion

Administracion CECyT No.14 Luis Publica Federal
“ESCA Santo Tomas" Enrique Ermo o Nomatividad
Instituto Politécnico Nacional Institutc Politécnico Nacional e Desarrollo Humano
Generacion 1992 - 1996 Generacién 1988 - 1991 *Windows, Word, Excel, Power Point, Coi,
Interet.
Experiencia Profesional:

« Laboré durante 2 afios y medio en la misma Institucién, de Noviembre de 2004 a Mayo de
2007, desenvolviéndome en dos puestos.

Institucién: Consejo Nacional para la Cultura y las Artes (CONACULTA)

Puesto 2: Enlace de Programas y Proyectos

Puesto 1: Apoyo en Area Contable

Principales actividades: Control Presupuestal de la Coordinacién Nacional de Desarrollo

Cultural Infantil; Reportes Financieros; Conciliaciones de Inventarios teéricos y fisicos con

Educal;, Memoranda y Oficios; Revisién y gestién de Contrataciones de Servicios Profesionales;

Requisiciones de Compras y/o Servicios y gestion para la contratacién correspondiente;

Revision, Gestién y Supervision de: Programaciones de pagos, Modificaciones a contratos, y

Contabilidad en generai.

e Laboré durante 9 afios consecutivos en la misma empresa, de Mayo de 1992 a Mayo de
2001, y de acuerdo a mi efectivo desempefio fui promovida para ocupar varios puestos.

Empresa: Grupo Especialistas Opticos

Puesto 3: Asistente de Gerencia General

Puesto 2: Contadora

Puesto 1:  Asistente Administrativo

Principales actividades: Lider en establecimiento de Convenios Comerciales con Instituciones
Pablicas y Privadas; Licitaciones Publicas: Asistencia personal y telefénica a Clientes y
Sucursaies; Andlisis e interpretacion de Estados Financieros; Elaboracion de Estados Financieros
presupuestados; Elaboracion de informacién Financiera y Confidencial; Deciaraciones de
imnuastos: eonciliaciones: v Contahilidad en neneral. 2

-




