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Resefia profesional y laboral

Elaboracion de proyeclos de convenios, contralos y acuerdos asi como apayo en la revision de los proyectos de normatividad solicitados a Ia Unidad, con la finalidad de hacer,
observaciones o aportaciones, para llevar a cabo las actividades del Instituto con base a los principios rectores y apegados a la legalidad; apoyar en asesorfa juridica a la Unidad, con
el fin de dar atencion a los requerimientos de las mismas, para lograr un cumplimiento legal eficaz de las obligaciones institucionales; elaborar proyectos de actas y darle seguimiento a

las mismas; apoyar en el desarrolio de manuales, lineamientos y demés requerimientos del Instituto para dar cumplimiento a las obligaciones de la Unidad; apoyar en las gestiones

administrativas que se requieran, para el ejercicio adecuado del presupuesto de la Unidad; enlace y responsable de los asuntos relativos de la Unidad para publicarse en el portal de la
pagina electronica del Instituto; responsable en lo relativo a los asuntos de transparencia y acceso a la informacion publica concernientes a la Unidad; apoyo y colaboracion en los
procesos de los concursos de incorporacion al Servicio Profesional Electoral Nacional, de los servidores publicos del Instituto; darle puntual seguimiento a los acuerdos, lineamientos
circulares y demas disposiciones emitidas por el Instituto Nacicnal Electoral, en materia de Servicio Profesional Electoral Nacional.

Autorizo que la presente informacion sea publicada en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral www.ine.mx
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