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SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES glgr]’gé':n DE CREMTO EDUCATIVO DEL ESTADO DE 01112015 ALAFECHA

Resefa profesional y laboral

En el puesto de Subdireceitn de Servicios Generales llevamos a eabo la correcta administracién y utllizacidn de loe recursos financleros y materlales perteneclentes al Instituto da
Crédito Educalive, a fin de brindar a todas las Areas de los racursos necesarios para llevar a cabe sus funciones de la mejor manera posible, asi lambién nos encargamos de mantener,
en buen estado |as instalaciones, parque vehicular, mabiliario y aquipo a fin de brindar servicios de calldad al piblico an ganeral y dar seguridad a los empleados en el desempoefio da
sus funciones. Realizames la adguisicion de maleriales asi como el pagoe a proveedores de log servicios basicos y esenciales para funcionar de manera eficienta, Integramos
axpediente de costos a fin de realizar las mejorns compras de acuerdo a las paoliticas de gasto establecidas, llevamos el control de inventario de los bienes muebles e inmuebles
realizamos procesos de licitacion y coordinamos los actos de donacldn de blenes cuando estos dejan de ser funcionales para el Institulo pero de ulilidad para alguna atra Institugion:
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Autorizo que la presente informacion sea publicada en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral www.ine.mx
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