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CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA 0210212017 ERLANERCHA

ENCARGADA DE LA COORDINACION DE ARCHIVO

Resefia profesional y laboral

En la funcién de Encargada de la Coordinacién de Archivo, |a labor se centra en coordinar actividades tendientes al adecuado manejo y conservacion
del archivo a través de estrategias de capacitacion, diagndsticos de identificacion de situaciones de riesgo y planes de trabajo para abordar los
problemas detectados, con el objeto de realizar un adecuado manejo del acervo documental con que cuenta el Consejo en sus diferentes vertientes
archivo de tramite y concentracién. En la funcién de Encargada de Unidad de Informacién, el desarrollo laboral abarcé la atencion de las areas de
la Unidad, transparencia, acceso a la informacién, informacion publica de oficio, derechos ARCO, proteccion de datos personales y archivo; en los
aspectos juridico, administrativo y técnico. Ademas de custodiar la Biblioteca especializada que se tiene en el Organismo. Anteriar a estos cargos
fungi como auxiliar y asistente de Secretaria de Actas, lo que me permitio conocer en gran medida la laber del Consejo, el trabajo en equipo y la gran
responsabilidad de organizar elecciones. Gracias a mi formacion multidisciplinaria y los estudios profesionalizantes que he realizado, me
desempefio en cada cargo con responsabilidad, eficacia y eficiencia. Me he desempefiado en diversas areas de la administracion publica, en el
orden municipal, jurisdiccional y administrativo,
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