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Resefia profesional y laboral
~Recibir, clasificar, registrar y distribuir la documentacion que sea dirigida a las unidades administrativas del Instituto; - Capturar en el sistema§
electrdnico del Instituto los datos partieulares de la comespendencia general recibida en la Oficialia de Partes; - Recibir y registrar los medios de
Impugnacién que en materia electoral sean interpuestos en contra de 105 acuerdos y reseluciones emiiidas por los Organos Centrales del Instituto;
Comisfenes y de Ia Unidad Técnica de Fiscalizacion para su atencion; - Recibir y registrar las quejas y denuncias que en materia electoral sear
interpuestas ante el Instituta, sus consejos distritales y municipales para su atencién; - Gubrir los términos de ley para la interposicidn de los medios
de impugnzacion, en contra de los acuerdos y resoluciones emitidos por los Organos Gentrales del Instituto, Comisiones y de la Unidad Técnica de
Fiscalizacidn para su atencién; - Elaborar Informes y reportes estadisticos que le sean requeridos por la $ecretaria Ejecutiva; y - Desarollar las
demdas funciones que le encomiende el superior jerarquico, en el Ambite de su competencia.

Autorizo que la presente informacién sea publicada en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral www.ine.mx
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