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Resenfa profesional y laboral

-Auxiliar al Vocal Ejecutivo en el cumplimiente de sus funciones . -Fungir coma Secretario del Consejo Local. -Levantar las actas de las sesiones de la Junta Local Ejecutivas. -
Coadyuvar con el funcionario designado por el Vocal Ejecutivo para certificar y dar fe de que las asambleas que efectden las organizaciones politicas o agrupaciones politicas cumplan
con los requisitos de ley. -Atender y resolver las consultas juridicas sobre la aplicacion de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en el ambito de la Junta, con
base en los criteros de interpretacion que al efecto se emitan y con la asesoria gue, en su caso, proporcione la Direccidn Juridica del Institute . -Preparar, revisar y fundamentar los
acuerdos que expida la Junta Local Ejecutiva, de conformidad con los criterios que se emitan y, en su caso, con |a asesorfa de la Direccion Juridica del Instituto. -Sustanciar los
recursos que deban ser resuellos por la Junta Local Ejecutiva o, en su caso, tramitar los que se |ntsrpoﬂgan contra los actos o resoluciones de ésta, en los términos de |a ley de ia
materia, con la asesoria de la Direccién Juridica y preparar el proyecto de resolucién correspondiente, -Coady con la representacion legal de la Junta, para la realizacion de
diversos actos juridicos, tales como convenios, contratos , adquisiciones , permisos, entre otros, con base en }Ds lineamientos que se emitan para tal efecto y con la asesoria, en su
caso, de la Direccion Juridica del Instituto. -Atender los requerimientos gue le sean solicitados por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (articulo 20, parafo 1, de la
Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral). -Llevar y mantener actualizado el libro de gobiemo (ambos periodos), de conformidad con los lineamientos
que se expidan, -Supervisar las tareas de orden adminisirativo, -Revisar el anteproyecto de presupuesto anual de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas. -Dar cumplimiento a las
disposiciones legales en vigor, a las normas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestales , asf como a politicas y precedimientos que dicten |as autoridades competentes y la
Direccign Ejecutiva de Administracion . -Fungir como Secretario Ejecutivo del Subcomité de Adquisiciones , Arrendamientos y Servicios de la Junta Local Ejecutiva. -Fungir como
Secretaric  Ejecutivo del Subcomité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles de la Junta Local Ejecutiva. Elaborar el informe mensual de aclividades de la Junta Local
Ejecutiva. -Fungir como Secretario Técnico de la Comision Mixta de Seguridad e Higiens en el Trabajo de la Junta Local Ejecutiva. -Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de
su competencia , & informarle sobre el desarrollo de sus actividades. -Auxiliar a la Direccién de Pramogativas y Partidos Politicos para la entregade notificaciones y franguicias .
-Apoyar al Vocal Ejecutivo en las actividades del Servicio Profesional Electoral. -Apoyar al Vocal Ejecutive en la preparacion de las sesiones. -Registrar las sesiones en el sistema de
sesiones de Juntas Local y Distritales. (ambos periodos). -Registrar mensualmentelas aclividadesprogramadasen el Calendario Anual de Actividades en el SYJEyD. -Realizar las
demas que le confieran la Ley General de Instituciones v Procedimientos Electorales y las autoridades electorales superiores.
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