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JEFE ADMINISTRATIVC SECRETARIA DE ECONOMIA 01/07/2009 : ALA FECHA

OPERADOR DE EQUIPG TECNOLOGICO : r1A02001 17122001 :
COORDINADOR DE RECURSOS MATERIALES, FINANCIERCS Y :
ENLACE DE LA SUBADMINISTHAGION D RECURSOS Y SERVIGIOS | SAT ; 1640772003 : 30/09/2008 :
DECCLIMA s e T T SO

JEFE DE ZONA iNEGF : 011272008 30/06/2000 :

Resefia profesmnal v laboral

SECHETARIA DE ECONOMI ADMiNISTRAH EFICIENTEMENTE LOS HECURSOS HUMANOS MATEFHALES Y FINANC!EHOS ASIGNADOS A LA DELEGACION FEDERAL EN
FL ESTADO DE COLMA. VIGILAR LA EJECUCION DE LOS RECURSCS FEDERALES DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE. COORDINAR LA FORMULAGION DEL
EPRESUF‘UESTO ANUAL. APOYQ EN LA VIGILANGIA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES A LOS TRABAJADORES. REALIZAR ALTAS, MODIFICACIONES Y BAJAS
DEL PERSONAL. SUPERVISION DEL GONTROL DE INGIDENGIAS. FORMULACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
DELEGACION Y APLICACION DEL MISMO Y ELABORACION DE GONTRATOS DE SERVICIOS (COMPRANET). VIGILAR QUE EL AMBIENTE LABORAL SEA EL ADECUADO EN;
LA DELEGACION. REALIZAR ACCIONES PREVENTIVAS Y GORRECTIVAS RELAGIONADAS CON LAS CONDIGIONES GENERALES DE TRABAJO. REALIZAR REUNIONES
':NEGOSIACIONES ENTRE EL PERSONAL Y MANDOS MEDIOS. INEGI (CENSC ECONOMICO 2009) CONTROLAR ¥ SUPERVISAR ACTIVIDADES DE RECLUTAMIENTO ¥
fSELECCION, LAS ACTIVIDADES DE LOS JEFES DE CAMPO, LA SOLICITUD Y DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, RECEPCIGN ¥ DISTRIBUCION DE LOS
RECURSOS MATERIALES AS{ COMO TAMBIEN LA TRANSFERENCIA DE LA iINFORMACGION EL PROCESAMIENTO Y LA GENERACION DE REPORTES. SERVICIO DE:
ADMINISTRAGION TRIBUTARIA: SUPERVISION Y COORDINACION DE LOS TRABAJOS DE INFRAESTRUCTURA RESPECTO DEL PROYECTO ADUANA MODELO, TALES:
COMO AMPLIACION DE LA RUTA FISCAL, MODULOS DE SELECCION AUTOMATIZADA, RAYCS GAMMA, EDIFICIC ADMINISTRATIVO ADUANA, SENALIZACION VERTIGAL Y
HORIZONTAL, REALIZANDO REUNIONES PERIODICAS CON LA APL, PARA VERIFICAR LOS AVANGES FISICOS Y FINANGIEROS CONFORME AL PROGRAMA DE OBRAS!,
ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DE BIENES INSTRUMENTALES MEDIANTE RECEPCION, Y GUARDA DE CONTROL DE INVENTARIOS, LEVANTAMIENTO DE
INVENTARIOS, ALTAS, POR DONACION. MANEJO BE CONTROL DE BIENES DE CONSUMO. COORDINAGION Y SUPERVISION DE PERSONAL DE VIGILANCIA. PROVEER Y.
ADMINISTRAR LOS RECURSOS FINANCIEROS. MANEJO DEL PRESUPUESTC ANUAL EN COCRDINACIGN CON LA SUBADMINISTRAGION DE GOLIMA. ENGARGADO DEL
PARQUE VEHICULAR. MANEJQO DE VALES DE GASCLINA. ENCARGADC DE INMUEBLES. ENGARGADC DEL PERSONAL DE LIMPIEZA. PROVEER DE LOS SERVICIOS
REQUERIDOS POR LAS ADMINISTRACIONES BE JURIDICA, AUDITORIA FISCAL, RECAUDACION, SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE Y TECNOLOGIA DE LA INFORMAGION
NSTITUTO FEDERAL ELECTORAL: ATENCION Y REALIZACIGN DE LOS TRAMITES A LOS CIUDADANOS , GENERAGION DE REPORTES ESTADISTICOS Y DE CONTROL
ASI COMO GENERACION DE LA INFORMAGION TRANSMITIDA DIARIAMENTE AL I.F.E. DE GUADALAJARA.
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