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Describe los cargos desempenados, nombre de [as instituciones, dependencias 0 empresas y periodos laborados

Periodo

Institucion
Inicio (dd mm aaaa) Termino (dd mm 2aaa)

Secretaria de Estudio y Cuenta Coordinadora de Ponencia Tribunal Electoral de la Ciudad de México 01/05/2016 ALAFECHA
Secretaria de Estudio y Cuenta Tribunal Electoral del Distrito Federal 01/01/2015 30/04/2016

Asesora de Magistrado Tribunal Electoral del Distrito Federal 16/10/2014 31/12/2014

Secretaria de ponencia Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 16/03/2013 15/10/2014

Federacién

Sala Regional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Secretaria Auxiliar Regional Federacién, Cuarta Circunscripcion con sede en el Distritc 01/09/2011 16/03/2013
Federal
Sala Regional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Profesional operativo Federacién, Cuarta Circunscripcion con sede en el Distritc 01/06/2009 31/08/2011
Federal
Sala Regional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Secretaria de Magistrado Regional Federacién, Cuarta Circunscripcion con sede en el Distritc 01/02/2009 31/05/2009
Federal

Sala Regional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de Iz
Profesional operativo Federacion, Cuarta Circunscripcion con sede en el Distritc 16/08/2008 31/01/2009
Federal
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Resefia profesional y laboral

Interesada en la materia electoral y comprometida con las instituciones, he desempefiado en el TECDMX los cargos de Asesora de Magistrado, Secretaria de Estudio y Cuenta, y
actualmente Secretaria de Estudio y Cuenta Coordinadora de Ponencia; ademas de diversos en el TEPJF. Entre mis actividades como Secretaria de Estudio y Cuenta, se encuentran
ia revision de requisitos de prc ia y pr s procesales de los medios de impugnacion y juicios especiales (laborales y de inconformidad administrativa); proponer af
Magistrado los acuerdos para la sustanciacion de los referidos medios Y juicios; elaborar los proyectos de acuerdos plenarios y sentencias con base en mi experiencia y conocimiento
de la materia electoral; dar cuenta de los proyectos de sentencia en sesién publica; elaborar los engroses de sentencias correspondientes; certificar o cotejar los documentos que obren
en los expedientes respectivos; dar fe y autorizar las actuaciones del Magistrado en la sustanciacion de los expedientes; desahogar las audiencias y demas diligencias que sean
necesarias para la debida tramitacién de los expedientes; a través de mi habilidad de negociacion, participar en las reuniones de trabajo convocadas por el Pleno para lograr el
consenso en las decisiones; asi como actividades relaci con la itacion, investigacion y difusion démi l

en materia i de la idad de i tar
los valores éticos que he adquirido por mi vocacién en el servicio pablico. Actualmente, en el cargo de Secretaria de Estudio y Cuenta Coordinadora de Ponencia en el Tribunat
Electoral de la Ciudad de México, ademés de las actividades anteriormente mencionadas, coordino con liderazgo institucional al personal adscrito a la Ponencia; mantengo informado af
Magistrado del estado en que se encuentra la sustanciacién de los asuntos que le son turnados y de las actividades realizadas por su personal; coordino y reviso la elaboracién de los
informes administrativos necesarios; y con mi capacidad de visién del servicio publico, superviso los trabajos de elaboracién del Programa Operativo Anual de la Ponencia y doy
seguimiento al cumplimiento de las metas de dicho Programa. En el cargo de Asesora de Magistrado, colaboré en Ia elaboracién de investigaciones, opiniones, estudios y andlisis
encomendados, realizando notas, reportes e informes; asesoria y apoyo de informacién con el propésito de contribuir a la toma de decisiones; realice propuestas de solucion y atencién

a los asuntos competencia de la ponencia; impl tacion de i T ias para la debida guarda y custodia de la documentacion e informacion vinculadas con el ejercicio de
las funciones. En los cargos de Profesional operativo, Secretaria de M do Regional y ia Auxiliar, realice diversas actividades como: apoyar en la sustanciacién de los
expedientes jurisdiccionales, participar en la elaboracion o revision de proyectos de resoluciones de los medios de impugnacicn, acuerdos y dictamenes. Apoyar al Magistrado en Ia
realizacién de actividades oficiales; control y imi de la corr \cia y dc i6n, llevar el control de gestion de los asuntos competencia del area; manejar y
resguardar el archivo del Magistrado; llevar el control de su agenda; preparar la informacién requerida para acuerdo, sesiones pblicas o privadas, audiencias y reuniones oficiales
acordar criterios y directrices para el eficaz cumplimiento de los bjeti y tareas encc d Como ia de ponencia, apoyar al Secretario Instructor en la revisién de ios
expedientes jurisdiccionales y proyectos de resolucién de los medios de impugnacion; participar en la iacion de los di jurisdiccionales, y en la elaboracién de acuerdos

y dictdmenes.
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