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ANEXO 3
Resumen Curricular
COVARRUBIAS TORRES MAYELA TERESITA DE JESUS
Apellide Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Formacién profesional
Licenciatura, maestrfa, especialidad, diplomado, doctorado, etc.

LICENCIATURA EN CONTADURIA

Trayectoria laboral
Describir los cargos desempefiados, nombre de las instituciones, dependencias o empresas y periodos
laboradaos. (No exceder este espacio destinado para su descripcion)

GESTIONAR ENTRE LAS DIFERENTES AREAS DE LA SECRETARIA DE SALUD Y SERVICIOS DE SALUD DE
DURANGO DOCUMENTACION PARA ENTREGARLA A LOS FIVERSOS ENTES FISCALIZADORES ESTATALES
O FEDERALES, SOLVENTACION DE OBSERVACIONES, SEGUIMIENTO DE IMPLEMENTACION DE MEJORAS
AL CONTROL INTERNO, ELABORACION DE OFICIOS, ARCHIVO,

AUDITORIA A LOS DIFERENTES RUBROS Y PROGRAMAS DE [AS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNQ
ESTATAL, INTEGRACION DE PAPELES DE TRABAJ, ELABORACION DE GEDULAS DE RESLULTADOS,
APLICACION DE ENCUESTAS DE DIAGNOSTICO PARA LA EVALUACION DEL CONTROL INTERNO EN LAS
DEPENDENCIAS, CORTES DE CAJA.

ELABORACION DE NOMINAS, VIATICOS, COMPROBACION DE VIATICOS, ELLABORACION DE OFICICS AS!
COMO EL TERMINO DE LOS MISMOS, FUNCIONES SECRETARIALES, ARCHIVO, CONTROL DE
EXPEDIENTES, BITACORAS DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y REQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA.
DEFOSITOS BANCARQOS, SALDOS BANCARIOS, VENTA AL PUBLICO EN GENERAL, CORTES DE CAJA, PAGO
DE NOMINA A EMPLEADOS, PAGO A PRODUCTORES DE LECHE, CAPTTURA DE FACTURAS EN EL SISTEMA
SAE, ELABORACIONDE CHEQUES, FILUJOS DE iVA, REGISTROS CONTABLE, SALDOS BANCARIOS,
ELABORACION DE REPORTES, CUENTAS POR PAGAR Y POR COBRAR, FACTURACION Y PEDIDC A
PROVEEDORES.

SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL, ELABORACION DE FACTURAS, ELABORACION DE NOMINA,
TARJETAS DE ASISTENCIA, PEDIDOS DE CLIENTES, RECEPCION DE EFECTIVO, DEPOSITOS BANCARIOS,
ACTIVIDADES SECRETARIALES, CONCILIACIONES BANCARIAS, ROL DE CAJERAS, FLUJOS DE VA, ALTAS Y
BAJAS DE TRABAJADORES ANTE EL IMSS.

Autorizo que la presente informacién sea publicada en el portal del Inatituto Nacional Electoral www.ine.mx
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