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I. Instructivo
para el llenado
de actas
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Objetivo: 

Al terminar el capítulo el participante diferenciará las boletas sobrantes, los votos para cada partido 
político, para candidato de coalición, para candidatos independientes, para candidatos no regis-
trados y votos nulos; además, llenará los cuadernillos para hacer las operaciones y las Actas de 
Escrutinio y Cómputo.

Conforme se realiza el conteo de los votos se deben ir llenando los cuadernillos para hacer las ope-
raciones de escrutinio y cómputo de la elección de diputados federales y de las elecciones locales; 
estos cuadernillos sirven de guía, pues indican paso a paso las actividades a realizar durante la cla-
sificación y el conteo de los votos de las elecciones, y sin los cuales no se podrán llenar las actas.

1.	¿CÓMO SE CLASIFICAN Y CUENTAN LOS VOTOS?

Para evitar errores en las actas, es importante que se llenen hasta que los secretarios hayan comple-
tado todo el cuadernillo.

El primer secretario llena el cuadernillo de operaciones de la elección de diputados federales y el 
segundo secretario llena el cuadernillo de operaciones de la elección local.

En la portada del cuadernillo se deben anotar los datos de identificación de la casilla (sección, tipo 
y número); el secretario los puede copiar de su nombramiento. 

Al mismo tiempo se contarán los votos de la elección federal y de la elección local.

Para la clasificación y el conteo de los votos se debe iniciar con la elección de diputados de mayoría 
relativa y enseguida con la de representación proporcional.

Para la elección local la clasificación y el conteo de los votos se podrá iniciar con la elección de 
gobernador, después diputados locales/diputados a la Asamblea Legislativa, y concluir con ayunta-
mientos/jefes delegacionales. Pregunta a tu cae el orden.

Durante el conteo de los votos se deben llenar los cuadernillos de operaciones y seguir los pasos 
que a continuación se describen.

0    0    2   4
0 1
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llenado del cuadernillo de operaciones de escrutinio y cómputo

Paso 1
 
Los secretarios:
Cancelan las boletas que no se usaron con dos rayas diagonales hechas con pluma de tinta negra, 
sin desprenderlas de los blocs. El primer secretario cancela las de diputados federales y el segundo 
secretario las de la elección local.

Cuentan dos veces las boletas canceladas y anotan los resultados de ambos conteos en el cuader-
nillo de operaciones, en el apartado de “boletas sobrantes”.

En caso de que el resultado obtenido en los dos primeros conteos sea igual, anotan la cantidad en 
el punto 4 del mismo apartado. Si no es así, vuelven a contar las veces que sean necesarias hasta 
obtener la cantidad correcta de boletas canceladas y la escriben en el punto 4. 

Paso 2 (con apoyo del equipo de cómputo)

El operador del equipo de cómputo:
Indica al presidente el número de ciudadanos que votaron por diputados de mayoría relativa según 
lo registrado en el Acta de Electores en Tránsito, para que el primer secretario anote la cantidad en 
el cuadernillo de operaciones.

El primer secretario:
Anota en el cuadernillo de operaciones la cantidad de electores que votaron, en los puntos 2 y 4 
del apartado de “personas que votaron por diputados federales de mayoría relativa en la casilla 
especial”, incluidas en el Acta de Electores en Tránsito.

De igual forma, el operador del equipo de cómputo indica al presidente la información corres-
pondiente a la elección local, para que el segundo secretario la anote en el cuadernillo respectivo.

0   5   0

0   5   0

0   5   0
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Si las cantidades de los dos conteos son iguales, anota la misma cantidad en el recuadro con la 
letra      .

Paso 2 (forma manual)

Si por algún motivo el equipo de cómputo no funciona y la recepción de la votación se lleva a 
cabo utilizando los catálogos impresos, el conteo de ciudadanos que votaron se realiza de forma 
manual, conforme a las siguientes indicaciones:

El primer escrutador
Cuenta en el Acta de Electores en Tránsito el número de ciudadanos que votaron, de acuerdo con 
el siguiente procedimiento:

a) Cuenta en la primera hoja del Acta de Electores en Tránsito el total de personas que votaron 
en la elección de diputados de mayoría relativa.

b) Anota el resultado en la parte inferior derecha de la hoja, en la columna que corresponde a la 
elección de diputados de mayoría relativa.

c) Repite las actividades a) y b) en cada una de las hojas, en la columna que corresponde a la 
elección.

d) Suma los totales de personas que votaron de todas las hojas del Acta de Electores en Tránsito.

Para la elección local el tercer escrutador cuenta del Acta de Electores en Tránsito el número de 
ciudadanos que votaron, de acuerdo con el procedimiento anterior.

Los escrutadores
Le dicen el resultado de la suma a los secretarios para que lo anoten en los cuadernillos de opera-
ciones, en el apartado de “personas que votaron”.

6  7   6

6  7   6

A

6  7   6
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De acuerdo con la ley se debe hacer un segundo conteo, y los secretarios anotan el resultado en el 
cuadernillo de operaciones de cada elección.

Paso 3

El presidente
•	 Abre la urna de la elección de diputados federales, saca los votos y muestra a los presentes 

que quedó vacía y pide al segundo escrutador que separe los votos que NO son de la elec-
ción, para que los clasifique según la elección que corresponda.

•	 Después abre una por una las urnas de la elección local, saca los votos y muestra a los presen-
tes que las urnas quedaron vacías, y pide al tercer escrutador que separe los votos de cada 
elección y los clasifique según corresponda.

Se debe cuidar que queden separados los votos de cada uno de los cargos a elegir.

Los escrutadores que correspondan deberán iniciar el conteo de los votos; al mismo tiempo se con-
tarán los votos de la elección federal y de la elección local.

6  7   6

6  7   6

6  7   6

Cuando la cantidad de los dos conteos coincida, los secretarios deben
anotarla en el recuadro       del apartado de “personas que votaron
por diputados federales de mayoría relativa en la casilla especial”;

en caso contrario, se deben realizar los conteos necesarios hasta que
los resultados de los dos conteos sean iguales, y sólo entonces se anota

la cantidad en el recuadro.

A
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conteo de los votos de diputados federales

Paso 4

El segundo escrutador:
•	 Separa los votos que tienen el sello de “REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL” de los que no 

lo tienen.
•	 Cuenta los votos que se sacaron de la urna que no tienen sello (mayoría relativa) y le dice la 

cantidad resultante al primer secretario, para que la anote en el cuadernillo de operaciones 
en el recuadro      .

Paso 5

El primer secretario:
En el apartado “comparativo del total de personas que votaron en la casilla y el total de votos de 
diputados federales de mayoría relativa sacados de la urna”, marca SÍ en caso de que las cantidades 
anotadas en los recuadros      y      sean iguales, y NO en caso de que los números sean diferentes.

Paso 6

El segundo escrutador, con la supervisión del presidente de casilla y utilizando la “Guía de apoyo 
para la clasificación de los votos”, comienza a separar los votos de la elección de diputados federales 
de mayoría relativa (sin sello), agrupándolos de la siguiente manera:

a)	Votos para cada partido político.
b) Votos para candidato de coalición.
c)	Votos para cada candidato independiente.
d)	Votos para candidatos no registrados.
e)	Votos nulos.

B

B

A

6  7   6

X
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La “Guía de apoyo para la clasificación de los votos” te sirve para separarlos de acuerdo a como 
fueron marcados por los electores.

En la guía los ejemplos se presentan marcados con una X, sin embargo el elector puede utilizar 
cualquier otra marca para señalar su preferencia.

•	 Se consideran votos para partido político cuando el elector marcó en la boleta UN solo re-
cuadro o UN solo emblema de partido político, por ejemplo:

 

•	 Se consideran votos para candidato de coalición cuando el elector marcó en la boleta dos o 
más recuadros, siempre y cuando exista coalición entre los partidos cuyos emblemas marcó, 
es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candidato en los recuadros.

	 Los votos para candidato de coalición se pueden presentar de la siguiente manera:

•	 Se consideran votos para candidato independiente cuando el elector marcó el recuadro con 
el nombre del candidato independiente registrado para esa elección. 

 El bueno

SI

ü

üüü

X

SI
ü X

ü
ü

X
X
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•	 Se consideran votos para candidatos no registrados cuando el elector escribió en la boleta 
algún nombre y apellido en el recuadro correspondiente, ejemplo:

 

 

•	 Se consideran votos nulos cuando el elector:
	 -	 Marcó en la boleta dos o más recuadros de partidos que no forman coalición.
	 -	 Marcó toda la boleta. 
	 -	 Depositó la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitió su voto.
 

Paso 7

El presidente y los escrutadores revisan nuevamente los votos nulos, para asegurarse de que real-
mente lo son.

En algunos casos los electores anotan en el espacio en blanco para candidatos no registrados 
mensajes que dejan claro que quieren anular el voto. También se consideran votos nulos cuando 
solamente se anota un nombre o un apellido.
 
 

Juan
López

María
Pérez Sara GarcíaPEDRO

INFANTE

Y A

N O

V O TO
2 0 1 5

NO

SIRVEN

X
X

X
X

X

X
X

X
X

X

Fraude!!!No me
interesa NingunoEl Chato
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Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decisión del elector, es decir, queda clara la volun-
tad del elector, el voto cuenta para el partido político o para el candidato independiente marcado. 
No se consideran votos nulos los siguientes ejemplos:

 

IMPORTANTE:

SÓLO LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA DECIDEN, CONFORME A LO 
ESTABLECIDO EN ESTE INSTRUCTIVO, SI LOS VOTOS SON NULOS.

PUEDEN ESCUCHAR LA OPINIÓN DE LOS REPRESENTANTES DE
PARTIDO POLÍTICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE,

PERO LA DECISIÓN FINAL LA TOMA EL PRESIDENTE COMO
MÁXIMA AUTORIDAD EN LA CASILLA.

Paso 8

Una vez agrupados los votos, se cuentan por separado los de:

a)	Cada partido político, y el primer secretario anota en el cuadernillo los votos obtenidos.

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   3   9

0   3   9
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b)	Candidato de coalición, y el primer secretario anota en el cuadernillo los votos obtenidos.

c)	Cada candidato independiente, y el primer secretario anota en el cuadernillo los votos 
obtenidos.

d)	Candidatos no registrados, y el primer secretario anota en el cuadernillo los votos obtenidos.

Paso 9

Se cuentan los votos nulos y el primer secretario anota la cantidad en el cuadernillo de operaciones.

0   0   0

0   2   2

0   5   0

0   5   0

0   5   0

0   2   6

Si un partido político, candidato de coalición, candidato
independiente o candidato no registrado no recibió ningún voto,

se escribe “000” (ceros).
También, si no hay votos nulos.
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Paso 10

El primer secretario:
Suma todos los votos para cada partido político, más los votos para candidato de coalición, más los 
votos para candidatos no registrados, más los votos para cada candidato independiente, más los vo-
tos nulos y escribe el total en el cuadernillo para hacer las operaciones de la elección de diputados 
federales de mayoría relativa.

Paso 11

Vuelve a sumar todos los votos para cada partido político, más los votos para candidato de coalición, 
más los votos para candidatos no registrados, más los votos para candidatos independientes, más 
los votos nulos y escribe el total en el cuadernillo.

 

Paso 12

Revisa si los resultados de las sumas anteriores son iguales, en este caso, anota la cantidad en el 
cuadernillo.

En caso de que los resultados de las sumas no sean iguales, vuelve a contar hasta que tenga la 
cantidad correcta.

 

6   7   6

6   7   6

6   7   6
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Paso 13

En el apartado “comparativo del total de votos de diputados federales de mayoría relativa sacados
de la urna y el total de resultados de la votación”, el primer secretario marca SÍ cuando los números
anotados en el recuadro        y el                    de los resultados de la votación son iguales; en caso de
que los números sean diferentes, marca NO.

Al terminar con la clasificación y el conteo de los votos de la elección de diputados de mayoría rela-
tiva se inicia el mismo procedimiento para la elección de diputados de representación proporcional 
(los que tienen el sello con la leyenda “REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL”).

Durante la clasificación y el conteo de los votos de la elección de diputados de representación 
proporcional se llena la parte correspondiente del cuadernillo de operaciones siguiendo los mismos 
pasos que para la elección de mayoría relativa.

El operador del equipo de cómputo le dice al primer secretario el número de ciudadanos que de 
acuerdo con el Acta de Electores en Tránsito votaron por diputados de representación proporcional, 
y los escrutadores clasifican los votos.

En el caso de las elecciones por el principio de representación proporcional no hay coaliciones ni 
candidatos independientes, por lo tanto los votos se separan por:

•	 Votos para cada partido político.
•	 Votos para candidatos no registrados.
•	 Votos nulos.

IMPORTANTE:

TOMA EN CUENTA QUE PARA LAS ELECCIONES POR EL PRINCIPIO DE 
REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL NO HAY COALICIONES, POR LO 

TANTO, TODOS LOS VOTOS MARCADOS EN DOS RECUADROS
SERÁN NULOS.

TOTAL

X

B
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conteo de los votos de la elección local

El conteo de los votos de la elección se realizará de acuerdo con el orden que te indicará el capa-
citador-asistente electoral. El procedimiento para el conteo de los votos y el llenado de las actas se 
explica en la adenda de este instructivo.

Paso 14

Una vez que los secretarios llenaron los cuadernillos para hacer las operaciones, los representantes 
de partido político y de candidato independiente pueden verificar la exactitud de los datos anota-
dos.

Revisa en el siguiente ejemplo cómo se llena el
“Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio

y cómputo de la elección de diputados federales
para casillas especiales”. 
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0    0    2   4
0 1
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0   5  0

0   5  0

0   5  0

6   7  6

6   7  6

6   7  6
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X

6   7  6
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0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   0    0

0   2    6

0   2    2

0   3    9

0   3    9

6   7    6

6   7    6

6   7    6

X
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0   5    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0
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0   5    0

X
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0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    5

0   0    0

0   0    0

0   5    0

0   5    0

0   5    0

X
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2.   ¿CÓMO SE LLENA EL ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO?

a) Acta de Escrutinio y Cómputo de la elección de diputados federales de mayoría relativa.



29

Proceso Electoral 2014-2015

Paso 1

Los secretarios:
Llenan el apartado número 1, denominado “datos de la casilla” de las Actas de Escrutinio y Cómpu-
to de la elección de diputados federales y de la elección local (esta información la pueden copiar 
del Acta de la Jornada Electoral o de su nombramiento).

IMPORTANTE:

CUANDO SEA NECESARIO CAMBIAR DE DOMICILIO PARA REALIZAR EL 
CONTEO DE LOS VOTOS:

A) SE ANOTA EL NUEVO DOMICILIO EN EL ACTA DE ESCRUTINIO Y 
CÓMPUTO, EN EL NÚMERO 1, “DATOS DE LA CASILLA”.

B) SE MARCA QUE SÍ SE PRESENTARON INCIDENTES, EN EL NÚMERO 8 
DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO, Y SE DESCRIBEN BREVEMENTE.

C) SE DESCRIBE CON DETALLE EN LA HOJA DE INCIDENTES EL PORQUÉ 
DEL CAMBIO Y SE ANOTA LA HORA, EL DOMICILIO EN EL QUE SE

RECIBIÓ LA VOTACIÓN Y EL NUEVO DOMICILIO DONDE SE LLEVA A 
CABO EL CONTEO.

Colima
Colima

                            Calle Camelia número 12,

Col. Lázaro Cárdenas.

01 0   0   2   4

Ahora revisemos cómo se llena el Acta de
Escrutinio y Cómputo paso a paso. 

0    1
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Paso 2

Los secretarios:
Copian los resultados de los cuadernillos de operaciones de la elección de diputados federales de 
mayoría relativa y de la elección local en el Acta de Escrutinio y Cómputo de cada elección, en los 
números del 2 al 7.

•	 En el número 2 anotan con letra y número el total de boletas sobrantes de la elección.

•	 En el número 3 anotan con letra y número el total de personas que votaron, conforme al Acta 
de Electores en Tránsito.

•	 En el número 4 anotan el total de votos de cada elección sacados de las urnas (primer secre-
tario, elección de diputados federales; segundo secretario, elección local).

•	 En el número 5 marcan SÍ en caso de que el resultado anotado en el apartado 3 sea igual al 
número escrito en el apartado 4. De no coincidir las cantidades, marcan NO.

	 En caso de que NO coincidan, los secretarios deben anotar esta situación en la respectiva hoja 
de incidentes.

Seiscientos setenta y seis 6     7     6

Cincuenta 0     5     0

6     7     6Seiscientos setenta y seis

X
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•	 En el número 6 copian de los cuadernillos de operaciones el número de votos que obtuvo 
cada partido político, candidato de coalición, cada candidato independiente, candidatos no 
registrados y los votos nulos, y escriben cada cantidad con letra. Además, escriben el total.

•	 En el número 7 marcan con una X si la cantidad anotada en el número 4 (total de votos saca-
dos de la urna) es igual a la cantidad registrada en el número 6 (total de los votos). 

	 En caso de que NO coincidan, los secretarios anotan esta situación en la respectiva hoja de 
incidentes.

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cincuenta

Cero

Veintidós

Veintiséis

Treinta y nueve

Treinta y nueve

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     5   0

0     0   0

0     2   2

0     2   6

0     3   9

0     3   9

X

6     7     6Seiscientos setenta y seis
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Paso 3

• 	En el número 8 marcan SÍ o NO se presentaron incidentes. En su caso, los describen breve-
mente y anotan el número de hojas de incidentes en las que se especificaron. En las hojas de 
incidentes se explica de manera detallada lo que sucedió. 

El segundo secretario continúa con el llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo de la elección 
local, copiando los resultados de los cuadernillos correspondientes a cada elección.

Los funcionarios de casilla, con el auxilio de los representantes de partido político y de candidato 
independiente, verifican la exactitud de los datos que se anotaron en el acta.

IMPORTANTE:

EN ESTA ETAPA NO SE DEBEN COMETER ERRORES, YA QUE DE
PRESENTARSE PUEDEN CAUSAR RECLAMOS (IMPUGNACIONES) POR 

PARTE DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y/O CANDIDATOS 
INDEPENDIENTES Y DAR COMO RESULTADO LA ANULACIÓN DE LA 

VOTACIÓN.

POR ESO ES NECESARIO QUE PRACTIQUES EL LLENADO
DE LAS ACTAS EN EL CUADERNO DE EJERCICIOS Y QUE ASISTAS

A LOS SIMULACROS DE LA JORNADA ELECTORAL QUE ORGANIZA TU 
CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL.

PREGUNTA AL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TODAS LAS
DUDAS QUE TENGAS, ÉL ACUDIRÁ A TU DOMICILIO LAS VECES QUE SE 
NECESITE; ADEMÁS, PUEDES SOLICITARLE QUE ORGANICE SIMULACROS 
HASTA QUE TODAS TUS DUDAS QUEDEN RESUELTAS Y ESTÉS SEGURO 

DE TUS NUEVOS CONOCIMIENTOS.

0

X
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Paso 4

En el número 9 de cada Acta de Escrutinio y Cómputo los secretarios escriben los nombres de los 
funcionarios de casilla, solicitan a cada uno su firma junto a su nombre, y también firman.

Paso 5

En el número 10 escriben los nombres de los representantes de partido político y de candidato 
independiente que estén presentes y solicitan que firmen; pueden hacerlo bajo protesta señalando 
los motivos. En este caso, los secretarios deben marcar una X en la columna “firmó bajo protesta”, 
junto a la firma del representante, y anotar los motivos al final de este apartado.

Mario Castillo Romo
José Luis Sánchez Castillo
Rubén Díaz Rosales
Alfredo Ruiz Sánchez
Miguel Ángel Suárez García
Alfonso Pérez Cruz

Enrique Sandoval García
Eduardo Santiago Reyes
Juan Bravo González
Juan Sánchez Martínez
Antonio Márquez Márquez
Cristian Ruiz Peña
Josué Reyes Peña
Rogelio Molina Yáñez
Germán Morales García
Tania Espinoza Cruz
Rogelio García García
Silvia Juárez Martínez
Patricia Sosa Ramírez
Pedro Chávez Chávez
Évelin Torres Reyes
Julio César Morales Gallegos
Mauricio Sosa Valdés
María Sánchez Mireles
Ricardo Medina Ceja
Raúl Morales Martínez
Fernando Báez Sánchez
Héctor Durán Solís
Gerardo Morales Ruiz
Alberto Soto Rojas
Gabriel Pérez López
José Díaz Medina

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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Paso 6

Los secretarios reciben sin discutir los escritos de protesta que los representantes de partido políti-
co y de candidato independiente les entreguen después del conteo de los votos, y en el número 11 
de cada Acta de Escrutinio y Cómputo escriben el número de escritos que presenta cada partido o 
candidato. De no presentarse, anotan “0” (cero).

b) Acta de Escrutinio y Cómputo de la elección de diputados federales de representación proporcional.

Una vez que el primer secretario terminó de llenar las actas de la elección de diputados federales de 
mayoría relativa, se continúa con el llenado del acta de la elección de diputados federales de repre-
sentación proporcional, siguiendo el mismo procedimiento.

Mientras tanto, el segundo secretario llena las Actas de Escrutinio y Cómputo de la elección local.

Revisa en el siguiente ejemplo
cómo se llenan las Actas de Escrutinio

y Cómputo.

Antes de llenar las actas, utiliza el cuadernillo
de operaciones para evitar errores.

0 0 00 0 00 0 00 0 0 0
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3. ¿QUÉ HACER DESPUÉS DE LLENAR LAS ACTAS DE
	 ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL?

Una vez terminado el llenado de las Actas de Escrutinio y Cómputo, se realiza lo siguiente:

El operador del equipo de cómputo:

Copia el Acta de Electores en Tránsito en discos compactos (cd),
una copia por cada representante de partido político y de 
candidato independiente presente en la casilla, y una más para 
el paquete electoral. Este último disco debe ser firmado por los 
representantes y por el presidente de la casilla.

Los secretarios:

a)	Revisan que en las actas estén anotados los nombres de todos 
los funcionarios de casilla y que todos hayan firmado.

b)	Entregan a los representantes copia de la documentación 
y del disco compacto, y lo marcan en el “Recibo de 
copia legible de las actas de casilla entregadas a los 
representantes de los partidos políticos y de los 
candidatos independientes”. En caso de que las Actas de 
Electores en Tránsito se hayan llenado de forma manual, 
también se debe entregar copia a los representantes.

	 La entrega de las copias legibles se hace de acuerdo con el orden en que aparecen en el re-
cibo. Cada copia de acta indica en la parte de abajo a quién se le debe entregar o en su caso 
en qué bolsa debe guardarse. Si las copias no se leen claramente, hay que remarcar sobre el 
original. Las actas en las que escribieron los secretarios (originales) se guardan para integrar 
los paquetes electorales.

c)	Por ningún motivo se debe entregar el original de alguna de las actas a los representantes de 
partido político o de candidato independiente.

d) Al recibir copia de la documentación los representantes firman en el recibo.

NOMBRE 
FIRMA

NOMBRE 
FIRMA

NOMBRE 
FIRMA

copia

copia

co
p

ia

c
o

p
ia
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	 Las copias no entregadas a los representantes de partido político o de candidato independiente 
se guardan dentro del paquete electoral.

Revisa en el siguiente ejemplo cómo se llena
el “Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de los partidos
políticos y de los candidatos independientes”.

Resuelve los ejercicios 4 y 5 en tu
Cuaderno de Ejercicios.
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RESUMEN

Secretarios
Cancelan TODAS 

las boletas sobrantes.

Secretarios
Anotan los resultados.

Secretarios
Cuentan dos veces las 

boletas canceladas.
Anotan el resultado.

Segundo secretario
Continúa con la
clasificación y el
conteo de votos

de elección local.

Secretarios
Copian los resultados en 
las Actas de Escrutinio y 

Cómputo.

Secretarios
Anotan en los cuadernillos de operaciones

los votos obtenidos.
Suman las cantidades anotadas en cada

recuadro y escriben el resultado.

Primer secretario
Una vez que se terminó con la clasificación

y el conteo de votos de diputados de mayoría 
relativa, se continúa con la clasificación y el 

conteo de votos de la elección de diputados de 
representación proporcional.

Secretarios
Anotan en los cuadernillos 

de operaciones la
cantidad de personas

que votaron.

Presidente
Abre las urnas y saca

los votos.

Presidente
Junto con los

escrutadores revisa
los votos nulos.

Presidente
Coloca la “Guía de

ayuda para la
clasificación
de los votos”. Operador del equipo

de cómputo
Indica el total de ciudadanos

que votaron por mayoría 
relativa.

Primer escrutador
Cuenta en las Actas de Electo-
res en Tránsito el número de

ciudadanos que votaron
por mayoría relativa.

Escrutadores
Cuentan los votos

por grupos.

Escrutadores
Clasifican los votos por:

partido político, coalición,
candidatos no registrados,
candidato independiente

y nulos.

Segundo escrutador y 
tercer escrutador

Cuentan los votos sacados
de las urnas.

Segundo escrutador
Separa los votos.

1

8

2

13

14

4

5

11

9

3

3

12

10

7 6
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II. Cuaderno de
ejercicios
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Objetivo general

Este Cuaderno es complemento de tu Manual del Funcionario de Casilla
y de tu Instructivo para el de llenado de actas,

para que practiques cómo llenar los diferentes documentos que
se utilizan durante la Jornada Electoral.

Se incluye la documentación para la elección federal, tu capacitador-asistente electoral
te proporcionará la que corresponda a la elección de tu entidad.

Si tienes alguna duda al resolver los ejercicios, consulta tu manual y el
instructivo o pregunta a tu capacitador-asistente electoral.

Al terminar este Cuaderno de Ejercicios el funcionario de casilla especial
contará con las habilidades y los conocimientos necesarios para realizar de
manera correcta el llenado de la documentación de la Jornada Electoral y

la clasificación de los votos. 





45

Ejercicio

INSTALACIÓN DE LA CASILLA

Vamos a practicar el llenado del apartado de “instalación de la casilla” del Acta de la Jornada 
Electoral.

Para este ejercicio utilizaremos los datos de tu casilla. Pon mucha atención, revisa los datos de tu 
nombramiento y llena con ellos el siguiente recuadro.

Con los datos que anotaste y la siguiente información llena el apartado de “instalación de la casilla” 
de las Actas de la Jornada Electoral; si es necesario, llena las hojas de incidentes.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Alberto Sánchez Martínez.
Primer secretario: Juan Manuel Rosas Silva.
Segundo secretario: Lourdes Alonso Ramos.
Primer escrutador: Pedro Meza Chávez.
Segundo escrutador: Ana Morales Ruiz.
Tercer escrutador: Karla Ruiz Pérez.
Primer suplente general: Arturo Lara Durán.
Segundo suplente general: Carmen Medina Corona.
Tercer suplente general: Yadira Camacho Sánchez.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: María Domínguez Núñez.
Suplente: Sara Castro Ruiz.

PRI: Daniel Hernández Ramírez.
Suplente: Emmanuel Muñoz Martínez.

PRD: Gustavo Sosa Morales.
Suplente: Germán Morales Ríos.

PVEM: Iris García Sámano.
Suplente: Silvia Hernández Ramos.

PT: Francisco Pérez López.
Suplente: Carlos Gómez Medina.

MOVIMIENTO CIUDADANO: Pedro Contreras Sánchez.
Suplente: Julio Morales Santiago.

NUEVA ALIANZA: Jorge Vargas Tenorio.
Suplente: Rogelio Juárez Pineda.

MORENA: Rocío Morales Juárez.
Suplente: Berenice Barbosa Ocampo.

1
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HUMANISTA: Jorge Galicia Díaz.
Suplente: Miguel Gutiérrez Rojas.

ENCUENTRO SOCIAL: Mauricio Sosa Martínez.
Suplente: Paola Santiago Pérez.

CANDIDATO INDEPENDIENTE: Raúl Meza Rosales.
Suplente: Patricia Reyes García.

El domingo 7 de junio de 2015 llegan puntuales a las 7:30 a.m. para la instalación de la casilla 
Alberto Sánchez Martínez, Juan Manuel Rosas Silva, Lourdes Alonso Ramos, Pedro Meza Chávez, 
Ana Morales Ruiz, Karla Ruiz Pérez, Arturo Lara Durán, Carmen Medina Corona, Yadira Camacho 
Sánchez y Sebastián Cordero Fernández, quien es la persona designada por el INE para operar el 
equipo de cómputo.

Ningún representante solicita firmar las boletas. El presidente de la casilla entrega al operador 
del equipo de cómputo la llave electrónica para el acceso; muestra que el equipo de cómputo 
se encuentra cerrado y sellado, arma las urnas junto con los escrutadores en presencia de los 
representantes de partido político y de candidato independiente, muestra que están vacías y 
las coloca en un lugar visible para que los electores puedan depositar su voto. Declara el inicio 
de la votación a las 8:10 a.m.

Se recibieron 750 boletas para cada elección. Las boletas tienen estos folios:

DIPUTADOS FEDERALES
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 366,000 al 366,749

GOBERNADOR
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 350,000 al 350,749

DIPUTADOS LOCALES/DIPUTADOS A LA
ASAMBLEA LEGISLATIVA

BOLETAS RECIBIDAS FOLIO
750 350,000 al 350,749

AYUNTAMIENTOS/JEFES DELEGACIONALES
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 350,000 al 350,749

Durante la instalación de la casilla e inicio de la votación no se presenta ningún incidente.

Pide a tu capacitador-asistente electoral el Acta de la Jornada Electoral de la elección local para que 
puedas llenarla.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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Ejercicio

VOTACIÓN

¡Vamos a ver qué aprendimos! Lee cuidadosamente los siguientes casos y subraya la respuesta 
correcta. Después llena los formatos que se requieran.

Recuerda que en la documentación electoral utilizaremos los datos de identificación de tu casilla.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Alberto Sánchez Martínez.
Primer secretario: Juan Manuel Rosas Silva.
Segundo secretario: Lourdes Alonso Ramos.
Primer escrutador: Pedro Meza Chávez.
Segundo escrutador: Ana Morales Ruiz.
Tercer escrutador: Karla Ruiz Pérez.
Primer suplente general: Arturo Lara Durán.
Segundo suplente general: Carmen Medina Corona.
Tercer suplente general: Yadira Camacho Sánchez.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: María Domínguez Núñez.
Suplente: Sara Castro Ruiz.

PRI: Daniel Hernández Ramírez.
Suplente: Emmanuel Muñoz Martínez.

PRD: Gustavo Sosa Morales.
Suplente: Germán Morales Ríos.

PVEM: Iris García Sámano.
Suplente: Silvia Hernández Ramos.

PT: Francisco Pérez López.
Suplente: Carlos Gómez Medina.

MOVIMIENTO CIUDADANO: Pedro Contreras Sánchez.
Suplente: Julio Morales Santiago.

NUEVA ALIANZA: Jorge Vargas Tenorio.
Suplente: Rogelio Juárez Pineda.

MORENA: Rocío Morales Juárez.
Suplente: Berenice Barbosa Ocampo.

2
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HUMANISTA: Jorge Galicia Díaz.
Suplente: Miguel Gutiérrez Rojas.

ENCUENTRO SOCIAL: Mauricio Sosa Martínez.
Suplente: Paola Santiago Pérez.

CANDIDATO INDEPENDIENTE: Raúl Meza Rosales.
Suplente: Patricia Reyes García.

Subraya la respuesta correcta:

1.	 La ciudadana Fernanda García Loria acude a la casilla a las 12:45 p.m., presenta su Credencial 
para Votar con folio 00011011399979, clave de elector GRLRFR77062510M700, año de 
registro 1996 y número de emisión 04. La sección es la misma que la de la casilla especial. El 
presidente:

a) No le permite votar. b) Sí le permite votar y le 
dice que acuda también 
a la casilla que le 
corresponde.

c) Sí le permite votar.

2.	 Luis Meza Castillo se presenta en la casilla a las 4:00 p.m. y muestra su Credencial para Votar; 
sus datos pertenecen a otro distrito de esa entidad. El presidente:

a) No le permite votar. b) Sí le permite votar. c) No le permite votar y 
lo anota en la hoja de 
incidentes.

3.	 A las 10:00 a.m. llega un ciudadano en estado de ebriedad, trae su Credencial para Votar, en la 
cual aparecen la misma entidad y distrito de la casilla especial. El presidente:

a) No le permite votar y
se anota en la hoja 
de incidentes.

b) Sí le permite votar y 
asigna a una persona para 
que lo auxilie.

c) Sí le permite votar.

4. 	Carlos Hernández Álvarez se presenta en la casilla a las 3:20 p.m. y muestra su credencial. 
Viene de una entidad que no está en la misma circunscripción de la casilla especial, por lo que 
el presidente:

a) No le permite votar. b)  Sí le permite votar. c) Sí le permite votar siempre 
y cuando los representantes 
de partido lo autoricen.

 
5. 	Luis Baños Galindo se presenta a las 4:45 p.m. con su Credencial para Votar, sus datos aparecen 

en el registro de ciudadanos que han sido dados de baja por haber perdido sus derechos politicos. 
El presidente:

a) No le permite votar. b) Sí le permite votar y 
se anota en la hoja de 
incidentes.

c) Sí le permite votar.
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6. 	 A las 5:30 p.m. llega el primo del secretario de la casilla sin su Credencial para Votar y pide al 
presidente que le autorice emitir su voto. Un representante de partido político le dice que no 
hay problema pues todos lo conocen y por lo tanto puede votar. Finalmente, el presidente:

a) No le permite votar. b) Sí le permite votar y le 
dice que en cuanto pueda 
recoja la credencial.

c) Sí le permite votar.

7. 	 Para iniciar la votación el presidente de la casilla debe entregar al operador del equipo de 
cómputo:

a) La clave que le fue 
entregada en un sobre 
cerrado.

b) La laptop que contiene
los datos de la casilla.

c) La lista nominal de electores 
en tránsito.

8.	 El presidente entrega al operador del equipo de cómputo la Credencial para Votar de cada 
ciudadano:

a) Para que se la entregue al 
secretario.

b) Para que la pase por el 
lector óptico y con ello 
saber si el ciudadano 
puede votar en esa casilla.

c) Para que el operador 
verifique si la credencial
está vigente.

9.	 Mario Ramos Cruz se presenta a las 5:45 p.m. con su Credencial para Votar, el operador del 
equipo de cómputo pasa la credencial por el lector óptico para capturar sus datos y la pantalla 
muestra que el ciudadano solicitó una nueva credencial en 2014 y no fue por ella. El presidente:

a) No le permite votar. b) Sí le permite votar y le 
dice que en cuanto pueda 
recoja la credencial.

c) Sí le permite votar.

10.	 La casilla especial ubicada en la sección 2560 se encuentra recibiendo la votación, el opera-
dor del equipo de cómputo pasa las credenciales de los ciudadanos por el lector óptico y dice 
al presidente el o los principios por los que pueden votar, repentinamente falla el suministro 
de energía eléctrica. El presidente:

a) Da por terminada la 
votación.

b) Dice a los electores que
esperarán a que se 
restablezca la energía.

c) Recibe la votación 
consultando los catálogos y 
se registra a los electores en 
el acta correspondiente.
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11.	 A las 11:00 a.m. llega a la casilla 1270 especial un ciudadano ciego, cuenta con su Credencial 
para Votar, el operador del equipo de cómputo la pasa por el lector óptico y el sistema indica 
que puede votar por ambos principios. El presidente le dice:

a) Que puede votar con 
ayuda de una persona 
de su confianza y le 
pregunta si desea utilizar 
la plantilla braille.

b) Que no puede votar, ya 
que la casilla no cuenta 
con las condiciones 
necesarias para el ejercicio 
del voto de personas con 
discapacidad.

c) Que él, como presidente 
de la casilla, le ayudará a 
ejercer su voto para evitar 
que entre una persona ajena 
a la casilla.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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CIERRE DE LA VOTACIÓN

Ahora llenaremos el apartado de “cierre de la votación” de las Actas de la Jornada Electoral y, 
en su caso, las hojas de incidentes. No olvides solicitar a tu capacitador-asistente electoral la 
documentación correspondiente a la elección local.

A las 5:45 p.m. el primer escrutador le dice al presidente que ya no hay ciudadanos formados; 
esperan hasta las 6:00 p.m. para cerrar la votación. A las 6:10 p.m. llega un ciudadano a votar, se 
le informa que la votación ya se cerró; el ciudadano, muy molesto, se retira.

Cada uno de los representantes de partido político y de candidato independiente entrega al 
primer secretario un escrito de incidentes.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Alberto Sánchez Martínez.
Primer secretario: Juan Manuel Rosas Silva.
Segundo secretario: Lourdes Alonso Ramos.
Primer escrutador: Pedro Meza Chávez.
Segundo escrutador: Ana Morales Ruiz.
Tercer escrutador: Karla Ruiz Pérez.
Primer suplente general: Arturo Lara Durán.
Segundo suplente general: Carmen Medina Corona.
Tercer suplente general: Yadira Camacho Sánchez.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: María Domínguez Núñez.
Suplente: Sara Castro Ruiz.

PRI: Daniel Hernández Ramírez.
Suplente: Emmanuel Muñoz Martínez.

PRD: Gustavo Sosa Morales.
Suplente: Germán Morales Ríos.

PVEM: Iris García Sámano.
Suplente: Silvia Hernández Ramos.

PT: Francisco Pérez López.
Suplente: Carlos Gómez Medina.

MOVIMIENTO CIUDADANO: Pedro Contreras Sánchez.
Suplente: Julio Morales Santiago.

NUEVA ALIANZA: Jorge Vargas Tenorio.
Suplente: Rogelio Juárez Pineda.

MORENA: Rocío Morales Juárez.
Suplente: Berenice Barbosa Ocampo.

3



56

Instructivo para el llenado de actas
y Cuaderno de ejercicios para el Funcionario de Casilla Especial (coalición PRI-PVEM) • Casilla Única

HUMANISTA: Jorge Galicia Díaz.
Suplente: Miguel Gutiérrez Rojas.

ENCUENTRO SOCIAL: Mauricio Sosa Martínez.
Suplente: Paola Santiago Pérez.

CANDIDATO INDEPENDIENTE: Raúl Meza Rosales.
Suplente: Patricia Reyes García.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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CONTEO DE LOS VOTOS

En este ejercicio pondrás en práctica todo lo aprendido sobre la clasificación de los votos. Si tienes 
dudas, pregunta a tu capacitador-asistente electoral.

Subraya la opción que elegirías para clasificar cada uno de los votos.

a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.

 

a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.
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a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.

a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.
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a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.

a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.

13 14 15

16 17 18

Sergio Sánchez López
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a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante. a) Boleta sobrante.
b) Voto para partido político. b) Voto para partido político. b) Voto para partido político.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
c) Voto para candidato

de coalición.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
d) Voto para candidato

no registrado.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
e) Voto para candidato

independiente.
f) Voto nulo. f) Voto nulo. f) Voto nulo.

19 20 21

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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LLENADO DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO

Aquí practicaremos el llenado de los cuadernillos de operaciones y de las Actas de Escrutinio y 
Cómputo en las que se registrarán los resultados de la votación en la casilla especial. No olvides 
solicitar a tu capacitador-asistente electoral la documentación correspondiente a la elección local.

Primero recordemos los datos de tu casilla:

Con la siguiente información llena los cuadernillos de operaciones, las Actas de Escrutinio y Cómpu- 
to y los recibos de copia legible.

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE MAYORÍA RELATIVA
Boletas recibidas: 750
Primer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 28
Segundo conteo de las boletas sobrantes canceladas: 26
Tercer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 28
Primer conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron por 
diputados de mayoría relativa:

522

Segundo conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron por 
diputados de mayoría relativa:

522

Votos sacados de la urna: 522

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES
DE MAYORÍA RELATIVA

Partido político/Candidato Votos
PAN 45
PRI 40
PRD 45
PVEM 40
PT 45
MOVIMIENTO CIUDADANO 45
NUEVA ALIANZA 45
MORENA 45
HUMANISTA 45
ENCUENTRO SOCIAL 45
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 45
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 27
TOTAL 522

5
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ELECCIÓN DE GOBERNADOR
Partido político/Candidato Votos

PAN 47
PRI 40
PRD 47
PVEM 40
PT 47
MOVIMIENTO CIUDADANO 47
NUEVA ALIANZA 47
MORENA 47
HUMANISTA 47
ENCUENTRO SOCIAL 47
PRI-PVEM 14
CANDIDATO INDEPENDIENTE 47
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 5
TOTAL 522

ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA

DE MAYORÍA RELATIVA
Partido político/Candidato Votos

PAN 35
PRI 30
PRD 35
PVEM 30
PT 35
MOVIMIENTO CIUDADANO 35
NUEVA ALIANZA 35
MORENA 35
HUMANISTA 35
ENCUENTRO SOCIAL 35
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 35
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 137
TOTAL 522
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ELECCIÓN DE AYUNTAMIENTOS/
JEFES DELEGACIONALES

Partido político/Candidato Votos
PAN 46
PRI 40
PRD 46
PVEM 40
PT 46
MOVIMIENTO CIUDADANO 46
NUEVA ALIANZA 46
MORENA 46
HUMANISTA 46
ENCUENTRO SOCIAL 46
PRI-PVEM 12
CANDIDATO INDEPENDIENTE 46
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 16
TOTAL 522

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Boletas recibidas: 750
Primer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 28
Segundo conteo de las boletas sobrantes canceladas: 26
Tercer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 28
Primer conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron por 
diputados de representación proporcional:

200

Segundo conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron por 
diputados de representación proporcional:

200

Votos sacados de la urna: 200

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE 
REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 20
PRI 20
PRD 20
PVEM 20
PT 20
MOVIMIENTO CIUDADANO 20
NUEVA ALIANZA 20
MORENA 20
HUMANISTA 20
ENCUENTRO SOCIAL 20
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 0
TOTAL 200
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DE 

REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 19
PRI 19
PRD 19
PVEM 19
PT 19
MOVIMIENTO CIUDADANO 19
NUEVA ALIANZA 19
MORENA 19
HUMANISTA 19
ENCUENTRO SOCIAL 19
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 10
TOTAL 200

Recuerda que debes leer cuidadosamente todas las instrucciones para que tengas éxito en el 
llenado del cuadernillo de operaciones y del Acta de Escrutinio y Cómputo.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Alberto Sánchez Martínez.
Primer secretario: Juan Manuel Rosas Silva.
Segundo secretario: Lourdes Alonso Ramos.
Primer escrutador: Pedro Meza Chávez.
Segundo escrutador: Ana Morales Ruiz.
Tercer escrutador: Karla Ruiz Pérez.
Primer suplente general: Arturo Lara Durán.
Segundo suplente general: Carmen Medina Corona.
Tercer suplente general: Yadira Camacho Sánchez.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: María Domínguez Núñez.
Suplente: Sara Castro Ruiz.

PRI: Daniel Hernández Ramírez.
Suplente: Emmanuel Muñoz Martínez.

PRD: Gustavo Sosa Morales.
Suplente: Germán Morales Ríos.

PVEM: Iris García Sámano.
Suplente: Silvia Hernández Ramos.

PT: Francisco Pérez López.
Suplente: Carlos Gómez Medina.



67

Proceso Electoral 2014-2015

MOVIMIENTO CIUDADANO: Pedro Contreras Sánchez.
Suplente: Julio Morales Santiago.

NUEVA ALIANZA: Jorge Vargas Tenorio.
Suplente: Rogelio Juárez Pineda.

MORENA: Rocío Morales Juárez.
Suplente: Berenice Barbosa Ocampo.

HUMANISTA: Jorge Galicia Díaz.
Suplente: Miguel Gutiérrez Rojas.

ENCUENTRO SOCIAL: Mauricio Sosa Martínez.
Suplente: Paola Santiago Pérez.

CANDIDATO INDEPENDIENTE: Raúl Meza Rosales.
Suplente: Patricia Reyes García.

No hay incidentes durante el escrutinio y cómputo y ningún representante de partido político o de 
candidato independiente presenta escritos de protesta.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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Ejercicio 6
PUBLICACIÓN DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

Ahora vamos a practicar el llenado de los carteles de resultados y de las constancias de clausura 
de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Primero recordemos los datos de identificación de tu casilla.

Con la siguiente información llena los documentos electorales correspondientes.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Alberto Sánchez Martínez.
Primer secretario: Juan Manuel Rosas Silva.
Segundo secretario: Lourdes Alonso Ramos.
Primer escrutador: Pedro Meza Chávez.
Segundo escrutador: Ana Morales Ruiz.
Tercer escrutador: Karla Ruiz Pérez.
Primer suplente general: Arturo Lara Durán.
Segundo suplente general: Carmen Medina Corona.
Tercer suplente general: Yadira Camacho Sánchez.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: María Domínguez Núñez.
Suplente: Sara Castro Ruiz.

PRI: Daniel Hernández Ramírez.
Suplente: Emmanuel Muñoz Martínez.

PRD: Gustavo Sosa Morales.
Suplente: Germán Morales Ríos.

PVEM: Iris García Sámano.
Suplente: Silvia Hernández Ramos.

PT: Francisco Pérez López.
Suplente: Carlos Gómez Medina.

MOVIMIENTO CIUDADANO: Pedro Contreras Sánchez.
Suplente: Julio Morales Santiago.

NUEVA ALIANZA: Jorge Vargas Tenorio.
Suplente: Rogelio Juárez Pineda.
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MORENA: Rocío Morales Juárez.
Suplente: Berenice Barbosa Ocampo.

HUMANISTA: Jorge Galicia Díaz.
Suplente: Miguel Gutiérrez Rojas.

ENCUENTRO SOCIAL: Mauricio Sosa Martínez.
Suplente: Paola Santiago Pérez.

CANDIDATO INDEPENDIENTE: Raúl Meza Rosales.
Suplente: Patricia Reyes García.

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE 
MAYORÍA RELATIVA

Partido político/Candidato Votos
PAN 45
PRI 40
PRD 45
PVEM 40
PT 45
MOVIMIENTO CIUDADANO 45
NUEVA ALIANZA 45
MORENA 45
HUMANISTA 45
ENCUENTRO SOCIAL 45
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 45
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 27
TOTAL 522

ELECCIÓN DE GOBERNADOR
Partido político/Candidato Votos

PAN 47
PRI 40
PRD 47
PVEM 40
PT 47
MOVIMIENTO CIUDADANO 47
NUEVA ALIANZA 47
MORENA 47
HUMANISTA 47
ENCUENTRO SOCIAL 47
PRI-PVEM 14
CANDIDATO INDEPENDIENTE 47
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 5
TOTAL 522
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA

DE  MAYORÍA RELATIVA
Partido político/Candidato Votos

PAN 35
PRI 30
PRD 35
PVEM 30
PT 35
MOVIMIENTO CIUDADANO 35
NUEVA ALIANZA 35
MORENA 35
HUMANISTA 35
ENCUENTRO SOCIAL 35
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 35
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 137
TOTAL 522

ELECCIÓN DE AYUNTAMIENTOS/
JEFES DELEGACIONALES

Partido político/Candidato Votos
PAN 46
PRI 40
PRD 46
PVEM 40
PT 46
MOVIMIENTO CIUDADANO 46
NUEVA ALIANZA 46
MORENA 46
HUMANISTA 46
ENCUENTRO SOCIAL 46
PRI-PVEM 12
CANDIDATO INDEPENDIENTE 46
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 16
TOTAL 522
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE 
REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 20
PRI 20
PRD 20
PVEM 20
PT 20
MOVIMIENTO CIUDADANO 20
NUEVA ALIANZA 20
MORENA 20
HUMANISTA 20
ENCUENTRO SOCIAL 20
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 0
TOTAL 200

ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DE 

REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 19
PRI 19
PRD 19
PVEM 19
PT 19
MOVIMIENTO CIUDADANO 19
NUEVA ALIANZA 19
MORENA 19
HUMANISTA 19
ENCUENTRO SOCIAL 19
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 10
TOTAL 200

A las 8:10 p.m. del día de la elección, ya colocados los carteles de resultados en un lugar visible 
afuera de la casilla, los secretarios llenan la constancia de clausura de cada elección y entregan 
a cada uno de los representantes de partido político y de candidato independiente una copia de:

•	 El CD que contiene el Acta de Electores en Tránsito o en su caso el Acta de Electores en Tránsito.
•	 Acta de la Jornada Electoral.
•	 Actas de Escrutinio y Cómputo.
•	 Hoja(s) de incidentes.
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El paquete electoral lo entregará el presidente en las oficinas distritales del ine; lo acompañarán el 
primer secretario y un representante de cada partido político y de candidato independiente. 
El segundo secretario y el tercer escrutador entregarán el paquete de la elección local.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.

Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.
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Ejercicio integrador

Con la siguiente información llena las actas y la documentación que se utilizan durante la Jornada 
Electoral. No olvides solicitar a tu capacitador-asistente electoral la documentación correspondien-
te a la elección local.

Los datos de ubicación de la casilla serán los de la casilla de la que formarás parte, cópialos de tu 
nombramiento.

Los funcionarios de casilla son:

Presidente: Mauricio Reyes Martínez.
Primer secretario: José Luis Pérez Conde.
Segundo secretario: Matías Aparicio Ramírez.
Primer escrutador: Lilia Martínez Montiel.
Segundo escrutador: Rocío Rangel Núñez.
Tercer escrutador: Héctor Martínez Arredondo.
Primer suplente general: David Aparicio Sánchez.
Segundo suplente general: Víctor Tovar Medina.
Tercer suplente general: José Luis Álvarez Ortiz.

Los representantes de partido político y de candidato independiente son:

PAN: Luis Cruz Reyes.
Suplente: Raúl García Ramírez.

PRI: Guadalupe Conde López.
Suplente: Noé García Pérez.

PRD: Benjamín Pérez López.
Suplente: José López Medina.

PVEM: Hugo Estrada Ruiz.
Suplente: Gabriel Pérez Sánchez.

PT: Roberto García Márquez.
Suplente: Francisco Ramírez Tenorio.

MOVIMIENTO CIUDADANO: Rubén Torres Reyes.
Suplente: Alejandro Camacho Solís.

NUEVA ALIANZA: Israel Hernández Buendía.
Suplente: Daniel Rojas Cruz.

MORENA: Patricia Corona García.
Suplente: Pilar Sánchez Ramírez.

HUMANISTA: Héctor Soto Martínez.
Suplente: Pedro Contreras Ramírez.

ENCUENTRO SOCIAL: Judith Castillo Cruz.
Suplente: Ruth Castro Martínez.

Si tienes dudas, pregunta a tu capacitador-asistente electoral, él te ayudará
las veces que sean necesarias para que puedas realizar de manera

exitosa tus funciones.
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CANDIDATO INDEPENDIENTE: María Santiago Rosas.
Suplente: Eva Morales Martínez.

1.	 La casilla la instalan los funcionarios propietarios en el lugar originalmente aprobado: presidente, 
Mauricio Reyes Martínez; primer secretario, José Luis Pérez Conde; segundo secretario, Matías 
Aparicio Ramírez; primer escrutador, Lilia Martínez Montiel; segundo escrutador, Rocío Rangel 
Núñez; tercer escrutador, Héctor Martínez Arredondo, y la persona designada para operar el 
equipo de cómputo. La instalación inicia a las 7:45 a.m.; el representante del PRD solicita firmar 
las boletas, se hace un sorteo y el designado es el representante del PVEM, quien procede a 
firmarlas en la parte de atrás.

	 Se recibieron 750 boletas para cada elección.

DIPUTADOS FEDERALES
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 456,000 al 456,749

GOBERNADOR
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 250,000 al 250,749

DIPUTADOS LOCALES/DIPUTADOS A LA
ASAMBLEA LEGISLATIVA

BOLETAS RECIBIDAS FOLIO
750 250,000 al 250,749

AYUNTAMIENTOS/JEFES DELEGACIONALES
BOLETAS RECIBIDAS FOLIO

750 250,000 al 250,749

	 Después de que el presidente arma las urnas, las muestra vacías y las coloca en un lugar visible, 
se llena y se firma el apartado correspondiente a “instalación de la casilla”. Durante la instala-
ción no se presentan incidentes. La recepción de la votación inicia a las 8:10 a.m.

2.	 La votación se cierra a las 6:00 p.m., ya que no hay más electores formados para votar. Hasta el 
cierre de la casilla no se presentan incidentes.

3.	 Los resultados de la votación son:

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE MAYORÍA RELATIVA
Boletas recibidas: 750
Primer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 0
Segundo conteo de las boletas sobrantes canceladas: 0
Primer conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron 
por diputados de mayoría relativa:

550

Segundo conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron 
por diputados de mayoría relativa:

550

Votos sacados de la urna: 550
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE 
MAYORÍA RELATIVA

Partido político/Candidato Votos
PAN 48
PRI 40
PRD 48
PVEM 40
PT 48
MOVIMIENTO CIUDADANO 48
NUEVA ALIANZA 48
MORENA 48
HUMANISTA 48
ENCUENTRO SOCIAL 48
PRI-PVEM 16
CANDIDATO INDEPENDIENTE 48
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 22
TOTAL 550

ELECCIÓN DE GOBERNADOR
Partido político/Candidato Votos

PAN 50
PRI 45
PRD 50
PVEM 45
PT 50
MOVIMIENTO CIUDADANO 50
NUEVA ALIANZA 50
MORENA 50
HUMANISTA 50
ENCUENTRO SOCIAL 50
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 50
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 0
TOTAL 550
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA

DE MAYORÍA RELATIVA
Partido político/Candidato Votos

PAN 50
PRI 25
PRD 50
PVEM 25
PT 50
MOVIMIENTO CIUDADANO 50
NUEVA ALIANZA 50
MORENA 50
HUMANISTA 50
ENCUENTRO SOCIAL 50
PRI-PVEM 50
CANDIDATO INDEPENDIENTE 50
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 22
TOTAL 550

ELECCIÓN DE AYUNTAMIENTOS/
JEFES DELEGACIONALES

Partido político/Candidato Votos
PAN 45
PRI 40
PRD 45
PVEM 40
PT 45
MOVIMIENTO CIUDADANO 45
NUEVA ALIANZA 45
MORENA 45
HUMANISTA 45
ENCUENTRO SOCIAL 45
PRI-PVEM 10
CANDIDATO INDEPENDIENTE 45
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 55
TOTAL 550
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ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Boletas recibidas: 750
Primer conteo de las boletas sobrantes canceladas: 0
Segundo conteo de las boletas sobrantes canceladas: 0
Primer conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron 
por diputados de representación proporcional:

200

Segundo conteo de personas anotadas en el Acta de Electores en Tránsito que votaron 
por diputados de representación proporcional:

200

Votos sacados de la urna: 200
	

ELECCIÓN DE DIPUTADOS FEDERALES DE 
REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 19
PRI 19
PRD 19
PVEM 19
PT 19
MOVIMIENTO CIUDADANO 19
NUEVA ALIANZA 19
MORENA 19
HUMANISTA 19
ENCUENTRO SOCIAL 19
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 10
TOTAL 200

ELECCIÓN DE DIPUTADOS LOCALES/
DIPUTADOS A LA ASAMBLEA LEGISLATIVA

DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL
Partido político/Candidato Votos

PAN 20
PRI 20
PRD 20
PVEM 20
PT 20
MOVIMIENTO CIUDADANO 20
NUEVA ALIANZA 20
MORENA 20
HUMANISTA 20
ENCUENTRO SOCIAL 20
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 0
VOTOS NULOS 0
TOTAL 200
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Para saber si realizaste bien los ejercicios, consulta el apartado de respuestas.

	 Se presenta el siguiente incidente durante el conteo de los votos: los representantes del PVEM 
y de MORENA no están conformes con el conteo, ya que manifiestan que los votos nulos en 
realidad son votos válidos.

4.	 La casilla se clausura a las 7:00 p.m. del 7 de junio; se coloca el cartel de resultados de la vo-
tación en un lugar visible afuera de la casilla. El presidente y el primer secretario integran el 
paquete electoral federal y lo llevan a las oficinas distritales del ine; los acompañan los represen-
tantes de los partidos Humanista y Encuentro Social. El segundo secretario y el tercer escrutador 
llevan el paquete de la elección local.

Nota: En este ejemplo sólo hay un candidato independiente.
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EJERCICIO 1
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Ejercicio de opción múltiple

1. a) 7. a)
2. b) 8. b)
3. a) 9. a)

4. a) 10. c)
5. a) 11. a)
6. a)

EJERCICIO 2
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EJERCICIO 2
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EJERCICIO 4

1. a) 8. f) 15. c)
2. b) 9. b) 16. f)
3. b) 10. c) 17. b)
4. f) 11. b) 18. e)
5. b) 12. b) 19. f)
6. b) 13. d) 20. b)
7. f) 14. b) 21. e)
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Alberto Sánchez Martínez
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