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Capturar en el
Sistema Integral de
Gestion
Administrativa
(SIGA) los
registros historicos
de las
calificaciones de la

Evaluacion del
Desempeiio  del
Personal de la
Rama

Administrativa.

Capturar en el Sistema Integral de Gestion Administrativa (SIGA) los
registros histéricos de las calificaciones de la Evaluacion del
Desempefio del Personal de la Rama Administrativa.

Hasta el momento se ha capturado la totalidad de 2012, 2013 y 3,253
registros de 6,336 correspondientes al ejercicio 2014, es decir, el
51.34%.

Fondo para Atender
el Pasivo Laboral
del Instituto
Nacional Electoral.

Se realiz6 el pago de la compensacion por término de relacion laboral
y/o contractual, durante el cuarto trimestre correspondiente a octubre a
diciembre 2016.

Se celebraron las sesiones 09, 10, 11 y 12 del 2016 por parte de la
Comision Auxiliar del Comité Técnico del Fideicomiso “Fondo para
atender el pasivo laboral del Instituto Nacional Electoral”.

El Comité Técnico en su cuarta sesion ordinaria y quinta extraordinaria
aprobo el pago total de los 217 casos. La erogacion total bruta fue de
$113,644,849.85, y neta de $92,229,867.37, respectivamente, las
cuales incluyen los pagos del programa especial de retiro voluntario
2016.

Programa “Somos

INE”.

Somos Oportunidades

Con el fin de apoyar la economia familiar de los trabajadores, durante
el trimestre octubre-diciembre 2017, se ofrecio a los trabajadores de
oficinas centrales del Instituto mediante el programa Somos
Oportunidades, descuentos diversos en la adquisicion de bienes y
servicios de las siguientes empresas:

e Helados Moyo
e SEDAC
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Costco

Profamily Telcel
Kidzania

Mas magia vida
Optucorp

Playbill

Escalona

Librerias El Sétano
Merkomerce
Acuario Inbursa

Se firmaron convenios de colaboracion con las siguientes instituciones
educativas:

e Universidad Latinoamericana
e Universidad Motolinia
e Universidad Iberoamericana

Somos Salud

Con el objeto de fomentar una cultura de bienestar y salud entre los
trabajadores de oficinas centrales del Instituto, se llevd a cabo en
vinculacion con la aseguradora Metlife el evento denominado “Vive
Metlife”, el cual tuvo como resultado la atencion personalizada de mas
de 400 miembros del personal de la institucion.

Las acciones ejecutadas permitieron que cada trabajador (a) se
realizara pruebas de: valoracién biométrica, medicién de indice de
masa corporal y presion corporal.

En octubre, en el marco del mes de la lucha contra el cAncer de mama
y con el fin de sensibilizar a los y las trabajadoras del Instituto sobre la
importancia de la autoexploracién y la deteccién temprana, se organizo
junto con el Grupo Reto la platica “Grupo Reto: testimonios de vida”.
Platica que fue impartida por sobrevivientes de cancer de mama, en las
oficinas del Conjunto Tlalpan.
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Somos Cultura

Como parte de las gestiones que la Direccibn Ejecutiva de
Administracion y con el fin de promover actividades culturales, se
realizo en las Oficinas Centrales del Instituto el “Primer Cambalache de
Libros en el INE”, a través del cual se invitd a los trabajadores a
intercambiar o donar libros.

La dinamica tuvo una excelente participacion por parte de los
trabajadores. El resultado fue que mas de 150 libros remanentes fueran
donados a la Asociacion Civil, Servicio Educacion y Desarrollo a la
Comunidad I.A.P.

Servicios Generales | Elaboracion de anexos técnicos de: Servicio de suministro de agua
potable que ocupa el almacén de Tlahuac del Instituto Nacional
Electoral; Servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a
elevadores marca Kone, EV International, Schindler; Servicio de
recoleccion y confinamiento de productos higiénicos de desechos
femeninos y de equipos desodorizantes, eliminadores de malos olores
en sanitarios de areas comunes y sanitarios de Consejeros Electorales;
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a Cargador de
Baterias (Partida 1); Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
a Flejadora automética (Partida Il); Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo a los equipos de aire acondicionado de precision
de la marca LIEBERT, Servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo a los equipos de energia ininterrumpida (UPS) de la marca
LIEBERT; Servicio de suministro de productos de cafeteria y articulos
desechables para la Direccion Ejecutiva de Administracion (Lote
anico); Servicio de suministro de refrescos para los diversos eventos
gue realiza la Direccion Ejecutiva de Administracion; Servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado
de confort y precision diversas marcas; Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo a plantas de energia de emergencia; Servicio
de mantenimiento preventivo, correctivo y soporte técnico a equipos de
energia ininterrumpida (UPS) varias marcas; Servicio de
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mantenimiento preventivo y correctivo a equipos hidroneumaticos, con
la finalidad de llevar a cabo las contrataciones anticipadas del 2017.

Elaboracién de anexos técnicos de los servicios de; Jardineria,
Limpieza, Agua embotellada, Telefonia celular y Pasajes aéreos, para
llevar a cabo las contrataciones plurianuales 2017-2018.

Servicios Generales

Solicitud de dictaminacién de partida de los servicios descritos
anteriormente.

Elaboracion de acuerdo de autorizacion para convocar, adjudicar y
formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente
de aquel en gue se formaliza, correspondiente a los servicios de:
Servicio de suministro de agua potable que ocupa el almacén de
Tlahuac del Instituto Nacional Electoral, Servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo a elevadores marca Kone, EV International,
Schindler, servicio de recoleccion y confinamiento de productos
higiénicos de desechos femeninos y de equipos desodorizantes,
eliminadores de malos olores en sanitarios de areas comunes y
sanitarios de Consejeros Electorales, Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo a Cargador de Baterias (Partida 1), Servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo a Flejadora automatica (Partida
II), Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de
aire acondicionado de precision de la marca LIEBERT, Servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de energia
ininterrumpida (UPS) de la marca LIEBERT, Servicio de suministro de
productos de cafeteria y articulos desechables para la Direccion
Ejecutiva de Administracion (Lote Unico), Servicio de suministro de
refrescos para los diversos eventos que realiza la Direccion Ejecutiva
de Administracién, Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
equipos de aire acondicionado de confort y precision diversas marcas,
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a plantas de energia
de emergencia, Servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y
soporte técnico a equipos de energia ininterrumpida (UPS) varias
marcas, Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos
hidroneumaticos.
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Elaboraciéon de acuerdo de autorizacion para llevar a cabo
adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia inicie en el
ejercicio fiscal siguiente y rebase un ejercicio presupuestario,
correspondiente a los servicios de: Jardineria, Limpieza, control de
plagas, Agua embotellada, Telefonia celular y Pasajes aéreos.

Elaboracién de acuerdo de autorizacién sobre la procedencia de llevar
a cabo una adjudicacion directa cuando el monto corresponde a un
procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas,
correspondiente a los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de aires acondicionados y UPS marca LIEBERT.

Elaboracién de Dictamen de Procedencia Técnica vigente a partir del
01 de enero hasta el 31 de diciembre de 2017, requerido para la
contratacion del servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y
soporte técnico a los equipos de energia ininterrumpida (UPS) marca
Liebert, atendiendo los Lineamientos para la Obtencion del Dictamen
de Procedencia Técnica para la Adquisicion, Arrendamiento y
Desincorporacion de Bienes Informéticos, asi como para la
Contratacién de Servicios Informaticos, a fin de que se realice la
contratacion del servicio de mantenimiento preventivo, correctivo y
soporte técnico a equipos de energia ininterrumpida (UPS) marca
Liebert, para lo cual se anexo el Anexo técnico.

Elaboracién de Aspectos aplicables a la contratacién de los servicios
de jardineria, limpieza, control de plagas, plantas de emergencia, aires
acondicionados varias marcas, UPS varias marcas, telefonia celular,
agua embotellada y boletos de avién, hidroneumaticos.

Elaboracion de tabla de puntos y porcentajes, correspondiente a los
servicios de jardineria, limpieza, control de plagas, plantas de
emergencia, aires acondicionados varias marca, hidroneumaticos y
UPS varias marcas.
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Participacion en proceso de Licitaciones Publicas Nacionales Num. LP-
INE-059-2016 y LP-INE-060-2016, respecto de los servicios de
limpieza, jardineria, control de plagas y mantenimientos preventivos y
correctivos de aire acondicionados varias marcas, plantas de
emergencia, UPS varias marcas e hidroneumaticos.

Proceso de las licitaciones Num. LP-INE-059-2016 y LP-INE-060-2016:

e Revision de bases,
e Junta de aclaraciones,
e Evaluacion técnica.

Tareas Ordinarias:

Control.- Llevar el registro y control de las contrataciones,
penalizaciones, modificaciones a los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, asi como de obras publicas
y los servicios relacionados con las mismas.

Supervision.- Supervisar, controlar y verificar el cumplimiento de los
contratos.

Adjudicado Servicio de alimentacion con sistema de autoservicio para el personal
del Instituto.

Adjudicado Emision, organizacion, reservacion y gestion de boletos aéreos
nacionales e internacionales.

Adjudicado Telefonia celular para Oficinas Centrales y las 32 Vocalias Locales
Ejecutivas.

Adjudicado Telefonia convencional.

Pedido-contrato Mantenimiento preventivo a un elevador de pasajeros marca EV

Adjudicado Internacional.

Pedido-contrato Mantenimiento preventivo a tres elevadores de pasajeros marca

Adjudicado Schindler.

Pedido-contrato Mantenimiento preventivo a elevadores de pasajeros marca KONE.

Adjudicado

Pedido-contrato Mantenimiento preventivo y soporte técnico a equipos de energia

Adjudicado ininterrumpida UPS, marca Liebert.
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Pedido-contrato Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado

Adjudicado de confort y precision, marca Liebert.

Contrato Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos hidroneumaticos.

Adjudicado

Contrato Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire acondicionado

Adjudicado de confort y precision, varias marcas.

Contrato Mantenimiento preventivo y soporte técnico a equipos de energia

Adjudicado ininterrumpida UPS, varias marcas.

Convenio Servicio de fotocopiado.

Modificatorio

Contrato Servicio de agua embotellada.

Adjudicado

Contrato Control de plagas.

Adjudicado

Contrato Servicio de limpieza.

Adjudicado

Contrato Servicio de jardineria.

Adjudicado

Contratos con | Se cuenta con 117 contratos de conduccion de sefial analdgica y digital

Novavision, S.A. de | (SKY).

C.V.

Contratos con | Conduccidn de sefial analdgica y digital (Cablevision).

Cablevision, S.A. de

C.V.

Contratos con | Conduccion de sefial analdgica y digital (DISH).

Comercializadora

de Frecuencias

Satelitales, S. de

R.L. de C.V.

Tienda Virtual Se trabaja de manera conjunta con las areas del Instituto en la Tienda
Virtual, llevandose a cabo la entrega en sitio por parte de los
proveedores a las diferentes areas del Instituto, con el fin de apoyar y
supervisar la entrega de los bienes adquiridos al proveedor.

Re-etiquetado y | Se lleva a cabo la re-etiquetacion y verificacion de bienes muebles del

Verificacion de | Instituto, tanto en Oficinas Centrales como en las Juntas Locales

bienes muebles en|Ejecutivas, con etiquetas con tecnologia de identificacibn por
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Oficinas Centrales y

radiofrecuencia (RFID). Asimismo se generan en tiempo y forma los

Organos cambios en el SIGA.

Delegacionales del

Instituto  Nacional

Electoral.

Requisiciones Se atendieron en tiempo y forma las requisiciones recibidas en los
recibidas en la|Almacenes de Consumo e Instrumentales, atendiéndose de manera
Subdireccion de | oportuna.

Almacenes,

Inventarios y

Desincorporacion.

DAODRI/14/FI/2016 | Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
evaluacion de | General, entregando en tiempo y forma la documentacion solicitada y
presupuesto solventando las diferentes observaciones hechas por la misma.
ejercido del capitulo

5000 bienes

muebles tangibles e

intangibles en

Juntas Locales de

Baja california,

Hidalgo, Jalisco,

Oaxaca, Quintana

Roo, Sinaloa vy

Zacatecas.

DAODRI/15/F1/2016 | Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
evaluacion de | General, entregando en tiempo y forma la documentacién solicitada y
presupuesto solventando las diferentes observaciones hechas por la misma.
ejercido del capitulo

5000 bienes

muebles tangibles e

intangibles en

Juntas Locales de
Aguascalientes,
Campeche,
Chihuahua,
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Durango, Puebla,
Tlaxcala y Veracruz.

AUDITORIA 43GB
estados financieros
consolidados del
Gobierno Federal.

Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
General, entregando en tiempo y forma la documentacion solicitada y
solventando las diferentes observaciones hechas por la misma.

AUDITORIA 129 de
la ASF, operacion
del proceso
electoral.

Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
General, entregando en tiempo y forma la documentacién solicitada y
solventando las diferentes observaciones hechas por la misma.

AUDITORES
EXTERNOS,
despacho Prieto
Ruiz de Velasco y
Cia. S.C.

Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
General, entregando en tiempo y forma la documentacién solicitada y
solventando las diferentes observaciones hechas por la misma.

Auditorias de la
Contraloria General
del Instituto

Nacional Electoral.

Alcances a respuesta a auditoria:

DAODRI/01/OP/2015, denominada “Auditoria a los Trabajos de
Construccién y Servicios Relacionados con la Obra Publica del Edificio
Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Coahuila del
Instituto Nacional Electoral, Primera Fase”.

Cierre Auditoria DAOC/01/0OP/2014, denominada “Auditoria a los
Trabajos de Terminacion de la Construccion y Servicios de Supervision
del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Hidalgo
del Instituto Federal Electoral”.

Cierre Auditoria DAODRI/05/0P/2015, denominada “Auditoria al
Finiquito de los Servicios de Supervision para la Terminacion de la
Construcciéon del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva en el
Estado de Hidalgo del Instituto Nacional Electoral”.

Cierre Auditoria DAODRI/04/0OP/2015, denominada “Trabajos de
Restauracion, Remodelacion y Ampliacion, y Servicios relacionados
con la Obra Publica del Edificio sede para la Junta Local Ejecutiva en
el Estado de Durango del Instituto Nacional Electoral”.

Cierre Auditoria DAOC/09/0P/2014, denominada “Auditoria a los
Trabajos de Construccion y Servicios de Supervision del Inmueble para
la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Sonora del Instituto Nacional
Electoral”.
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Cierre Auditoria DAODRI/17/0OP/2014, denominada “Auditoria al
Finiquito de los Trabajos de Terminacion de la Construccion del Edificio
Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Hidalgo del Instituto
Federal Electoral”.

Cierre Auditoria DAODRI/06/0OP/2015, denominada “Auditoria al
Proyecto de Adecuaciéon de Modulos de Atencion Ciudadana 2014,

Alcance a respuesta a auditoria:

DAODRI/07/0OP/2015, denominada “Trabajos de Construccion y
Servicios Relacionados con la Obra Publica del Edificio Sede para la
Junta Local Ejecutiva en el Estado de Coahuila del Instituto Nacional
Electoral, Segunda Fase”.

Alcance a respuesta a auditoria:

DAODRI/08/0OP/2015, denominada “Trabajos de Remodelacion y
Adecuacion del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado
de Jalisco del Instituto Nacional Electoral, Primera Fase”.

Cierre de Auditoria DAODRI/01/0OP/2016, denominada “Desarrollo del
Plan Maestro Conjunto Tlalpan del Instituto Nacional Electoral”.

Cierre de Auditoria DAODRI/02/0OP/2016, denominada “Finiquito de la
Construccién y Servicios de Supervision del Edificio Sede para la Junta
Local Ejecutiva en el Estado de Sonora del Instituto Nacional Electoral”.

Respuestas a auditoria:

DAODRI/03/OP/2016, denominada “Auditoria a los Trabajos de
Remodelacion y Adecuacion del Edificio Sede para la Junta Local
Ejecutiva en el Estado de Jalisco del Instituto Nacional Electoral,
Segunda Fase”.

Respuestas a auditoria:

DAODRI/06/0OP/2016, denominada “Auditoria al Finiquito de los
Trabajos de Restauracion, Remodelacion y Ampliacion del Edificio
Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Durango del
Instituto Nacional Electoral”.

Respuestas a auditoria:

DAODRI/07/0OP/2016, denominada “Auditoria al Estudio Técnico y
Tramites para la Constitucion de un Poligono de Actuacién para el
Conjunto Tlalpan del Instituto, bajo el Sistema de Actuacion Privado en
la Ciudad de México”.
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Respuestas a auditoria:

DAODRI/09/0OP/2016, denominada “Auditoria al Proyecto Ejecutivo
para la Modernizacion, Ampliacion y Remodelacion del Conjunto
Tlalpan del Instituto Nacional Electoral, Primera Etapa”.

Auditoria  Superior
de la Federacion.

Respuestas a la Auditoria del Programa Presupuestario M0O01 “Gestion
Administrativa”.

Sistema SISA.

El Sistema denominado “SISA”, en el cual se ingresa informacion
relativa a las Auditorias realizadas por parte de la Contraloria General
del Instituto no funciona, razén por la cual no se han podido realizar
avances de informacion relativa a las acciones realizadas a las diversas
Auditorias por parte de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
por medio de la Subdireccion de Administracion Inmobiliaria.

Direccidon Recursos
Financieros.

Se realizaron formatos y oficios con el fin de ministrar diversos recursos
a las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas para contar con fondos
suficientes para el pago de servicios de adecuaciones y mantenimiento
de los inmuebles, basado en el Programa Anual de Mantenimiento
2017.

Auditoria a los
Estados

Financieros del
Despacho  Prieto,

Ruiz de Velazco y
Cia., S.C.

Alcance a respuesta a la Auditoria del Despacho Externo.

Auditoria a los

Estados
Financieros del
Despacho Solloa-
Nexia, S.C.

Respuestas a las solicitudes de informacion relativas a normatividad y
lineamientos en el area de Administracion Inmobiliaria.

Juntas Locales vy
Distritales
Ejecutivas.

Implementacion a cambios del registro para supervisar y controlar mes
a mes, el avance y aplicacion de las autorizaciones elaboradas para
las Juntas Ejecutivas en materia de arrendamiento y mantenimiento de
inmuebles.

Elaboracion y envio de correos electronicos con datos especificos de
cada Junta Local y Distrital, que reportaron necesidades de recursos
para mantenimiento de sus respectivos inmuebles, con objeto de
ejercer en 2016 el presupuesto para mantenimiento de inmuebles,
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partida 35101, asi como reportes diarios para su control y seguimiento,
incluyendo constante comunicacion y atencion vias telefonica y
electronica con las Juntas respectivas.

Comité Técnico
‘Fondo para Ila
Atencion Ciudadana
y Mejoramiento de

Asistencia a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

Modulos del

Instituto  Nacional

Electoral’.

Solicitudes de | Respuestas en tiempo y forma.

Transparencia.

Oficios y Acuerdos
de Autorizacion.

Envio fisico de Oficios y Acuerdos de Autorizacion a las Juntas Locales
Ejecutivas.

SENDA.

Respuestas a las diversas acciones y procesos del Programa de
Trabajo de Control Interno (PTCI) y del Programa de Trabajo de
Administracion de Riesgos (PTAR) del Proceso de Conservacion y
Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Inmuebles.

Comité Central de
Obras Publicas y
Servicios

En el cuarto trimestre no se llevaron a cabo sesiones del Comité
Central de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Relacionados con

las Mismas.

Adjudicacion Se llevé a cabo el procedimiento de contratacion mediante

Directa. Adjudicacion Directa No. INE/AD/OP/04/2016, relativa a los trabajos de
“‘Aseguramiento e iluminacion del edificio sede para la Junta Local
Ejecutiva del estado de Coahuila del Instituto Nacional Electoral”.

Junta Local | Durante este trimestre se realizan los trabajos de revision de los

Ejecutiva de Jalisco.

conceptos extraordinarios y los volimenes de las estimaciones cinco,
seis y finiquito de la obra aun en conciliacion.

Se da seguimiento a los trabajos de revision de detalles que aparecen
por el uso de las instalaciones por el personal de la Junta como puertas,
canceles instalaciones eléctricas y de aire acondicionado asi como
impermeabilizacion que son trabajos con garantia.
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Se elabora la presentacion de la documentacion final generada en la
obra.

Estd en proceso elaboracion de la solicitud de autorizacion de
conceptos y la solicitud de Convenio que dependen del resultado del
finiquito aun en proceso.

Se atiende en el proceso de autorizacion de los trabajos extraordinarios
las autorizaciones por parte de la DRMS de los conceptos modificados
del contrato original.

Se hace la revision de los planos as-built que presenta la Contratista
gue debera presentar impresos y firmados.

Junta Local Se solicitan al Representante Legal, Dictamenes técnicos y se
Ejecutiva de | entregan a la Contraloria General del INE.

Sonora.

Junta Local | Se realiz6 visita técnica a los MACS 032227 y 030228.

Ejecutiva de Baja
California Sur.

Asistencia los dias 19 y 20 de diciembre 2016 a la Junta Distrital

Junta Local | Ejecutiva 01 en el estado de Chiapas, ubicada en Av. 5 de mayo N°
Ejecutiva de | 214 Colonia centro en Palenque Chiapas. Con el propoésito de la
Chiapas. entrega recepcion relativa al techado del area de bodega electoral y
demas reparaciones.
Junta Local Con el objeto de revisar la instalacion de equipos de aire
Ejecutiva de Estado | acondicionado, se realiz0 visita técnica a la 04 Junta Distrital Ejecutiva
de México. localizada en la ciudad de Villa Nicolas Romero.
En el mes de octubre, se realizo una visita a las instalaciones de la
Junta Local : . )
X . Junta Local, para hacer una inspeccion ocular de las afectaciones que
Ejecutiva de .. . . ) :
. tiene la barda perimetral, asi como las filtraciones presentadas dentro
Guanajuato. )
del inmueble.
Junta Local | Se realizo Visita para levantamiento Fisico de los dafios sufridos a la
Ejecutiva de |01 Junta Distrital Ejecutiva y el Modulo de Atencién Ciudadana No.
Oaxaca. 200121.
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Junta Local | Se asistio para dar el fallo al contratista que sera el encargado de
Ejecutiva de |realizar "Mantenimiento preventivo y correctivo de la Infraestructura
Tabasco. civil e instalaciones del edificio de la junta".

Junta Local | Visita a la 15 Junta Distrital, para revisar trabajos ejecutados en el area
Ejecutiva de | de resguardo del personal de SEDENA.

Veracruz.

Coordinacion de | Se da seguimiento a los trabajos para la adecuacion de espacios del

Administracion de

Proyectos.

comedor.

Oficinas Centrales.

Pedido Contrato No. INE/ADQ-0271/16, formalizado con la Empresa
Construccidon Arguitectonica Ligera, S.A. de C.V., cuyo objeto fue la
“Adquisicion de Cubiertas impermeables para los domos del Edificio “A”
del Conjunto Tlalpan, incluyendo su instalacion”.

Pedido Contrato No. INE/ADQ-0268/16, formalizado con la Empresa
Distribuciones Mantis, S.A. de C.V., cuyo objeto fue la “Adquisicion de
Alfombra y Piso Laminado para la Direccién de Recursos Financieros
y DEA, incluyendo su instalacién".

Pedido Contrato No. INE/ADQ-0293/16, formalizado con Abraham
Morales Sanchez, cuyo objeto fue la “Adquisicién de Muro Mévil para
la Sala de Juntas de la Secretaria Ejecutiva, incluyendo su instalacién”.

Asi mismo, se llevaron a cabo diferentes tramites de pago
correspondientes al desalojo de escombro, reparacion de taladros,
letreros para la Sala de Consejo y Sala de Usos Mltiples entre otros.

Asesoria y atencién
a Juntas Locales
Ejecutivas.

Con motivo del Proceso Electoral Local 2016-2017, se realiz6 lo
siguiente:

Atencion y orientacion a las Juntas Locales y Distritales, acerca de los
requisitos que deben contener y tramites a realizar al formalizar sus
solicitudes para cambio de domicilio de Sedes, Mddulos de Atencion
Ciudadana, Bodegas y Centros de Verificacion y Monitoreo, y Oficinas
Municipales mediante via telefonica, correo electrénico u oficio.
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En materia de solicitudes para adecuaciones, mantenimiento y
cambios de domicilio efectuadas por los Organos Delegacionales y
Subdelegacionales, se realizé la revision de antecedentes, registro y
atenciébn a las Juntas Locales y Distritales de los estados de:
Aguascalientes, Baja California, Baja California Sur, Campeche,
Coahuila, Colima, Chiapas, Chihuahua, Distrito Federal, Durango,
Guanajuato, Guerrero, Hidalgo, Jalisco, Michoacan, Estado de México,
Morelos, Nayarit, Nuevo Ledn, Puebla, Oaxaca, Querétaro, Quintana
Roo, San Luis Potosi, Sonora, Sinaloa, Tabasco, Tamaulipas, Tlaxcala,
Yucatan, Veracruz y Zacatecas, lo anterior a través de elaboracion de
Acuerdos de autorizacion para el caso de solicitudes apegadas a la
normatividad; al igual que respuestas mediante oficios o correos
electrénicos (para aquellos casos faltantes de apego a la normatividad,
requiriendo su correccion).

Reunién de trabajo con la DOC y SAl para la revision del avance del
Manual Técnico para el Mantenimiento de Inmuebles, para dar
continuidad en su confeccion.

Elaboraciébn de reprogramacion del presupuesto ajustado a
$30,398,184.00 para un escenario de redistritacion de entre 40 y 60
Juntas Distritales Ejecutivas.

Elaboracion de propuesta de modificacion para obtener el NEF (Nivel
de Efectividad) solicitado por la UTP, en lo referente al proyecto
especial de redistritacion.

Lactarios en las
Juntas Locales
Ejecutivas.

Se realizaron acciones de coordinacién con el fin de que las Juntas
Locales Ejecutivas llevaran a cabo la instalacion de un lactario en sus
espacios de oficinas. Los trabajos consistieron en revision de
presupuestos de los trabajos para las adecuaciones de la instalacion
de los lactarios, se realizo la tramitacion de la ministracion de los
recursos, se elaboro un cuaderno con los resultados.

Circular
INE/DEA/042/2016.

Se recibi6 la documentacion relativa solicitada en la Circular
INE/DEA/042/2016, la cual indica los documentos juridicos
administrativos con los que debe contar un inmueble arrendado por el
INE, por instrucciones de la Auditoria Superior de la Federacion.
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Manual de
Administracion
Inmobiliaria DOC.

Se realizé un Proyecto de Manual de Administracion Inmobiliaria,
cambiando a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios por la
Direccion de Obras y Conservacion, y se afiadieron algunos articulos
referentes a contratacion y obra publica, el cual fue aprobado por la
DEA, pero se afadiran articulos referentes a los MAC’s, casos
extraordinarios como muerte del arrendador sin dejar albacea y
documentos aceptados en lugar de una Escritura Publica.

Cursos de
Capacitacion.

Asistencia al curso Administracion de Riesgos y Control Interno
impartido por el Mtro. Juan Eduardo Salazar Torres con una duracion
de dos dias.

Realizacién de cursos de capacitacion en linea denominados Etica
Publica y Toma de Decisiones.

Adecuaciones
oficinas centrales.

UNIDAD DE VINCULACION.- Adecuacién de espacios ubicados en el
piso 15, incluyendo demolicién y fabricacion de muros de tablaroca,
renivelacion de plafon reticular con cambio de piezas dafadas,
reparacion de pisos de alfombra, cerdmica y laminados, cancelerias de
madera y cristal con cinta esmerilada, instalaciones eléctricas de
contactos y alumbrado, aplicacion de pintura vinilica en muros,
colocacién de zoclos de madera y colocacion de puertas de madera.
Realizado con personal propio del INE y un costo de materiales de
$33,000.00.

CONTRALORIA GENERAL.- Rehabilitacion de las areas ubicadas en
los pisos 3 y 8 del edificio Zafiro Il incluyendo cambio de plafén en la
oficina del Contralor, pintura general de muros, asi como la adecuacién
de la sala de juntas del piso 8 y un archivo en piso 3 incluyendo muros
de tablaroca y puertas de madera. Realizado con personal propio del
INE y un costo de materiales de $36,000.00.

AREAS COMUNES.- Fabricacion de rampa para personas con
capacidades diferentes ubicada frente al edificio “C” Incluyendo muros
de block, cadenas, castillos y pisos de concreto armado con acabados
ceroteado y martelinado. Realizado con personal propio del INE y un
costo de materiales de $27,000.00.

UNICOM.- Desarmado de muebles modulares existentes de toda el
area comun ubicados en planta baja y en el sétano del edificio “C”
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incluyendo desinstalacion eléctrica, estiba, acarreosy carga a camion
para su traslado a Tldhuac, asi mismo la pintura vinilica en muros.
Realizado con personal propio del INE y un costo de materiales de
$7,500.00.

UNICOM-PREP.- Desarmado de muebles modulares existentes de
toda el area comun ubicada en el piso 2 del edificio Zafiro I, incluyendo
desinstalacion eléctrica, acarreo a camion estacionado frente al
edificio. Realizado con personal propio del INE y sin costo de
materiales.

JUNTA LOCAL DE PACHUCA.- Revision, limpieza, preparacion,
sellado de grietas e impermeabilizacion de la azotea incluyendo bases
de equipos existentes, pretiles y tapas de aluminio sobre los pretiles,
realizado con sellador de poliuretano, dos capas de impertop A, una
capa de membrana y el impermeabilizante con acabado final color
terracota con duraciéon de 7 afos. En una superficie de 700 m?,
realizado por personal propio del INE y un costo de materiales de
$90,000.00.

ARCHIVO ZAFIRO II.- Fabricacion de muros de tablaroca, muros de
durock, cancelerias de aluminio y cristal, puertas de madera con
acabado de esmalte e marco de aluminio acabado duranodick,
aplicacién de pintura vinilica. Ubicado en planta s6tano 1 del edificio
Zafiro Il, en una superficie de 220 m2. Y un costo de materiales de
$93,890.00.

AUDITORIO.- Rehabilitacion del local incluyendo el retiro, acarreo y
estiba de butacas, retiro de alfombra reticular, resanes de piso,
instalacion de las mismas butacas asi como la preparacion y aplicacion
5 manos de pintura vinilica con redimix de pintura vinilica en muro de
pasta granulada para cambiar textura y color. Realizado con personal
propio del INE y un costo de materiales de $13,000.00.

Oficialia de Partes
del Departamento
de Transportes.

Se tiene un estadistico de entrega de documentacion de todas las
Unidades Responsables del INE octubre — diciembre por un total de
5,068 documentos:

Octubre: 1,575 Noviembre: 2,092 Diciembre: 1,401
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Dicha informacién es generada por las diversas areas del Instituto para
la entrega en la Ciudad de México y Area Metropolitana con las
siguientes dependencias de gobierno, oficinas y empresas SAT,
Céamara de Diputados, Secretaria de Economia, CNBV, SHCP,
Camara de Senadores, SEGOB, SRE, Embajadas, TELMEX, Partidos
Politicos, TVUNAM, CIDE, INAI, Delegaciones de la CDMX, IEDF,
TRIFE, Banjercito, ISSSTE, IMSS, CNDH entre otras; a través de los
12 choferes-mensajeros que estan adscritos al Departamento de
Transportes.

Mantener los bienes

muebles
inmuebles
Instituto
debidamente
asegurados.

e
del

Se presentaron 2 reclamaciones con Seguros Inbursa, S. A. Grupo
Financiero Inbursa, por el importe estimado de $27,000.00.

Se presentd 1 reclamacion ante Axa Seguros, S. A. de C.V. por el
importe estimado de $27,000.00

Se recibieron de Seguros Inbursa, S. A. Grupo Financiero Inbursa, 6
determinaciones de pérdidas por el importe total de $938,232.76

Se recibieron de Axa Seguros, S. A. de C.V, 3 determinaciones de
pérdidas por el importe total de $37,610.00

Se reclamaron 8 vehiculos por un monto de $424,000.00 (cuatrocientos
veinticuatro mil pesos 00/100 M.N.), correspondientes a 4 robosy 4
colisiones.

Se realizé con ABA Seguros S.A. de C.V., un convenio de reposicion
en especie por el cual se indemnizaron 6 vehiculos considerados
pérdida total, dicho convenio fue por la cantidad de $362,462.00
(trescientos sesenta y dos mil cuatrocientos sesenta y dos pesos
00/100 M.N.)

Se realiz6 1 movimiento de alta polizas de aseguramiento.

Se realizaron 83 movimientos de cancelacion de pélizas.
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Oficialia de Partes
del Departamento
de Transportes.

CUADRO ESTADISTICO DE ENTREGA DOCUMENTAL
POR UNIDAD RESPONSABLE

UR OCTUBRE | NOVIEMBRE DICIEMBRE
DEA 170 185 141
SE 1 0 0
DESPEN 470 673 343
UTF 232 290 255
UTP 100 174 171
UTVOPL 7 44 16
DECEYEC 60 56 38
CNCS 88 85 60
DEOE 241 357 216
UTTYPDP 10 7 2
CAl 89 71 36
UNICOM 17 15 28
oP 58 61 45
UTIGYND 27 69 47
PROTECCION CIVIL 4 3 2
DJ 0 1 0
VARIOS 1 1 1
TOTAL 1,575 2,092 1,401

Mantenimiento del
Parque Vehicular en
Oficinas Centrales y
Motocicletas.

Se elaboraron los formatos de dictamen de valoracion y control de
costos de reparacion vehicular y el formato de aplicacion de penas
convencionales para un mejor control y administracion de los servicios.

Envio de vehiculos al taller para su mantenimiento preventivo o
correctivo, verificaciones ambientales y aprobacion documental y la
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inspeccion fisica de las unidades para revistas vehiculares ante la
SEMOVI.

Revision de presupuestos para la autorizacion de las reparaciones de
las unidades vehiculares, asi como la aprobaciéon para facturacion y
revision de la misma.

Se revisaron, modificaron e integraron los Anexo Técnicos Plurianuales
2017 y 2018 para la contratacion de los servicios de:

e Mantenimiento Preventivo y Correctivo al Parque Vehicular del
Instituto Nacional Electoral en Oficinas Centrales.

e Mensajeria y Paqueteria Nacional e Internacional para los
Ejercicios Fiscales 2017 y 2018.

Se atendieron las seis visitas a talleres, y se entregaron a la STAR la
memoria fotogréfica y los cuestionarios de evaluacion de equipo y
herramientas, para la invitacion a cuando menos tres personas de
caracter nacional para la Adjudicacion Plurianual 2017 y 2018 del
servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo al Parque Vehicular
del Instituto Nacional Electoral en Oficinas Centrales.

Préstamo
Unidades.

de

Se realiz6 el préstamo de 47 vehiculos conforme al Manual de
Procedimientos en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, derivado de las necesidades del servicio de las Unidades
Responsables.
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Tramites
Vehiculares.

Se realizaron 37 tramites diversos del total de 335 activos del parque
vehicular Octubre — Diciembre

Reposicion tarjeta

Alta vehicular - -
de Circulacion

Baja vehicular Revista vehicular

Camioneta
de carga

1 0 15 3 9 1 0 7 0 1 0

Autos | Motos | Autos | Motos | Autos | Ambulancia | Motos Volksbus | Troton | Ambulancia

Traslados de

Personal.

CAl.- Traslado de funcionarios al VII Foro de la Democracia

Latinoamericana (30 de septiembre al 9 de octubre).

DEA/DRH.- Traslado de personal campafa de salud vive Metlife (17 y
18 de octubre).

UTF.- Traslado de personal a la reunion de trabajo en el Hotel Mission
Grand Ex hacienda de Chautla, en el estado de Puebla (19 y 21 de
octubre).
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CAl.- Traslado de funcionarios a la Xl Reunién Interamericana de
Autoridades Electorales (19 al 22 de octubre).

SE.- Traslado de las Consejeras y Consejeros del Consejo General que
integran las Comisiones de Vinculacion y de Seguimiento de los
Procesos Electorales Locales, asi como al Secretario Ejecutivo y
funcionarios de Oficinas Centrales del Instituto Nacional Electoral, con
motivo de las Elecciones Locales Ordinarias y Extraordinarias en el
Estado de México (27 de octubre).

DECEYEC.- Traslado de participantes al evento Concurso Nacional de
Organizaciones de la Sociedad Civil para impulsar la participacion
politica de las mujeres 2016 (8 de noviembre).

UTIGYND.- Traslado de ponentes al evento denominado Dialogo
Regional El rol de las instituciones electorales frente a la violencia
politica contra las mujeres (15 y 20 de noviembre).

SE.- Traslado de las Consejeras y Consejeros del Consejo General que
integran las Comisiones de Vinculacion y de Seguimiento de los
Procesos Electorales Locales, asi como al Secretario Ejecutivo y
funcionarios de Oficinas Centrales del Instituto Nacional Electoral, con
motivo de las Elecciones Locales Ordinarias y Extraordinarias en el
Estado de Hidalgo (18 de noviembre).

CAl.- Traslado de funcionarios al evento denominado Curso
Internacional Especializado: Manejo de Riesgo Electoral (25 de
noviembre al 5 de diciembre).

DEOE.- Traslado de personal al evento denominado Circulo de Estudio
del Reglamento de Elecciones (2 de diciembre).

DECEYEC/SE.- Traslado de ponentes extranjeros al evento
denominado La precision de las encuestas electorales: aportaciones
para su perfeccionamiento (4 al 7 de diciembre).
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STAR.- Traslado de personal para la visita del acondicionamiento de
estacionamiento (5 de diciembre).

STAR.- Traslado de personal al Curso Manejo Tactico nivel 1 (10y 17
de diciembre).

DEA/DRMS/SS.- Traslado de proveedores para la visita guiada a los
inmuebles de INE en el &rea metropolitana (12 de diciembre).

DEA/DRMS/SS.- Traslado de proveedores INE Tlalpan - Centro de
Cdodmputo y Resguardo Documental en el estado de Pachuca - INE
Tlalpan (15 de diciembre).

DEA/DRMS/SAID.- Traslado de personal Torre Zafiro Il — Almacén
Tlahuac - Torre Zafiro 1l (15 de diciembre).

DECEYEC.- Traslado de funcionarios a la Reunidon Nacional de
Vocales Ejecutivos Locales (15 y 16 de diciembre).

UTIGYND.- Recepciéon y traslado de la Dr. Emma Roxana Silva
Chicaiza, Jueza de la Corte Constitucional de Ecuador (15 al 17 de
diciembre).

Se realizaron 21 servicios de traslado de personal Octubre — Diciembre.

UR Octubre Noviembre Diciembre Total

DEA
DRMS/SS
DRMS/STAR
DRMS/SAID
DRF

DRH
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DEOE 0 0 1 1
UTF 2 0 0 2
DECEYEC 0 1 2 3
CAl 2 1 0 3
UTIGYND 0 2 1 3
SE 1 1 0 2
Total 6 5 10 21
Mensajeria Se realizaron envios a nivel nacional e internacional en los meses de:
Recibida.
Octubre: 2,185 piezas 3,323 Kg
Noviembre: 3,006 piezas 4,333 Kg
Diciembre: 2,546 piezas 4,167 Kg
Se recepciond diversa documentacion para oficinas centrales con
diferentes mensajerias externas DHL, RED PACK, MULTIPACK,
AEROFLASH, UPS y mensajerias locales:
Octubre: 882 piezas Noviembre: 899 piezas Diciembre: 903 piezas
Envios realizados Kilos Mensajeria Recibida
7,737 piezas 11,823 kg 2,684
Arrendamiento Se realizd el pago relativo al “Servicio Integral para Arrendar y
Vehicular. Administrar el Parque Vehicular del Instituto Nacional Electoral (INE),

con vigencia 2015-2018”. Por un monto de $66°'122,567.70 (Sesenta y
seis millones ciento veintidés mil quinientos sesenta y siete pesos
70/100) mismos que se detallan a continuacion:

Total de Vehiculos Periodo Monto
1350 Octubre 22'111,964.28
1350 Noviembre 22'171,878.83
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1350 | Diciembre 21'838,724.59

Total : $66'122,567.70

Suministro de
Combustible.

Manejo del Sistema Electrénico del proveedor para realizar:

1.
2.

Hw

5
6
7.
8.
9.
1

Asignacion de Tarjetas.

Tramite para solicitar al proveedor la Reposicion de tarjetas
extraviadas.

Bloqueo y desbloqueo de tarjetas electronicas

Cambio de placa en tarjetas asignadas por préstamo de
unidades.

. Actualizacién de kilometrajes ingresados con error.
. Cambios de NIP, otorgando codigos de activacion.

Revision de Consumos.
Revision de Saldos.
Emision de Reportes mensuales.

0.Atencion a solicitudes de gasolina adicional.

Asi mismo, se realizan las siguientes actividades:

1.

2
3.

© NS

Control de dotaciones adicionales autorizadas en tarjetas
electronicas.

. Control de vales papel entregados.

Célculos de rendimiento de combustible por kilometraje
recorrido.

Integracion y revision de la comprobacion de las dotaciones
adicionales enviadas por cada una de las Unidades
Responsables.

Envio de archivo de némina al proveedor, con los recursos
requeridos para cada una de las tarjetas.

Revision de dispersiones mensuales realizadas.

Solicitud y validacion de la factura por dispersiones realizadas
Tramite de pago.

Se realizaron las dispersiones correspondientes a las tarjetas
electronicas para el consumo de combustible por un total de
$1,479,514.25 (Un millén cuatrocientos setenta y nueve mil quinientos
catorce pesos 25/100) mismos que se detallan a continuacion:
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VL?:?CI u?gs Periodo Monto
369 Octubre 463,560.64
374 Noviembre 551,799.25
374 Diciembre 464,154.36
Total : 1,479,514.25
Obligaciones de |Se dio continuidad a los criterios para atender la publicacién vy
Transparencia. homologacién de las Obligaciones de Transparencia Comunes y
Especificas, a los Articulos 70 fracciones IX, XXI, XXIV, XXV, XXXI y
XLIII'y 77 fracciones Il y IV, de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
Solicitudes de | Atencion del 100% de las solicitudes en tiempo y forma, siendo en el
Transparencia y | trimestre 56 solicitudes.
acceso a la
informacion publica.
Escaneo de la|Continuidad en el proceso de escaneo de la documentacion relativa a
documentacion los pagos realizados por las Unidades Responsables de oficinas
relativa a los pagos |centrales, tomando informacién y documentacion de manera
de oficinas | transversal de las Subdirecciones adscritas a la Direccion de Recursos
centrales. Financieros. Teniendo como resultado una base documental digital de

los pagos realizados por el Instituto a nivel central, dando con ello
cumplimiento a la nueva Ley de Transparencia de acuerdo a los
lineamientos y criterios emitidos por el INAL.

Podlizas Manuales.

Se implementd un seguimiento a las poélizas manuales de los registros
contables de recursos de fideicomisos a nivel nacional para la
revelacion y presentacion de informacion financiera en el momento de
su realizacion, fortaleciendo el control interno del INE.

Adicionalmente durante el cuarto trimestre se validaron 18,375 pdlizas
contables manuales a nivel nacional, de las cuales el 10.58% fueron
observadas y remitidas para su correccion y registro adecuado. Estas
acciones permiten al Instituto revelar informacion contables veraz y
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oportuna asi como una adecuada rendicion de cuentas ante los
organos fiscalizadores.

Asesoria contable a
las Unidades
Responsables.

Del Seguimiento fortalecimiento al Control interno a través de la
validacion y depuracién de las cuentas de gasto corriente y de nGminas
a través del apoyo a las unidades responsables tanto personal como
telefonico; principalmente en los cuentas de bancos, derechos a recibir
efectivo 0 equivalentes (deudores diversos), almacenes, activos fijos y
pasivos.

Atencién Incidentes.

Se atendieron 9,766 incidencias reportadas por los usuarios de
Oficinas Centrales y Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, a través de
la Consola del Solicitante del Modulo de Atencion a Usuarios
(Remedy), los cuales se atendieron de manera oportuna por las
diferentes areas de acuerdo al tipo de requerimiento presentado.

SIGA. Se concluydé con la capacitacion a las 32 Juntas Locales y 300
Distritales Ejecutivas en la operacion del modulo de Gastos de Viaje
[IExpenses - iE].

SINOPE. Se dio continuidad a la operacion del proceso del Sistema de N6émina

de Proceso Local — SINOPE 2016, asi como el seguimiento y apoyo al
pago de las ndminas extraordinarias de gratificacion de Proceso
Electoral.

Implementaciéon del
nuevo esquema de
enlaces contables
de elementos de
némina.

Se llevo a cabo la gestion de la implementacién en ambiente productivo
de la nueva configuracion de enlaces de elementos, que impactan tanto
en los procesos de nébmina como en la emision contable de la misma.

Sistema de Estado

Se concluyeron las pruebas de seguridad y se liber6 la aplicacién el 25

del  Ejercicio —|de noviembre, realizando el envio y la firma de oficios.

Oficios.

Sistema de | Se desarroll6 una aplicacion para la carga de fotografias y firmas, asi
Validacion de | como la validacion de informacién del personal de plaza presupuestal
Informacion — |y honorarios, para la emision de las nuevas credenciales.

Credenciales.

Sistema de Impacto
presupuestario.

Se presento el desarrollo para validacion por parte del usuario, falta
definicion de reportes para su liberacion.
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Avisos SIGA.

Se atendieron 22 solicitudes de avisos referentes al Sistema Integral
para la Gestibn Administrativa.

Campus virtual.

Se crearon 15 grupos de capacitacion en los médulos de Gastos de
Viaje (IE — iExpenses) e Inventarios (INV), asi mismo, una vez
concluidas las capacitaciones se generaron constancias Yy
calificaciones por cada uno de los participantes, aproximadamente 420
personas.

Disefio
presentaciones.

de

Se generaron un total de 11 presentaciones en formato Power Point y
Prezi con las siguientes tematicas:

Concurso Nacional de ldeas — Plan Maestro del Conjunto Tlalpan,
Estructura y procesos de la Direccion de Personal.

Informes de las direcciones de la DEA a Contraloria para el mes de
octubre, Informes de las direcciones de la DEA a Contraloria para el
mes de octubre, Direccion de Obras y Conservacion.

Repositorio DEA, GNP: guia para usuarios del seguro de gastos
médicos mayores a cargo del INE, Estrategia de Comunicacion
Audiovisual Interna, del Instituto Nacional Electoral, Digital Signage,
Escenarios, contratacion de voz y datos para CAE y SE, Estado de
México y Estado de Veracruz.

Video tutoriales.

Se concluyd con la produccion de 25 videos tutoriales y 4 videos
relacionados al médulo de Gastos de Viaje del SIGA, 14 videos
tutoriales y 3 animaciones introductorias referentes a Gastos de
Campo. Se concluyeron los 8 videos tutoriales correspondientes al
tema de Firma Electronica Avanzada Institucional para usuarios
externos y usuarios del Instituto.

Videos.

Se concluyé la produccién del video de “Protocolo de Seguridad de la
Sala de Consejo” en una version larga con una duracion de 5 minutos
aproximadamente — mismo que fue presentado en sesion del Consejo
— ademas, se produjo una version corta con duracion de 1 minuto
aproximadamente.
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Se concluyd la produccion del video “Talleres Regionales del INE” en
formato diaporama y aplicando técnicas de motion graphics.

Se concluyo el video “Instalacion del dispositivo Digital Signage” para
su distribucion a las Juntas Locales y Distritales.

Animaciones.

Se realizaron dos animaciones en la técnica Stop Motion, los temas a
tratar fueron: “Ampliacion del plazo para inscribirte al programa de retiro
“‘y “Evaluacion del desempefio 2015”.

Infografias.

Se generaron 9 infografias con las siguientes tematicas:

“Simulacro, conmemoracién de los sismos de 1985”, “Presentacion de
credencial y/o numero de empleado y credencial del servicio social’,
“¢ A qué tienes derecho con el servicio de comedor”, “Campafa de
actualizacion de beneficiarios de seguro de vida”, “Metlife”, “Mes de
sensibilizacion sobre el Cancer de mama”, “Semana de la salud”,
“Agradecimiento cambalache de libros” y “Corredor seguro 2016”

Materiales graficos.

Se generaron las propuestas de disefio para las credenciales del
trabajador del INE, representantes de los particos politicos y personal
de proteccidn civil.

Se generd material para impresién para proteccion civil: “Cédula de

identificacion de brigadistas”, “Definicion de esquemas de trabajo” y
“Banderines por piso para el Conjunto Tlalpan y Torre Zafiro”.

Disefio de plantila para la presentacion de procedimientos
administrativos.

Disefio de la invitacion para fin de afio.

Sitios Web.

Se disefiaron diversos gréaficos — iconos, banners, encabezados para
los sistemas, botones — para las interfaces de 4 sistemas: “Estados

del Ejercicio Oficios”, “Sistema de credenciales”, “Boletos de avién” y
“Sistemas complementarios”.

Se realizaron modificaciones al sitio Web del Programa Anual
de Adquisiciones y Obra: “Introduccion”, “Programa anual vigente”,
“Histérico”, “Compras consolidadas” y “Reportes de compras”.
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Seguimiento a los trabajos de disefio del sitio Web “Somos INE” para
lo cual se entregé a la Direccion de Personal un documento de
hallazgos y se inici6 la generacion del documento de pruebas de
usabilidad a usuarios.

Se concluyo con la etapa de ideacion para la solucién del sitio Web de
FirmalNE y se inici6 con la codificacion de los HTML y CSS base del
mismo proyecto.
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