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Captura en el Sistema Integral de
Gestion Administrativa (SIGA) de
los registros historicos de las
calificaciones de la Evaluacion
del Desempefio del Personal de
la Rama Administrativa.

Capturar en el SIGA los registros histéricos de las
calificaciones de la Evaluacion del Desempeiio del
Personal de la Rama Administrativa.

Hasta el momento se ha capturado la totalidad de 2012,
2013 y 1,245 registros de 6,336 correspondientes al
ejercicio 2014.

Fondo para Atender el Pasivo
Laboral del Instituto Nacional
Electoral

Pago de la Compensacién por Término de la Relacion
Laboral y/o Contractual, durante el tercer trimestre julio a
septiembre 2016. se celebro la sesién 07/2016 por parte de
la comision auxiliar del comité técnico del fideicomiso
‘Fondo para atender el Pasivo Laboral del Instituto
Nacional Electoral”, el comité técnico aprobd el pago del
total de los 29 casos con un costo bruto de $7,623,776.44
y neto $6,041,390.36 en su tercera sesion extraordinaria.
Asimismo, la Junta General Ejecutiva con fecha 15 de julio
de 2016 y a traves del acuerdo INE/JGE175/2016 aprobo
los lineamientos del programa especial de retiro y
reconocimiento al personal de las ramas administrativa y
del servicio profesional electoral nacional del Instituto
Nacional Electoral, para el ejercicio 2016; asimismo con
fecha 24 de agosto del presente mediante el acuerdo
INE/JGE205/2016 modificd los lineamientos ampliando el
registro de solicitudes al 30 de septiembre de 2016, al
cierre de la primera fase se tiene un total de 111 solicitudes
de inscripcidn, de las cuales 15 han sido declinadas por los
propios interesados y se han aceptado 96 registros que
cumplen con los requisitos establecidos.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Programa “Somos INE” ler. Taller Regional de Gestién Administrativa
Como parte de las acciones que la Direccion Ejecutiva de
Administracion ha puesto en marcha con el fin de dar a
conocer a las areas administrativas de las Juntas Locales
y Distritales Ejecutivas, respecto a los nuevos proyectos
gue se llevan a cabo en la DEA, se han llevado a cabo seis
talleres regionales con integrantes de las juntas de:

- Baja California

- Baja California Sur

- Chihuahua

- Sinaloa

- Sonora

- Aguascalientes

- Colima

- Jalisco

- Nayarit

- Zacatecas

- Estado de México

- Hidalgo

- Morelos

- Michoacan

- Querétaro

- Guanajuato

- Coahuila

- Durango

- Nuevo Leon

- San Luis Potosi

- Tamaulipas

- Campeche

- Chiapas

- Quintana Roo

- Tabasco

- Yucatan

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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En estos talleres se ha dado a conocer las acciones
realizadas en oficinas centrales del programa Somos INE
y sus seis vertientes: Somos Salud, Somos Cultura,
Somos Oportunidades, Somos Movimiento, Somos
Profesionales y Somos Equidad de Género.

La intencidbn es que las acciones hechas en oficinas
centrales se repliquen en las Juntas Locales y Distritales.
La Direccion de Personal acompafiara a las Juntas en el
proceso de implementacién de los programas que se
desarrollen bajo las lineas de accion del programa Somos
INE.

Con el fin de apoyar la economia familiar de los
trabajadores, durante el trimestre de abril- junio a través del
programa Somos Oportunidades, se ofreci6 a los
trabajadores de oficinas centrales del Instituto, diversos
descuentos en la adquisicion de bienes y servicios, entre
los que se encuentran:

- Parque de diversiones

- Hospitales

- Descuentos en escuelas
- Tiendas de autoservicio
- Gimnasios

Como parte de las acciones que se llevan a cabo dentro de
la linea de accion Somos Equidad de Género, se inicio
con los trabajos en conjunto con la Subdireccion de
Administracion Inmobiliaria para que en una primera etapa
se pongan en marcha lactarios en todas las Juntas Locales
del pais. Esta iniciativa se comunico a las Juntas Locales a
través del oficio circular INE/DEA/052/2016.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Cuentas por Liquidar Certificadas

Se registro ante la TESOFE, la solicitud de pago de las
Cuentas por Liquidar certificadas de los meses de julio,
agosto y septiembre del 2016.

Ministracion a Partidos Politicos

Solicitud de la transferencia interbancaria a los Partidos
Politicos, segun Oficio de Solicitud de Pago (OSP), recibida
de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos (DEPPP).

Entero a la Tesoreria de la
Federacion de las Multas a
Partidos Politicos

Generar la linea de captura en el Sistema Web de la
TESOFE “Pagos Electrénicos de Contribuciones (PEC)”
para efectuar el entero de las multas aplicadas a los
Partidos Politicos e informadas a esta Direccion Ejecutiva
por la DEPPP de los meses de julio, agosto y septiembre
del 2016, asi como solicitar la transferencia interbancaria
correspondiente a la TESOFE.

Asimismo, se registro en el sistema de la TESOFE los
reintegros presupuestales del ejercicio 2016.

Ingresos

Andlisis, integraciéon y supervision de los ingresos captados
durante el periodo que se informa, a fin de determinar los
conceptos que deben solicitarse ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP), como ingresos
excedentes, 0 en su caso efectuar el entero a la TESOFE.

Fideicomisos

Solicitar ante la Fiduciaria los pagos autorizados, relativos
a los Fideicomisos “Fondo para el cumplimiento del
Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atencion
Ciudadana y Mejoramiento de Modulos del Instituto
Nacional Electoral” y “Fondo para atender el Pasivo Laboral
del Instituto Nacional Electoral”’, asi como integrar los
informes trimestrales que se publican en la péagina
electronica del Instituto.

Caja

Resguardo y entrega de cheques correspondientes a los
pagos a proveedores de bienes y servicios, asi como de los
pagos de la nomina de plaza presupuestal y honorarios,
asimismo, elaborar la comprobacion correspondiente ante
la Subdireccion de Contabilidad y la Direccién de Personal.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Auditoria  Superior de la
Federacion

Se atendid en su totalidad la Auditoria niumero 43 GB
denominada “Estados Financieros Consolidados del
Gobierno Federal”’, efectuada al Instituto por parte de la
Auditoria Superior de la Federacion.

Obligaciones de Transparencia

Se ha dado atencion a los criterios para la publicacion y
homologacién de las Obligaciones de Transparencia
Comunes y Especificas, a los Articulos 70 fracciones IX,
XXI, XXIV, XXV, XXXI'y XLIll'y 77 fracciones lll y IV, de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica, en 80% aproximadamente.

Solicitudes de Transparencia y
acceso a la informacién publica

Atencion al 100% de las solicitudes en tiempo y forma,
siendo en el trimestre 61 solicitudes.

Atencién Auditorias

Se dieron por concluidas las siguientes auditorias:

1. DAOC/04/FI/2016 denominada “Financiera”.

2. DAODRI/09/FI/2016 denominada “Revisién  del
Presupuesto ejercido en el Capitulo 2000 Materiales y
Suministros, en las Juntas Locales Ejecutivas y Juntas
Distritales Ejecutivas de Coahuila, Guerrero y Nayarit”.

3. DAODRI/09/FI/2016 denominada “Evaluacién del
Presupuesto ejercido en el Capitulo 2000 Materiales y
Suministros en las Juntas Locales Ejecutivas y Juntas
Distritales Ejecutivas de Colima, Michoacan y Nuevo
Ledn.

Asimismo, se atendieron los requerimientos de 10
auditorias aperturadas en este trimestre.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Escaneo de la documentacion
relativa a los pagos de oficinas
centrales.

Continuidad en el proceso de escaneo de la
documentacion relativa a los pagos realizados por las
Unidades Responsables de oficinas centrales, tomando
informacion y documentacion de manera transversal de las
Subdirecciones adscritas a la Direccion de Recursos
Financieros. Teniendo como resultado una base
documental digital de los pagos realizados por el Instituto a
nivel central, dando con ello cumplimiento a la nueva Ley
de Transparencia de acuerdo a los lineamientos y criterios
emitidos por el INAI.

Atencién casos CAU

En el tercer trimestre de julio a septiembre se atendieron
127 casos de registro y depuracion de cuentas de las
unidades responsables, mejorando el Control Interno a
partir de la deteccion de inconsistencias en la operacion del
SIGA, a traves del levantamiento de los casos CAU.

Capacitacion

Se impartié el curso taller de “Contabilidad Basica y
Conciliaciones Bancarias Automaticas” a las Juntas
Locales Ejecutivas y Juntas Distritales Ejecutivas de los
estados de Aguascalientes, San Luis Potosi, Jalisco,
Coahuila, Tlaxcala, Puebla y Querétaro.

Ademas se proporcion6 apoyo en la depuracién de cuentas
contables de Bancos a los estados de Tlaxcala y Estado de
México, quienes asistieron a las instalaciones de la
Subdireccion de Contabilidad, obteniendo resultados
satisfactorios al registrar las partidas en conciliaciones
bancarias, dando como resultado importantes avances en
la mencionada depuracién.

Talleres Regionales

Participacion en el primer Taller de Gestion Administrativa
con sedes en los estados de Chihuahua, Jalisco, Estado de
México, Guanajuato y Nuevo Leon.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Polizas Manuales

Continuidad en la aplicacion de la personalizacion de
pélizas manuales en el sistema integral SIGA, la cual
permite validar las operaciones registradas contablemente
por las Unidades Responsables desde oficinas centrales,
esta accidon permite evitar registros directos desde el
maédulo de contabilidad hacia las cuentas como patrimonio,
bancos, gastos, etc., asi como promover el registro de
operaciones desde los modulos correctos. Se atendieron y
validaron 17,407 solicitudes de contabilizacion, de las
cuales el 12% fueron rechazadas por presentar diversas
inconsistencias de operacion, procediendo las unidades
responsables a registrar la pdliza correcta. Esta medida
fortalece el aprovechamiento del SIGA y promueve la
mejora continua del Control Interno del INE.

Asesoria contable a las Unidades
Responsables

Seguimiento del fortalecimiento al Control interno a través
de la validacién y depuracion de las cuentas de gasto
corriente y de nédminas a través del apoyo a las unidades
responsables  tanto  personal como telefénico;
principalmente en los cuentas de bancos, derechos a
recibir efectivo o equivalentes (deudores diversos),
almacenes, activos fijos y pasivos.

Cuentas de Orden

Se concluyeron satisfactoriamente las mejoras al
Desarrollo de Cuentas de Orden, generandose
correctamente el acumulado de enero a julio de 2016.

Avance de Gestion
Administrativa 2016

Se presentd en tiempo y forma el Avance de Gestion
Financiera 2016 ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pdblico.

Servicios Generales

Elaboracion de los anexos técnicos correspondientes para
el proceso de contratacion de los servicios de
hidroneumaticos, plantas de emergencia, aires
acondicionados, telefonia celular, comedores, eventos,
suministro de agua por medio de pipas, Elevadores EV
International, KONE, Schindler, Mitsubishi, Gas L.P,
Unidades Higiénicas Femeninas y eliminador de malos
olores.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Validacion de partida de los servicios de hidroneumaticos,
plantas de emergencia, aires acondicionados, telefonia
celular, comedores, eventos, suministro de agua por medio
de pipas, Elevadores EV International, KONE, Schindler,
Mitsubishi, Gas L.P, Unidades Higiénicas Femeninas y
eliminador de malos olores.

Elaboracion de acuerdos para la excepciéon de invitacion a
cuando menos tres de los servicios de Aires
acondicionados marca Liebert, Ups marca Liebert,
Elevadores Schindler.

Oficios de solicitud de estudio de mercado para los
servicios: hidroneumaticos, plantas de emergencia, aires
acondicionados, telefonia celular, comedores, eventos,
suministro de agua por medio de pipas, Elevadores EV
International, KONE, Schindler, Mitsubishi, Gas L.P.,
Unidades Higiénicas Femeninas y eliminador de malos
olores.

Llevar el registro y control de las contrataciones,
penalizaciones, modificaciones a los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
asi como de obras publicas y los servicios relacionados con
las mismas.

Supervision.-  Supervisar, controlar 'y verificar el
cumplimiento de los contratos.

Servicios de mantenimiento

Se realizaron oportunamente la atencion a 220 solicitudes
de servicios de mantenimiento en los diferentes inmuebles
del Instituto.

INE/SERV/020/2015

Servicio de fotocopiado, impresion y digitalizacion

INE/SERV/050/2015

Suministro de agua purificada

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Atencio

116 Direccion Ejecutiva de Administracion
Tercer Informe Trimestral 2016

Anexo 2

n de Actividades Adicionales

Actividades

Denominacién

Descripcion de lo realizado

Servicio de control de plagas para las instalaciones de

INE/SERV/045/2015 oficinas centrales y el CECyRD en Pachuca, Hidalgo.
Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
INE/SERV/023/2016 equipos de aire acondicionado de confort y precision
diversas marcas.
INE/SERV/022/2016 Servicio o,Ie mantenimient.o preventivo y correctivo a plantas
de energia de emergencia.
INE/SERV/015/2016 Seryicio gle mantgnimiento preventivo y correctivo a
equipos hidroneumaticos.
Servicio de mantenimiento preventivo correctivo y soporte
INE/SERV/025/2016 técnico a equipos de energia ininterrumpida (UPS) varias
marcas.
INE/SERV/027/2015 Servicio Integral de limpieza en inmuebles
Servicio de Mantenimiento integral de &areas verdes
INE/SERV/046/2015 (jardineria) de los inmuebles del Instituto en el Distrito
Federal y el CECYRD de Pachuca, Hidalgo
Servicio de telefonia celular para los Servidores Publicos
INE/SERV/0139/2015 Adscritos a Oficinas Centrales y a las 32 Vocalias Locales
Ejecutivas.
Servicio de una agencia de viajes para la reservacion,
INE/SERV/024/2016 compra, emision, modificacién y cancelacion de boletos

aéreos nacionales e internacionales.

INE/ADQ-12/16

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
elevadores. (EV. Internacional)

INE/ADQ-58/16

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
elevadores.

INE/ADQ-0011/16

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
elevadores.

INE/ADQ-0066/16

Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire
acondicionado de Precision marca LIEBERT.

INE/ADQ-0065/16

Servicio de mantenimiento preventivo correctivo y soporte
técnico a equipos de energia ininterrumpida (UPS) marca
LIEBERT.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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INE/SERV/003/2016

Servicio Integral para la organizacion de eventos,
hospedaje, alimentacion, entre otros, que requiera realizar
el INE durante el ejercicio 2016.

PENDIENTE DE FORMALIZAR

Consumos devengados de energia eléctrica en oficinas
centrales, Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

SIN

Suministro de gas L.P. en los tanques instalados en
oficinas centrales.

Contratos con Novavision, S.A.
de C.V.

Se cuenta con 117 contratos de conduccidon de sefal
analdgica y digital (SKY)

Contratos con Cablevision, S.A.
de C.V.

Conduccion de sefial analdgica y digital (Cablevision)

Contratos con Comercializadora
de Frecuencias Satelitales, S. de

Conduccidn de sefial analdgica y digital (DISH)

R.L.de C.V.
S/N Servicio de conduccion de sefal analogica y digital.
L Unidades Higiénicas Femeninas y eliminador de malos
En tramite
olores
L Mantenimiento Preventivo y Correctivo a los Elevadores de
En tramite

Acoxpa.

Tienda Virtual

Se trabaja de manera conjunta con las areas del Instituto
en la Tienda Virtual, llevandose a cabo la entrega en sitio
por parte de los proveedores a las diferentes areas del
Instituto, con el fin de contar con la entrega puntual de los
bienes solicitados, y estar en posibilidad de realizar las
actividades encomendadas en tiempo y forma, contando
con el apoyo de personal de la Subdireccion de Almacenes,
Inventarios y Desincorporacion con el fin de apoyar y
supervisar la entrega de los bienes adquiridos al proveedor.

Re-etiquetado y Verificacion de
bienes muebles en oficinas
centrales y organos
delegacionales del INE.

Se lleva a cabo la re-etiquetacion y verificacién de bienes
muebles del Instituto, tanto en oficinas centrales como en
las Juntas Locales Ejecutivas, con etiquetas con tecnologia
de identificacion por radiofrecuencia (RFID). Asimismo se
generan en tiempo y forma los cambios en el SIGA.

10

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Requisiciones recibidas en la
Subdireccion de Almacenes,
Inventarios y Desincorporacion

Se atendieron en tiempo y forma las requisiciones recibidas
en los Almacenes de Consumo e Instrumentales,
atendiéndose de manera oportuna.

DAODRI/14/F1/2016 Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la
Contraloria General, entregando en tiempo y forma la
documentacion solicitada y solventando las diferentes
observaciones hechas por la misma.

DAODRI/15/F1/2016 Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la

Contraloria General, entregando en tiempo y forma la
documentacion solicitada y solventando las diferentes
observaciones hechas por la misma.

Auditoria 129 operacion del

proceso electoral

Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la
Contraloria General, entregando en tiempo y forma la
documentacion solicitada y solventando las diferentes
observaciones hechas por la misma.

43 GB

Se atendieron los requerimientos solicitados por parte de la
Contraloria General, entregando en tiempo y forma la
documentacion solicitada y solventando las diferentes
observaciones hechas por la misma.

Auditorias de la Contraloria
General del Instituto Nacional
Electoral

Alcances a respuestas a auditoria:

DAODRI/01/0OP/2015, denominada “Auditoria a los
trabajos de construccién y servicios relacionados con la
obra publica del edificio sede para la Junta Local Ejecutiva
en el Estado de Coahuila del Instituto Nacional Electoral,
Primera Fase”.

Alcances a respuestas a auditoria:
DAODRI/06/0OP/2015, denominada “Auditoria al Proyecto
de Adecuacion de Mdédulos de Atencion Ciudadana 2014”.

Alcances a respuestas a auditoria:

DAODRI/07/0OP/2015, denominada  “Trabajos de
Construccién y Servicios Relacionados con la Obra Publica
del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva en el Estado
de Coahuila del Instituto Nacional Electoral, Segunda
Fase”.

Alcances a respuestas a auditoria:

11

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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DAODRI/08/0OP/2015, denominada  “Trabajos de
Remodelacion y Adecuacion del Edificio Sede para la Junta
Local Ejecutiva en el Estado de Jalisco del Instituto
Nacional Electoral, Primera Fase”.

Alcances a respuestas a auditoria:

DAODRI/02/0OP/2016, denominada “Finiquito de la
Construccién y Servicios de Supervision del Edificio Sede
para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Sonora del
Instituto Nacional Electoral”.

Alcances a respuestas a auditoria:

DAODRI/03/0OP/2016, denominada “Auditoria a los
Trabajos de Remodelacion y Adecuacion del Edificio Sede
para la Junta Local Ejecutiva en el Estado de Jalisco del
Instituto Nacional Electoral, Segunda Fase”.

Respuestas a auditoria:

DAODRI/06/0P/2016, denominada “Auditoria al Finiquito
de los Trabajos de Restauracion, Remodelacion vy
Ampliacion del Edificio Sede para la Junta Local Ejecutiva
en el Estado de Durango del Instituto Nacional Electoral’.

Respuestas a auditoria:

DAODRI/07/0OP/2016, denominada “Auditoria al Estudio
Técnico y Tramites para la Constitucién de un Poligono de
Actuacion para el Conjunto Tlalpan del Instituto, bajo el
sistema de actuacion privado en la Ciudad de México”.

Auditoria

Superior

Federacion

de

la

Se continud con las respuestas a la Auditoria No. 59 de la
Auditoria Superior de la Federacién, denominada
“Fideicomisos del Instituto Nacional Electoral”. Asimismo,
se dio respuesta a la Auditoria 128-GB denominada
“Actualizacion del Padrén Electoral y Expedicion de la
Credencial para Votar”.

Sistema SISA

Alimentacion de informacibn de las auditorias
DAODRI06/0P/2015, DAODRI/07/0P2015,
DAODRI/08/0OP/2015, DAODRI/02/0P/2016,
DAODRI/03/0OP/2016, DAODRI/06/0P/2016 y
DAODRI/07/0P/2016.

12
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SENDA

Se continud recibiendo informacion relativa a los datos
especificos de necesidades de mantenimiento vy
adecuaciones, condiciones  fisicas y  juridico-
administrativas actuales, para realizar un Programa Anual
de Mantenimiento.

Juntas Locales vy Distritales
Ejecutivas

Se continud recibiendo informacién relativa a los datos
especificos de necesidades de mantenimiento vy
adecuaciones, condiciones  fisicas y  juridico-
administrativas actuales, para realizar un Programa Anual
de Mantenimiento.

INDAABIN

Solicitud de Avallo para el Conjunto Tlalpan, propiedad del
INE.

Comité Central de Obras
Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas

En este trimestre se llevo a cabo la séptima sesion ordinaria
de Comité Central de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Se llevé a cabo la primera sesion extraordinaria del Comité
Central de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

Las sesiones octava y novena correspondientes al mes de
agosto y septiembre, no se realizaron por no haber asuntos
que tratar.

Licitaciones Publicas

Se llevo a cabo la licitacion publica nacional No. LP-INE-
01/SROP/2016, relativa al “Proyecto Ejecutivo para la
Modernizacién, Ampliacion y Remodelacion del Conjunto
Tlalpan del Instituto Nacional Electoral”, la cual se declar6
desierta.

Se llevd a cabo la licitacion publica nacional No. LP-INE-
02/SROP/2016, relativa al “Proyecto Ejecutivo para la
Modernizacion, Ampliacion y Remodelacion del Conjunto
Tlalpan del Instituto Nacional Electoral”’, adjudicandose el
dia 25 de agosto de 2016.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Invitacion a cuando menos tres
personas

Se llevo a cabo la invitacion a cuando menos tres personas
No. IA3-INE-03/0OP/2016, para la ejecucion de los trabajos
del “Desmontaje de elevadores existentes, obra civil para
adecuaciones de los cubos de elevadores, e instalaciéon y
puesta en marcha de nuevos elevadores en el edificio de
Acoxpa del Instituto Nacional Electoral”.

Junta Local Ejecutiva de Jalisco

Avance de los trabajos de la obra del edificio sede para la
Junta Local Ejecutiva del estado de Jalisco en el 3ER
trimestre del 2016, julio, agosto y septiembre

Se concluye la obra el dia 22 de junio del 2016 por medio
de oficio de la Contratista Desarrolladora de Proyectos y
Obra Civil.

Se realizaron 2 verificaciones durante el mes de julio para
concluir con los detalles de los trabajos ejecutados.

Se realiza la entrega de obra por la Contratista al Instituto
Nacional Electoral y este a la parte usuaria el dia 8 de
agosto del 2016 por medio de Acta Entrega- Recepcion
incluyendo la obra y sus equipos y mobiliario.

Se ocupa el edificio por la Junta Local Ejecutiva durante el
mes de agosto.

Se continla con la revision de los trabajos ejecutados ya
en uso y se elaboran la revision de los trabajos
extraordinarios y sus costos durante agosto y septiembre.
Queda aun en proceso el finiquito de la obra.

Coordinacién de Administracion
de Proyectos

Se realizaron las siguientes actividades:

Visita a la Junta Local Ejecutiva de Coahuila.

Trabajos para los elevadores de Acoxpa.

Proyecto integral para el Comedor del Edificio Zafiro II.
Proyecto integral para el Archivo movil del sétano del
edificio Zafiro 1.

Trabajos para los elevadores de la DERFE.

Oficinas Centrales

Del Procedimiento de Contratacion para el “Servicio de
Suministro de Material para el Mantenimiento vy
Conservacién Anual de Oficinas Centrales”, mismo que
actualmente se encuentra vigente y se formaliz6 mediante
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la celebracion del Contrato No. INE/ADQ/SERV/048/2016,
es lo mas relevante del periodo:

Se integraron los expedientes para solicitar la Contratacion
de un Muro Movil, Alfombra, Piso Laminado y Cubiertas
Impermeables, para lo cual fue necesario solicitar la
Dictaminacion de partida y la Solicitud Interna.

Se realizaron las solicitudes de Material correspondientes
al Contrato No. INE/ADQ/SERV/048/2016 relativo al
“Servicio de Suministro de Material para el Mantenimiento
y Conservacion Anual de Oficinas Centrales”, tramitando
también los pagos de las facturas presentadas.

Se llevé a cabo el control y atencion de las Solicitudes de
Servicios de Conservacion y Mantenimiento a través del
BMC Remedy sistema que estd en operacion desde el 1ro
de septiembre.

Asesoria y atencion a Juntas
Locales Ejecutivas

Atencioén y orientacion a las Juntas Locales y Distritales,
acerca de los requisitos que deben contener y tramites a
realizar al formalizar sus solicitudes para cambio de
domicilio de Sedes, Modulos de Atencion Ciudadana,
Bodegas y Centros de Verificacion y Monitoreo, mediante
via telefonica, correo electronico u oficio.

En materia de solicitudes para adecuaciones,
mantenimiento y cambios de domicilio efectuadas por los
Organos Delegacionales y Subdelegacionales, se realizo la
revision de antecedentes, registro y atencion a las Juntas
Locales y Distritales de los estados de: Aguascalientes,
Baja California, Baja California Sur, Campeche, Coahuila,
Colima, Chiapas, Chihuahua, Ciudad de México, Durango,
Guanajuato, Guerrero, Hidalgo, Jalisco, Michoacan,
Estado de México, Morelos, Nayarit, Nuevo Ledn, Puebla,
Oaxaca, Querétaro, Quintana Roo, San Luis Potosi,
Sonora, Sinaloa, Tabasco, Tamaulipas, Tlaxcala, Yucatan,
Veracruz y Zacatecas, lo anterior a través de elaboracion
de Acuerdos de autorizacion para el caso de solicitudes

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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apegadas a la normatividad; al igual que respuestas
mediante oficios o correos electronicos (para aquellos
casos faltantes de apego a la hormatividad, requiriendo su
correccion).

Elaboracion de listado de inmuebles, obtenido del analisis
de las cédulas de diagndstico que remitieron las Juntas
Locales, con objeto de estar en posibilidad de erogar en lo
que resta del ejercicio 2016 (del presupuesto para el
mantenimiento de inmuebles) la cantidad de seis millones
de pesos.

Participacion con el area de informatica para la
retroalimentacion de informacion de la base de datos,
correspondiente al mantenimiento de inmuebles.

Célculo de presupuesto que se hace necesario para un
escenario de redistritacion de entre 40 y 60 Juntas
Distritales Ejecutivas.

Andlisis de requerimientos adicionales de recursos que
solicitaron 13 Juntas Locales a la Direccion de Recursos
Financieros, en materia de arrendamientos vy
mantenimiento de inmuebles, para considerarlos en la
elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto para el
ejercicio 2017 (solicitado por Finanzas).

Solicitud de informacion y fotografias a la Juntas, para
conocer la imagen institucional interna y externa de los
diversos inmuebles que ocupan.

Ordenacion de documentos juridicos y técnicos de los
inmuebles propiedad del Instituto en los estados de
Quintana Roo Yy Zacatecas, expedientes que se
proporcionaron a la DOC.

Participacion con la Subdireccion de Servicios para solicitar
a la DERFE, los espacios para instalar Lactarios en los
inmuebles de Quantum, Insurgentes, Charco Azul y
CECyRD.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Inicio de elaboracién de un “Manual para Conservacion y
Mantenimiento de Inmuebles que ocupa el Instituto
Nacional Electoral’.

Se realizé visita al modulo de atencién ciudadana No.
280621, ubicado en Ciudad Mante, Tamaulipas con el
objeto de verifica la inversion de la obra realizada.

Comité Técnico “Fondo para la
Atencion Ciudadana y
Mejoramiento de Maodulos del
Instituto Nacional Electoral”

Asistencia a las Sesiones Extraordinarias.

Solicitudes de Transparencia

Respuesta en tiempo y forma.

Oficios y Acuerdos de

Autorizacion

Envio fisico de Oficios y Acuerdos de Autorizacion a las
Juntas Locales Ejecutivas.

Elaboracion de contratos de arrendamiento de inmuebles
de Torre Pedregal | Piso 15, Oficina 1501 y Bodega de
Tlahuac.

Cursos de Capacitacion

Del 23 de julio al 27 de agosto de 2016 se tomo el curso
denominado “Revit Documentacion”, en el cual participaron
5 integrantes de la nueva Direccion de Obras, actualmente
pertenecientes a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios.

La imparticion del curso nace de la necesidad de que el
personal que compone la Direccion de Obras vy
Conservacion, que estard a cargo de la revision del
Proyecto Ejecutivo para la Modernizacién, Ampliacién y
Remodelacién del Conjunto Tlalpan del INE, tenga un buen
manejo tanto del software Revit-Autodesk como de las
herramientas que conforman el sistema BIM (Building
Information Modeling), ya que todo el proyecto ejecutivo
sera desarrollado en este sistema.

Realizacion de cursos de capacitacion en linea

denominados Etica Publica y Toma de Decisiones

Adecuaciones oficinas centrales

ACOXPA.- Mantenimiento general a terrazas ubicadas en
el piso 8, incluyendo el cambio de piezas dafadas y

17
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emboquillado epoxico de 10 mm. de espesor, asi mismo la
revision y sellado de fisuras producidas en el pretil de
asbesto perimetral de la azotea del edificio. Asi mismo en
la reparacion de la estructura metalica de PTR DE 2" x 3" y
celosia de aluminio dafiada por fuertes vientos, incluyendo
anclajes desde la estructura de concreto y reparaciones de
los recubrimientos de asbesto. Realizado con personal
propio del INE y un costo de materiales de $4,000.00.

RECURSOS HUMANOS.- Adecuacién de espacio ubicado
en el piso 3 del edificio Zafiro Il, para crear la oficina de
Hostigamiento Laboral y Acoso Sexual, realizado en una
superficie de 10 m2 incluyendo tarja con meseta de durock,
mochetas de tablaroca, piso laminado, canceleria de
cristal, acabado con pintura vinilica asi como las
instalaciones hidraulicas y sanitarias. Realizado con
personal propio del INE y un costo de materiales de
$3,500.00.

AREAS COMUNES.- Revision de azoteas, pretiles y
domos ubicados en los edificios “A”,"B”,"C”, “D” y anexo “A”
incluye reparaciones necesarias y sellado con
impermeabilizante para evitar filtraciones y dar con esto
mas vida 0til al impermeabilizante existente. Realizado con
personal propio del instituto, un costo de materiales de

$4,000.00.

DECEYEC.- Ampliacion de la Sala de Juntas de Directores
ubicada en el piso 3 incluyendo los trabajos: Demolicion de
muros, desmantelamiento de cancelerias, de aluminio con
cristal, renivelacion de plafbn con cambio de placas
(galletas), cancelerias y sustitucion del piso existente por
nuevo con pintura vinilica en muros que anteriormente
tenian pasta rayada los cuales se realizaron, en una
superficie de 70 m2, con personal propio del INE y
materiales proporcionados por el area.

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.-
Rehabilitacion de area para ser utilizado para el nuevo

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Consultorio Médico ubicado en el piso 4 del edificio de
Zafiro I, incluyendo: Instalaciones eléctricas, sanitarias e
hidraulicas, aplicacién de pintura vinilica en muros, piso
laminado e instalacion de persianas. En una superficie de
20 m2 realizado con personal propio del INE y un costo de
materiales de $9,200.00.

SECRETARIA EJECUTIVA.- Adecuacién de espacios para
la nueva Sala de Juntas Ejecutiva ubicada en planta alta
del edificio “A” en una superficie de 33 m2 incluyendo:
muros de tablaroca acabado liso, cancelerias de cristal con
cinta esmerilada, puertas de aluminio natural y cinta
esmerilada, instalacion eléctrica de alumbrado y contactos,
plafén reticular Armstrong, piso laminado y aplicacion de
pintura vinilica. Realizado con personal propio del INE y un
costo de materiales de $43,000.00.

UNIDAD TECNICA DE PLANEACION.- Adecuacion de
espacios ubicados en el piso 8 del edificio de Acoxpa en
una superficie de 103 m2 incluyendo: muros de tablaroca,
aplicacién de pasta, pintura vinilica, reparacion de piso
laminado, reparacion de plafén, adecuacién de puertas de
madera, pisos de cerdmica asi como reparacion del
impermeabilizante en la cubierta de multipanel. Realizado
con personal propio del INE y con un costo de materiales
de $49,000.00.

Trabajos relativos a la
construccion del edificio sede
para la Junta Local Ejecutiva en
el estado de Coahuila.

Con fecha 12 de julio de 2016, se dictdé la Resolucion
Administrativa en la que se determiné rescindir
administrativamente a la empresa Constructora vy
Comercializadora Milenio Quinto, S.A. de C.V. en
participacion conjunta con Constructora ROTSEN, S.A. de
C.V. el contrato de obra publica a precio alzado y tiempo
determinado numero INE/OP/07/2014 y su convenio
modificatorio.

El 1 de septiembre de 2016 se notificd el finiquito del
contrato a precio alzado y tiempo determinado No.
INE/OP/07/2014 y su convenio modificatorio a la

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”

19




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Atencio

116 Direccion Ejecutiva de Administracion
Tercer Informe Trimestral 2016

Anexo 2

n de Actividades Adicionales

Actividades

Denominacién

Descripcion de lo realizado

Constructora y Comercializadora Milenio Quinto, S.A. de
C.V. en patrticipacion conjunta con Constructora ROTSEN,
S.A.de C.V.

Se encuentra en proceso la realizacion de la Evaluacion
Fisico-Financiero del estado que guarda la construccion del
edificio sede para la Junta Local Ejecutiva del estado de
Coahuila del Instituto Nacional Electoral.

Se encuentra en proceso la realizacion del estudio y
dictamen de Seguridad Estructural del estado que
actualmente guarda el edificio sede para la Junta Local
Ejecutiva del estado de Coahuila del Instituto Nacional
Electoral.

Aseguramiento e iluminacion del edificio sede para la Junta
Local Ejecutiva del estado de Coahuila del Instituto
Nacional Electoral’.

Elaboracion de los proyectos de
instalaciones.

Desmontaje de elevadores existentes, obra civil para
adecuaciones de los cubos de elevadores, e instalacion y
puesta en marcha de nuevos elevadores en el edificio de
Acoxpa del Instituto Nacional Electoral.

El 28 de julio de 2016 se iniciaron los trabajos relativos al
Desmontaje de elevadores existentes, obra civil para
adecuaciones de los cubos de elevadores, e instalaciéon y
puesta en marcha de nuevos elevadores en el edificio de
Acoxpa del Instituto Nacional Electoral”’, en el inmueble
ubicado en Calzada Acoxpa No. 436, Colonia Ex Hacienda
Coapa, Delegacion Tlalpan, Codigo Postal 04300, en la
Ciudad de México.

Remodelacion y Adecuacion del
Edificio sede para la Junta Local
Ejecutiva en el estado de Jalisco
del Instituto Nacional Electoral

El pasado 8 de agosto de 2016 se realizo la entrega fisica
del inmueble a las autoridades de la Junta Local Ejecutiva
en el estado de Jalisco.

Proyecto de la Direccion de
Obras y Conservaciéon

Elaboracion del Manual de Organizacion Especifico de la
Direccion de Obras y Conservacion.

Elaboracion de las Cédulas de Puesto de la Direccion de
Obras y Conservacion.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Elaboracion del Proyecto de iniciativa 2017 para el
Fortalecimiento de la Direccion de Obras y Conservacion
para el afio 2017.

Elaboracién del Proyecto de iniciativa 2017 para el
Programa de Infraestructura Inmobiliaria.

Elaboraciéon del Proyecto de iniciativa 2017 para la
Adquisicion de Plantas de Emergencia para los diferentes
inmuebles del Instituto durante el afio 2017.

Elaboracion de las diversas solicitudes de cambio de los
proyectos especificos 2016.

Edificio Zafiro Il

Elaboracion de los proyectos de Instalacion Eléctrica,
Hidraulica y Sanitaria para la reubicacion del comedor al
sétano 2.

Integracion de la documentacion
necesaria para los procesos de
adquisicion.

Equipo de cdmputo para la nueva Direccion de Obras y
Conservacion.

Licencias de Software especializado para la nueva
Direccion de Obras y Conservacion.

Publicaciones de libros de costos BIMSA para la nueva
Direccion de Obras y Conservacion.

Céamaras fotogréaficas y de video para la nueva Direccion
de Obras y Conservacion.

Mantener los bienes muebles e
inmuebles del Instituto
debidamente asegurados.

Se realizd ante Seguros Inbursa S. A., Grupo Financiero
Inbursa 1 reclamacion de equipo de cémputo por la
cantidad de $16,450.00.

Se realiz6 ante AXA Seguros S. A. de C. V., 1 reclamacién
de equipo electrénico por la cantidad de $25,000.00.

Se recibid de Seguros Inbursa S. A., Grupo Financiero
Inbursa 1 determinacion de pérdida total por la cantidad de
$34, 437.17.

Se recibi6 de AXA Seguros S. A. de C. V., 2
determinaciones de pérdida total por la cantidad de
$16,101.93.

Se reclamaron 5 vehiculos por un monto de $310,000.00,
correspondientes a 3 robos y 2 colisiones.
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Se tramitdé con Seguros Inbursa S. A., Grupo Financiero
Inbursa el cambio de 07 cristales.
Se realizaron 39 movimientos de cancelacion de pélizas.

Arrendamiento Vehicular

Se realiz6 el pago relativo al “Servicio Integral para
Arrendar y Administrar el Parque Vehicular del Instituto
Nacional Electoral (INE), con vigencia 2015-2018". Por un
monto de $66,477,334.70 mismos que se detallan a
continuacion:

Tot'al de Periodo Monto
Vehiculos
1350 Julio 22,257,995.12
1350 Agosto 22,260,165.82
1350 Septiembre | 21,959,173.76
Total : $66,477,334.70

Manejo del Sistema Electronico del proveedor para
realizar:

1. Asignacion de Tarjetas.

2. Tramite para solicitar al proveedor la Reposicién de
tarjetas extraviadas.
Bloqueo y desbloqueo de tarjetas electrénicas
Cambio de placa en tarjetas asignadas por préstamo
de unidades.
5. Actualizacion de kilometrajes ingresados con error.
6. Cambios de NIP, otorgando cédigos de activacion.
7. Revision de Consumos.
8. Revision de Saldos.
9.
1

B w

Emision de Reportes mensuales.
0.Atencion a solicitudes de gasolina adicional.

Asi mismo, se realizan las siguientes actividades:
1. Control de dotaciones adicionales autorizadas en
tarjetas electronicas.
2. Control de vales papel entregados.
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6.
7

8

Célculos de rendimiento de combustible por
kilometraje recorrido.

Integracion y revision de la comprobacion de las
dotaciones adicionales enviadas por cada una de las
Unidades Responsables.

Envio de archivo de némina al proveedor, con los
recursos requeridos para cada una de las tarjetas.
Revision de dispersiones mensuales realizadas.

. Solicitud y validacion de la factura por dispersiones

realizadas
Tramite de pago.

Suministro de Combustible

Se re

alizaron las dispersiones correspondientes a las

tarjetas electronicas para el consumo de combustible por
un total de $1,373,931.48 mismos que se detallan a
continuacion:

VL%ti?:lucligs Periodo Monto
362 Julio 465,657.24
401 Agosto 431,181.80
367 Septiembre 477,092.44
Total : 1,373,931.48

Objetivo-Operativo-2016  0016-
06900 Mejora en la Asignacion y
registro del parque vehicular
propiedad del Instituto.

En el

reporte de actividades del tercer trimestre en el

modulo del ESM en la identificacion y conciliacion del
parque vehicular propio del INE se cuenta con un parque
vehicular propio de 1833.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Objetivo-Operativo-2016 0016-
07000 Mejora en la Integracion
de expedientes de bienes
siniestrados.

Durante el tercer trimestre se esta llevando a cabo la
Capacitacion; cuyo objetivo es proporcionar asesoria a
nivel nacional y en oficinas centrales. Transferencia
de conocimientos y capacitacion al personal encargado de
administrar las pdlizas y/o responsables administrativos los
cursos se impartirdn con 5 horas, con una asistencia
maxima de 45 personas para cada curso, en los estados
de la Ciudad de México, Hidalgo, Querétaro, Guanajuato,
Tlaxcala, Puebla, Mérelos, Guerrero, Estado de México,
Michoacén, Jalisco, Nuevo Leon, Sinaloa, Yucatan.

Proyecto especifico con clave
1160900, Programa de sustituciéon
de vehiculos propios del INE, a
traves de la figura de
arrendamiento.

Reporte de actividades durante el tercer trimestre de julio,
agosto y septiembre del presupuesto aprobado al proyecto
especifico de arrendamiento se ejerci6 un total de
$18,697,842.19 para el pago del arrendamiento de los 413
vehiculos para los estados de Aguascalientes, Baja
California, Chihuahua, Ciudad de México, Durango,
Hidalgo, Oaxaca, Puebla, Quintana Roo, Sinaloa,
Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz, Zacatecas, que estuvieron
en proceso electoral.

Meta 3, Registrar mensualmente
el control del estado fisico del
100% de los vehiculos propios y
arrendados en el Modulo de
Bitacoras de Combustible,
Mantenimiento Vehicular,
Siniestros e Incidencias,

asignados a las JLE y sus
respectivas Juntas Distritales
Ejecutivas.

Verificar que los Organos Delegacionales vy
Subdelegaciones, asi como de Oficinas Centrales, realicen
los registros de Integracion de la Meta 3, en el Modulo de
Bitacoras de Combustible, Mantenimiento Vehicular,
Siniestros e Incidencias, para saber las condiciones fisicas
en que se encuentra el parque vehicular propio y arrendado
del Instituto, asignados a las en las Juntas Locales
Ejecutivas y Juntas Distritales Ejecutivas y de Oficinas
Centrales.

24

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Atencio

116 Direccion Ejecutiva de Administracion
Tercer Informe Trimestral 2016

Anexo 2

n de Actividades Adicionales

Actividades

Denominacién

Descripcion de lo realizado

Integracion Expedientes

Se realizd el expurgo de los 335 expedientes activos del
parque vehicular propiedad del Instituto, que se encuentra
bajo resguardo del Departamento de Transportes. Con la
finalidad de poder localizar, reorganizar e integrar las
documentales desde: copia factura, copia de tarjeta de
circulacion, tenencias, copia por concepto de pago de
tarjeta de circulacion, REPUVE, fotografias de la unidad,
fotografia placa de la unidad, engomado, certificado de la
verificacion vigente, copia del resguardo vigente, formato
vehicular, bitacoras de uso, bitdcoras de carga de gasolina
mensual, infracciones, servicios de mantenimiento
preventivos/correctivos (taller o agencia), bithcoras de
mantenimientos, relacion de verificaciones.

Oficialia de Partes del
Departamento de Transportes

Se tiene un estadistico de entrega de documentacion de
todas las Unidades Responsables del INE julio —
septiembre por un total de 4,637 documentos:

Julio: 1,364 Agosto: 1,525 Septiembre: 1,748

Dicha informacién es generada por las diversas areas del
Instituto para la entrega en la Ciudad de México y Area
Metropolitana con las siguientes dependencias de
gobierno, oficinas y empresas SAT, Camara de Diputados,
Secretaria de Economia, CNBV, SHCP, Céamara de
Senadores, SEGOB, SRE, Embajadas, TELMEX, Partidos
Politicos, TVUNAM, CIDE, INAI, Delegaciones de la
CDMX, IEDF, TRIFE, Banjercito, ISSSTE, IMSS, CNDH
entre otras; a través de los 12 choferes-mensajeros que
estan adscritos al Departamento de Transportes.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Oficialia de Partes del
Departamento de Transportes

CUADRO ESTADISTICO DE ENTREGA
DOCUMENTAL POR UNIDAD RESPONSABLE

UR Julio Agosto | Septiembre
DEA 135 172 286
SE 2 30 7
DESPEN 372 450 607
UTF 103 243 172
UTP 107 136 72
UTVOPL 71 54 61
DECEYEC 86 33 59
CNCS 99 68 51
DEOE 200 178 199
UTTYPDP 1 1 2
CAl 44 34 106
UNICOM 27 34 24
OP 55 49 57
UTIGYND 54 32 33
CSPC 5 9 2
VARIOS 3 2 10
TOTAL 1,364 1,525 1,748

Departamento de Transportes

Se aplicoé la actualizacion de formatos vehiculares con
fundamento en el Manual de Normas Administrativas en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales del
Instituto Federal Electoral conforme a la instruccion de la
Subdireccion de Transporte y Administracion de Riesgos
tanto a las areas adscritas al INE como a las Juntas Locales
Ejecutivas de la Ciudad de México y Juntas Distritales
Ejecutivas de la Ciudad de México de las 3,284 unidades
vehiculares a nivel nacional.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Mantenimiento del Parque
Vehicular en Oficinas Centrales
y Motocicletas

Se elaboraron los formatos de dictamen de valoracion y
control de costos de reparacion vehicular y el formato de
aplicacién de penas convencionales para un mejor control
y administracion de los servicios.

Envio de vehiculos al taller para su mantenimiento
preventivo 0 correctivo, verificaciones ambientales vy
aprobacion documental y la inspeccion fisica de las
unidades para revistas vehiculares ante la SEMOVI.
Revision de presupuestos para la autorizacion de las
reparaciones de las unidades vehiculares, asi como la
aprobacion para facturacion y revision de la misma.
Asimismo, se atendié con personal del Departamento de
Transportes 3 servicios de verificacion correspondientes al
mes de julio.

Se revisaron e integraron los Anexos Técnicos, propuestas
econémicas, memoria fotografica y cuestionarios de
evaluacion de equipo y herramientas, para el Servicio de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo al Parque Vehicular
del Instituto Nacional Electoral en Oficinas Centrales 2016,
para la Adjudicacién Directa.

Asimismo, se revisaron y modificaron los Anexo Técnicos
Plurianuales 2017 y 2018 para la contratacion de los
servicios de:

e Mantenimiento Preventivo y Correctivo al Parque
Vehicular del Instituto Nacional Electoral en
Oficinas Centrales.

e Mensajeria y Paqueteria Nacional e Internacional
para los Ejercicios Fiscales 2017 y 2018.

Se atendieron las nueve visitas a talleres, y se remiti¢ a la
STAR la memoria fotografica y los cuestionarios de
evaluacion de equipo y herramientas, para la invitacion a
cuando menos tres personas de caracter nacional para la
Adjudicacion Plurianual 2017 y 2018 del servicio de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo al Parque Vehicular
del INE en Oficinas Centrales.

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Mantenimiento  del  Parque | Se trasladaron 95 vehiculos propiedad del Instituto.
Vehicular en Oficinas Centrales

y Motocicletas Parque Vehicular
Traslado

con Servici
Personal o por
del Depto. | medio Fecha
de de
Transporte | Grla
s

Lugar

de Origen Lugar de Destino

Autos Super Sureste,
S.A. de C.V., Colorines
No. 4, Col. Valle del Sur, 32
Del. Iztapalapa, C.P.
09819, CDMX.

Grupo Automotriz en
Servicios de
Combustibles, S.A. de
C.V., Lucio Blanco No. 8 35
417, Col. La Era, Del.
Iztapalapa, C.P. 09720,
CDMX.

INE 9 Para

Tlalpan Almacén Tlahuac baja

INE
Tlalpan

Agosto
de 2016

INE
Tlalpan

Grupo Automotriz en
Servicios de Septiembre
Combustibles, S.A. de de 2016
C.V., Lucio Blanco No. 6
417, Col. La Era, Del.
Iztapalapa, C.P. 09720,
CDMX.

Grupo Automotriz en
Servicios de
Combustibles, S.A. de
C.V., Lucio Blanco No. 5
417, Col. La Era, Del.
Iztapalapa, C.P. 09720,
CDMX.

Hotel
Radisson

Almacén
Tlahuac

Total 40 55

28
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Préstamo de Unidades

Se realiz6 el préstamo de 283 vehiculos conforme al
Manual de Procedimientos en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales, derivado de
necesidades del servicio de las Unidades Responsables.

las

No. UNIDAD RESPONSABLE TOTAL
1 UEACG 24
2 DJ 29
3 SE 19
4 UNICOM 24
5 DESPEN 8
6 DIR. DEL SECRETARIADO 45
7 DEPPP 21
8 UTF 10
9 DEOE 34
10 SUBDIR. SERVICIOS 7
11 DECEYEC 22
12 UTP 7
13 CNCS 6
14 UTVOPL 4
15 UTTyPDP 2
16 STAR 2
17 UTIGYND 2
18 JLE EDO DE MEXICO 1
19 CAl 4
20 SAID 1
21 UTCE 2
22 DERFE 2
23 PRESIDENCIA 4
24 SEG. PROT. CIVIL 1

TOTAL 283
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Tramites Vehiculares

Se realizaron 84 tramites diversos del total de 335 activos

del parque vehicular Julio — Septiembre
Reposicion
Alta Baja tarjeta - .
vehicular vehicular de Revista vehicular
Circulacion
Aut | Moto | Auto | Moto | Auto | Moto Camion Volksb Ambulanc
eta p Torton .
0s s s s s s us ia
de carga
0 12 12 7 28 4 13 4 3 1

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Traslados de Personal

DJ y UTVOPL.- Se estéa realizando el servicio de traslado
de personal INE Tlalpan — Torre Pedregal de Lunes —
Viernes a las 08:30 horas, y el regreso Torre Pedregal —
INE Tlalpan alas 19:00 horas (De 4 a 8 personas), derivado
de la reubicacién de la Direccion Juridica y la Unidad
Técnica de Vinculacion con los Organos Publicos Locales.

UTF.- Traslado de personal del Hotel Radisson — Acoxpa
436 — Hotel Radisson (Del 6 al 9 de julio)

CAl.- Traslado de funcionarios al evento denominado
Pasantia sobre Sistema de Partidos Politicos y
Candidaturas: Prerrogativas, Fiscalizacion y Justicia
Electoral. México - Peru (Del 11 al 17 de julio)

CAl.- Traslado de funcionarios al evento denominado Taller
Internacional sobre Administracion y Justicia Electoral para
la Comisién Independiente de Lesoto (Del 16 al 22 de julio)

DESPEN.- Traslado de personal Torre Zafiro II -
Aeropuerto — Torre Zafiro Il (Del 19 al 21 de julio)

CAl.- Recepciéon y traslado de funcionarios al evento
denominado Foro El Voto Latino en las elecciones de
Estados Unidos de 2016, Implicaciones para México (Del
12 al 17 de agosto)

Presidencia.- Traslado de Consejeras y Consejeros
Electorales INE Tlalpan - Palacio Nacional - INE Tlalpan
(15 de agosto)

DEPPP.- Traslado de invitados cierre del Foro La cobertura
de los procesos electorales en la radio y la television.
Lecciones, resultados y perspectivas desde la experiencia
del monitoreo de espacios durante los procesos electorales
2015 y 2016 INE Tlalpan — Restaurante La Mision (16 de
agosto).

1 Ver “Listado de Unidades Responsables”
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Atencion Incidentes

Se atendieron 6543 incidencias reportadas por los usuarios
de Oficinas Centrales y Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, a través de la Consola del Solicitante del Mddulo
de Atencion a Usuarios (Remedy), los cuales se atendieron
de manera oportuna por las diferentes areas de acuerdo al
tipo de requerimiento presentado.

SIGA

Se elabor6 el Plan de capacitacion para integrar a las Juntas
Locales y Distritales Ejecutivas en la operacion del modulo
de Gastos de Viaje [iExpenses - iE].

Sistema de Estado del Ejercicio —
Oficios

Se concluyé el desarrollo de la aplicacion para la
elaboracion de oficios con informacion del Estado del
Ejercicio mensual, personalizados para los 353 titulares de
las unidades responsables del Instituto, donde se reporta el
comportamiento presupuestal de cada una de ellas al cierre
mensual y se incluye el uso de Firma Electrénica Avanzada.
También se concluyeron las pruebas de calidad. Se esta
concluyendo las pruebas del ambiente fisico y faltan las
pruebas de seguridad, para su liberacion.

Sistema de Evaluacion del
Desempefiio (SEDE).

Se realizaron las modificaciones de los siguientes reportes:
Constancia de Promocion de Grado Administrativo,
Diploma, Constancia de Estimulos y Carta de Notificacion
de Estimulos.

SINOPE

Se dio continuidad a la operacion de la nédmina asi como el
pago de la gratificacion 2016 para los prestadores de
servicio del Proceso Local a través del SINOPE (Sistema de
Némina de Proceso Electoral).

Implementacién del nuevo
esquema de enlaces contables
de elementos de némina

Se continuaron con las pruebas integrales correspondiente
a la nueva configuracion de enlaces de elementos, que
impactan en los procesos de némina y emision contable de
la misma
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